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Handbuch fir das Pfarrbiro

Geleitwort des Bischofs

Dass die ,,Palla“ keine Blume, die ,Bination” kein neuartiges Staats-
gebilde und dass das ,Purifikatorium® nicht in der Textil-
abteilung zu findenist, all das lernt manim ,Kleinen Latinum®im
Kapitel 20 des Prozesshandbuchs, das der Berufsverband der
Pfarrsekretarinnen und Pfarrsekretdre im Bistum Regensburg
(BVPS) in einer aullerordentlichen Fleiarbeit und mit viel eh-
renamtlichem Engagement erstellt hat.

Der Verband hat sich im Jahr 2014 aus der Uberzeugung heraus
gegrindet, dass Pfarrsekretarinnen und Pfarrsekretdre beson-
ders in Pfarreiengemeinschaften eine wichtige und zentrale
Funktion wahrnehmen. Sie sind oft der erste Kontakt, den Men-
schen mit der Kirche haben. ,Dafir braucht es jedoch gut ge-
schultes und kompetentes Personal”, schrieb Gabriele Ludwig als
erste Vorsitzende in einem Brief an den Herrn Finanzdirektor
kurze Zeit nach der Grindung des Verbands.

Dieses Anliegen teile ich als Bischof. Mir ist es sehr wichtig, dass unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
bestmogliche Fortbildungsangebote erhalten, damit die Seelsorge kompetent unterstitzt werden kann.
Darin sehe ich die erste und wichtigste Aufgabe aller Verwaltung in der Kirche, begonnen auf Pfarrebene
bis hinein ins Ordinariat: der Seelsorge bestmoglich dienen. Wobei das Pfarrsekretariat ja oft selbst zum
Ort guter Seelsorge wird, was neben Kompetenz auch noch eine gute Menschenkenntnis erfordert. Mit
grolRer Dankbarkeit erinnere ich mich an die vielen Pfarrbiros, die ich in meinen verschiedenen Dienstor-
ten als Priester schon kennenlernen durfte und die durch das Wirken der Pfarrsekretarin(nen) zu Rdumen
der Begegnung, des Trostes und der positiven Kirchenerfahrung gemacht wurden.

Das Arbeits- und Prozesshandbuch ist in Absprache mit vielen Fachstellen des Ordinariates entstanden
und ist eine echte Hilfestellung fir alle Fragen, die im beruflichen Alltag im Pfarrbiro anfallen — nicht nur,
wenn man nicht weil3, was das Purifikatorium ist. Ich schlieRe mich deshalb ausdricklich dem Dank der
ersten Vorsitzenden im Kapitel 20.3 im Prozesshandbuch gegentber allen Helfern an.

Ich wiinsche Ihnen, liebe Leserinnen und Leser nun informative Lektlire und fir lhre Arbeit im Pfarrbiro
Gottes Segen!

Hoffentlich kdnnen wir uns bald wieder besser bei Pastoralbesuchen begegnen.

+/&WW

Bischof von Regensburg
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Vorwort

Stolarien, Stipendien, Matrikelblicher, Taufscheine, Meldewesen, Inventarlisten, Rekonziliation .....
,Wenn ich das gewusst hatte, auf was ich mich da einlasse!”

Das wird sich vielleicht schon so manch(e) neue(r) Pfarrsekretarin/Pfarrsekretar gedacht haben. Viele
unbekannte Aufgaben stellen Sie vor grofSe Herausforderungen. Der Pfarrer hat oft nicht so viel Zeit, um
gerade jetzt weiterzuhelfen und wen soll man sonst fragen? Fortbildungen besuchen - leider nicht im-
mer moglich. ,,Man misste etwas haben, wo alles Wichtige drinsteht”.

Ein vielfach gedulRerter Wunsch nach einem ,Handbuch” hat sich nun erfillt.

,Aus dem Pfarrbiro fir das Pfarrbtro!”

So mochte ich unser Handbuch Uberschreiben. Es soll unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im
Pfarrbiro schnelle Auskunft ermoglichen und konkrete Hilfe sein.

Auchin der Kirche ist der Verwaltungsaufwand enorm gestiegen. Pfarrsekretdrinnen und Pfarrsekretére
Ubernehmen dabei eine immer wichtigere Aufgabe im Leben der Pfarrei. Sie erledigen vermehrt quali-
fizierte Sacharbeit, stehen dem Pfarrer im Sekretariat zur Verflgung, unterstitzen haupt- und ehren-
amtliche Mitarbeiter- und Mitarbeiterinnen und sind fir Gemeindemitglieder ansprechbar. lhr Arbeits-
feld ist quantitativ und qualitativ gewachsen. Dies setzt entsprechendes Wissen und Kénnen voraus.
Beides mdchte unser Handbuch vermitteln und unterstitzen.

In diesem Handbuch werden viele Arbeitsprozesse der pfarrlichen Verwaltungstatigen zum Teil mit de-
taillierten Prozessbeschreibungen dokumentiert. Checklisten ergdanzen die Handhabbarkeit der sakra-
mentenrechtlichen Abldufe. In den weiteren Teilen des Handbuches befinden sich fir die im Pfarrbiro
anfallenden Arbeiten zuséatzliche Wissensdokumente. Die Arbeit in den Pfarrblros soll so optimal wie
moglich unterstitzt werden.

Es ist uns bewusst, dass es fir dieses Handbuch immer Moglichkeiten zur Erganzung gibt. Die hier ent-
haltenden Informationen missen laufend aktualisiert und verbessert werden. Fir Anregungen sind wir
jederzeit dankbar.

Herzlichen Dank an alle, die Zeit und Energie in dieses Handbuch gesteckt haben, den Mitgliedern des
Arbeitskreises, die sich schon im Vorfeld Gedanken zu diesem Handbuch gemacht haben, den vielen
Pfarrsekretdrinnen und Pfarrsekretaren, die im Rahmen der Fortbildungen immer wieder Fragen gestellt
haben, die sich in dem Handbuch beantwortet wiederfinden, der Fa. GRUBER-GLAS Consulting fir die
freundliche Unterstltzung beim Erstellen kirchenrechtlicher Amtshandlungstexte und allen Fachleuten
des Bischoflichen Ordinariats, die akribisch auf die Texte geschaut und ihre fachliche Kompetenz zur
Verflgung gestellt haben.

Ich freue mich, Ihnen mit diesem Handbuch ein wertvolles Hilfsmittel fir die tagliche Arbeit im Pfarrbiiro
Uberreichen zu darfen.

lhre Gabriele Ludwig

Vorsitzende des Berufsverbandes der Pfarrsekretarinnen und Pfarrsekretdre in der Dibzese Regensburg e.V..
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In den nachfolgenden Texten wird der besseren Lesbarkeit halber und wegen der (iberwiegenden
Zahl an Pfarrsekretarinnen die weibliche Form benutzt. Pfarrsekretére sind jeweils mit gemeint und
eingeschlossen.
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Grundlagen
Inhaltsverzeichnis
Inhalt
1. LG UT o | =T =T VO RN
1.1. Das Pfarrbiiro — Mehr als €in BUro ....cceveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieccicrieeneeeneneeeneneneneneseceeseseeeeeeeeene
IO QT e 1= 31 o 1T =
1.3. Basics - Meldewesen PlUS....cuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicnieiieneienenereneseseneseneseseeeeeeeeeseeseseeseeeeeeesenes
2. L 1N
3. ErstkOmMmUNION civiiiiiiiiiiiiiiiiii e e e e e eeeee
4, F iU e ciuiiiiiiiieiiniiniiiaiiieiiesieiiateeatesitesstassrassssstssstassrsssssssssssesssosssassssssesssasssasssnsssnsssnsss
5. [ o T=Tol o] [ T=T (Y U o -SSP
6. T ol oY [Tol YR =T = =1 o T
7. Konversion (BekenntniSWECHSEI) ... . iiiueueeieeeieeieieicereicereeeneeeeenneeereeaseeeeennsessenssessennssssennns
8. Kirch@naustrith ..
9. Rekonziliation (WiederzulasSUNE)...ccieeeeeereeaneeerennneeerenneereenneesennnseerennssessennssesssnssessssnssessennns
10. FAQ zu Datenschutz und VerschWiegenheit ........ceieeeceerenecirrenesesienesiereneneisrenesssssenesssssnnssessennes
11. Siegelfihrung und BeglaubigUNZEN ceu..iiieeeciiieieeittieccrrenneeeeeaneeseennsessesnssessennsessesnnsansesnnnans
12. Archivrecht und SchriftgutverWaltuNg ceeee e eieeeeceiieecccrrrccrrc s e e s e s e nas e s e e nasaennes
13. Mess-Stipendien, Mess-Stiftungen und Stolgeblhren....ceeeceieeecciiiecccerrcccrreecce e e,
14. GElAWESENuuuueeeteieteieititini s s s s s
15. Kirchliche Gremien und STruKtUreN ......cciiiiiiieeeeiiiiiiiiiiccsi e saeaees
16. Umgang mit Hilfe Suchenden — Caritas .ccccceeereeiereanereencreneereeereneerneserenserenserensserasessnseesnssenens
17. Richtige Gestaltung des Arbeitsraumes sowie des Bildschirm-/Blroarbeitsplatzes ........ccceeeeeeennnee.
18. o= 1T
19. ADTEIUNEG EDV.uuiireeeiiiieeeerirnneeieraseesrennsseseenssssresnsssssesnsssssenssssssensssssesnsssssesnsssssennssssssnnsnssnen
20. Arbeitsrechtliche INformationen ...uueeeeeeeiiiiiiiiiiieii e
21. ADSChIIERENd ..uuiiiircrcr
21.1. ,Kleines Latinum® flir das Pfarrblir0 e ieecereiiieniiieiiireciieecrencerencsseenerensesenesnesenennes
21.2.,,GUt ZU WISSEN“ 1M PFarrDUIO vuveeeceeeeieeienrenirensrensresenrensreesrsssrsserssessssesssasssnsssnssanssanssns
7 G TR =T | -

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro

1. Grundlagen

Inhalt

1.1. Das Pfarrblro — Mehr @lS @IN BUTO... ..o e e
R o =Y Lol T T e a1 a ] o0 Lol aT=] ORI U RPN
1.3, BaSICS — M BIAEWESEN PIUS ...ttt et ettt ettt ettt e et e e e et e s e eesanenas

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Das Pfarrbiiro

1.1. Das Pfarrbliro — Mehr als ein BUro

Das Pfarrbiro ist ein Ort der Information, Organisation und Verwaltung. Es ist oft die erste Kontakt-
und Anlaufstelle fiir Menschen, die Rat und Hilfe suchen und fiir Gemeindemitglieder und andere Be-
sucher mit den unterschiedlichsten Bediirfnissen und Anliegen. Die Pfarrsekretdrinnen leisten einen
wichtigen Beitrag dazu, dass unsere Kirche als einladend und menschenfreundlich erfahren wird.

Deshalb geht das Berufsbild Gber den allgemeinen Beruf der Sekretarin, von Verwaltungsangestellten
oder Schreibkréften hinaus.

Der Dienst im Pfarrbiiro erfordert Mitdenken, Mithandeln und Mitentscheiden im kirchlichen Be-
reich. Dies setzt voraus, dass sich die Mitarbeiterinnen dem Auftrag Christi verpflichtet und der Ge-
meinschaft der Kirche verbunden wissen. Die Pfarrsekretarin hat oft den ersten und vielfach auch
den alleinigen Kontakt mit den Besuchern des Pfarrbiiros. Daher hat die Arbeit im Pfarrbiiro auch ei-
nen pastoralen Aspekt.

Ins Pfarrbiiro kommen z. B.

Menschen, die sich oder ihr Kind anmelden zur Taufe, Erstkommunion, Firmung, usw.,
Paare, die heiraten mochten,

Trauernde, die einen Sterbefall haben,

Angehorige, die Messen in besonderen Anliegen erbitten,

Menschen, die in Not sind und Hilfe erwarten,

ehrenamtliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit ihren Anliegen und Wiinschen.

00000

Diese Menschen erwarten u.a.
@ dass man ihnen zuhort und sich Zeit fur sie nimmt,
@ dass man sich ihrer Anliegen annimmt und diese ernst nimmt,
@ dass man ihnen freundlich kompetente Auskilnfte erteilt,
@ dass man ihnen ein Gesprach mit dem Seelsorger vermittelt.

Was muss man mitbringen, um als Pfarrsekretarin arbeiten zu kdnnen?

In den Pfarrbiiros hat sich das Aufgabenprofil derart entwickelt, dass die Anforderungen an die dort
Tatigen sehr hoch sind. Die Berufsgruppe muss in der Lage sein, mit der technischen Entwicklung
Schritt zu halten, mit verdanderten Strukturen klar zu kommen und Kompetenzen im kommunikativen
Bereich besitzen.

Zu den Aufgaben im Pfarrbiiro gehoren insbesondere

die Bliro- und Arbeitsorganisation

die pfarreiliche Organisation

Informationsdienst

die Offentlichkeitsarbeit

das kirchliche Meldewesen

die Mitwirkung bei der Bearbeitung des Finanz- und Kassenwesens

00000

Neben den fachlichen Anforderungen bendétigen Mitarbeitende in den Pfarrbiiros eine besondere
Sensibilitdt im Umgang mit Menschen auch in schwierigen Lebenslagen.

Der Beruf der Pfarrsekretarin ist kein Lehrberuf, so dass es auch keine eigene Berufsausbildung gibt.
RegelmafRige Fort- und Weiterbildungen sind notwendig.

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.
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Kirchenblicher

1.2. Kirchenbucher
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Kirchenblicher

1. Pfarrliche KirchenbUcher

Kirchenbticher sind kirchenamtliche Urkunden und sind deshalb sorgfaltig und gewissenhaft zu fiih-
ren. Die Eintragungen sind gut lesbar mit dokumentenechtem Stift (vorzugsweise in schwarz) und
handschriftlich vorzunehmen. Die Fihrung der Kirchenblicher steht in der Verantwortung des Pfar-
rers, wenngleich die Eintragungen nicht von ihm selbst vorgenommen werden miissen.

Durch das Kirchenrecht und der diézesanrechtlichen Verpflichtung (vgl. Amtsblatt Nr. 14/2003) sind
folgende Kirchenblicher in der Di6zese Regensburg vorgeschrieben:

Taufbuch

Liste der Firmungen (seit 4/2023 gem. Amtsblatt Nr. 4/2023)
Ehebuch

Totenbuch

Verzeichnis der Kirchenaustritte

Messstiftungsbuch (seit 5/2021 gem. Amtsblatt Nr. 4/2021)

0000 O

@ Erstkommunikantenbticher sind freigestellt.
Folgende weitere Verzeichnisse werden ortlich gefiihrt bzw. werden empfohlen:

@ Verzeichnisse iiber Konversionen und Rekonziliationen
Auszlige aus Kirchenbiichern sind demjenigen zur Verfiigung zu stellen, der aus berechtigtem Inte-
resse darum bittet (Datenschutz beachten!). Solche Ausziige miissen vom Pfarrer unterschrieben und
mit dem Pfarrsiegel versehen werden. Die Ausziige missen wortgetreu und vollstandig sein.

1. Die Regensburger Stadtpfarreien melden alle zu fliihrenden Eintragungen an das Kath. Matrikelamt.

2. Pfarreien in der Zustandigkeit des Kath. Matrikelamtes

e HerzJesu,

e Herz Marien mit St. Fidelis,

e HI. Dreifaltigkeit, St. Katharina, St. Mang (Stadtamhof), St. Nikolaus (Steinweg),
o Heilig Geist, St. Michael (Keilberg),

e St. Cicilia, Mater dolorosa,

e St. Josef (Reinhausen), Marid Himmelfahrt (Sallern)

e St. Paul (Kdnigswiesen), St. Josef (Ziegetsdorf) mit Filiale Pentling
e St. Ulrich (Dompfarrei), Niedermunster, St. Emmeram

e Albertus Magnus

e St. Anton

e St. Bonifaz (Priifening), St. Georg (Dechbetten)

e St. Franziskus (Burgweinting) mit Filiale St. Koloman (Harting)

e St. Georg (Schwabelweis)

e St. Kassian (Alte Kapelle)

e St. Konrad

e St. Wolfgang

e Maria Himmelfahrt (Lappersdorf), St. Elisabeth (Kareth)

Stand: 04/2023 ©BVPS Regensburg e.V.
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Kirchenblicher

3. GebUhren fur kirchliche Urkunden

Unbeschadet der , Archivgebiihrenordnung der bayerischen Kirchenarchive” vom 1.1.2014 (Amtsblatt
8/2013) wird fur die Kirchenstiftungen und das Matrikelamt Regensburg - soweit es fiir jene Kirchen-
stiftungen handelt, die ihre Matrikelblicher dort zentral verwalten lassen - verbindlich festgesetzt,
dass die Ausstellung von kirchlichen Urkunden (in der Regel Taufscheine, gelegentlich auch Firmbe-
statigungen, kirchliche Eheurkunden) in all den Féllen geblihrenfrei ist, wo seitens einer kirchlichen
Behorde selbst die Vorlage einer Urkunde ausdriicklich verlangt wird, vor allem:

@ Dbei Erstkommunion und Firmung (bes. auch Erwachsenenfirmung);

zur kirchlichen Eheschliefung;

bei Rekonziliationen (Wiederverséhnung mit der Kirche nach , Kirchenaustritt”);
bei Ubernahme des Patenamtes;

bei Antrag auf Erteilung der Missio canonica;

bei Ordenseintritt, Eintritt ins Priesterseminar u.a.;

fir kirchliche Eheprozesse.

00000

Ebenso sind pfarramtliche Eintrage ins Stammbuch nach Taufe und kirchlicher Trauung gebihrenfrei;
dies gilt auch fir die pfarramtlichen Beglaubigung von Kopien von Stammbucheintrdagen oder dlteren
Urkunden, soweit solche der Vorlage gegeniiber einer kirchlichen Behérde dienen.

In allen anderen Fllen (etwa der wissenschaftlichen Forschung, der Ahnenforschung u.A.) gelten fiir
das Zentralarchiv und analog fiir das Matrikelamt und Kirchenstiftungen die Regelungen der ,Archiv-
gebihrenordnung der bay. Kirchenarchive” in der jeweils geltenden Fassung.

Kirchenstiftungen sind nicht berechtigt, hiervon abweichende Gebiihren zu beschliefRen. Allenfalls
durfen Portogebiihren in Rechnung gestellt werden, wenn die erbetene Urkunde nicht persénlich im
Pfarramt oder Matrikelamt abgeholt wird.

4. Aufbewahrung von Pfarrmatrikeln

Pfarrmatrikel sind im Pfarrbiiro im verschlossenen Schrank aufzubewahren!

Archivreife Pfarrmatrikel sollen der Empfehlung der Deutschen Bischofskonferenz entsprechend an das
Di6zesanarchiv abgegeben werden. Archivreif sind Pfarrmatrikel, wenn die Bande abgeschlossen sind und
mit groBer Wahrscheinlichkeit keine Riickgriffe und keine Beischreibungen mehr erfolgen. Dies ist in der
Regel 30 Jahre, bei Taufmatrikel spatestens 90 Jahre nach SchlieBung des Bandes der Fall (Amtsblatt Nr.
3, 2008, Pkt. 1).

5. Nutzung von Pfarrmatrikel durch Dritte

Die Nutzung von Pfarrmatrikel ist an die geltenden Sperrfristen gebunden. Die Sperrfristen beziehen
sich jahrgangsweise auf die Eintragungen. Sie betragen

@ bei Taufblicher 120 Jahre

@ bei Trauungsbiichern 100 Jahre

@ bei Sterbebiichern 40 Jahre
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Kirchenblicher

Demnach ist die Vorlage ganzer Matrikelbande nicht vor Ablauf der Sperrfrist fiir den jlingsten Ein-
trag moglich. Ist die Sperrfrist noch nicht abgelaufen, kommt fiir bereits archivierte Binde folgende
Moglichkeit der Nutzung in Betracht:

@ Erteilung von schriftlichen Auskiinften, soweit nicht archiv- oder datenschutzrechtliche
Bestimmungen entgegenstehen.

Da Sterbebiicher auch nach Ablauf dieser Sperrfrist noch schiitzenswerte Angaben (ber Dritte ent-
halten kénnen, soll bei Banden, deren Schlussdatum weniger als 100 Jahre zurlickliegen, die Benut-
zung nicht durch Vorlage des kompletten Bandes, sondern durch schriftliche Auskunft auf Anfrage

erfolgen (Amtsblatt Nr. 3, 2008, Pkt. 2).
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Kirchenblicher

Vertiefung und Verweise

Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischéfliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 4/2023

Flr die Firmbicher aber wird, wenn eine Pfarrei nicht weiter die Fiihrung in der bisher Ublichen
Weise beibehalten mochte, mit Wirkung vom 1. April 2023 gestattet, dass alle tatsachlich gefirmten
Firmlinge des Firmtermins einer Pfarrei auf einer Liste unter Beifligung aller auch im Firmbuch Ubli-
chen Daten verzeichnet werden und diese Listen digital gespeichert und jeweils ausgedruckt in einem
eigenen Ordner (bei den Matrikelblichern) gesammelt werden. Firmungen, die aulRerhalb der oben
genannten Firmtermine in der Pfarrei stattgefunden haben, sind ebenfalls digital zu erfassen sowie
auf einem gesonderten Blatt auszudrucken und wie oben beschrieben aufzubewahren. Verpflichtend
bleibt jedoch weiterhin die Meldung des Firmortpfarramtes an das jeweilige Taufpfarramt eines
Firmlings und der handschriftliche Eintrag der Firmung ins jeweilige Taufbuch.

Amtsblatt Nr. 4/2021

Flr Messstiftungen ist kiinftig ein eigenes neues (eher diinnes) Matrikelbuch zu fiihren (vgl. can.
1307 § 2 CIC), in dem sowohl die alten Messstiftungen (oftmals mit unbegrenzter, ,ewiger” Laufzeit),
als auch die jlingeren, derzeit maximal 20-jahrigen Messstiftungen eingetragen werden und das in
der Pfarrregistratur, danach dauerhaft im Pfarrarchiv verwahrt wird. Wird ein neues Stiftungsbuch
eroffnet, sind alle ggf. noch laufenden Stiftungsverpflichtungen entsprechend zu libertragen.

Amtsblatt Nr. 14/2003

Der CIC 1983 sieht im Lichte von can.535 § 1 (vgl. auch can. 895) die Fiihrung pfarrlicher Firmbticher
nicht mehr allgemeinrechtlich verpflichtend vor. Dennoch wurden auch bislang — ganz im Sinne der
Didzesanleitung — die Firmblcher in den Pfarreien als Teil der Pfarrmatrikeln gewohnheitsmaRig wei-
tergefihrt ......oberhirtlich Folgendes verfiigt:

In allen Pfarreien und diesen gleichgestellten Seelsorgestellen des Bistums Regensburg, denen die
Matrikelfihrung obliegt, ist, selbst wenn diese in der Regel nicht ,,Firmorte” sind, neben den Tauf-,
Ehe- und Totenbiicher sowie dem Verzeichnis der Kirchenaustritte auch ein Firmbuch zu fihren (Erst-
kommunikantenbicher sind freigestellt), das der pfarrlichen Visitation unterliegt (ca. 535 § 4).

Amtsblatt Nr. 5/1999
Aus gegebenem Anlass wird darauf hingewiesen, dass die Tauf-, Firmungs-, Ehe- und Totenblicher in
den Pfarreien weiterhin handschriftlich zu fiihren sind.

Amtsblatt Nr. 11/1995
In jeder Pfarrei sowie in jeder anderen selbstandigen Seelsorgestelle ist aufSer den in c. 535§ 1 CIC
vorgeschriebenen pfarrlichen Kirchenblichern ein Verzeichnis der Kirchenaustritte zu fiihren.

Amtsblatt Nr. 11 vom 25.10.1995
Ein Verzeichnis der Kirchenaustritte ist in jeder Pfarrei sowie in jeder anderen selbstandigen Seelsor-
gestelle zu fiihren. Die Form ist nicht vorgeschrieben.

Fragen zur Auskunftserteilung kdnnen an das Bischofliche Zentralarchiv gestellt werden.
St. Petersweg 11-13 E-Mail: archiv@bistum-regensburg.de
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-2520

Fax: +49 941 597-2521
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1.3. Basics - Meldewesen Plus

Inhalt
O Vg o 1= 1 17 1 =1 o T TP PPTTPPRT 1
2. SchlUsselWortlisten @rstellEN......ccouui it e et e e et e e eaa e e 2
2.1. 2 o] QY7214 o 11 0o [T o V= 3
2.2. Bestatter (BestattuUngSINSTItUL) ... ..oouueiiiiiiii et e e e 3
2.3. 2T - a0 | F= 7 | o S OO P PP PP PPT PPN 4
2.4, Bestattungsort (FriedhOfe) .......uu i 4
2.5. BezugspersonenRollen (Familienbild).........cccovvueiiiiiiiiiiiii e 4
2.6. [ a1 =10 ) P 4
2.7. LCT=T 1) 4ol o V=R UPPPRTPPR 4
2.8. GrabSteIIE ..ttt e e e e e et e 5
2.9. Grund (Kirchgeldbefreiung) .......oovuuiiiiii e e e 5
0 R (] o) 1= PP SUSUPPPINt 5
0 R |V 1V o [V K (V[0 4] PPN 5
2.12. Sterbeort (gilt auch fur Geburtsort, Standesamt und Austrittsort) ........ccceeeevvveeeeeniinnes 5
D T - | 1 1-{ 1 | S PP R PPN PTPPPPUPPRt 5
S - 1) Y o U To o I I = PPNt 6
D T | =) PRSPPIt 6
T T T o VPRt 6
3. Schliisselwortliste AdresSZielgIUPPE. ... iiii et et e e e e e te e st e e et e e et e eaaneeennaanen 7
4. Vorhandene Schllisselwortliste andern oder rganzen ..........cvvivviiiiiiiiiiiie e e 11
5. Pfarreidokument bearbeiten / erganzen / Gndern .........ccoeeiiiiiiiiiiiiiie e 13
5.1. F N1 F= =T 0 =TT 15
5.2. Yo 1T e L=Ta Yo (VTN a AU T Y= LT o [P 15
5.3. oY 0 0101 - TP 17
5.4. ) = L1 o SO PPPPPRPRRTRR 18
5.5. Stolgeblhren BEerdigUNE.......coiiiiiiiiiiieiee et e e e e eaa s 18
5.6. Y o] FodT o TUN oV =T o = T [0 o V- N 19
5.7. KIAMS (Sterbe-Buch JE/SEItE/NI.) ...uuuueeiieiiiiie e e e e e e e e e e 19
5.8. [T el o= [ PPN 20
6. Schlisselworter — Spenden und NUMMEINKIEIS ......uuiiiiiiiieeiiiiie e e e e e 21
6.1. Yol 1 [ o T A o 1= o [ PSP 21
6.2. Schllisselwort — Caritas-SPENAE .......iiiiiii e e e 23
6.3. Nummernkreise festlegen (Spende / Caritas / Kirchgeld /Stolgebiihren) ...................... 24
7. Anlegen einer , Firma“ — Stand@SamMIEI.......cccuuui i 28
8. VOrlagen dUPZIErEN ..ceve e e e et aaaa s 31
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9. Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen ..........coooiviiiiiiiiiii e, 36
10. Briefvorlage @rstellEn ... .o it e e aaaaaen 37
11. Serienbrief drucken (einfache Variante) .......ooouuiiiiiii i e 43
12. Personendokument an eine Fremdpfarrei Gbermitteln...........cooieiiiiiiiiiiii e, 46
13. Personendokument anlegen — ,,Person in Pfarrei“............oeeiiiiiiiiiiiii e 49
Vorwort:

Um kirchliche Amtshandlungen eintragen und bearbeiten zu kdnnen und dabei effektiv und richtig vor-
zugehen, missen im Vorfeld ,Schlisselwortlisten” erstellt, Einstellungen (Stolgebiihren) vorgenommen,
und grundsatzliche und immer wiederkehrende Arbeitsschritte beherrscht werden, die hier erklart sind.

Falls Sie gerade neu in einem Pfarrbiiro angefangen haben, Gberprifen Sie bitte, ob Ihre Vorgédngerin / ihr
Vorgidnger, die entsprechenden Einstellungen (Schliisselworter, AdressZielgruppe, Pfarreidokumente,
Vorlagen) vorgenommen hat. Sollte das nur zum Teil oder gar nicht der Fall sein, missen Sie dies nachho-
len.

In den einzelnen Kapiteln der nachfolgenden kirchenrechtlichen Bearbeitungen fiir MW -Plus (Taufe, EK,
Firmung Trauung usw.) wird lediglich darauf verwiesen, sofern diese Arbeitsschritte dafiir notwendig sind.
Zur weiteren Vertiefung sind in den einzelnen Kapiteln und im ,,Basics“ Hinweise auf die MW -Plus Anwen-
derhandbiicher der EDV-Schulungen.

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass die vorliegenden ,Basics” und die in den einzelnen nachfol-
genden Kapitel beschriebenen MW-Plus Bearbeitungen Bestandteil des ,,Handbuch fiir das Pfarrbiiro”
sind und als Nachschlagewerk bei der taglichen Arbeit im Pfarrbiiro dienen. Schulungen im Programm
Meldewesen Plus (Kirchliche Amtshandlungen, Grundkurs, Korrespondenz, Workshops) konnen damit
nicht ersetzt werden. Vielmehr sind diese unabdingbar, um mit dem Programm richtig und ziigig arbei-
ten zu kénnen.
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1. Arbeitsflache

Anwenderhandbuch ,, Meldewesen-Plus Grundkurs”, Kapitel 1 oder
Anwenderhandbuch ,,Kirchliche Amtshandlungen* Kapitel 1

Nachdem Sie Meldewesen-Plus aufgerufen haben, wird die Arbeitsflache angezeigt.

Titelleiste —— i IBM Notes MW-Plus (Schul11)
Menuleiste ———pp Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Tools Fenster Hilfe
Lesezeichenleiste finen + X B

Fensterleiste ~——p @ Startseite & MW-Plus (Schult1)

Symbolleiste ——pt ¥+ kb % B B ko= oo Q@ &

Hauptnavigator —» B MW-Plus & Vorlagen T Papierkorb

Aktionsleiste - @ Erstellen ’j Bearbeiten @ Aktionen
i i |Datum PfarreilPerson
=] Enyuwan, Lena Bao-Nhi, Frau, Ahausen 5t. Anton, 19.12.2009
* Enyuwan, Lisa
& @ Enyuwan, Lisa, Frau, Ahausen St Anton, 19.03.2004
* Enyuwan, Thi Bich Thuy
=] Enyuwan, Thi Bich Thuy, Frau, Ahausen St. Anton, 06.11.1972
* Enyuwan, Van Hieu
& @ Enyuwan, Van Hieu, Herr, Shausen St. Anton, 11.11.1975
* Enyuwan, Vanessa
& @ Enyuwan, Vanessa, Frau, Ahausen St. Anton, 17.0:3.2011
¥ Erhardt, Claudia Hildegard
X ~ =] Erhardt, Claudia Hildegard, Frau, Beberg St. Sebastian, 08.12.1951
Navigator - g ¥ Erhardt, Gertraud Anni
o dt_arun gsdienst -] Erhardt, Gertraud Anni, Frau, Beberg St Sebastian, 02.10.1831
i * Erhardt, Ludwig Paul
S -] Erhardt, Ludwig Paul, Herr, Beberg St. Sebastian, 07.06.1934
Konfessions-Differen v Erhardt, Lukas Denny Alois
Geburtstagskinder -] Erhardt, Lukas Denny Alois, Herr, Beberg St. Sebastian, 21.10.2002
Geburtstagskalender LB LAEDEw
Stralen -] Erhardt, Marco Georg, Herr, Beberg St. Sebastian, 11.06.1999
EhrenamtWeihe ¥ Erhardt, Woifgang Ludwig
Kirchgeldjournal 8 Erhardt Wolfgang Ludwig, Herr, Beberg St Sebastian 26.10.1972
Spendenjournal * Ermion, Alexander
Stolgeb-Journal & Ermion, Alexander, Herr, Ahausen St. Anton, 04.05.1965
Lohnkonten-Journal ¥ Ermion, Helene
& Ermion, Helene, Frau, Ahausen St Anton, 01.05.1968
MVI-Auswertungen * Ermion, Irene
=] Ermion, Irene, Frau, Ahausen St. Anton, 26.03.1989
i Berirksarten * Ermion, Stepan
=] Ermion, Stepan, Herr, Ahausen St Anton, 21.12.198%
Meldungen v * Eschenbach, Erika Margaretha
< s =] Eschenbach, Erika Margaretha, Frau, Ahausen St Anton, 22.05.1940
Pfﬂ”ei SChLIILIng11 :Formu'are D0 AT BN Wil mldaibom e Gbhae 4 O02 e OO camms T4 40 A0AN

4
Statusleiste —P
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2.  Schlusselwortlisten erstellen

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 5.1 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen” Kapitel 3

Wurden noch keine Schliisselwort-Listen erstellt, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Navigator auf ,Schlisselworter” - B vorlagen T Papierkord
i | @Erstellen v| %Bearheiten

2. Klicken Sie in der Aktionsleiste auf ,Erstellen”

" . .. . e ; Schlisselwortlist
3. Wabhlen Sie ,,Schlisselwortliste ;

I Mw-Listen Schlisselwort-Caritas Spende —
Anderungsdienst MNummernkreis _
Austritte

Weihe
Differenzen

b Schliisselwdrter - Spende

Konfessions-Differen b Schiisselwdrter - Spende Caritas

Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Stralken
EhrenamtiWeine
Kirchgeldjournal
Spendenjournal
Stolgeb-Journal
Lohnkonten-Journal

MW-Auswertungen

T Bezirksarten
Meldungen
Projekte

T Adressgruppen

| = scniusseiworter i q

e Schlieen @ Speichern  Unicode

= - Schliisselwarter wahlen [ x]
SCHLUSSELWORTER - MW+

Schlisselworter | oK l
Nach Elngabg und Speichern c!er Schliisselwdr Adress Ziclgruppen
komplett schlieBen und nach einigen Sekunder Abbrechen
c Bestattungsort
" . r BezugspersonRollen
. Bestatter ;= asp!
Hame der Schliisselwortliste: ra=l Ehrenamt
Schlisselworter : " Bestattungen Feuer und F gaﬁiﬂe
5 i ral e
(Trennung der Warter mit ENTER) Bestattungen Zu guter Letzt, Grund (Kirchgeldbefreiung)
Die Erdexperten, Higelberg Kirche
e Friede GmbH Ahausen FS"'I‘::EILIS Mutzer
terbeart
Take away Bestattungen, B¢ Tatigkeit
Taufspruch-Text -
Titel
Weihe

1) Die vorgegebenen Namen der Schliisselwortliste kénnen Gber eine Liste ( ¥ ) gewéahlt werden,
z.B. Bestatter.
2) Hier kénnen die Schlisselworter eingetragen werden. Jeder Begriff wird mit der ,Return-Taste
(Enter) abgeschlossen und steht in einer eigenen Zeile.
Bei Schliisselwortern, die in Auswertungen Auswahlkriterium sein kénnen, darf kein
Komma oder Semikolon verwendet werden.

“”
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Tipp: Geben Sie die Begriffe in alphabetischer Reihenfolge ein, um sie beim Zuordnen im
Personendokument schneller zu finden.

Nachdem Sie Schliisselworter erfasst, erganzt oder geloscht haben, muss Meldewesen-
Plus komplett geschlossen und wieder gedffnet werden, damit die Anderungen zur
Verfiigung stehen (nur die Datenbank Meldewesen-Plus schlieRen, in dem Sie auf das

,X“klicken, nicht Notes)

e [BM Motes MW
Datei Bearbeiten Ansi Erstellen Aktionen Tools Fenster  Hilfe

Offnen ~ MW H

A Startseite e MW-Plus X

B MW-Plus [ Varlagen o Papierkorb

T Sl i1 0 1 \.-lllu'd'l{“l
- Privatpersonen ~ @Erstellen ﬁﬂearheiten

Nachfolgende Schliisselwortlisten sollten erstellt werden:

2.1. Bankverbindung

z.B. Mame der Schliisselwortliste: “|Bankverbindung ;=

Schliisselwdrter : T Barkasse

(Trennung der Wirter mit ENTER) | jga - IBAN DE32 7509 0300 0000 0012 34
Liga - IBAM DE38 7509 0300 0000 0047 11 (Renovierung Pfarrheim)
Raiffeisenbank |[EAN DE28 7500 0000 0013 450022

2.2. Bestatter (Bestattungsinstitut)

z.B. Name der Schiisselwortliste: ~ Bestatter ;x|

Schiussetworter : _ " Bestattungen Feuer und Flamme, Ahausen
(Trennung der Warter mit ENTER) Bestattungen Zu guter Letzt, Beberg
Die Erdexperten, HUgerergL
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2.3. Bestattungsart

z.B. Name der Schliisselwortliste: ~ Bestattungsart ;=]

Schlisselwdrter : " Erdbestatiung
(Trennung der Wirter mit ENTER) Urnenb&stattungh

2.4. Bestattungsort (Friedhofe)

z.B. Name der Schlisselwortliste; ~ Bestattungsort ;=]
Schlisselwdrter: " Friedhof Ahausen (kirchlich)
(Trennung der Warter mit ENTER) Friedhof Ahausen (stadtisch)
Friedhof Beberg

Friedhof Dreifaltigkeitsberg Regensburg|
Oberer Zentralfriedhof Regensburg
Unterer Zentralfriedhof Regensburg

2.5. BezugspersonenRollen (Familienbild)

z.B.
Name der Schiiisselwortiiste: ~ BezugspersonRollen ;=]

Schlisselwdrter : T geschiedener Ehepartner
(Trennung der Warter mit ENTER) stjefkind

verstorbener Ehepartner
verstorbenes and| K

2.6. Ehrenamt

z.B. Name der Schliisselwortliste: ~ Ehrenamt ;=
Schlisselworter : T chor
(Trennung der Warter mit ENTER) Kjrchenreinigung
KV
PGR

Wohnviertelbetreuer

2.7. Geistliche
z.B. Name der Schlisselwortiiste: ~ Geistliche ;x|
Schlusselwdrter : “Wolfgang See, Pfarrer

(Trennung der Warter mit ENTER) jghannes Beer, Kaplan
Paul Ahner, F'farwikarIJ
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2.8. Grabstelle

z.B. Name der Schiiisselwortiiste:  [Grabstelle ;=

Schliisselwdrter : TFeld A- Nr

(Trennung der Wirter mit ENTER) Feld B - Nr.
Urnenfeld Nr.
Gruft Nr.

2.9. Grund (Kirchgeldbefreiung)

z.B. ;
Name der Schlisselwortiiste: ~ Grund (Kirchgeldbefreiung) =
Schliisselwdrter : rAusbildung
{Trennung der Wirter mit ENTER) Harz v
Rentner
Studiurm|
2.10. Kirche
z.B. Name der Schliisselwortiiste: ~ Kirche |
Schlisselwdrter : "5t Anton Ahausen

(Trennung der Warter mit ENTER) paria Himmelfahrt Pebach
5t Sebastian, Beberg

2.11. MW-Plus Nutzer

z.B. Name der Schlisselwortliste: ~ MWPIus Nutzer ;=]

Selerooa " Heidi Kraut, Pfarrsekretarin
(Trennung der Warter mit ENTER) wiima Ruhe, Gemeindereferentin
1

Wolfgang See, Pfarrer

2.12. Sterbeort (gilt auch fir Geburtsort, Standesamt und Austrittsort)

z.B. Name der Schlisselwortiiste:  Sterbeort ;=
Schlilsselwdrter : " Ahausen
(Trennung der Warter mit ENTER) Beberg
Reg&nsburg| 1

2.13. Tatigkeit

z.B.

Name der Schlisselwortliste:  ~ Tatigkeit ;=]

Schliisselwirter : " Chorleiterin
(Trennung der Warter mit ENTER) Haysmeister

Leiterin Muner—Kind-Gruppe] n
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2.14. Taufspruch-Text
z.B.

Name der Schliisselwortiiste: ~ Taufspruch-Text ;=]

Schlusselwdrter : " Gen 12 2=Ich werde dich segnen und ein Segen sollst du sein
(Trennung der Warter mit ENTER) jes 43, 1=Fiirchte dich nicht, denn ich habe dich ausgeldst, ich habe dich beim Namen gerufen, du gehérst mirl
Jes 48, 15-16=Ich vergesse dich nicht. Sieh her: Ich habe dich eingezeichnet in meine Hande
Mk 1,11=Du bist mein geliebter Sohn, an dir habe ich Weohlgefallen gefunden
Ps 31,8=Du stelltest meine File in weiten Raum
Ps 81,11-12=Denn er befiehlt seinen Engeln, dich zu behiiten auf all deinen Wegen
Ps 121 3=Er Isst deinen Fuld nicht wanken; dein Hiter schiummert nicht in
Ps 138,6=Von hinten und von vorn hast du mich umschlossen, hast auf mich deine Hand gelegt
Rém 12,12=Freut euch in der Hoffnung, seid geduldig in der Eedrangnis, beharrlich im Gebet!
2 Tim1,7=Denn Gott hat ung nicht einen Geist der Verzagtheit gegeben, sondern den Geist der Kraft, der Liebe und der B

2.15. Titel
z.B. Name der Schliisselwortliste: ~ Titel ;=]
Schliisselwirter : " Bischof
(Trennung der Warter mit ENTER) WeihbischoﬂJ
2.16. Weihe
z.B. Pl
Name der Schiiisselwortliste: ~ Weihe ;=]
Schliisselwirter : " (Erz-)Bischof
(Trennung der Wiarter mit ENTER) Diakon
Priester
Profef 4
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3. Schlusselwortliste AdressZielgruppe

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 12 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen” Kapitel 3

Mit Adress-/Zielgruppen kdénnen Sie Personen z.B. der KV, dem PGR, dem Kirchenchor, Lektoren,
Kommunionhelfer etc. oder auch die jeweiligen Personen der jéhrlich wiederkehrenden Sakramen-
tenspendungen (Erstkommunion, Firmung) zuordnen.

Die Schliisselwortliste ,AdressZielgruppe” steht zur Verfigungim

e Personendokument — Registerkarte ,Stichworte/Regio”

PLZIOr: 12349 Beberg Sterbe-Datum:
Ortsteil: Farkhohe
Wohnsitzart:

Fam-Stand komm: MV (nicht verheiratet)
Familienstand: | NV (nichtverheiratef) Adress-/Zielgruppen
seit "
Konfession: Smisch- i . - }

onfession —! R (romisch-katnoliscl Bitte wahlen Sie die Address-/Zielgruppen aus:
Geburtsdatum: F'26.10.1972 4 (48)

Chor
Erstkommunion

| Firmung
Stichworte/Regio | Wohnun e Ehe/HHV Kommunionhelfer

KV
Adress-/ | Lektor
Zielgruppen: PGR

Projekte:

REGIO-Bezirke:
Bezirks-Betreuung:

e Bei Auswertungen — Registerkarte , Aktivitaten”

Auswertungsformular

Bezeichnung / T Erstkormmunion 2021 - Vorauswan! - intern Kol
Uberschrift: Zei
Kategorie " Erstkemmunion ;=] Jut
Uberschrift 2: ¥
Pfarrei: * Ahausen St Anton =] Akt
v sortiert
Bezirksart 1
entf.
Bezirk: |
entf.
™ alle Bezirke drucken
Personen: " Host ¢ Lokal & Alle
Privatpersonen: * ohne & mit ¢ nur
Schlisselwarter wahlen [x]
Schidsselwarter oK
Grunddaten | Adresse ] Jubilden ] Kirchgel ] Aktivitaten I egfallif -
or
; B Apbrechen |
Adress- “ Erstkommunion ;= g p—
Zielgruppe: < Firmung
. Kommunionhefer
Projekt: T E
] £l - KV
Lektor
PGR
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e Bei Massenbearbeitungen

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Tools  Fenster  Hilfe
Offnen ~ 2 B Aufgaben > . [ Feld wihlen lz‘ lz‘
Bearbeit » i
@ Startseite ;ﬁ’ MW-Plus (Sc sarbeten _ Anwelchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden? oK |
- Doppelte PersID suchen
= Adressgruppe -
B MW-Plus ¥ Vorlage Erstellen » f Abbrechen
1
I mv-Listen ol ® Erstel e ’
Anderungsdienst Mail Gbernehmen
Austritte _il Massenbearbeitung —
Differenzen ~ Personen an Fremdpfarrei ), Ahat
Konfessions-Differen '
hd Wartun » nause jon wa
Ceburtstagskinder v g lsen ktioniuablen l [2][x] .
Eeiane S ERE A Kategorisieren... sen Welche At von Anderungen sollen vorgenommen werden? |
FIENET v Dokument bearbeiten lause o
Ehrenamt/Weihe — 2
X } v In Ordner einflgen... fause einfiigen hbechey
Kirchgeldjournal ' en __lertfemen
Spendenjournal ¢ Aus Ordner entfernen Len 1 |ersetzen
Stolaeb-Journal L a Nanan (Gahrialy Ahansen
Adressgruppe einfigen E
Welche Adressgruppe?
Chor w

Erstkommunion
Firmung
Kommunionhelfer

Schliisselwortliste AdressZielgruppen erstellen

1. Klicken Sie im Navigator auf ,Schlisselworter”
2. Klicken Sie in der Aktionsleiste auf ,Erstellen”
3. Waihlen Sie,,Schlisselwortliste

@i Vorlagen ﬁT Papierkorb

| @ Erstellen v| ’j Bearbeiten

Schlisselwortliste

Schldsselwort-Caritas Spende

[ MW-Listen
Anderungsdienst
Austritte
Differenzen
Konfessions-Differen
Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Stralken
Ehrenamt/\Weihe
Kirchgeldjournal
Spendenjournal
Stolgeb-Journal
Lohnkonten-Journal

Mummernkreis

Weihe
b Schliisselwdrter - Spende
b Schlilsselwdrter - Spende Caritas

MW-Auswertungen

1 Bezirksarten
Meldungen
Projekte

] Adressgruppen

Iﬁ Schliisselwérter I q
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= = Schlsselwarter wahlen [x]
SCHLUSSELWORTER - MW+
Schliissehwirter

AdressZielguppen

Nach Eingabe und Speichern der Schliisselworter bitte die

komplett schliefen und nach einigen Sekunden wieder 6fl e Abbrechen
Bestatter
o Bestattungsart
Bestattungsort
Hame der Schliisselwortiiste:  AdressZielgruppen. ;=) BezugepersonHollen
renal
Schlisselwarter : T chor Geistliche
(Trennung der Wérter mit ENTER) Erstkommunion gm:??:?mhgel hedraing)
Firmung e Kirche
Kommunionhelfer MWPlus Nutzer
KV Sterbeort
Tatighkeit
Lektor Taufepruch-Text
FGR, Titel
Weihe |

1) Der Name kann Uber eine Liste ( ¥ ) gewahlt werden.
2) Hier kénnen die Schlisselworter eingetragen werden. Jeder Begriff wird mit der
»Return-Taste” (Enter) abgeschlossen und steht in einer eigenen Zeile.

Bei Schliisselworter, die in Auswertungen Auswahlkriterium sein kénnen, darf kein
Komma oder Semikolon verwendet werden.

Tipp: Geben Sie die Begriffe in alphabetischer Reihenfolge ein, um sie beim Zuordnen im
Personendokument schneller zu finden.

Nachdem Sie Schliisselworter erfasst, erganzt oder geléscht haben, muss Meldewesen-
Plus komplett geschlossen und wieder ge6ffnet werden, damit die Anderungen zur Ver-

fiigung stehen (nur die Datenbank Meldewesen-Plus schlieRen, in dem Sie auf das , X“ kli-

cken, nicht Notes)

e |[BM Motes MW
Datei Bearbeiten Ansi Erstellen Aktionen Tools Fenster  Hilfe

Offnen ~ MW H

A Startseite az MW-Plus X

B MW-Plus [ Vorlagen o Papierkorb

!_'I-I-'l.i'lll-ll L] \.-lllu'd'l{“l
Privatpersonen " @ Erstellen ﬁ Bearbeiten
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Bei Pfarreiengemeinschaften ist es sinnvoll, die Schliisselworter zu katagorisieren (\). Dazu missen
Sie die Kategorie und das Schliisselwort durch einen \ (AItGr + B) trennen.

Jeder ,,\" erzeugt eine neue Kategorie. Personen die pfarreilibergreifend helfen, kénnten unter ,PV“
angelegt werden, wahrend alle Gbrigen Personen pro Pfarrei angelegt werden.

z.B.

Name der Schliisselwortliste:  AdressZielgruppen ;=]

Schlisselwarter : " Ahausen\Erstkommunion 2020
(Trennung der Warter mit ENTER) ahgusenErstkormmunion 2021
Ahausen\Firmbewerber 2020
Ahausen\Firmbewerber 2021
Ahausen\Kommunionhelfer
Ahausen\Ministrant
Ahausenikl
Ahausen\PGR
Beberg\Erstkommunion 2020
Beberg\Erstkommunion 2021
Beberg\Firmbewerber 2020
Beberg\Firmbewerber 2021
Beberg\Kommunicnhelfer
Beberg\Ministrant
Beberg\k\V
Beberg\PGR
PV Senioren
PV Wohnvierelbetreuer
PV Frauenbund| K
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4. Vorhandene Schlisselwortliste andern oder erganzen

Anwenderhandbuch ,, Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 5.2 und
fiir AdressZielgruppe auch Kapitel 12.2

Wurde flr einen Bereich bereits eine Schliisselwortliste erstellt, kann diese jederzeit gedndert oder
erganzt werden (z.B. bei Pfarrerwechsel, neuer Bestatter, gednderte Bankverbindung, neue Pfarrsek-
retdrin ....)

A Startseite

~ @ Erstellen g Bearbeiten

|Sch||'.lsse\w6rter | Bezeichnung |
%5 F Nummernkreise
vt = Schlisselworter 9
T TE T AdressZielgruppen Ahausen\ErstkommunionBeberg\ErstkommunionAhausen\Firmun:
Austritie Bankverbindung BarkasseLiga - IBAN DE32 7500 0300 0000 0012 34Liga - IBAN D
T Bestattungen Feuer und Flamme, AhausenBestattungen Zu quter |
Konfessions-Differen Eestattungsart ErdbestattunglmenbestattungBestattungsart
Bl T Bestattungsort Friedhof Ahausen (kirchlich)Friedhof Ahausen (stadtisch)Friedhof E
Geburtstagskalendsr BezugspersonRollen geschiedener EhepartnerStiefkindverstorbener Ehepartnerverstort
—— Ehrenarmt ChorkirchenreinigungkVPGRWohnviertelbetreuerEhrenamt
EhrenamiiWeihe Geistliche Wolfgang See, PfarrerJohannes Beer, KaplanPaul Ahner, Pfarrviks
Kirchgeldjournal Grabs‘[ellf:- . Feld ,.A- Nr.Feld B - Nr.Urnenfeld Nr.Gruft er?;rabstelle .
SoET e Grund (Kirchgeldbefreiung) AusbildungHarz IVRentnerStudiumGrund (Kirchgeldbefreiung)
' LT Kirche St Anton AhausenMarid Himmelfahrt PebachSt. Sebastian, Beben
Nt iae (= Nutzer Heidi Kraut, PfarrsekretarinWilma Ruhe, GemeindereferentinWolfg
Sterbeort AhausenBebergRegensburgSterbeort
Tatigkeit ChorleiterinHausmeisterLeiterin Mutter-Kind-GruppeTatigkeit
bt Bl Taufspruch-Text Daniel 9,23=Du bist von Gott geliebt Genesis 24 40=Der Herr wird
— = Titel BischofWeihbischofTitel
jbe s ksarle Weihe (Erz-)BischofDiakonPriesterProfeWeine
b Schliisselwdérter - Spende
BT ¥ Schliisselworter - Spende Caritas
Projekte
T Adressgruppen
o

1. Klicken Sie im Navigator auf ,Schlisselworter”
In der Ansicht werden unter der Kategorie ,,Schlisselworter” alle bereits angelegten Schlissel-
worter angezeigt.
3. Wabhlen Sie die gewlinschte Liste aus durch
o Doppelklick mit der Maus auf den Begriff oder
e Anklicken mit der Maus und Bestatigung mit der ,,Return-Taste” oder
e Anklicken mit der Maus, anschlieBend in der Aktionsleiste ,, Bearbeiten” wéahlen.

ﬁ Startseite W-Plus (Schul11) =

&?ﬁ Viorlagen H_IT Papierkorb

~ @ Erstellen a Bearbeiten
|Sch|[]sselwijrter Bezeichnung
;J- e ¥ Nummernkreise
I MW.Listen ¥ Schlisselwdrter
T T T AdressZielgruppen Ahausen\ErstkommunionBeberg\Erstkomim
Austritte Bankverbindung Barkassel iga - IEAN DE32 7509 0300 0001
Differenzen Bestatter Bestattungen Feuer und Flamme, Ahausen
Bestattungsart ErdbestattunglrnenbestattungBestattungs:

Knnfaccinne Niffaran
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Im Bearbeitungsmodus kénnen Sie nun die gewiinschten Anderungen/Ergdnzungen vornehmen.
Bitte beachten Sie, dass jeder Begriff in einer extra Zeile stehen muss und kein Komma oder Se-
mikolon am Ende der Zeilen stehen dirfen.

Das neue Ergebnis sieht dann so aus:

Name der Schliisselwortiiste: ~ Bestatter ;=

Schlisselwarter : " Bestattungen Feuer und Flamme, Ahausen
(Trennung der Warter mit ENTER) Bestattungen Zu guter Letzt, Beberg

Die Erdexperten, Hlugelberg

Horizont Elestattungen| 1

Nachdem Sie Schliisselworter erganzt oder gedndert haben, muss Meldewesen-Plus
wieder komplett geschlossen und wieder gedffnet werden, damit die Anderungen zur
Verfiigung stehen (nur die Datenbank Meldewesen-Plus schlieRen, in dem Sie auf das

,X“klicken, nicht Notes)
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5. Pfarreidokument bearbeiten / erganzen / dndern

Anwenderhandbuch ,, Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 4.1 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen” Kapitel 2

Im Pfarreidokument sind Vorgaben hinterlegt, die z.B. fiir die Erstellung von Spendenquittungen, For-
mularen, Stolgebihrenrechnungen etc. bendtigt werden. AuRerdem befinden sich dort allgemeine
Daten wir Adresse, Telefon, Mail etc., die ebenfalls fiir die Erstellung diverser Vorlagen benétigt wer-
den.

“N0 |l HE e WY Ak
- | Person
) * Ahausen St. Anton
e @ Ahausen St_Anton

Abel (Christa), 06.02 1936, Ahausen

Abe| (Josef), 07.02.1963, Ahausen

Abel (Josef), 17.02.1968, Ahausen

Abel (Margarete Dorothee), 12.04.1959, Ahausen
Abel (Werner), 02.01.1931, Ahausen

Abele (Anneliese), 18.08.1954 Ahausen

Abele (Claudia), 09.08.1970, Ahausen

Pfarrei+Personen o

el Frenirjm
rSOnen |

o o o 00 0 @ @

1. Das Pfarreidokument finden Sie in der Ansicht ,Pfarrei+Person*
2. Offnen Sie das Pfarreidokument (Symbol = kleines Hauschen) durch
o Doppelklick mit der Maus auf das Symbol
o Anklicken mit der Maus und Bestatigung mit der ,Return-Taste” oder
e Anklicken mit der Maus, anschlieRend in der Aktionsleiste ,Bearbeiten” wahlen.

Nach dem Offnen wir folgendes Bild angezeigt:

—_— —
Qsm\ie[’,en gﬂearbewlen OAktionen

MName: Ahausen 5t Anton Strafe: Kirchgasse 1
PLZ(Ort: 12345 Ahausen
Ortsteil:
Algernein]| spnden | Fomulare | Stolgebiren | kiAms | irchgeld | Statitic | Regio | eldewesen | Exort | Enetert | 1aBucou | Telefon 08154711
Fax: 08154712
Pfarrei-Nummer. 256102619200000000 Maobiltelefon:
Pfarrei-D E-Mail-Adresse: | ahausen@bistum-xy.de

VDD-Mummer 25601002600019200 Internet-Adresse:

| wwwpfarei-ahausen.de
Kurzname: Ahausen 5t Anton
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Pfarreidokument dndern

1. Gehen Sie in den Bearbeitungsmodus

2. Es 6ffnet sich ein Fenster mit Registerkarten, bei denen Sie Anderungen oder Vorgaben ma-
chen kdnnen.

QSchIieE.en ’J Bearbeiten

(#).1

Allgemein | Spendenquittungen | Formulare | Statistik | Stolgebiihren: Beerdigung Stolgebuhren:TrauunglKanlejrchgeld e

Mame Ahausen St. Anton Telefon "pa15 4711 4
Fax: "08154712
Name: Ahausen St Strape: "Kirchgasse 1 4 Mobiltelefon "4
PLZIOr: 712345, " Ahausen E-Mail-Adresse: " ahausen@bistum-xy.de
Ortsteil o Internet-Adresse: " www pfarrei-ahausen de

Allgemein I Spenden | Formulare

Pfarrei-Nummer. 256102619
Pfarrei-ID

VDD-Mummer 256010026
Kurzname: Ahausen St

Pobrecren
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5.1. Allgemein

Daten der Pfarrrei &ndern El

i Spendenquittungen | Formulare | Statistik | Stolgebihren: Beerdigung | Stolgebihren: Trauung] KiAms] Kirchgeld

MName: Ahausen St. Anton Telefon: 708154711 4
Fax: Tog1s 4712 4
Stralke: " Kirchgasse 1 4 Mobiltelefon: )
PLZ/Ort: 712345, Ahausen E-Mail-Adresse: " ahausen@bisturn-xy.de
Onrtsteil: ’J Internet-Adresse: rw.'\.'w.'\.'w.'\.f_pfarrei—ahaus&n.EIEJ

Nehmen Sie hier alle notwendigen Eintragungen vor. Der Name ist vorbelegt und kann nicht gedndert
werden.

5.2. Spendenquittungen

Daten der Pfarrrei dndern Izl

Allgemein| ] Spendenquitiungen Formulare] Statistik] Stolgebiihren: Beerdigung | Stolgebihren: Trauung ] I—(iAms] Kirchgeld

Absenderzeile: o " Kath. Pfarramt - Kirchgasse 1 - 12345 Ahausen

Aussteller- " Kath. Kirchenstiftung|,

Bezeichnung:

Denkmalpflege- e " It. Bescheinigung des Bayerischen Landesamtes fiir Denkmalpflege vom ........... (AZ. Ya
Zeile:

Eigenprozentanteil T

bei Caritasspenden:

Aussteller- e * inlandische Stiftung des dffentlichen Rechts

bezeichnung:

" inlandische juristische Person des dffentlichen Rechts
Bankverbindung G ™ ja  nein

drucken:
abweichende Adresse der Kirchenstiftung
Name: a
Strale: a .
PLZ/Ort: fTy
abweichende |

Ausstellerpfarrei:

1. Hier wird der Absender der Pfarrei eingetragen. Diese erscheint im Adressfeld der Spendenquit-
tung.

2. Hier wird die Bezeichnung des Ausstellers eingetragen. In der Di6zese Regensburg ist dafiir der
Begriff ,Kath. Kirchenstiftung” zu verwenden.

3. Liegt eine Denkmalpflege vor, dann wird hier das Bescheinigungsdatum und das Aktenzeichen
hinterlegt. Dieser Text ist bereits vorgegeben, kann jedoch geandert werden.

4. Fir die Diozese Regensburg wird hier keine Eintragung gemacht
5. Die Vorgabe wird so libernommen

6. Hier kann gewdhlt werden, ob auf der Spendenquittung die Bankverbindung gedruckt werden soll
oder nicht, wenn eine Spende auf einem Konto eingegangen ist.
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7. Grundsatzlich wird die Postadresse, die in der Registerkarte , Allgemein” hinterlegt ist, ausgedruckt.
Ist die Adresse der Kirchenstiftung jedoch abweichend von der Postadresse, wird hier die Adresse
der ausstellenden Kirchenstiftung hinterlegt.

8. Wenn Sie eine Spendenquittung erstellen, wird immer die Wohnsitzpfarrei des Spenders als aus-
stellende Pfarrei vorgeschlagen.
Sollten Sie jedoch eine Filiale bearbeiten, die keine eigene Kirchenstiftung hat, muss man immer
daran denken, die Pfarrei zu andern. Gibt man hier bereits die Pfarrei (Kirchenstiftung) vor, die
die Spendenquittungen ausstellt, dann muss man nicht darauf achten, die Pfarrei jedes Mal zu
andern.

€) schiieen (5} Speichern £} Aktionen

4--"""'"'9

| Mame und Anschnfl des Zuwendenden ] Aussteler (Bezaichnung und Anschrift der inlandeschen

Stifteng des offentichen Rechis)
o Die Spenden-

ﬁ Kath. Kirchenstiftung 4= nummer st bel
\ Ahausen S5t Anton den Schliissel-
Kirchgasse 1

ﬁm.m;&m_l;lmm 12945 ARAUSEn :vurtern hinter-
egt

Frau / B
Erika Eschenbach Ifd. MNr.: 2020 / 0002

Bierkrug 6 -
12345 Ahausen Eingegangen bei fp— Die Bankver-
Liga - IBAN DE32 7509 0300 0000 0012 34 bindung ist bei
den Schlissel-
wirtern hin-
Bestatigung Gber CGeldzuwendungen terlegt.
im Sinne des § 10b des Einkommensteuergesetzes an inlandische Stiftungen des Gffentlichen Rechis
Batrag der Zuwendung - i Zferm - - i Buchataban - Tag der Zuwendung
60,00 € finfzig 24 12 2020

Es wird bestatigt, dass die Zuwendung nur Zur Fordensng

& kirchlicher oder religitaer Zwecke (§§ 54 52 Abs. 2 Nr. 2 AD). Der ergiinzende
 mildtatiger Zwecke (§ 53 AD). )
" der Zwecke des Denkmalaschulzes und der Denkmalpflege (§ 52 Abs. 2 Nr. 6 AD), Text muss im
I Bescheinigung des Bayerischen Landesamies fur Denkmalphiege vom ... (82 ...} Pfarreidokument
varwendet wird. - hinterlegt wer-
den.
Es handelt sich um den Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen  Jda F Mein

T Die Zuwendung efolgte in das zu erhaltende Vermogen (Vermobgensstock)
¢ Es handelt sich picht um Zuwendungen in das verbrauchbare Vermbgen siner Stiftung

Diie Zuwendung wird
& yon uns unmittelbar fhr dan ﬂl‘lgﬂgﬂbﬂﬂﬁﬂ Zvmck wverwancdat,
™~ antsprechend den Angaben des Zuwendenden

an die (Erz-)Ditzese - Korperschaft des offentlichen Rechts - mit Sitz In zur weiteren Verwendung
durch mit Sitz in waitergeleitet

Ahausaen, 28, 12,2020

{Owt, Dabum) (Unterschrift des Zuwendungsempiangers )

Hinweis:

Wier wornkizhch cder greb Tafrlasg e I.PI’IGPHP Zlmmhmqlbﬂll.iqlmq srafelt cder veraniasat, dass I rlnhl. Sa dan n dmr
Firaaedir gy A o varsardet werden, Falisl o de eeigangens Slever (5 o6 Abs. 4 ESEN,

§ 9 Aze. 3 KSID, § B N 5 GeeSIG)

Mur in den Fallen der Weiterlaitung an luluarb-ugunluuﬁu Kn-rpurlchll"bun m Simnee von § & Abs. 1 Hr. B KS8G:

Cosne Dautitigung wird nacht sl Nacks fr e e T gung der Iuserdiorg snerkannt, wenn das Daturs des Fresislionge-
bancheces Wnger sln © Jahre bow daw Dabum der areg) chr I g der sakrungemiakigen Yorsusssizengesn nxch § &0a Aba
L] F e 3 Aehde st Auiitel dos Besolwides Furookl &3 Abs. 3 AD).
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5.3. Formulare

Allgemein l Spendenquittunge Statistik l Stolgebiihren: Beerdigung | Stolgebahren: Trauung ] KiAms ] Kirchgeld

Allgemein o
Absenderzeile: " Kath. Pfarramt - Kirchgasse 1 - 12345 Ahausenh
F'Tarreibezeichnung:e " Katholisches Pfarramt 4

Taufformular

abweichende o

Absenderzeile: e

Absender [~ eigenes Briefpapier
ausblenden

Eintrag RK in das Personenstandsregister beim Standesamt
r

Gebhr: o 1
Text fiir Zahlungsart? " Die anfallende Gebiihr zur Eintragung ins Personenstandsregister in Héhe von [Gebiihr] € haben wir beigelegt. Wir bitten
Sie, ung gine Quittung in 2-facher Ausferigung zuzusenden. Vielen Dank im Voraus.

Mitteilung iiber EheschlieBung

abweichende a

Absenderzeile:

Absender [~ eigenes Briefpapier
ausblenden

abweichende Riicksendeadresse
Name: 2

a
Strafte: e a
PLZIOM: "J "J
RK-Bogen

abweichende o a
Absenderzeile:

Stolgebiihren
Absender e [~ eigenes Briefpapier
ausblenden:

Eichstatt

Mandant; o T

1. Hier wird der Absender der Pfarrei eingetragen. Diese erscheint im Adressfeld bei Formularen

2. Die Pfarreibezeichnung wird z.B. fiir Anschreiben im Formular ,EheschliefRung — Mitteilung” be-

notigt und wird Gber der Empfan- o
geradresse gedruckt.
L ) _ drcngasse 4
3. Grundsatzlich wird die ,Allge- 12245 Anausen

meine Absenderzeile” im Tauffor-
mular ausgedruckt. Weicht diese
jedoch ab, kann hier eine andere

Adresse eingetragen werden z.B. remacan st |
besetztes Pfarrbiiro. Wenn eige- N
eschliebung vom
nes Briefpapier angehakt ist, miis- ecnencach, £ Margaeina (geb. Sacke) i 04 193
sen Sie die Anschreiben auf einen Die Eintragung | ider EheschlisBung / I~ Sanatio in radice  im hiesigen Taufbuch ist
. . . . erfolgt.
elgenen Brlefkopf (FlnePrlnt) oder Matrimonium in libro baptizatorum adnotavi,
auf eigenes Briefpapier ausdru- Ls.
Ort, Datum, Unterschrift
Cke n Locus, dies, subscriptio
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4. Der Eintrag ,,RK”“ beim Standesamt ist nicht mehr gebihrenpflichtig, deshalb ist hier kein Eintrag
erforderlich. Der Text ist vorbelegt. Da keine Geblihr eingetragen wird, wird der Text beim Tauf-
formular ausgeblendet.

5. Grundsatzlich wird die , Allgemeine Absenderzeile” ausgedruckt. Weicht diese jedoch ab z.B. Ad-
resse ,besetztes Pfarrbliro” kann hier eine andere Adresse eingetragen werden. Wenn eigenes
Briefpapier angehaktist, missen Sie die Anschreiben auf einen eigenen Briefkopf (FinePrint) oder
auf eigenes Briefpapier ausdrucken.

6. Hier wird eine Adresse hinterlegt, wenn die Riickmeldung z.B. an das Matrikelamt oder an das
»besetzte Pfarrbiro” erfolgen soll.

7. Hier handelt es sich um die Absenderzeile im Adressfeld, wenn nicht die , Allgemeine Absender-
zeile” zutrifft, weil z.B. der Absender das , besetzte Pfarrbiiro” ist.

8. Wenn hier ein Haken gesetzt wird, miissen Sie auf die Stolgebiihrenrechnung einen eigenen Brief-
kopf (FinePrint) oder auf eigenes Briefpapier drucken.

9. Dieses Feld betrifft die Di6zese Regensburg nicht — keinen Eintrag vornehmen

5.4. Statistik
Fiir die Dizese Regensburg keine Eintrage

5.5. StolgebUhren Beerdigung

Daten der Pfarrrei dndern El

Allgemein | Spendenquittungen 1 Formu\are] Stalishk' Stolgebihren: B&erdlgungl Stolgebiihren: Trauung ] KiAms] Kirchgeld

Text Betrag

1. "sStolgebahr T32,50€,

2. "Requiem T500€

3. Torganist , 40,00 €,

4 "Chor, o 100,00,

5. rJ r‘J
-

6 a "

7. T, F o,
-

8 a "

2. 7, F o,

Text fur Zahlungsart: e " Bitte Uberweisenden Sie den o g. Rechnungsbetrag auf das Konto der Kirchenstiftung Ahausen bei der Liga Bank,
IBAN - IBAN DE32 7509 0300 0000 0012 34 4

1. Es konnen bis zu 9 Positionen hinterlegt werden, die in die Stolgebiihrenrechnung fiir eine Bestat-
tung Gibernommen werden. Diese Posten konnen bei der tatsdchlichen Erstellung noch abgeadndert
und neu berechnet werden. (s. Kapitel Beerdigungen).

2. Hier kénnen Sie den Text fiir Ihre Zahlungsarten hinterlegen.
Die H6he der Stolgebihr gem. Amtsblatt 15/2001, S. 164 betragt fur Beerdigungen 32,50 €
& und die Hohe fiir das Messstipendium (Requiem), 5,00 €. Es ist nicht gestattet, einen hé-
heren Betrag in Rechnung zu stellen.

Berechnung fiir Wahlleistungen sind moglich (Organist, Chor, Blumenschmuck), Gebiihren
fiir regelmaRige Leistungen wie Ministranten, Mesner, Heizung, Strom sind nicht er-
laubt.
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5.6. StolgebUhren Trauung

Daten der Pfarrrei dndern Izl

L Allgemein ] Spendenquitiungen ] Formulare] Statistik | Stolgebuhren: Beerdigung | Stolgebihren: Trauung l KiAms] Kirchgeld

Text Betrag
" Stalgebihr ©2500,
“Messe o F5.00,
r r
d dl

4
2
3
4.
5.
6
7
8
9

a9 9 9 9 9 9
[ ST S S S S 5

9 9 9 9 9 9

| STRN TN ST SR S 5

Text fr Zahlungsart: e " Bitte (iberweisenden Sie den 0.9. Rechnungsbetrag auf das Konto der Kirchenstiftung Ahausen bei der Liga Bank,
IBAN - IBAN DE32 7509 0:300 0000 0012 34[gJ

1. Es konnen bis zu 9 Positionen hinterlegt werden, die in die Stolgeblihrenrechnung fiir eine Trau-
ung tbernommen werden. Diese Posten kdnnen bei der tatsachlichen Erstellung noch abgeandert
und neu berechnet werden. (s. Kapitel EheschlieRung).

2. Hier kénnen Sie den Text fiir lhre Zahlungsarten hinterlegen.

Die H6he der Stolgebihr gem. Amtsblatt 15/2001, S. 164 betragt fiir Trauungen 25,00 €
und die Hohe fir das Messstipendium (Traumesse), 5,00 €. Es ist nicht gestattet, einen

& héheren Betrag in Rechnung zu stellen.

Berechnung fiir Wahlleistungen sind méglich (Organist, Chor, Blumenschmuck, sofern
Sie von der Pfarrei gestellt werden. Da bei Trauungen das Brautpaar meist selbst fir die
Musik und den Blumenschmuck sorgt, werden diese Kosten eher selten in Rechnung ge-
stellt. Gebiihren fiir regelmaRige Leistungen wie Ministranten, Mesner, Heizung,
Strom sind nicht erlaubt.

5.7. KiAms (Sterbe-Buch Jg/Seite/Nr.)

Daten der Pfarrrei dndern E
Allgemein | Spendenquittungen | Formulare | Statistik | Stolgebiihren: Beerdigung | Stolgebiihren: Trauund | KiAms ficircngeid |

Sterbe-Buch Jg/SeitelNr.
der Jahrgang wird ermittelt aus dem o :

(" Sterbe-Datum

Beispiel: Eine Person stirbt am 29.12.2020 und wird am 04.01.2021 bestattet:

Bestattungs-Datum
@ Haben Sie Bestattungs-Datum gewahlt, wird beim Eintrag der Sterbebuch-Nr. der Jahrgang
2021 nicht anderbar vorbelegt.

@ Sterbe-Datum
Haben Sie Sterbe-Datum gewahlt, wird beim Eintrag der Sterbebuch-Nr. der Jahrgang 2020
nicht anderbar vorbelegt.
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5.8. Kirchgeld

Daten der Pfarrrei andern E

Allgemein ] Spendenquitiungen ] Formulare | Statistik | Stolgebihren: Beerdigung | Stolgebihren: Trauung } KiAm] Kirchgeld

Auftraggeber

Mame: o 7St Anton - 12345 Ahausen 4
Konto-Nr.: )

BLZ: "

Name der Bank: i

4
Verwendungszweck: e “Kirchgeld

Pfad fiir Kirchgeldexport "

Dateiname: “DTAUSD.TXT 4
Kirchgeldbetrag o 1,50/, EUR
SEPA-Angaben

IBAN: I

BIC e .
Glaubiger-ld: "

Wir gehen davon aus, dass in der Di6zese Regensburg das Kirchgeld hauptsachlich in bar (evtl. in Kirch-
geldtiiten) oder per Uberweisung auf ein Konto der Kirchenstiftung der Pfarrei eingezahlt wird und
nicht per Lastschrift eingezogen wird. Deshalb gehen wir hier nicht ndher auf die auszufiillenden Felder
ein.

Lediglich im Feld o Kirchgeldbetrag, muss ein Eintrag erfolgen, damitdie Abrechnungliber Meldewesen-
Plus (Erstellen der Kirchgeldquittung, Erstellen des Kirchgeldjournals) ordentlich erfolgen kann.

hoherer Betrag darf nicht erhoben werden.

j In der Didzese Regensburg betrégt das Kirchgeld 1,50 EUR pro Jahr/Erwachsenem. Ein
Dieser Betrag ist keine Spende.
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6. Schlusselworter — Spenden und Nummernkreis

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 16

Bevor Sie Spendenquittungen erstellen, sollten Sie die Schliisselworter fiir die Spendentexte (Kollek-
ten) erstellt haben.

Nummernkreise benotigen Sie fir
e Spendenquittung Caritas
e Spendenquittungen
e Kirchgeldquittungen
e Stolgebihren-Rechnungen Trauung bzw. Beerdigung

Sind die Nummernkreise fir Spenden und Kirchgeldquittungen gespeichert, konnen Sie nachtraglich
nicht mehr gedandert werden. Falls dies doch notwendig sein sollte, wenden Sie sich bitte an die An-

wenderbetreuung der EDV-Stelle der Diozese Regensburg, Tel. 0941 597 1296 oder schreiben Sie
eine Mailan support.pa@bistum-regensburg.de

6.1. Schlisselwort - Spende

Flr die unterschiedlichen Spenden, die weitergeleitet werden, muss jeweils ein eignes Schllsselwort
angelegt werden, um es in den Spendenformularen abrufen zu kénnen.

Sie gehen wir folgt vor:

MW-Plus N T Papierkorb

5%
= Host/Lokal o I (® Erstellen ~ | f4Bearbeiten
L lecchartlict
I Mvv-Listen

5 Schldsselwort-5Spend

1) Klicken Sie im Navigator auf ,Schlisselworter” ey
2) Klicken Sie in der Aktionsleiste auf ,Erstellen” und ~ Diferenzen RURIEITKEE

Konfessions-Differen
3) Wahlen Sie ,,Schlusselwort-Spende” Geburlstagskinder

Geburtstagskalender
Stralien
EhrenamtWeihe
Kirchgeldjournal
Spendenjournal
Stolgeb-Journal
Lohnkonten-Journal

MW-Auswertungen

Bezirksarten

Meldungen

Projekte

[T] Adressgruppen

I T Schliisselwarter I P
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Wahlen Sie den entsprechenden Spendentext

- Da die Kollekten in Regensburg an die Bischofliche Administration zu Gberweisen sind, wah-
‘f@ len Sie den Spendentext 1 (bisher galt der Spendentext 3, nun ist der Spendentext 1 giiltig
4/2021. Die Schlusselworter-Spende missen Sie selbstéandig abandern und jahrlich pflegen.
Sie kdnnen das vorhandene Schliisselwort-Spende abandern und mussen kein neues Schliisselwort
erstellen.

Es sind Angaben zum Freistellungs- bzw. Kérperschaftssteuerbescheid erforderlich. Daher ist es not-
wendig, den nachfolgenden Spendentext einzugeben:

Die Zuwendung wird entsprechend den Angaben des Zuwendenden an die Diozese Regensburg —
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts - mit Sitz in Regensburg zur weiteren Verwendung

durch XXX (z.B. die Kollekte fiir die afrikanischen Missionen) mit Sitz in XXX weitergeleitet, die vom
Finanzamt YYY, StNr. YYY, mit Freistellungsbescheid bzw. nach der Anlage zum Kérperschaftsteuer-
bescheid vom tt.mm.jjjj von der Kérperschaft- und Gewerbesteuer befreit ist.

Die Daten zu den Freistellungs- bzw. Kérperschaftssteuerbescheiden werden jahrlich durch die Admi-
nistration aktualisiert.

Bei Riickfragen zu den Daten der Freistellungs- bzw. Korperschaftssteuerbescheiden wenden Sie sich
bitte an Fr. Danisch (Mail: ingela.danisch@bistum-regensburg.de).

Eingabebeispiel zu ,Adveniat” (Stand 01/2023)

SCHLUSSELWORTERSPENDE - MW+

Mach Eingabe und Speichern der Schilisselwdrter bitte die Datenbank
komplett schliefen und nach einigen Sekunden wieder 6ffnen.

Name des Schliisselworts: Adveniat

Text: % Spendentext 1
© Spendentext 2
' Spendentaxt 3

an Difizese Regensbury - Kirperschaft des dffentlichen Rechts - mit Sitz in Regenshurg zur weiteren Verwendung durch
e die Bischdfliche Aktion Adveniat e\, mit Sitz in Essen weitergeleitet, die/der vom Finanzamt Essen-MordOst, Sthr.

111462773767, mit Freistellungsbescheid bzw. nach der Anlage zum Karperschaftsteuerbescheid vorn 30.09.2021 von der
Kirperschaft- und Gewerbesteuer befreit ist

1) Name des Schlisselwortes: Hier wird der Name des Spendenzwecks hinterlegt

2) Hier wird der Text entsprechend den Angaben der Dibzese Regensburg ergdnzt (Liste wird an
Pfarreien verschickt.
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Nach Eingabe aller notwendigen Spendentexte kbnnte das Ergebnis so aussehen:

|schlissewarter | Bezeichnung

b Nummernkreise

b Schlisselwdrter

¥ Schlisselwaorter - Spende
Adveniat Adveniat
Diaspora Diaspora
Epiphanie (Afrika-Kollekte Missia) Epiphanie (Afrika-Kollekte Missio)
Erstkommunion Erstkommunion
Firmopfer Firmopfer
Heiligen Vater (Peterspfennig) Heiligen Vater (Peterspfennig)
Katholikentag Katholikentag
Kommunikationsmittel Kommunikationsmittel
Misereor Misereor
Mot- und Katastrophenhilfen Mot- und Katastrophenhilfen
Palmsonntag (HI. Land) Palmsonntag (HI. Land)
Priesterausbildung in Osteuropa Priesterausbildung in Osteuropa
Renovabis Renovabis
Sternsinger Sternsinger
Weltmission Weltmission
Weltmission - Kinderkollekie Weltmission - Kinderkollekte

b Schlisselwdrter - Spende Caritas

Nach Eingabe und Speichern aller Schliisselworter — Spende schlieBen Sie die Datenbank komplett.
Nach einigen Sekunden kénnen Sie diese wieder 6ffnen und die Spendentexte stehen Ihnen zur Ver-
fligung

6.2. Schliisselwort — Caritas-Spende

Um das Schliisselwort ,,Caritas-Spende” zu nutzen gehen Sie wie folgt vor:

1) Klicken Sie im Navigator auf ,Schliisselworter”
2) Klicken Sie in der Aktionsleiste auf ,Erstellen” und
3) Wahlen Sie ,Schliisselwort-Caritas Spende”

SCHLUSSELWORTERSPENDE - MW+

Nach Eingabe und Speichern der Schllisselwdrter bitte die Datenbank
komplett schlieBen und nach einigen Sekunden wieder 6ffnen.

Name des Schliisselworts: " o
Text:  Standardformulierung verwendan

' Caritasfarmulierung fir Eichstatt verwenden
e & Caritasformulierung fiir Regenshurg verwenden

Wir sind wegen Fdrderung der 2Zwecke der freien Wohlfahrspflege nach dem letzten zugegangenen Freistellungshescheid baw.

e nach der Anlage zum Kérperschaftsteuerbescheid des Finanzamtes Regensbury, StNr. 2441107140091 vom ©9.9.2021 , fir das
Jahr J‘2D1EI|J nach & 5 Ahs 1 Nr. 9 des Kirperschaftsteuergesetzes von der Kirperschaftssteuer und nach § 3 Nr. 6 des
Gewerbesteuergesetzes von der Gewerbesteuer befrait,

1) Name des Schliisselwortes: = Hier wird der Name des Spendenzwecks hinterlegt
2) Setzen Sie hier den Punkt, wird der Regensburger Text angezeigt
3) Hier wird der Text entsprechend den Angaben der Di6zese Regensburg erganzt / gedndert
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Das Ergebnis sieht dann so aus: (Stand 02/2022)

Name des Schlisselworts: " caritas Spendel;
Text ¢ Standardformulierung verwenden

(" Caritasformulierung fiir Eichstétt verwenden
@ Caritasformulierung fur Regensburg verwenden

&g zum Korperschafisteuerbescheid des Finanzamtes Regensburg, StNr. 244/107/40091 volg
Fh § 5 Abs. 1 Nr. 9 des Korperschaftsteuergesetzes von der Korperschaftssteuer und

6.3. Nummernkreise festlegen (Spende / Caritas / Kirchgeld /Stolgebihren)

Sie kdnnen den Nummernkreis fiir Spenden und Kirchgeldquittungen anlegen, aber danach
keine Anderungen mehr vornehmen. Falls dies doch notwendig sein sollte, wenden Sie sich
bitte an die Anwenderbetreuung der EDV-Stelle der Di6zese Regensburg, Tel. 0941 597
1296 oder schreiben Sie eine Mail an support.pa@bistum-regensburg.de

;"'-')
)

B MW-Plus &% vorlagen i Papierkorb

= Host/Lokal e I @Erstellen [ ﬁBearbeiten

iste
[ Mw-Listen
Anderungsdienst

Austritte -
Differenzen MNummernkreis e

Konfessions-Differen
1) Klicken Sie im Navigator auf ,Schliisselworter” Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Stralien
Ehrenamt/Weihe
Kirchgeldjournal
un d Spendenjournal

Stolgeb-Journal

3) Wahlen Sie ,,Nummernkreis” SR i

MW-Auswertungen

Sie gehen wir folgt vor:

Schlisselwort-5pende

2) Klicken Sie in der Aktionsleiste auf ,Erstellen”

T Bezirksarten
Meldungen

Projekte

T Adressgruppen
I [ Schlisselwdrter I
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Vor der Vergabe von Nummernkreisen flir neue Filialkirchenstiftungen bitte die
Datenbank komplett schlieBen und nach einigen Sekunden wieder 6ffnen.

Vorgangstyp: "= MNummernkreis-DB: MW\Schul11wmw_corres nsf

Pfarrei: T aE

Einstellungen Sperrung

Nummern-Format = Anwender: T

Startwert: " Start: T

Aktueller Wert: T Timeout: 7104 Sekunden
Vorgangstyp Uber die Liste (W) kénnen Sie wahlen

Schltsselwdrter wihlen

Schlusselworter | oK I

Caritas Spendennummer
Kirchgeldnummer
Spendennummer
Stolgebuhrennummer Beerdigung
Stolgebihrennummer Trauung

y:
Pfarrei Uber die Liste (V) kdnnen Sie die Pfarrei wihlen
Nummernkreis-DB Der Eintrag erfolgt automatisch
Nummern-Format Uber die Liste (W) kdnnen Sie die unterschiedlichen Formate wih-
len:
Schliissehwarter wahlen [x]
Das bedeutet die Jahreszahl S{f"ﬂjsf:i”e’ [ ok |
(Year) ergibt sich aus dem Ifd. e Abbrechen
[Year] / #737%7

Jahr, nach dem / wird die Ifd.
Nummer automatisch ermit- |
telt. Die ??? geben vor, wie [
viele Stellen fur die Ifd. Num-
mer vorgesehen sind.

MNeues Schilsselwort

Im Spendenformular wird dann z.B. 2021/0135 vergeben — also die
Jahreszahl mit der 4-stelligen Nummer.
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Startwert Geben Sie den Startwert der automatischen Nummerieruing
ein, mit der jedes Jahr begonnen werden soll.

In der Regel ist das die Nummer 1

Aktueller Wert Beginnen Sie mit der Nutzung der Spendenformulare /
Stolgebihren am Jahresanfang, setzten Sie den aktuellen

Wert auf 1

Beginnen Sie mit der Nutzung der Spendenformulare /
Stolgebihren wéhrend des Jahres, setzten Sie als aktuellen
Wert die Nummer ein, die als nachstes vergeben werden soll.

Bei Spenden und Kirchgeld ist dieser Wert nicht mehr
anderbar.

Bei Stolgebuihren ist dieser Wert anderbar. Sollten Sie einmal
eine StolgebUhrenrechnung falsch ausgestellt haben und
I6schen mussen, konnen Sie hier den Wert wieder
zuriicksetzten. Andernfalls wird bekommt die dann neu
erstellte Rechnung die nachste Ifd. Nr und es fehlt ihnen die
Nummer der geléschten Rechnung.

Anwender Hier bitte keinen Eintrag vornehmen
Start Hier bitte keinen Eintrag vornehmen
Timeout Bitte den Wert, den das Programm vorgibt, nicht verandern.

z.B. Eintrag der Spendennummer:

Vor der Vergabe von Nummernkreisen fir neue Filialkirchenstiftungen bitte die
Datenbank komplett schlieBen und nach einigen Sekunden wieder 6ffnen.

Vorgangstyp: " Spendennummer ;=] Nummernkreis-DB: MWASchul11\mw_corres nsf
Pfarrei; " Beberg St. Sebastian =

Einstellungen Sperrung

Nummern-Format " IYear] 1 2722 4= Anwender: F

Startwert: T, Start T

Aktueller Wert fq, Timeout " 10|, Sekunden
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z.B. Eintrag der Caritas-Spendennummer:

Vorgangstyp: Caritas Spendennummer MNummernkreis-DB: MWASchul11vmw_corres.nsf
Plarrei: Ahausen St. Anton

Einstellungen

Sperrung
Nummern-Format: [Year] /72?7 Anwender: ]
Startwert: 1 Start: T
Aktueller Wert: Timeout: 7 10|, Sekunden
z.B. Eintrag der Kirchgeldnummer:
Vorgangstyp: Kirchgeldnummer Nummernkreis-DB: MWASchul1 T\mw_corres.nsf

Pfarrei Ahausen St. Anton

Einstellungen

Nummern-Format: [Year]/ 7922 Anwender.
Startwert: 1 Start:
Aktueller Wert: Timeout 10 Sekunden
z.B. Eintrag der Stolgebiihrennummer Beerdigung:
organgstyp: Stolgebiihrennummer Beerdigung Nummernkreis-DB: MWASchul11\mw_corres.nsf

Pfarrei: Ahausen St. Anton

Einstellungen

Sperrlmg
Nummern-Format: [Year]/ 777% Anwender:
Startwert: 1 Start:
Aktueller Wert: 3 Timeout: 10 Sekunden
z.B. Eintrag der Stolgebiihrennummer Trauung:
Vorgangstyp: Stolgebihrennummer Trauung MNummernkreis-DB: MWASchul1 1\imw_corres.nsf

Pfarrei: Ahausen St. Anton

Einstellungen

Nummern-Format: [Year] /2722 Anwender:
Startwert: 1 Start:
Aktueller Wert: 2 Timeout: 10 Sekunden
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7. Anlegen einer ,Firma“— Standesamter

Anwenderhandbuch ,, Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 17

In der Pfarrei gibt es neben den Personen in der Pfarrei auch Firmen, mit denen Sie zusammenarbei-
ten, z.B. die Backerei, die Geback liefert, die Metzgerei, die die Versorgung fiir Pfarreiveranstaltun-
gen Ubernimmt, Standesamter, Gemeindedamter etc., deren Adressen Sie fir die Bearbeitung ver-
schiedener Amtshandlungen bendtigen.

Damit Sie z.B. nicht jedes Mal die Adresse des Standesamts Regensburg heraussuchen mussen, die
sie in eine Vorlage/ein Formular einfligen mussen, kénnen sie diese vorab einmalig hinterlegen.

Adresse

Gehen Sie dazu in der Navigationsleiste unter , Pfarrei+Person”

B MW-Plus & Vorlagen i Papierkorb
- @Erstellen gBearheiten @Mch’onen

| Person
» Ahausen St. Anton
b Amt
» Beberg St. Sebastian
b Bistamer
} juristische Person

Wahlen Sie in der Aktionsleiste ,,Erstellen — Firma“

@ Erstellen v| g Bearbeiten @ Aktionen

Filialkirchenstiftung n

PersoninPianei

[_fims |

Pfarrei+Personen Person in Firma

Privatperson
Brief

Fax

Mail

Telefonnotiz

Formular...

von Vorlage ..

© MW-Listen

1 Anderungsdienst Weitere ...
Name: c * Standesamt Regensburg Telefon: e * (0941) 607-1342
I, Fax: —1 "(0941) 507-4348

Mabiltelefon: o

Mrﬁsel Postfach | Gmlsxunde' Knrrespondenz' Weilerel E-Mail-Adresse —I "standesamt@regensburg.de
Internet-Adresse:  _|

Strake " D-Martin-Luther-Strafie 3 4

Postigitzahl/Ort: 93047, " Regensburg .

Land “ Deutschland ;=1

Kurzname: " StandesamtiRegensburg
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1) Geben Sie unter ,Namen“ den Namen der Firma / des Amtes / der Institution ein. Dafiir stehen
lhnen zwei Zeilen zur Verfligung. In diesem Fall wollen wir die Adresse des Standesamt Regens-

burg eingeben

2) Hier kénnen Sie die ,Hausadresse” mit StraRe und Hausnummer eingeben. Die PLZ geben Sie im
vorderen Feld und den Ort im zweiten Feld ein. Das Land kénnen Sie tiber die Liste (V) wahlen.

3) Kurzname: Es wird automatisch das 1. Wort aus dem Namen und der Ort als Kurzname dnderbar

vorgeschlagen.
Der Kurzname ist die Kategorie. Es sollten durch Eingabe von \ (AltGr + B) Unterkategorien gebil-

det werden.

z.B. Standesamt\Regensburg
Standesamt\Schwandorf
Firma\B&ckerei Brezel Ahausen
Firma\Metzgerei Wurstzipfl Beberg
Firma\Apotheke Pille Ahausen

In der Ansicht — z.B. , Pfarei+Personen” wird das wie folgt angezeigt
| ~ @ Erstellen _'é Bearbeiten ®MOn
‘ Person
» Ahausen St. Anton

» Beberg St. Sebastian
b Bistimer

b Firma

b juristische Person
b Standesamt

" Erstellen 'é Bearbeiten @ Aktionen

| Person
b Ahausen St Anton
b Beberg St. Sebastian
b Bistimer
* Firma
¥ Apotheker Pille Ahausen
@ Apotheker Pille
= Backerei Brezel Ahausen
@ Backerei Brezel
¥ Metzgerei Wurstzipfel Beberg
@ Metzgerei Wurstzipfl
b juristische Person
¥ Standesamt
~ Regensburg
il Standesamt Regensburg, Regensburg
¥ Schwandorf
@ Standesamt Schwanderf, Schwandort

Pfarrei+Personen

Pfarrei+Personen

[ Mw-Listen
Anderungsdienst
Austritte
Differenzen
Konfessions-Differen

Postfach

Unter dem Register ,Postfach” konnen Sie die Postfachnummer sowie die Postleitzahl der Postfach-
adresse hinterlegen. Beim Standesamt Regensburg ist dies die offizielle Briefadresse.

Mame: " Standesamt Regensburg 4

P
B

Adressg | Postfach I Gro[skundel Korrespondenz | Weiterel

Postfach: "Postfach 11 06 42
PLZ Postfach: 793019 Regensburg 4
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Korrespondenz

Schlisselwarter wahlen B

MName: " Standesamt Regensburg
r Schllssetworter 0K
4 | l
Hausadresse
|Postfachadresse |
Mressel Paostfach I Groftkunde | Komrespondenz na drosse

Postanschrift: o " Postfachadresse =

Bevorzugte " Drucken %1

Zustellung:

Anschriftenformat.  __| " Deutschland =1

Sprache: " Deutsch =1

Briefanrede: _1 "sehrgeehrte Damen und Herren 4

Briefschluss: | "Mitfreundlichen GriRen <Firma= '

1) Uber die Liste (¥) kdnnen Sie wihlen zwischen Hausadresse, Postfachadresse oder GroRkunden-
adressen.
Fiir das Standesamt Regensburg geben wir in unserem Beispiel die ,,Postfachadresse” an.

MName: Standesamt Schwandorf

Adresse | Postfach | Grokkunde Korrespondenleeitere'

Postanschrift: Hausadresse

Bevorzugte Drucken

Zustellung:

Anschriftenformat [ Deutschland

Sprache: Deutsch

Briefanrede: | Sehrgeehrte Damen und Herren
Briefschluss: | Mitfreundlichen Griken <Firma=

Im Beispiel ,,Standesamt Schwandorf“ nehmen wir die ,Hausadresse”.

MName: " Standesamt Regensburg
Fy Schlsselwarter wahlen [x]

Schiisselworter

Mre55e| Postfach | Grofkkunde | Korespondenz

Postanschrift: " Postfachadresse Fag Uber Faxgateway senden Abbrechen
Bevorzugte o " Drucken = Ml versenden

Zustellung:

Anschriftenformat.  _| " Deutschland =1

Sprache: " Deutsch ;=1

Briefanrede: | "sehr geehrte Damen und Herren 4

Briefschluss: —| "Mitfreundlichen Griiken <Firma=

2) Beider ,Bevorzugten Zustellung” kdénnen Sie festlegen, wie Sie mit der Firma/Standes-amt etc.
korrespondieren méchten. Uber eine Liste (W) kénnen Sie wiahlen zwischen ,,Drucken” oder
,Mail versenden”

Alle anderen Einstellungen kénnen voreingestellt bleiben.
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8. Vorlagen duplizieren

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Sie mochten die vorinstallierten 'Vorlagen zum Duplizieren' nutzen. Einige der hier abgebildeten
,Vorlagen zum Duplizieren” werden Sie zur Bearbeitung der kirchlichen Amtshandlungen benétigen
und missen Sie deshalb fiir lhre Pfarrei duplizieren und fir sich anpassen.

i startseite x | [ Barbing St. Martin- Mail * | g MW-Plus (Barbing St. Martin) = | P& GEDYS Vorlagen x

EE Adressen

Kurzname -~
* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg
* Anschrift

Anschrift - Schriftgrofe 10

Anschrift - Schriftgrofe 11

Anschrift - Schriftgrofe 12

Anschrift Firma - Schriftgroite 10

Anschrift Firma - Schriftgroie 11

Anschrift Firma - Schriftgrdie 12
Austritt

Austritt - Anfrage Taufpfarrei-ort

Austritt - Mitteilung an Taufpfarrai

Austritt - Mitteilung an Taufpfarrei mit Geburtsname

b Anschreiben unmittelbar n.Kenntnisnahme d.Kirchenaustritts
* Datenschutzerklarung

*
HEE  HHEHEEBS

* 4 o+

* 2] Datenschutzerklarung fir Konversion, Rekonziliation, Ervachsensntaufe
* 2] Werdffentlichung - Einwilligung und Verpflichtung Ministrantan
* 2] Werdffentlichung - Einwilligungserklarung Erwvachsens allgemesin
* 3] Werdffentlichung - Einwilligungserklarung Kinder allgemein
2] Werpflichtungserklarung Ehrenamtliche
* 2] Verpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Ehrenamtliche
* 2] Werpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Mitarbeiter
* 3] Verpflichtungserklarung Mitarbeiter
¥ Erstkommunion
3] Erstkommunion - Anmeldung
* 2] Erstkommunion - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite)
* B Erstkommunion - Entlassschain
* b Etiketten
¥ Firmung ~ )
3] Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten (latein)
* 2] Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrai
* * Familienstammbuch
* 2] Firmbescheinigung - Familienstammbuch
* B Firmbescheinigung - Familienstammbuch (Querdruck)
* Matrikelamt
2] Firmanmeldung
* Patenurkunde
3] Firmpatenurkunde
2] Firmpatenurkunde (DINA4hoch 1/2 Seite - Vorder- und Rickseite)
¥ Fuhrungszeugnis
2] Erweitertes FOhrungszeugnis - Anschreiben Mitarbeiter
F Geburtstag
¥ Konversion
i) Konversionsantrag mit Protokoll - Erwachsene
2] Kaonversionsantrag mit Protakoll - Kinder unter 14 Jahre
* Familienstammbuch
3} Konversion - Familienstammbuch
Konversion - Familienstammbuch (Querdruck)

b Kurzmitteilung
* Nebentitigkeit und Ubungsleiter

2] Auszahlungsbeleg - Mebentatigkeit
Auszahlungsbelag - Ubungsleiter

2] Ehrenamtspauschale Erklarung

3] Erklarung - Freibetrag fir Nebentatigkeit
2] Erkldrung - Fraibetrag fur Ubungsleitar
* Patenbescheinigung

Stand: 04/2023 ©BVPS Regensburg e.V.




Handbuch fir das Pfarrbiro
Basics — Meldewesen Plus

¥ Patenbescheinigung
* Firmnung
21} Patenbescheinigung mit Adressfeld
» Regensburg
* Taufe
23] Fatenbascheinigung
i1} FPatenbescheinigung mit Adrassfeld
* Rekonziliation
31} Protokoll Rekonziliation
H Rekonziliationsantrag mit Protokoll
H Rekonziliationsgesuch
* Familienstammbuch
1} Rekonziliation - Familienstammbuch
2] Rekonziliation - Familienstammbuch (Querdruck)
* Standesamt
31} Standesamt - Anlage RK-Bogen Seite 5
* Taufe
2] Taufe - Bescheinigung zur Vorlage bei....
23] Taufe - Entlassschein
* Erwachsenentaufe
23] Antrag auf Ervachsenentaufe mit Protokoll
* Familienstammbuch
H Taufschein - Familienstammbuch
2] Taufschein - Familienstammbuch (Queardruck)
H Taufschein mit Taufspruch - Familienstammbuch
H Taufschein mit Taufspruch - Familienstammbuch (Querdruck)

b Patenurkunde

* Taufnachweis

Taufnachweis durch Eid
Taufnachweis durch Zeugen

¥ Taufschein

2] Taufschein

Taufschein mit Austritt

Taufschein mit Firmung

Taufschein mit Firmung und Austritt

H &

Taufschein mit Firmung und Trauung
Taufschein mit Firmung, Trauung und Austritt

* Trauung
H Eheverkiindung
B Trauung chne zivile Eheschliefung (Nr. 200 Beiblatt zum Ehevorbersitungsprotokoll)
* Dispens
Trauung - Dispensmitteilung an Person
Trauung - Dispensmitteilung an Traupfarrei
* Familienstammbuch
H Trauschein - Familienstammbuch
H Trauscheain - Familienstammbuch (Querdruck)
* Ledigeneid
5] Ledigensid
B Ladigensid - bereits zivil verheiratat
* Verstorbene

Eestattung - Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei
Bestattung - Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei 2
Todesfallmeldung

* Familienstammbuch
Bestattungsurkunde - Familienstammbuch
5] Bestattungsurkunde - Familienstammbuch (Querormat)
¥ Matrikelamt
B Anzeige einer Bestattung
* Zeugnis
Pfarramtliches Zeugnis
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Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen im-
mer erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenom-

men!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheit immer noch das Origi-
nal. AuRerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer iberschrieben,
d. h. haben Sie das Original abgeédndert, gehen Ihre Anderungen verloren.

Sie gehen wie folgt vor: Beispiel ,,Firmung”

Wahlen Sie im Hauptnavigator ,Vorlagen“

Alf [BM Motes MW-Plus (Schul11)
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Tools Fenster Hilfe

Offnen ~ 24 BE

ﬁ Startseite x ﬁ MW-Plus (Schul11) x

MW-Plus ﬁ‘i Vorlagen ﬁI Papierkorb

- Erstellen #% Bearbeiten Aktionen
)

S 1| Datum FPerson/Pfarre

b _Abele Anneliese
b Abele, Claudia

Kurzname ~

¥ Ahausen

* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg
b Anschrift

¥ Austritt

b Datenschutzerkldrung

b Erstkommunion

¢ Etiketten

* Firmung

Firmung - Anmeldung 11.12.2018  Multifel
21} Firmung - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite) 11.12.2018 Multifel
1} Firmung - Entlassschein 11122018 Formul
i1} Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei 11.12.2018 Formul
21} Firmung - Mitteilung an Taufpfarrai mit Taufdaten 11122018 Formul
B Firmung - Mitteilung an Taufpfamrei mit Taufdaten (latein) 11.12.2018 Formul:
Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 11.12.2018 Formul:

b Familienstammbuch

[ I —
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Wahlen Sie in der Menlileiste ,,Aktionen” (1) — ,Bearbeiten” (2) — ,,Duplizieren* (3)

Datei  Bearbeiten Ansicht Erg Aktionen  Tools  Fenster Hilfe
Ofinen ~ M & Aufgaben

~ » Bearbeiten e
Startseite x MW-Plus (Sc
A = i Erstellen

Duplizieren
Felder...

voow v v

Gehe zu Zuordnen...

Kategorisieren...

Dokument bearbeiten ‘ ‘

Weiterleiten...
In Ordner einfiigen... sburg

Aus Ordner entfernen

* rwusu

b Datenschutzerkldrung

¥ Erstkommunion

b Etiketten

* Firmung

Firmung - Anmeldung 11.12.2018 M.
Firmung - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite) 11.12.2018 M
Firmung - Entlassschein 11.12.2018 Fo
Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei 11.12.2018 Fo
Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten 11.12.2018 Fo
Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten (latein) 11.12.2018 Fo
Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 11.122018 Fo
¥ Familienstammbuch

Vorlagen

Bestatigen Sie folgende Meldung mit 'Ja'

Das Duplizieren erstellt ungesperrte Kopien der gewéhlten Dokumente
bzw. Adressen, Die Kopie ist der gleichen (bergeordneten Adresse
zugeordnet und erhilt eine neue ID. Das Datum der Kopie wird

aktualisiert. Duplizierung ausfihren?

Das Duplikat der Vorlage wird mit dem aktuellen Datum angezeigt (1)

» ErSIKOMmMunion
b Etiketten c
¥ Firmung P—
H Firmung - Anmaldung | 19112020 Multifeldy
H Firmung - Anmeldung s ultifeldv
H Firmung - Anwesenheit (DIN Ad 1/2 Ssite) 11122018 Multifzldy
H Firmung - Entlassschein 11.122018 Formular
H Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei 11122018 Formular
H Firmung - Mitteilung an Taufpfarrai mit Taufdaten 11.122018 Formular
H Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten (latein) 11.12.2018 Formular
H Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 11.122018 Formular
» Familienstammbuch
b Matrikelamt

Offnen Sie das Duplikat mit einem Doppelklick und gehen Sie in den Bearbeitungsmodus.

‘i Startseite x g MW-Plus (Schul11) = Bp GEDYS Vorlagen = i Firmung

i g Jearbe
Multifeldvoriage

Kurzname: Firmung - Anmeldung

Stichworte: D Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg\Firmung
Poeorhraibimn-:
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Andern Sie zuerst das Stichwort vor dem“ \ ,, - 'Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg'.

7B Kurzname: Firmung - Anmeldung
T Stichworte: D Worlagen zum Duplizieren - Regensburg\Firmung
andern in .
Kurzname: Firmung - Anmeldung 4
Stichworte: _1 " ahauseniFirmung 4

Nehmen Sie anschlieRend alle notwendigen Anderungen vor. Alle Begriffe in der Vorlage, die mit
MUSTER... beginnen, missen gedndert werden.

z. B. Statt MUSTERPFARREI geben Sie Ihren Pfarreinamen ein.

Ilhre bendtigten Vorlagen z.B. fiir die Firmung kénnten dann so aussehen.

Kurzname ~ - |Sprachabl

16.09.2020 Eriefverlage Mein
16.11.2020 Multifeldvorlage Nein
15.11.2020 Formularvorlage MNein
15.11.2020 Formularvorlage Mein
15.11.2020 Formularvorlage Mein

Einladung Firmbewerber
51} Firmung - Anmeldung
21] Firmung - Entlassschein
Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten
Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei
¥ Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg

Vorlagen

* ¥ Anschrift
* b Austritt
* b Datenschutzerkliarung
* b Erstkommunion
* b Etiketten

* Firmung

Firmung - Anmeldung 11.12.2018 Multifeldvorlage Nein
x Firmung - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite) 11.12.2018 Multifeldvoriage Nein
*x -] Firmung - Entlagsschein 11.12.2018 Formularvoriage Nein
* 21] Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei 11.12.2018 Formularvorlage Nein
* Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten 11.12.2018 Formularvorlage Nein
* Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten (latein) 11.12.2018 Formularvorlage Mein
x 1] Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 11.12.2018 Formulanoriage Nein
* ¥ Familienstammbuch

b Matrikelamt
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9. Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Korrespondenz”, Kapitel 4.4

Sie kbnnen z.B. eine Weitermeldung an eine Tauf-/Wohnsitzpfarrei, Entlassschein, ... usw, aufgrund
einer Vorlage erstellen, die Sie im Vorfeld bereits , dupliziert” und fiir lhre Pfarrei angepasst haben.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

B MW-Plus [ Vorlagen i Papierkorb

I @Erstellen v| 'J Bearbeiten @Akﬁonen

Person in Pfarrei Jatum PfarreilPerson

Firma
Person in Firma

Privatperson

Brief
(1)
Mail
Telefonnotiz fa
resia
Formular...
' MW-Listen Wertere .

Anderungsdienst

Austritte

Differenzen

ung, Mal ranz

Konfessions-Differer
o o, b JJunno Maria

1) Markieren Sie unter ,alle Personen + Dokumente“ das entsprechende Personendokument

2) der Cursorbalken muss auf dem Personendokument bzw. Firmendokument stehen, fiir die Sie
eine Vorlage erstellen mochten

3) dann klicken Sie in der Aktionsleiste auf den Befehl ,Erstellen”

4) unddann auf,von Vorlage”

A startseite i MW-Plus (Schul1) x
MW-Plus ¥ Vorlagen ] Papierkorb

~
@ Er Dokument von Vorlage erstellen

| | Bitte wahlen Sie die Vorlage, mit der das Dokument ersteltt werden =all.
Kurzname ~ ~|Sprachabhing|Beschreibung | 0K
¥ Ahausen Mbbrechen
¥ Firmung
Einladung Firmbewerber 16.09.2020 Briefvorlage Nein
~ men Firmung - Anmeldung 15.11.2020 Multifeldvorlage Nein
alle Personen-+Dokul Firmung - Entlassschein 15.11.2020 Formularvoriage Nein UNBEDINGT BEAGHTENI! Vor
sonen Fremdpfan - Eirmung - Mittsilung an Taufpfarre| mit Taufdaten 15.11.2020 Formularvorlage Nein
& v Bl | Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 15112020 Formularverlage Nein
¥ Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg

Dort wahlen Sie die gewiinschte Vorlage aus Ihrer Pfarrei aus, mit der das Dokument erstellt werden
soll, bestatigen Sie mit ,,OK“ und drucken Sie das Dokument aus.
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10. Briefvorlage erstellen

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Korrespondenz”, Kapitel 4.1

Eine eigene Briefvorlage erstellen Sie, wenn Sie keine geeignete Vorlage unter ,Vorlagen zum Dupli-
zieren” finden und z.B. dieses Schreiben in gleicher bzw. dhnliche Form an unterschiedliche Personen
oder Firmen schreiben mochten.

Das konnte z.B. sein:
e Einladungen (Firm- und EK-Elternabende, Ehejubildumsgottesdienst, Trauerandachten, PGR-
/KV-Sitzungen usw.)
e Meldungen
e Bescheinigungen (z.B. Befreiung zur Ubernahme des Patenamts etc.)

Um eine Briefvorlage zu erstellen gehen Sie wie folgt vor:

& MVU-Plus (Schul11) = | B5 GEDYS Vorlag

B pMwW-Plus BB Adressen B

g
@i [ mn @i ==

@ Startseite

Kurzname ~ sl

Wahlen Sie den Typ des zu erstellenden Dokuments
b Ahausen 1. Vorlage'\Brief Schriftgrolie 10 —
» Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg Vorlage\Brief Schriftgrole 11

Vorage'\Brief Schriftgrole 12
Vorage'\Fax

Vorage“\Formular Schriftgrole 10
Vorage“\Formular Schriftgrole 11
Vorage“\Formular Schriftgrole 12
Vorage\Freibrief Schriftgrole 10
Vorage\Freibrief Schriftgrole 11
Vorage\Freibrief Schriftgrole 12
Vorage\Freidokument
Vorage\Genehmigung
Vorage\Multifeld Design 2
Vorage\Multifeld Schriftgrole 10
Vorage\Multifeld Schriftgrale 11
Vorage\Multifeld SchriftgriBe 12
Vorage\Multifeld Schriftgrile 14
Vorage\Multifeld SchriftgriBe 20
Vorage\Multifeld Schriftgrile 24
2. Textbaustein

3. Worldlow

Klicken Sie mit der Maus im Hauptnavigator auf ,Vorlagen“ (1) und wahlen Sie in der Aktionsleiste
,Erstellen” (2).

Wahlen Sie, ob Sie in SchriftgroRe 10, 11 oder 12 die Vorlage\Brief erstellen méchten.
Bestatigen Sie mit ,,0K” (3)

Es kommt eine Sprachabfrage — Deutsch ist vorbelegt

117, - ]
Fur welche Sprache soll die Vorlage erstelit werden? I OK ]
Bulgarisch ~
Chinesisch Tradttionelles {Hongkong/Taiwan)
Chinesisch Vereinfachtes {China)
Danisch
Englisch
Estnisch {Estland)
Fardisch v
A

Bestatigen Sie mit ,,OK“
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Es wird folgende Maske angezeigt:

b9 SchiieBen e Speichein oﬁkﬁ)nen

Briefvorlage | .
Kurzname: an Elements Gbemehmen:
Stichworte: | I™ Briefkopf oben
Beschreibung: Fa . . . riefiopf
Maske: * Brief Senvifigroe 11,71 < Gewahlte SchriftgréRe ::: ﬁm
Sprache [” Feldbezeichnungen
I Sprachabhangig [~ Absenderdaten
[~ Datum

Briefkopf [” Diese Unterschrift
[™ Alternativen Briefkopf verwenden I~ Indiv. gescannte Unterschrift
Anschrift
[” Aternative Empfangeradresse
[™ Altemnative Anrede

Sel 0 | Verwaltungsvorgaben | Optionen |

v . X

g A= Briefkopf oben . == Briefkopf rechts

E

— Abstandszeilen

., - Absenderdaten

‘(_Zmiellhlnweismnscrl‘ill)
aE=

XROOOBCOCOOX

Frau Claudia Mustermann

KROCOCOCOCCK

HOOOOOCOOCOO. XX

000K XXOOOXHAXKX
(Fax-Zeile drucken: “ Nein ;=)
SOOCKNOCOC-XX

Ta ‘a " Ta 28122020,

£Bekemeile)
El

(Briefanrede Person/Firma)
“Sehr geehrte|r <Anrede>] <Titel> <Zusatz> <Nachname> ,=J.
“Sehr geehrte Damen und Herren =1,

(Text/inhalt)

Mit freundlichen Griiften ,
r

\ Unterschrift, die in

einer gesonderten
Datei hinterlegt sein
muss, wenn sie mit

ausgedruckt werden
soll.
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Folgende Eintrage sind vorzunehmen:

Kurzname: ’Einladung Firmbewerber
Stichworte: __| ¥ Ahausen\Firmung e

Beschreibung: Ty
Maske: FEriet schringrone 11, L‘J\
Sprache e

[~ Sprachabhangig

Briefkopf
[~ Alternativen Briefkopf verwenden

Anschrift

[~ Alternative Empfingeradresse
[ Alternative Anrede

Serienbriefvorgaben Verwaltungsvorgaben Optionen

1) Vergeben Sie hier den Namen fiir Ihre Briefvorlage

2) Tragen Sie hier z. B. ,,Ahausen” ein, damit Sie in der Ansicht der Vorlagen erkennen
zu welcher Pfarrei diese Briefvorlage gehort. Sie konnen durch Eingabe von z. B.
Ahausen\KV
Ahausen\PGR
Ahausen\Firmung
die Kategorie ,Ahausen” in Unterkategorien einteilen.

3. Waihlen Sie Uber die Liste (V) die SchriftgroRe fiir Ihre Briefvorlage.

Kurzname: J‘Eir1ladL.|n1;1 Firmbewerber
Stichworte: __| " Ahausen\Firmung 4
Beschreibung: "
Maske: " Brief Schriftgroie 11 4= Schliisselwarter wahlen E
Sprache Schltsselworter | oK I
[~ Sprachabhangig Bestattende Pfamei
Erstkommunion-Pfamei
R Firm-Ffamei
Briefkopf Konversions-Pfamei
[ Alternativen Briefkopf vervenden Rekonzilistions-Pfamei
Tauf-Pfamei
N Trau-Pfamei
5 Wohnsitz-Pfamei
¥ Alternative Empfangeradresse I a ;H\ Ehepartner
[ Alternative Anrede Etem./Betreuer
Person/Betreuer
Serienbriefvorgaben | Verwaltungsvorgaben | Optionen |

Alternative Empfingeradresse = Es wird die Adresse der Person/Firma verwendet.
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Es kann (ber einen Button gewahlt werden, welche Pfarrei, die Eltern oder beide Ehepartner ange-
schrieben werden sollen.

Fur die Firmung/Erstkommunion wahlen Sie die 'Eltern/Betreuer’

Flr den Fall, dass keine Eltern oder Betreuer im Familienbild zugeordnet sind, muss in den Feldern

- ,Alternative Anrede” eine Adressanrede
- ,Alternative Briefanrede bei fehlenden Eltern/Betreuern” eine Briefanrede eingetragen sein.

Legen Sie fest, falls Betreuer eingetragen sind, ob alle oder die bevorzugten Betreuer (mit) ange-
schrieben werden sollen.

Anschrift
v Alternative Empfangeradresse "Eltern/Betreuer ;= " alle Betreuer
@ bevorzugte Betreuer
v Alternative Anrede “ An die Erziehungsberechtigten von a
Briefanrede
Alternative Briefanrede bei fehlenden  Sehr geehrte Erziehungsberechtigte
Eltern/Betreuern:

Sind beide Eltern im Familienbild mit der gleichen Adresse zugeordnet, die bei der gewdhlten Person
eingetragen ist, wird die Adresse im Brief z. B. wie folgt vorbelegt:

(Anschrift)
>

Frau und Herrn
Maria Berger

Johann Berger
Himmelstor 19
12345 Ahausen

4

Ist nur ein Elternteil im Familienbild mit der gleichen Adresse gespeichert, die bei der gewahlten Per-
son eingetragen ist, wird die Adresse im Brief z. B. wie folgt vorbelegt:

(Anschrift)
5

Frau

Maria Berger
Himmelstor 19
12345 Ahausen
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Sind die Eltern und/oder Betreuer im Familienbild (Anschrif)
eintragen, weil sie unterschiedliche Adressen haben, &
wird die Adresse im Brief z. B. wie folgt vorbelegt: Die Adresse wird beim Drucken berechnet.

an: Eltern/Betreuer
Erst beim Anklicken ,Aktionsleiste — Drucken” wer-
den die Adressen der Briefe an die Eltern und/oder
Betreuer ermittelt.

. . . . . . (Anschrift)
Ist kein Elternteil und kein Betreuer im Familienbild v
gespeichert, wird die Adresse im Brief z. B. wie folgt An die Erziehungsberechtigten von
belegt: Liliana Berger
vorbelegt: Meisterhof 68
12345 Ahausen
|

Nun gestalten Sie den eigentlichen Text

"Tel. 0123 456-78
Fax. 0123 456-03

1" Kath, Pfarremt St. Anton, Hau e § 12345 Ahausen , . . . .
@ustelthinweisi/Anschrif) An dieser Stelle wird spdter bei der
r “ .

- Brieferstellung die konkrete Adresse der Eltern
XOOOOOCO0C0NK
Frau Claudia Mustermann o des Firmbewerbers / Erstkommunionkindes
JOOOOCO00BONK. XX automatisch eingefugt.

000K 20000000
(Fax-Zeile drucken: " Nein ;=])
DO0OUO0XX

P il

a a "a " 716.09.2020,

(Betreftzeile) 9 Die Betreffzeile wird automatisch in einer im
"Eintadung zum Firmeltemabend Programm festgelegten Art formatiert.

(Briefanrede Person/Firma)
" <LiebeElten> =1, e

" Sehr geehrte Damen und Herren ;=1

(Textfinhalt)
"Ihr Kind besucht die 5. oder 6. Klasse. Das bedeutet, Ihre Tochter, Ihr Sohn kann im
nachsten Jahr in der Pfarrkirche St. Anton Ahausen das Sakrament der Firmung empfangen.
Aus diesem Grund findet am

Dienstag, 6. Oktober 2020 um 19.00 Uhr o

|

ein Informationselternabend im Pfarrsaal in Ahausen, Kirchstrale 27, statt.

An diesem Elternabend erhalten Sie Informationen tiber den Ablauf der Firmvorbereitung und die vielen Méglichkeiten |hres Kindes sich innerhalb der Vorbereitung naher mit seinem/ihrem Glauben
und unserer Pfamreiengemeinschaft zu beschaftigen.

Der Termin fir die Firmung kann noch nicht bekannt gegeben werden, da dieser erst Ende Dezember von der Didzese festgelegt wird. Wir konnen aber zwei Wunschtermine nach Regensburg
schicken, die meistens beriicksichtigt werden.

Diesem Schreiben liegt bereits ein vorausgefiillter Anmeldebogen bei. Wir bitten Sie, die noch fehlenden Angaben zu erganzen und lhrem Kind die erforderichen Unterlagen zum Anmeldetermin
am Dienstag, 13. Oktober 2020 von 16.00 bis 17.30 Uhr im Pfarrbiro der jeweiligen Pfarrei (Ahausen oder Beberg ) mitzugeben. Ein kurzes personliches Gesprach mit den
Firmbewerbern ist uns dabei ein Anliegen.

Solite Ihr Kind noch nicht die 5. Klasse besuchen oder bereits gefirmt sein, sehen Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos an.

Mit freundlichen Griien

Konstantin Becker Alexandra Gro
Plarmrer Gemeindereferentin
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1. Beider Anrede kdnnen Sie je nach Zweck variieren und ein geeignetes Schliisselwort wahlen:

Schliisselwarter wihlen x| ’I

Schidsselworter | 0K l

Sehrgeehrte]r <Anrede:] <Titel> <fusatz> <|
Liebe[r zAnrede:] «Titel> <fusatz> <MNachna Abbrechen
Hallo <Anrede> <Zusatz> <Machname:
Liebe|r <Anrede] <Rufname:

Hallo <Fufname:

Sehrgeehrte]r <Anrede:] <Titel> <fusatz> <|
Liebe[r zAnrede:] «Titel> <fusatz> <MNachna
<SehriGeshrte Etem:

2. Im Text kénnen Sie durch Formatierungen bestimmte Inhalte hervorheben oder mit Aufzahlun-
gen strukturieren:

- — L —

Vorgabe Serif VHIZ V]ﬁf k<"

o~ -

Zum Schluss speichern Sie lhre neue Vorlage und merken Sie sich den Speicherort, damit Sie bei der
Brieferstellung darauf zugreifen kénnen.
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11. Serienbrief drucken (einfache Variante)

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Korrespondenz“, Kapitel 5.3

Sie wollen eine neu erstellte Brief-Vorlage z.B. an alle Eltern der Firmbewerber / der Erstkommunion-
kinder senden.

Mochten Sie den Serienbrief Giber FinePrint ausdrucken, weil der ihr Briefkopf mitgedruckt werden
soll, missen Sie zuerst

1. Drucken anwdhlen

2. Als Drucker ,FinePrint”“ wahlen

3. Den Button , Abbrechen” anklicken

Zum Erstellen der Serienbriefe gehen Sie wie folgt vor:
Markieren Sie in einer Ansicht die Personen, die diesen Brief erhalten sollen.
Dies kann z.B. in der Ansicht ,,Adressgruppe” sein, weil Sie gezielt Personen einer Adressgruppe an-

schreiben méchten (z.B. Firmkinder, Erstkommunionkinder)

Dazu wechseln Sie in die jeweilige Adressgruppe und markieren alle Personen, die den Serienbrief
erhalten sollen:

= MW-Plus B® voriagen i Papierkorb

. @Erstellen ﬁBearbeiten Oﬁ\ktionen

|| Status
* Ahausen
* Firmung
v @ 8 Ahausen 5t Anton, Eergmann, Aaliyah Angelique (Frau) Person i
v 8 Ahausen 5t Anton, Bleicher, Leon Maximilian (Herr) Person i
v a Ahausen St Anton, Burger, Constantin (Herr) Person i
v a Ahausen St Anton, Enyuwan, Dac Max Thien (Herr) Person i
v =) Ahausen St Anton, Finsterwald, Michael (Herr) Ferson i
v a Ahausen St. Anton, Fratate, Leandro Delano (Herr) o
v 8 Ahausen St Anton, Haczek, Leonie Sophie (Frau) Person i
v & 8 Ahausen 5t. Anton, Neumnann, Luca Patrick (Herr) Ferson i
v @ 8 Ahausen St Anton, Neuner, Mico Henrik (Herr) Person i
" Meldungen v a Ahausen 5t. Anton, Proczev, Victoria (Frau) Person |
v =} Ahausen 5t. Anton, Schmidt, Kevin Darius (Herr) Ferson i
o ) )
Projekte a Ahausen 5t. Anton, Schmitz, Emma (Frau) Person i
{Ohne Adressgruppe)
] Adressgruppen
71 &chliissehwdrter

Oder es kann z.B. der Ordner einer Auswertung sein (Verstorbene, Ehejubilare, Geburtstage etc.),
wenn Sie Personen aus einer Auswertung heraus anschreiben méchten.
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Starten Sie mit dem Befehl = Aktionen = Erstellen = Serienbrief den Serienbrief Assistent:

Datei Bearbeiten Ansicht Erstelle Tools Fenster  Hilfe

u Bearbeiten >
A Startseite g2 MW-Plus (Sc

& MW-Plus &5 Vorlage Erstellen > Serienbrief...
Gehezu > Serienordner anlegen
Mail Gbernehmen Serienordner anlegen: Geburtstag
Is
Massenbearbeitung Serienordner anlegen: Namen —
Personen an Fremdpfarrei Serienordner anlegen: Standard
v Wartung ¥ Termin
v
Kategorisieren... e T
v . onstantin (Herr) rersoni
v ceentearketen n, Dac Max Thien (Herr) Person |
v Weiterleiten... ald, Michael (Herr] Person i
v In Ordner einfagen... Leandro Delano (Herr) o
v s PR T TR Leonie Sophie (Frau) Personi
N —r runaucnron ruwon, vewnnen 11, LUCA Patrick (Herr) Personi
i v @ 8 Ahausen St. Anton, Neuner, Nico Henrik (Herr) Personi
v L )
Meldungen a Ahausen St. Anton, Proczev, Victoria (Frau) Person |
v a Ahausen St. Anton, Schmidt, Kevin Darius (Her) Personi
Projekte v a Ahausen St. Anton, Schmitz, Emma (Frau) Person i
b (Ohne Adressgruppe)
] Adressgruppen
Serienbrief Assistent
2% g N\ w N
OK
Vorlage: o |Einladung Firmbewerber E ——————
| Abbrechen
Auswahl: e [Gewéhlte Dokumente verwenden v
Sortierung: 9 [nach Name v]
Aktion: o [Dokumente erstellen v]
v Zustellen e [~ AdreRlisten verwenden
Zustellweg: e [Drucken v ]
Gewahlte Dokumente verwenden: Als Quelle fir Adressen oder andere
Daten werden die Dokumente verwendet, die derzeit in der Ansicht gewahit
sind.

1) Die neu erstellte Vorlage finden Sie, indem Sie auf das Symbol Q klicken und im neuen Aus-
wahlfenster die Vorlage markieren und mit OK bestatigen:

Briefvorlage fur Serienbrief E

|

Bitte wahlen Sie die Briefvoriage fir den Serienbrief

Kurzname | ‘ ~ |S pracnabna’ng‘aescnremung | OK
T L sbtrecn |

¥ Firmu

] Einladung Firmbewerber 16.00.2020 _Briefvorlage Nein | |

] Firmung - Anmeldung 15.11.2020 Multifeldvoriage Nein

2] Firmung - Entlassschein 15.11.2020 Formularvoriage Mein UNBEDINGT BEACHTEN!! Vor
] Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten 15.11.2020 Formularvorlage Nein

] Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei 16.11.2020 Formularvoriage Nein

¥ Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg

2) Beim Feld Auswahl ldsst man immer die Voreinstellung ,,Gewahlte Dokumente verwenden” ste-
hen.
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3) Das Sortierkriterium kann aus den folgenden drei Optionen ausgewahlt werden:

Standard/Nach Adresse

nach Geburtstag

4) Bei Aktion wahlen Sie ,Einzeldruckauftriage” (druckt und mailt) bzw. ,Dokumente erstellen”
(druckt, mailt und legt das Dokument bei der Person ab).

5) Der Haken bei ,Zustellen muss gesetzt sein, wenn gedruckt werden soll.

6) Der Zustellweg kann unter diesen Optionen ausgewahlt werden:

Drucken

‘Mail versenden
Bevorzugte Zustellung verwenden

Wenn die ,,Bevorzugte Zustellung verwenden” ausgewahlt wird, muss das im Personendokument auf
dem Reiter ,Korrespondenz” eingestellt werden:

Bemerkungen | MW-Ident | Protokolle | Weitere Informationen

Bevorzugte "Drucken 8
4

Zustellung: Schltsselwarter wahlen

“Anschritentormat. . 1 Deutschiand 1 i

Sprache: rDeutschJﬂ Schlusselworter
Drucken | :
Abbrechen

Fax Uber Faxgateway senden
Mail versenden

Lieferanschrift: = 2

J
Person/Firma |

Mit dem Klicken auf ,OK” startet die Ausgabe des Serienbriefes auf dem voreingestellten Drucker.

Es empfiehlt sich, zundchst den Serienbrief nur fir einige wenige Dokumente zu starten. Ein einmal
gestarteter Druckvorgang lasst sich nur schwer abbrechen, wenn Sie bei der Kontrolle feststellen,
dass die Ergebnisse nicht ihren Wiinschen entsprechen.

Flir einen Test sollte als Drucker der PDF Creator oder das Programm FinePrint verwendt werden.
Dann kann im Fehlerfall das Ergebnis geléscht werden, ohne dass unndétig Papier verbraucht wurde.

Um einen bestimmten Drucker fiir den Serienbriefdruck auszuwahlen geht man im Meni auf = Da-
tei = Drucken... Dann wahlt man aus der Liste den gewiinschten Drucker aus und bricht den Di-
alog mit der Taste ,Abbrechen” ab. Trotz des abgebrochenen Vorgangs merkt sich das System diesen
Drucker und verwendet ihn bei der nachfolgenden Erstellung des Serienbriefes.
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12. Personendokument an eine Fremdpfarrei tbermitteln

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.20 oder
Anwenderhandbuch ,,Kirchliche Amtshandlungen““ Kapitel 4.1

Wird z. B. ein Kind nicht in der Wohnsitz-Pfarrei getauft oder gefirmt, ist es eine Arbeitserleichterung,
wenn die Tauf-/Firm-Pfarrei das Personendokument des Kindes und evtl. der Eltern nicht anlegen
muss. Auch bei einer Bestattung einer Person aus einer fremden Pfarrei ist ein Datenaustausch not-
wendig.

Voraussetzung hierfiir ist, dass beide Pfarreien mit MW-Plus arbeiten.
Beachten Sie, dass Sie nicht an jede Pfarrei Personen versenden kénnen - z. B. in Bayern
geht das nur von einer bayrischen Pfarrei zu einer ebenfalls bayrischen.

Stellen Sie sicher, dass die Person an die richtige Pfarrei ibermittelt wird. Gerade bei Pfarrverban-
den, die ja mehrere Pfarreien im Datenbestand haben, muss man aufpassen.

Sie gehen wie folgt vor:

1. Markieren Sie in einer Ansicht die Person(en), die Sie ,,versenden“ méchten mit einem Haken (v')
oder stellen Sie den Cursorbalken auf das Personendokument (wenn nur eine Person verschickt wer-
den soll) .

< S |Datum Pfarrei/Person
8 Euler, Natalie Alexandra, Frau, Ahausen St. Anton, 07.02.1983
¥ Euler, Sven Matthias
=] Euler, Sven Matthias, Herr, Ahausen St. Anton, 19.07.1980
¥ Euler, Werner

Euler, Werner, Herr, Ahausen St. Anton, 11.07.1940
¥ Farber, Alma Theresia
Farber, Alma Theresia, Frau, Ahausen St. Anton, 26.04.1932
¥ Farber, Amalia
S 8 Farber, Amalia, Frau, Ahausen St Anton, 17.05.2016
¥ Farber, Amely Sophie
=3

Farber, Amely Sophie, Frau, Ahausen St. Anton, 29.11.2005
¥ Farber, Christian Ganter
8 Farber, Christian Gunter, Herr, Beberg St. Sebastian, 23.08.1988
¥ Farber, Dietmar
=] Farber, Dietmar, Herr, Ahausen St. Anton, 14.01.1954
¥ Farber, Elisabeth
8

Farber, Elisabeth, Frau, Ahausen St. Anton, 26.12.1959

2. Wahlen Sie in der Menleiste , Aktionen - Person an Fremdpfarrei”

dif 1BM Motes MW-Plus (Schul11)
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Tools Fenster Hilfe

" Bearbeiten »
fA Startseite gk MW-Plus (Sc
- Doppelte PersID suchen

£ O R - I
Mail Obernehmen

Massenbearbeitung

: : Personen an Fremdpfarrei
[} Wartung >
L3
»i X
¥ Euler, Werner
¥ Farber, Alma Theresia
* Farber, Amely Sophie
v & Farber, Amely Sophie, Frau, Ahsusen St An
» Farber, Christian Gunter

In Ordner einfagen...

Personen Fremdpfan
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3. Sie werden gefragt, ob die Eltern bzw. Betreuer mit versandt werden sollen

o Sollen auch die Eltern/Betreuer ausgewahlt werden?

“ | Nein I } Abbrechen }

Ja = Eltern bzw. Betreuer, die im Familienbild zugeordnet sind,
werden mit versandt - s. a. Kapitel 9.

Nein = nurdie gewahlte Person(en) wird versandt
Abbrechen = der Vorgang wird abgebrochen

4. Es wird angezeigt wie viele Personen versandt werden

Insgesamt sind 3 Personen ausgewahlt.
Fortfahren?

Ja = Personen werden versandt

Nein = Vorgang wird abgebrochen

5. Waihlen Sie aus der Deutschlandtabelle die Pfarrei, an die Sie die Personendokumente 'Gbermit-
teln' mochten

]

An welche Pfamei sollen die 1 Datensatze geschickt werden?

Ort Pfarrei ‘NI ‘KBF‘ ven ’ bis Patrozinium . Pfarrei-Ort . S 0K l

Postanschrift v v
Lichstétt Eichstatt-Rebdort A J St Johannes der Taufer Eichstat A bbrechen |

Eichstatt Eichstatt Dompfarrei Al Maria Himmelfahrt (Domfparrei)  Eichstatt

Eichstatt Eichstatt Heilig Geist AN Heilig Geist Eichstatt

Eichstatt Eichstatt Heilige Familie A J Heilige Familie Eichstatt

Eichstatt Obereichstatt A St. Johannes Evangelist Obereichstatt

Eichstatt St. Walburg jetzt Dompfarrei Eichstatt | J St. Walburg Eichstatt

Eichwalde St. Antonius Eichwalde A St. Antonius Eichwalde

Eigeitingen St Blasius Heudorf A St. Blasius Eigeitingen

Eigeltingen St. Kenrad Raithaslach A St Konrad Eigeltingen

Eigeltingen St Maria Rorgenwies A St. Maria Eigeltingen

Eigeltingen St. Petrus u. St. Catharina Honstetten A St Petrus und St Catharina Eigeltingen

Einbeck St. Josef Einbeck A St Josef Einbeck

Einhausen St. Michael Einhausen A St. Michael Einhausen

Einswarden/Nordenham Burhave Herz Marid A

Ei Ei Herz-Jesu A

Eiselfing St. Martin Babensham Al St. Martin Babensham

Eiselfing St Rupert Eiselfing A J St Rupert Eiselfing

Eisenach Herz Jesu Gerstunagen | Herz Jesu Uberherrn M

< >

ACHTUNG: an eine Pfarrei, die in der Spalte A/l ein I = Inaktiv eingetragen hat, kdnnen keine Perso-
nen (bermittelt werden!
6. Bestatigen Sie die Pfarrei mit einem Doppelklick oder 'OK'
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7. Sie kdonnen einen Kommentar ein-

) e s
tragen, der im Personendoku- » Kommentar zu Amalia Farber lﬂ@
ment in das Feld 'druckbare Be- Sie konnen einen kurzen Kommentar eingeben, der in die
merkungen' eingefiigt wird - beim dnickbaren Bemerkungen dbemommen wird.

2
Versand mehrerer Personen wird |
die Bemerkung nur bei 1 Person

eingetragen

z. B. Ubermittelt von der Pfarrei St. Anton Ahausen, Telefon 0815 4711
8. Bestatigen Sie mit 'OK'

Je nach Installation von MW-Plus stehen die Personen der Empfanger-Pfarrei nach kurzer Zeit, spa-
testens aber am nachsten Tag zur Verfligung.

Ist das Personendokument bei der 'Empfanger-Pfarrei angekommen', wurden die wichtigsten Felder
Ubermittelt.

Druckbare Bemerkung, sonstige Bemerkungen, Adressgruppen, Kirchgeld- und Spendenbuchungen
werden aus Datenschutzgrinden nicht Gbergeben.

Zwei Felder werden zusatzlich gefiillt:
- Wohnsitzpfarrei
- Druckbare Bemerkung (= Ihr Kommentar)

Stichwarte/Regio | Wohnung | Ziile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden

Wohnsitzart: 7 AW (Alleinige Wohnung) =1 Wohnungsgeber: T

Zuzug in Kommune: ‘”23_09_2003J Hausname: a

Zuzug Pfarrei: 723.09.2008 IWohnsitzpfarrei: | Ahausen St Anton
inWohnung seit: 723.09.2008 , Pfarrei-Land =]

weitere YWohnung | Zuzug von | Wegzug nach I

StraBefHsNr.: L | Pfarrei: =l
PLZIOM: 0 Pfarrei-Land =

[

Bemerkungen I hvi-Ident | Protokolle I Weitere Informationen I Karrespondenz

druckbare Bemerkung (hitte heachten Sie unbedingt den Datenschutz!ll):
"Ubermittelt von der Pfarrei St. Anton Ahausen, Telefon 0815 4711 4

sonstige Bemerkungen:
r
4

Hat die 'Empfangerpfarrei' die kirchl. Amtshandlungsdaten (z. B. Taufe, Firmung, EK,
Trauung, Bestattung etc.) eingetragen, muss das Personendokument wieder an die
Wohnsitzpfarrei zurlickgesendet werden. Damit wird sichergestellt, dass auch in der
Wohnsitzpfarrei die gleichen Eintrage im Personendokument stehen.

Wohnsitzpfarramt verschickt werden, damit diese Kenntnis von der Eintragung erhalten
und z.B. die erfolgte Taufe /Firmung/Bestattung ... ohne Ifd. Nr. in deren Blicher eintra-

j AuRerdem muss eine ,,Mitteilung an das Wohnsitzpfarramt“ ausgestellt und an das

gen kdénnen.
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(

13. Personendokument anlegen —,Person in Pfarrei

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 8 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen, Kapitel 4.2

Es gibt verschiedene Griinde eine ,Person in Pfarrei“anzulegen z.B.

e eine Person, die getauft werden soll z.B. Erwachsenentaufe oder ein Kind, dessen Eltern nicht
katholisch gemeldet sind und dessen Personendaten aber noch nicht von der Kommune ge-
liefert wurden.

e Eine Person wohnt in einer anderen Pfarrei, die nicht mit MW -Plus arbeitet, um die Person zu
Ubermitteln

e Eine Person benétigt einen Taufschein zum Zweck der Trauung oder zur Ubernahme eines
Patentamtes, wohnt jedoch nicht in der Pfarrei.

Wenn es moglich ist, sollte man sich jedoch den Datensatz einer Person (z.B. Organist, Kirchenchor-
mitglied usw.), die in der Pfarrei tatig ist, jedoch auBerhalb der Pfarrei wohnt, ibermitteln lassen.

MW-Plus B vorlanen T Pa pierkorb

@ Erstellen v‘ ﬁ Bearbeiten @ Aktionen o
Person in Pfarrei et e ei—

Firma er

Person in Firma n

Privatperson
Brief id
Fax

Mail

Telefonnotiz

Formular...

von Vorlage ... istian
Weitere ... utfa
P Meler, Hianca

'F MW-Listen
 Anderungsdienst

1) Sie stehen in einer Ansicht (z.B. alle Personen + Dokumente)

2) Wahen Sie in der Aktionsleiste ,Erstellen = Person in Pfarrei”
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Es wird folgende Maske angezeigt:

Meue Person in Pfarrei

Pfarrei:
Familienname:

Vorname(n):

Ort {aus Regio):

Adresse im Ausland:

PLZ / Ont
Stralte (manuell):

Hsnr. /Buchst./Zusatz:

Geburtsdatum:

Geburtsland:
Geschlecht:

Familienstand:

Telefon:

Fax:

Unicode |

<manuelle Eingabe>

[ ja

weiblich ~

Daten Gbemehmen von... |

Wohnsitzpfarrei: __ |

K

IE

Geburtsname: |

Zusatz: |

Ortsteil: |

Wohnsitzart:

Hausinfo:

Geburtsort:

Geb.Standesamt:

Geb.Registernr.:

Staatsangeh. 1:

Staatsangeh. 2:

Zuzug Pfarrei: 16

in Wohnung seit: 16

Prifen/Aktualisieren |

Felder, deren Feldbezeichnung rot angezeigt wird, missen gefiillt sein, sonst wird das Personendoku-

ment nicht angelegt.

Daten iibernehmen von._

Familienname

Zusatz (Name)

StralRe

Hausnr. / Buchstabe / Zusatz
PLZ

Ort

Hausinfo

Geburtsland
Staatsangehorigkeit 1 und 2
Telefonnummer privat
Faxnummer privat
Wohnsitzart
Wohnsitzpfarrei

Gibt es in diesem Datenbestand bereits eine Person, z.B. Va-
ter oder Mutter, von der Sie Feldinhalte

anderbar vorbelegen mochten, dann klicken Sie auf diesen

Button
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Pfarrei

Familienname

Vorname(n)

Ort (aus Regio)

Adresse im
Ausland

Land

PLZ/Ort

Es werden alle Personen lhres Datenbestandes angezeigt.

Personendaten (bernehmen... Iz‘
Bitte eine Person auswahlen
Gemeindemitglied Rufname Stralie OK
Berger,_Anton Anton Kinde en_ ~
- - - Abbrechen
Berger, Aurica Aurica Kindersegen
Berger, Bella Bella Kindersegen
} Berger, Benjamin Volkmar Benjamin Am Sportplat:
4 Berger, Bernhard Bernhard Altenweiherst
Berger, Charlotte Charlotte Traumweg
i Berger, Christian Ernst Christian Honigglas
Berger, Christian Peter Christian Sternschnupp
Berger, Claudia Elisabeth Claudia Am Sportplat:
Berger, Daniel Daniel Kindersegen
Berger, Danuta Lucie Danuta Hexenkessel v
< >

Suchen Sie nach der Person, indem Sie
Familienname, Vorname(n)
eingeben und mit der Return-Taste bestatigen.
Klicken Sie die gewlinschte Person mit einem Doppelklick an
oder bestatigen Sie mit ,0K“

Die Pfarrei muss tber die Liste (VW) gewahlt werden
Der Familienname muss eingetragen werden
Der/Die Vorname(n) mussen eingetragen werden

<manuelle Eingabe> ist vorbelegt. Wohnt die Person in der lhrer
Pfarrei, dann wahlen Sie tiber die Liste (V) den Ort

Hier muss ein Haken gesetzt werden, wenn die Person im Aus-
land wohnt

Wurde bei ,, Adresse im Ausland” ein Haken gesetzt, missen Sie
Uber die Liste (V) das entsprechende Land wihlen

Adresse im Ausland: ™ Ja

Land ~

Wurde beim Ort (aus Regio) <manuelle Eingabe> gewdhlt, dann
muss die PLZ eingetragen werden

Bestadtigen Sie die PLZ mit der Tabulator-Tasgte, dann wird der
Ort automatisch eingetragen

Wurde bei ,, Adresse im Ausland” ein Haken gesetzt, dann muss
der Ort manuell eingetragen werden
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Strale

Hsnr.

Buchst.

Zusatz

Geburtsdatum

Geburtsland

Geschlecht

Familienstand

Telefon

Fax

Wurde beim Ort (aus Regio) <manuelle Eingabe> gewdahlt, dann
muss die StralRe manuell eingetragen werden

Ansonsten wiéhlen Sie die StralRe (aus Regio) Uber die Liste (V)
aus.

Die Hausnummer muss eingetragen werden
Erganzungen der Hausnummer durch einen Buchstaben
Ergdnzungen der Hausnummer von z.B. %

Das Geburtsdatum muss eingetragen werden.

Sie konnen bei der Eingabe den Kalender benutzen, dazu klicken
Sie auf den Button im Eingabefeld

Geburtsdatum: _

Geburtsland: <7 Februar 2021 o>
Mo Di Mi Do Fr 5a So

Geschlecht:
12 3 45 6 7
[8]3 1011 12 13 14
Familienstand: 15 16 17 18 19 20 A

222324 25 26 27 28

12 3 45 6 7

Prifen Sie, ob Sie im richtigen Monat und Jahr sind. Mit den

Pfeilen <= —> am rechten bzw. linken oberen Rand, kdnnen Sie
in den Monaten rickwarts- bzw. vorwarts blattern

Klicken Sie dann auf den Tag, dieser wird dann als Datum in das
Eingabefeld Glbernommen

Waihlen Sie das Geburtsland Uber die Liste (V)

Das Geschlecht muss Uber die Liste (V) gewéhlt werden oder
geben Sie den 1. Buchstaben ein

. w = weiblich
Geschlecht: weiblich "

m = mannlich
X = unbestimmt
d = divers

Familienstand: mannlich
¥ (unbestimmt)
divers

Wihlen Sie Gber die Liste (¥) den Familienstand oder geben Sie
den 1. Buchstaben ein

Eintrag der privaten Telefonnummer

Eintrag der privaten Faxnummer
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Wohnsitzpfarrei

Geburtsname
Zusatz
Ortsteil

Wohnsitzart

Hausinfo

Geburtsort

Geb. Standesamt
Geb. Registernr.
Staatsangeh. 1

Staatsangeh. 2

Zuzug Pfarrei

Uber den Button muss die Wohnsitzpfarrei aus der
Deutschlandtabelle gewahlt werden, wenn die Person
auBerhalb der Pfarrei wohnt. (s.a. Priifen/Aktualisieren)

Eintrag des Geburtsnamen
Eintrag eines Namenszusatzes z.B. von, Freiherr von, ......
Eintrag des Ortsteils (s.a. Prifen/Aktualisieren)

Wihlen Sie Gber die Liste (V) die Wohnsitzart oder geben Sie
den 1. Buchstaben ein

a = AW (Alleinige Wohnung)

h = HW (Hauptwohnung)

k = KS (Kurzsatz)

n = NW (Nebenwohnsitz)

Hier kann man Informationen wie z.B. Riickgebdude, 17.
Stockwerk, bei Meier klingeln, etc. hinterlegen

Eintrag des Geburtsortes

Eintrag des Geburts-Standesamtes It. Geburtsurkunde
Eintrag der Geburts-Registernummer It. Geburtsurkunde
Wahlen Sie Gber die Liste (V) die Staatsangeérigkeit

Wihlen Sie Gber die Liste (V) die 2. Staatsangehorigkeit (sofern
vorhanden)

Das Datum wird nur eingetragen, falls es sich um eine Person
handelt, die wirklich in Ihrer Pfarrei wohnt und Sie dieses Datum
kennen.

Sie kdnnen bei der Eingabe den Kalender benutzen, dazu klicken
Sie auf den Button im Eingabefeld

- 47  Februar 2021 o>
Mo Di Mi Do Fr Sa So

1 2 3 4 5 6 7|

[B]9 10 11 12 13 14 ]

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

12 3 45 6 7

Prifen Sie, ob Sie im richtigen Monat und Jahr sind. Mit den

Pfeilen <= = am rechten bzw. linken oberen Rand, kdnnen Sie
in den Monaten rickwarts- bzw. vorwarts blattern
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Klicken Sie dann auf den Tag, dieser wird dann als Datum in das
Eingabefeld lbernommen

in Wohnung seit Das Datum wird nur eingetragen, falls es sich um eine Person
handelt, die wirklich in Ihrer Pfarrei wohnt und Sie dieses Datum
kennen.

Sie kdnnen bei der Eingabe den Kalender benutzen, dazu klicken
Sie auf den Button im Eingabefeld

:¢I Februar 2021 o>
Mo Di Mi Do Fr Sa So

12 3 45 6 7|

[B]9 10111213 14

15 16 17 18 13 20 21
2223 24 25 26 27 18
12 3 456 7

Prifen Sie, ob Sie im richtigen Monat und Jahr sind. Mit den

Pfeilen <= —> am rechten bzw. linken oberen Rand, kdnnen Sie
in den Monaten rickwarts- bzw. vorwarts blattern

Klicken Sie dann auf den Tag, dieser wird dann als Datum in das
Eingabefeld Glbernommen

In manchen Feldern, z.B. bei Namen, werden u. U.
Sonderzeichen gebraucht, die Sie auf der Tastatur nicht finden.
Uber diesen Button kénnen solche Sonderzeichen in ein Feld
eingefligt werden.

Linicode

Dieser Button sollte immer angeklickt werden, bevor man mit

PrifenfAktualisieren | OK* bestitit,

Es wird geprift auf Grund des Ortes, der Strafle und der
Hausnr./Buchstabe/Zusatz, ob die Person in der Pfarrei wohnt.
Der Ortsteil wird ggf. aktualisiert.

Sollte die Priifung ergeben, dass die Person auBerhalb wohnt,
muss die PLZ und die Wohnsitzpfarrei eingegeben werden.

Klicken Sie dann auf ,,OK“

Die Person wird jetzt angelegt und automatisch deaktiviert!!!!
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Wohnt oder arbeitet die Person in lhrer Pfarrei, kann sie in der Aktionsleiste Uber den Button ,,in An-
sicht anzeigen” aktiviert werden, damit die Person z.B. auf Geburtstagslisten mit ausgedruckt wird.

Archiv E| Formular Auswahl Q;_—-é_inﬁmsimten anzeigen

Person in Pfarrei

ﬁ Ahausen St Anton

Anrede:

Titel:
Familienname:
Vorname:
Rufname:
Zusatz
Geburtsname:

Herr

" =
“Berger
T Anton

T Anton

P
dl

r
d

= Fam-bild drucken @) Startfeld

kirchliche G

Tauf-Datum:
Erstkomm-De:
Firm-Datum:

Trau-Datum:
Anretrib_Miatr

Im Feld Rufname wird automatisch der 1. Vorname eingetragen. Gleichzeitig wird geprift, welche
Bezirke fiir diese Person zutreffen, wenn die Person in lhrer Pfarrei wohnt.

Im Personendokument wurden in der Registerkarte ,Grunddaten”, weitere Grunddaten” und evtl.
,2Kommunikation“ bzw. ,,Wohnung” Eintrage vorgenommen.

Person in Pfarrei

2] Ahausen St Anton

Anrede: Herr
Titel: =
Familienname: ’Bergeu
Vorname: T Anton g
Rufname: T Anton 4
Zusatr: T
Geburtsname: o
Strafe/HsNr.: | Meisterhof6
Haus-Info: T2 0G4
PLZIOrt: 12345 Ahausen
Ortsteil: Faulenberg
Fam-Stand komm:
Familienstand: —1 LD (ledig)
-

seit:
Konfession:
Geburtsdatum

4
| NT (nicht getauft)
T08.02.2021 4 (0)

LOKAL

kirchliche Grunddaten I weitere Grunddaten I Kommunikation I

Ordensname:
Kinstlername:
Beruf:

Geburtsort:

Abstammungsort:

" Barbing ui=
.
a

Geburts-Standesamt: __| Regensburg
Geburts-Register-Nr: __| @ 3450/2020

Geburtsland:
Geschlecht:

Staatsangeh. (1):
Staatsangeh. (2]

" Deutschland 4 =1
| manniich

" Deutschland =1
|

Sie sollten im Personendokument die Konfession und alle weiteren Daten erganzen.

Wenn die Person auBerhalb Ihrer Pfarrei(en) wohnt und Sie haben in der Neuanlage-Maske die
Wohnsitzpfarrei nicht gewahlt, kdnnen Sie auf der Registerkarte ,,Wohnung” die Wohnsitz-Pfarrei
Uber den Button zuordnen.
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2. Taufe
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Anhang: Taufe - Bearbeitung Meldewesen Plus
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Beschreibung

In der katholischen Kirche ist die Taufe der erste Schritt der Initiation (Einfihrung), der mit Erstkom-
munion und Firmung abgeschlossen wird. Sie ist die Grundlage des christlichen Lebens und steht am
Beginn des neuen Lebens in der Gemeinschaft mit Jesus Christus und der Kirche. Wer die Taufe nicht
empfangen hat, kann nicht zu den anderen Sakramenten zugelassen werden (can. 842 § 1 CIC).

Das Taufsakrament wird durch einen Priester oder Diakon gespendet; in Notfdllen kann es auch von
jedem anderen Menschen gespendet werden (Nottaufe). Bei der Taufe gieRt der Taufspender ge-
weihtes Wasser dreimal tGiber den Kopf des Tauflings und spricht die Taufformel: "Ich taufe dich im
Namen des Vaters und des Sohnes und des Heiligen Geistes." Zuvor ist der Taufling nach seinem
Glauben gefragt worden. Im Falle der Kindertaufe bekennen die Eltern und Taufpaten ihren Glauben,
nachdem sie flir das Kind die Taufe erbeten und sich zu ihrer Aufgabe bekannt haben, das Kind im
katholischen Glauben zu erziehen.

Es gibt unterschiedliche, sich Giberschneidende Ausgangssituationen:

Taufe innerhalb Wohnortpfarrei

Taufe auswartiger Taufling

Taufe aulRerhalb Wohnortpfarrei

Taufe eines Adoptivkindes

Taufe eines Pflegekindes

Nottaufe

Erwachsenentaufe (Vollendung des 14. Lebensjahres)

Taufe eines Kindes gleichgeschlechtlicher Eltern

Zu den jeweiligen Ausgangssituationen gibt es entsprechende Checklisten. (siehe unten).

0000000

Vorab einiges Wissenswerte fiir das Pfarrbtiro rund um das Thema Taufe.

/I Gut zu wissen

Taufpate

Das Patenamt ist ein Hilfsamt. Es soll dem Taufling helfen, ein entsprechendes christliches Leben in
der katholischen Kirche zu fiihren und die Eltern bzw. diejenigen, welche die Verantwortung fir die
Realisierung der Tauf(auf)gaben bei einer Kindertaufe Gbernehmen, in der Glaubenserziehung des
Tauflings unterstiitzen. Das Patenamt ist bei der Taufe (und Firmung) wiinschenswert und vorge-
schrieben mit der Einschrankung ,,soweit dies geschehen kann“ (vgl. can. 872 und can. 892 CIC).
Wenn im konkreten Fall trotz eifrigen Bemihens des Seelsorgers und der Eltern des Tauflings kein
Pate gefunden werden kann, wird die Taufe (und Firmung) ohne Paten gespendet. Darliber entschei-
det der zustindige Pfarrer.

Sind jedoch beide Eltern ungetauft oder aus der Kirche ausgetreten, muss ein Taufling auf jeden Fall
einen katholischen Paten haben, der in der Ndhe des Tauflings wohnt und zu diesem auch Zugang
hat. (Amtsblatt Nr. 2, 2015)

Jeder Taufling sollte einen Paten bzw. eine Patin haben. Sind zwei gew{inscht, so sollten die Paten ein
Mann und eine Frau sein (vgl. can. 873 CIC).
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Vor der Zulassung zum Patenamt ist mit der gebotenen Sorgfalt zu priifen, ob die geforderten Bedin-
gungen zur Ubernahme eines Patenamtes erfiillt sind (vgl. can. 874 § 1 nn. 1-5):

- der Pate/die Patin muss katholisch und wenigstens 16 Jahre alt sein;

- er/sie muss selber das Sakrament der Firmung und das heiligste Sakrament der Eucharistie be-
reits empfangen haben (can. 874 § 1, 3° CIC);

- er/sie darf nicht aus der katholischen Kirche ausgetreten sein und soll ein Leben fiihren, welches
dem Glauben und den Erfordernissen des Patenamtes (Glaubensvorbild) entspricht.
Dies kann mit einem aktuellen Taufschein (nicht alter als 6 Monate) vom Paten belegt werden.
Der Taufschein ist beim Taufpfarramt bzw. (in Regensburg) beim Matrikelamt zu beantragen.
Lasst sich ein Taufschein nicht beschaffen, so ist der Taufnachweis durch Zeugen zu fiihren.
Um sicherzustellen, dass der vorgesehene Pate weiterhin in voller Gemeinschaft mit der katholi-
schen Kirche steht und nicht aus der Kirche ausgetreten ist, kann zusatzlich zum Taufschein bzw.
muss bei Taufnachweis lediglich durch Zeugen von der Wohnsitzpfarrei des Paten eine Bestati-
gung (,,Patenschein”) angefordert werden.

Seit 2/2022 (Amtsblatt Nr. 2 vom 25. Februar 2022) geniigt auch die Einholung einer Selbstaus-
kunft seitens der Patin / des Paten auf dem Weg liber die Eltern des Tauflings. Andere Formen
des Nachweises, wie bisher liblich (aktueller Taufschein / Patenschein), konnen dann entfal-
len. Taufpaten (sowie ggf. weitere Paten, die zum Zeitpunkt der Spendung bestellt sind, besta-
tigen jeweils selbst auf Ehre und Gewissen und mit ihrer Unterschrift, dass sie die Kriterien fiir
die Zulassung zum Patenamt erfiillen.

- sie/er darf nicht Mutter oder Vater des Tduflings sein (Eltern haben als solche ohnehin eine ho-
here Verantwortung fir die Glaubenserziehung ihres Kindes, als sie ein Pate hat).

Der Regelfall sieht eine Patin oder einen Paten vor, doch kann die Taufe auch gespendet werden,
wenn es keine Patin/keinen Paten gibt oder auch eine Patin und ein Pate zusammen dieses Amt
tibernehmen sollen (can. 873 CIC).

Taufzeuge (n)

Ein Getaufter, der in einer nichtkatholischen kirchlichen Gemeinschaft getauft wurde und dieser wei-
terhin angehort (z.B. evangelischer Christ), kann ,aufgrund der gemeinsamen Taufe und aufgrund
guter familidrer oder freundschaftlicher Beziehungen” als Taufzeuge zugelassen werden, ,,aber nur
zusammen mit einem katholischen Paten”. Ein orthodoxer Christ kann dagegen aufgrund des Uber-
einstimmenden Sakramentenverstandnisses zusammen mit einem katholischen Paten auch als Pate
zugelassen werden.

Wenn jedoch ,,nur” ein orthodoxer Pate bzw. ein nichtkatholischer Zeuge ohne einen katholischen
Paten zur Verfligung steht, kann in begriindeten Ausnahmefallen eine Dispens (von can. 874, § 2 CIC)
erteilt werden (Bischofliches Konsistorium), so dass auch der orthodoxe Christ allein Pate bzw. der
nichtkatholische Christ alleine Zeuge sein darf.

- Eine ungetaufte (z.B. muslimische) Person kann nicht Taufzeuge sein, wohl aber als Tatsachen-
zeuge fungieren (c. 875 CIC)
- Ein ausgetretener Katholik kann weder Taufpate noch Taufzeuge sein.
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Selbstauskunft bei Bestellung zum Patenamt bei Taufe oder Firmung (neu seit 2/2022)

Zur Sicherstellung des Vorliegens der Kriterien nach can. 874 § 1, 2°-4° genligt die Einholung einer
Selbstauskunft seitens der Patin / des Paten auf dem Weg liber die Eltern des Tauflings bzw. Firm-
lings. Tauf- und Firmpaten (sowie ggf. weitere Paten, die zum Zeitpunkt der Spendung bestellt sind)
bestatigen jeweils selbst auf Ehre und Gewissen und mit ihrer Unterschrift, dass sie die Kriterien fir
die Zulassung zum Patenamt erfiillen. Sie erhalten gleichzeitig zur Erinnerung tber ihr Versprechen
einen Begleitbrief, der bei ihnen verbleibt. Die ans Tauf- bzw. Firmpfarramt zuriickgeleitete unter-
schriebene Selbstauskunft ist mit den Tauf- bzw. Firmunterlagen des Tauflings bzw. Firmlings im Pfar-
rarchiv aufzubewahren. In den Féllen, wo keine Patin/kein Pate bestellt werden kann und Vater
und/oder Mutter ihr Kind zu Taufe bzw. Firmung begleiten (und zwar als Eltern, nicht als Paten!), ent-
fallt natiirlich diese Selbstauskunft.

Taufzeugnis / Taufschein /Aktueller Auszug aus dem Taufbuch

Der Taufschein (= Auszug aus dem Taufbuch; er wird oft auch als Taufzeugnis oder Taufbestatigung
bezeichnet) darf vom Pfarramt nur ausgestellt werden, wenn die Taufe dort mit laufender Nummer
im Taufbuch eingetragen ist.

Der (aktuelle) Taufschein wird z.B. zur Vorbereitung einer kirchlichen EheschlieRung bendtigt, aber
auch als mdéglicher Nachweis zur Ubernahme eines Patenamtes in der katholischen Kirche, und bein-
haltet alle sonstigen Angaben zum kirchlichen Personenstand (z. B. Firmung, EheschlieRung, Weihe,
Kirchenaustritt, -wiedereintritt). Eine Kopie des nach der Taufe vorgenommenen Eintrages der Taufe
in das Stammbuch ersetzt nicht den aktuellen Taufschein.

Beim Gesprach zur Erstellung des Ehevorbereitungsprotokolls darf der Taufschein nicht dlter als 6
Monate sein, da es zum Nachweis des Ledigenstandes dient; dies gilt auch bei der Ubernahme des
Patenamtes, da der Taufschein den aktuellen Status als Katholik nachweisen soll. Im Taufschein sind
alle Angaben des Eintrags im Taufbuch zu vermerken. Bei einem Taufeintrag ohne Ifd. Nummer darf
kein Taufschein ausgestellt werden; es ist an das Taufpfarramt zu verweisen.

,Patenschein”

Um sicherzustellen, dass ein vorgesehener Pate weiterhin in voller Gemeinschaft mit der katholi-
schen Kirche steht und nicht aus der Kirche ausgetreten ist, kann zusatzlich zum Taufschein bzw.
muss bei nicht amtlichem Nachweis der Taufe von der Wohnsitzpfarrei des Paten eine Bestatigung
der Zugehorigkeit zur Kirche (,,Patenschein” genannt) angefordert werden (entféllt, wenn eine
»Selbstauskunft des Paten” eingeholt wird). Der Patenschein bescheinigt aber i.d.R. weder die Taufe
noch die Firmung des Paten

I Zwischenzeitliche Anderungen z.B. bei den Personendaten der Eltern (Kirchenaustritt, Na-
mensadnderungen etc.), die zwar im MW-Plus automatisch erfasst, im Taufbuch aber nicht vermerkt
wurden, kénnen im Taufschein nicht Gbernommen werden. Der im MW-Plus erstellte Taufschein ist
daher immer mit dem Taufbuch abzugleichen und ggf. zu korrigieren. Die verdnderten Personenda-
ten kénnen nur aufgrund von Dokumenten im Taufbuch nachgetragen werden.

Die Taufe wird nach der Spendung der Taufe vom Taufpfarramt bestéatigt. Dazu wird die Taufe entwe-
der ins Familienstammbuch eingetragen oder auf einem gesonderten Formular (Taufschein, Taufur-
kunde, u.d.) bescheinigt, das ins Familienstammbuch eingelegt werden kann.

Stand: 04/2023 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Taufe

Taufnachweis

Can. 874 § 1 CIC regelt die Zulassung zum Patenamt als Taufpate (vgl. 893 § 1i.V.m. 874 § 1) in der
romisch-katholischen Kirche.

Zur Sicherstellung des Vorliegens der Kriterien nach can. 874 § 1, 2°-4° genuigt seit 2/2022 (Amtsblatt
Nr. 2 vom 25. Februar 2022) die Einholung einer Selbstauskunft seitens der Patin / des Paten auf dem
Weg liber die Eltern des Tauflings bzw. Firmlings. Andere Formen des Nachweises, wie bisher tiblich
(aktueller Taufschein / Patenschein), kdnnen dann entfallen. Taufpaten (sowie ggf. weitere Paten, die
zum Zeitpunkt der Spendung bestellt sind, bestatigen jeweils selbst auf Ehre und Gewissen und mit
ihrer Unterschrift, dass sie die Kriterien flr die Zulassung zum Patenamt erfiillen. Sie erhalten gleich-
zeitig zur Erinnerung Uber ihr Versprechen einen Begleitbrief, der bei ihnen verbleibt. Die ans Tauf-
pfarramt zuriickgeleitete unterschriebene Selbstauskunft ist mit den Taufunterlagen des Tauflings im
Pfarrarchiv aufzubewahren. In den Fallen, wo keine Patin/kein Pate bestellt werden kann und Vater
und/oder Mutter ihr Kind zu Taufe begleiten (und zwar als Eltern, nicht als Paten!), entfallt natlrlich
diese Selbstauskunft.

Von nichtkatholischen Taufzeugen bzw. orthodoxen Taufpaten ist eine Bestatigung ihrer Taufe und
der aktuellen Zugehdrigkeit zur Kirche zu verlangen (Taufscheine, amtliche Eintrage im Stammbuch
oder durch eidesstattliche Erklarungen).

Entlassschein

Wenn die Taufe in einer anderen Pfarrei stattfinden soll, wird mit Einverstandnis des zustandigen
Wohnortpfarrers ein sog. Entlassschein (lat. Dimissoriale) bendtigt! Dies kann ein einfaches Schrei-
ben des Wohnortpfarrers sein, in dem dieser seine Erlaubnis zur Taufe in einer anderen Pfarrei gibt
(= siehe auch ,Kleines Latinum®)

Hinweise zu den Taufbucheintragen

Zustandig flr den Ersteintrag einer Taufe (= Eintrag mit laufender Nummer) ist das Pfarramt des Tau-
fortes; dies gilt auch, wenn die Taufe aulRerhalb der Pfarrkirche gespendet wurde, beispielsweise in
einem Krankenhaus, das in dem Territorium der Pfarrei liegt.

Der Taufeintrag (mit und ohne laufende Nummer) enthalt folgende Angaben:

- Name und Vorname(n) des Tauflings (in unveranderter Reihenfolge und genauer Schreibweise
aus der Geburtsurkunde zu libernehmen unbeschadet dessen, dass einem Taufling bei der
Taufe noch ein weiterer Vorname gegeben werden kann, der aber im weltlichen Rechtsbereich
nicht verwendet werden kann), Geschlecht, Ritus

- Name (ggf. Geburtsname) und Vorname(n), Konfession, Familienstand und Beruf der Eltern

- Wohnortder Eltern

- Geburtstag- und -ort des Tauflings

- Tagund Ort der Taufe

- Name des Taufspenders

- Name und Vorname(n) der Taufpaten / Taufzeugen mit Konfession

Die Eintragung einer erfolgten Taufe in das Taufbuch hat sobald als méglich zu erfolgen.

- Im Taufbuch sind alle kiinftigen Anderungen des Personenstandes des Tauflings einzutragen, die
im Laufe eines Lebens eintreten, z. B. Firmung, Trauung, Weihe, Kirchenaustritt, Rituswechsel,
Wiederaufnahme (=Rekonziliation), ewige Gellibde, Adoption, Namensdnderungen etc.
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- Ist die Mutter des Tauflings nicht verheiratet, so ist der Name des Vaters des Tauflings nur dann
in das
Taufbuch einzutragen, wenn die Vaterschaft durch die Geburtsurkunde des Kindes nachgewie-
sen ist oder der leibliche Vater in Anwesenheit zweier Zeugen (einer davon kann auch die leibli-
che Mutter des gemeinsamen Kindes sein) sich vor der kirchlichen Behorde zu seiner Vaterschaft
bekennt (dariiber sollte ein Protokoll angefertigt werden).

- Eine Fehlgeburt oder ein tot geborenes Kind wird nicht in das Taufbuch eingetragen. Nottaufen
von bei oder kurz nach der Geburt verstorbener Kinder sind einzutragen.

Eintrdage im Taufbuch ohne laufende Nummer

Ein Zweiteintrag der Taufspendung hat ohne laufende Nummer im Taufbuch der vom Taufort ver-
schiedenen Wohnsitzpfarrei der Eltern des Tauflings zu erfolgen bzw. bei der Wohnsitzpfarrei des
Tauflings selbst, wenn ein Volljahriger (ab 14 Jahren) auRerhalb seiner eigenen Pfarrei die Taufe emp-
fangt.

Nottaufe

Die Nottaufe ist die Taufe eines Menschen in akuten lebensbedrohlichen Notfallen. Diese Taufe kann
von jedem Katholiken und sogar von jedem Menschen guten Willens, immer, (iberall und ohne Ein-
schrénkung gespendet werden, notfalls auch gegen den Willen der Eltern (can. 868 § 2 CIC).

Die (Not-)Taufe wird gespendet mit dem Zeichen des UbergieRens mit Wasser und den Worten:
»IN.N.,] ich taufe dich im Namen des Vaters und des Sohnes und des Heiligen Geistes!“ (Nennung ei-
nes Namens ist nicht zur Glltigkeit notwendig).

Die Nottaufe ist glltig und kann deshalb nicht wiederholt werden. Sie muss dem zustandigen
Pfarramt, auf dessen Gebiet die Nottaufe stattfand, gemeldet werden, damit sie in das Taufbuch ein-
getragen wird.

Eine Nottaufe ist im Taufbuch als solche kenntlich zu machen. Sofern der Taufling tGberlebt, ist die
nachtragliche Vornahme des Ritus ,Einflihrung in die Kirche fiir ein Kind, das die Nottaufe empfangen
hat” (abgedruckt im Rituale: ,Die Feier der Kindertaufe”) vorgesehen und im Taufbuch zu vermerken.
Unabdingbare Voraussetzung fiir die Eintragung einer Nottaufe ist die moralische Sicherheit hinsicht-
lich der Giiltigkeit der Taufe.

Taufe von Mitgliedern der katholisch-orientalischen Kirchen

Katholisch-orientalisch (unierte Ostkirche) nennt man jene Kirchen, die in liturgischer, rechtlicher und
spiritueller Hinsicht ihren eigenen 6stlichen Traditionen folgen, die sich jedoch im Laufe der Kirchen-
geschichte wieder mit der Kirche von Rom vereint haben (,,uniert”).

Sie sind katholische Kirchen und stehen untereinander sowie mit der rémisch-katholischen Kirche in
voller Kirchengemeinschaft. Das heil$t, sie kbnnen am (sakramentalen und nichtsakramentalen) Le-
ben unserer Gemeinden uneingeschrankt teilnehmen. Christliche Fliichtlinge, die nach Deutschland
kommen und Mitglieder einer unierten Kirche sind, gehdren vor allem einer der folgenden sieben Kir-
chen an:

e Athiopisch-Katholische Kirche
e Chaldaische Kirche

e Eritreisch-Katholische Kirche
e Koptisch-Katholische Kirche

e Maronitische Kirche
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e Melkitische Kirche
e Syrisch-Katholische Kirche

Eintrag im Taufbuch:

Wird z.B. ein Mitglied der Syrisch-Katholischen Kirche durch einen romisch-katholischen oder syrisch-
katholischen Priester getauft, so wird die Taufe mit laufender Nummer in der rémisch-katholischen
Taufpfarrei (und ohne Ifd. Nr. in der Wohnortpfarrei, falls abweichend), eingetragen.

Der Zusatz ,syrisch-katholisch“ muss deutlich im Taufbuch vermerkt werden (am besten fligt man zur
laufenden Nummer ein Kennzeichen ein).

Der Vermerk muss auf allen Unterlagen und Weitermeldungen eingetragen werden. Mitglieder einer
katholischen Ostkirche sind katholisch, aber nicht rémisch-katholisch (also nicht dem lateinischen Ri-
tus zugehorig).

1. Die katholisch-orientalischen Kirchen spenden mit dem Sakrament der Taufe in der Regel auch
das Firmsakrament. Es ist deshalb wichtig, sich genau zu erkundigen und die Firmung dann im Tauf-
buch und im Firmbuch einzutragen. Auch im Firmbuch ist der entsprechende Ritus zu vermerken.

Bei speziellen Fragen wenden Sie sich bitte an das Bischofliche Konsistorium in Regensburg.

Haufig gefragt

Ist es moglich ein Kind an einem anderen Ort als dem Wohnort taufen zu lassen?

Grundsatzlich ist der Pfarrer des Wohnortes fiir die Taufe eines Kindes zustiandig.

Gibt es Griinde, eine Taufe an einem anderen Ort feiern zu wollen — etwa, weil die Eltern erst vor
kurzem umgezogen sind; weil dltere Verwandte dort wohnen; weil die Eltern selbst eine besondere
Verbindung an diesen Ort haben —, kann in solchen Fallen der Pfarrer vor Ort der Taufe an einem an-
deren Ort zustimmen. Das Wohnort-Pfarramt stellt mit Zustimmung des Pfarrers dafir einen ,Ent-
lassschein/Dimissoriale”, aus, der am Taufort im Pfarramt einzureichen ist.

Darf ein ortsfremder Pfarrer die Taufe in der Wohnsitzpfarrei halten?
Ja, auch ein ortsfremder Pfarrer kann eine Taufe in der Wohnsitzpfarrei des Tauflings spenden, wenn
er dazu eine (formlose) Zustimmung des Ortspfarrers erhalt.

Wer spendet die Taufe, wer ist zustandig?
Die Priester oder mit Zustimmung des Pfarrers ein Diakon der Wohnsitzpfarrei haben das Recht, das
Sakrament der Taufe zu spenden.

_@_ Eine Taufe ab 14 Jahren ist dem Bischof vorbehalten und ihm anzutragen (z.B. Osternacht).
=~ Falls keine Taufe durch den Bischof gewlinscht wird, muss dem Antrag auf Erwachsenentaufe
eine an den Bischof adressierte schriftliche Begriindung beigelegt werden; warum die Taufe ,vor Ort”
stattfinden soll (z.B. zu langer Anfahrtsweg in den Dom zu Regensburg oder weil der mégliche Tauf-
pfarrer guter Bekannter ist). Der Antrag und die Begriindung sind beim Bischoflichen Konsistorium
einzureichen und werden von hier an den Bischof weitergeleitet.
Tipp: Der Termin der Erwachsenentaufe vor Ort, wenn sie nicht vom Bischof gespendet wird, soll erst
dann festgelegt werden, wenn die genehmigten Unterlagen vom Bischoflichen Konsistorium zuriickge-

schickt wurden.
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Wo darf getauft werden?

Der eigentliche Ort der Taufe ist die Pfarrkirche, aulRer ein ,,gerechter Grund“ steht dem entgegen
(z.B. bei Krankheit des Kindes). In begriindeten Ausnahmefallen kann die Taufe auch in einer anderen
Kirche (z.B. Filialkirche) in der Pfarrei stattfinden, wenn diese ein Taufrecht hat.

Wer darf das Kind zur Taufe anmelden?

Ein Kind sollte moglichst von seinen Eltern/Sorgeberechtigten zur Taufe angemeldet werden oder
durch eine von den Eltern erwiesenermaRen beauftragte Person (z.B. durch die Groffmutter, wenn
die Eltern im Ausland leben, die Taufe aber in der Pfarrei der GroRReltern stattfindet).

Welche Unterlagen sind zur Taufanmeldung erforderlich?
Zur Anmeldung sind erforderlich:

- die Geburtsurkunde des Tauflings im Original, von der dann im Pfarramt eine Kopie angefertigt
wird (Amtsblatt 2/2015)

- Name und Adresse der kath. Patin / des kath. Paten sowie die von ihr / von ihm ausgefullte und
unterschriebene Selbstauskunft auf dem Weg tiber die Eltern des Tauflings. Andere Formen des
Nachweises, wie bisher Ublich (aktueller Taufschein / Patenschein), konnen dann entfallen.

- ggf. Taufnachweis des/der Taufzeugen

- ggf. Entlassschein des Wohnsitzpfarramtes (auswartiger Taufling)

Kann ein Kind getauft werden, auch wenn beide Eltern ausgetreten sind?

Die Taufe darf in diesem Fall nicht grundsatzlich verweigert werden. Der Pfarrer kann jedoch raten,
die Taufe aufzuschieben. Soll das Kind dennoch getauft werden, muss es einen praktizierenden ka-
tholischen Paten bekommen, der in der Nahe des Kindes wohnt und mit Zustimmung der Eltern sich
auch an der Glaubenserziehung des Kindes beteiligen darf.

Kann ein Kind gegen den Willen des anderen Elternteils getauft werden?

Nein. Das geht nur, wenn der eine Elternteil das alleinige Sorgerecht hat. Ansonsten missen sich die
Eltern/Sorgeberechtigten bezliglich der Taufe einigen. Ggf. muss eine schriftliche Einverstandniser-
klarung des getrennt lebenden Elternteils vorgelegt werden. Kénnen die Eltern nicht zu einer gemein-
samen Ubereinkunft gelangen, kann auch tiber das Familiengericht eine Entscheidung herbeigefiihrt
werden.

Kann ein evangelischer Christ oder ein aus der Kirche ausgetretener Katholik Taufpate eines Kindes
werden?

Nein. Nur ein gefirmter mit seiner Kirche verbundener Katholik kann Taufpate werden.

Ein evangelischer oder ein orthodoxer Christ kann, neben einem katholischen Paten, Taufzeuge oder
(wenn orthodox) Taufpate sein, in dem er sich bereit erklart, sich in die christliche Erziehung des Kin-
des mit einzubringen, und bezeugt, dass Glauben und Kirchenzugehorigkeit wichtig sind.

Einen aus der katholischen oder evangelischen oder sonstigen christlichen Kirche ausgetretenen
Christen l3sst die katholische Kirche nicht als Taufpate/Taufzeuge zu. Der Kirchenaustritt legt nahe,
dass die Voraussetzungen flr das geforderte Patenamt /Zeugenschaft nicht vorliegen, zumal Taufe ja
,Eingliederung in die Kirche” bedeutet, wozu ein Austritt im Widerspruch steht.
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Darf ein Pate nachtréglich gestrichen oder in den Kirchenbiichern hinzugefiigt werden?

Eine Anderung oder Streichung an dem Eintrag im Taufbuch ist nach der Rechtsordnung nicht vorge-
sehen und auch nicht zuldssig (dies kime einer Urkundenfalschung gleich). Meist steht im Hinter-
grund dieses Wunsches eine zwischenzeitlich eingetretene Entzweiung der betroffenen Personen,
bisweilen auch Arger (iber ein Desinteresse der Paten an ihrer Aufgabe oder Furcht vor deren negati-
vem Einfluss. All dies rechtfertigt jedoch eine Streichung und/oder Hinzufligung eines neuen Paten
nicht. Auch im Fall des Todes eines Paten wird dieser nicht gestrichen oder durch Eintragung einer
anderen Person in den amtlichen Blichern ersetzt. Unabhangig vom Grund, kann diesen Wiinschen
nicht entsprochen werden, und auch nachtragliche Zusatze, die das Patenamt betreffen, sind unzu-
|3ssig (Amtsblatt 5/2009). Unbeschadet dessen ist es aber das Recht der Eltern, einem gegen das
Wohl des Kindes handelnden Paten den Zugang zum Kind kiinftig zu verweigern. Ggf. kann auch eine
andere geeignete Person gebeten werden, wie ein Pate fiir das Kind zu handeln, und dieser Person
evtl. spater das Firmpatenamt angetragen werden.

Ist es erforderlich, dass die Pfarrbiiros die Spendung der Taufe auch den jeweiligen Standesamtern mit-
teilen?

Nein, seit 01.11.2022 dirfen in Meldewesen Plus die Seiten fiir das Standesamt nicht mehr ausge-
stellt und versandt werden (Taufformular 1a und 3a). Lediglich die Eintragung im Meldewesen und
die Ubermittlung des Konfessionsmerkmals (RK) an das Einwohnermeldeamt sind zwingend notwen-

dig.

Wer macht die RK-Meldung, wenn ein fremdes Kind in lhrer Pfarrei getauft wird?

Grundsatzlich verantwortlich fiir die ,RK-Meldung” ist die Taufpfarrei und nicht die Wohnsitzpfarrei!
Die Taufpfarrei versendet die RK-Meldung in MW-Plus digital an das zustiandige Einwohnermeldeamt
in Deutschland, indem nach vollzogener Taufe die Konfession auf ,RK (romisch-katholisch)” gedandert
wird. Das friiher libliche Formular ,Einwohnermeldeamt” wird nur verwendet und ausgedruckt,
wenn sich der Wohnsitz aufRerhalb Deutschlands befindet.

Taufen von 7- bis 13-Jahrigen

Gemal can. 863 CIC waren bisher Taufen von 7- bis 13-Jdhrigen dem Bischof anzutragen, damit sie
von ihm personlich gespendet werden konnten, falls er dies fiir angebracht halt. Der Bischof von Re-
gensburg verzichtet seit 2020 auf dieses Recht des Taufvorbehalts und tberlasst es dem jeweiligen
Ortspfarrer, liber die erbetene Taufe von 7- bis 13-Jdhrigen zu entscheiden und die Taufe zu spen-
den. Die Einreichung eines Antrages beim Bischoflichen Konsistorium ist nicht mehr erforderlich. Soll
jedoch bei einem Kind etwa ab dem 11. Lebensjahr die Taufe und, weil dessen Klassenkameraden
schon gefirmt wurden, die Firmung erfolgen, ist hierzu die Firmvollmacht beim Bischoflichen Sekreta-
riat einzuholen.

Flr die Anmeldung eines 7- bis 13-jahrigen Tauflings wird das vorhandene MW-Plus Anmeldeformu-
lar ,Anmeldung zur Kindertaufe” verwendet und identisch der Kindertaufe bearbeitet mit einer Aus-
nahme:

. Ab 7 Jahren miissen auch die Kinder auf dem Antrag mitunterschreiben.
Dazu bitte Unterschriftsfeld fiir das Kind selbst einfligen (siehe Bearbeitung MW Plus Pkt. 1.3, Seite. 6).
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Wird fur die Taufe eine Geblihr erhoben?
Grundsatzlich ist eine Taufe kostenlos.

Wer unterschreibt den ,, Taufschein-Familienstammbuch®, wenn der Taufspender nicht der Pfarrer
der Taufpfarrei ist (z.B. Diakon, ortsfremder Pfarrer)?

Taufurkunden (sei es Taufschein, Eintrag im Stammbuch, u.a.) unterschreibt immer der Pfarrer der
Taufpfarrei bzw. jene Person der Taufpfarrei, die eigens hierfiir (etwa durch Ubertragung der Siegel-
vollmacht) bevollmachtigt wurde.
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Checkliste - Taufe innerhalb Wohnortpfarrei (O bis unter 14 Jahre)

Anmeldung:
O Taufanfrage entgegennehmen (personlich oder telefonisch)
O Klarung Tauftermin (individuell mit Pfarrer oder fester Tauftermin)

O Entgegennehmen von:

O Geburtsurkunde des Kindes (Kopie) entgegennehmen
O Aktueller Auszug aus dem Taufbuch des/der Taufpaten ggf. zzgl. Patenschein Wohnsitz

pfarramt
Kann entfallen, wenn stattdessen eine ,,Selbstauskunft Taufpat/e/in“ ausgestellt wird

O ggf. Nachweis des Taufzeugen
Hinweis: Die Unterlagen konnen beim Taufgesprach nachgereicht werden

O Daten erfassen beim Kind

[0 Registerkarte ,weitere Grunddaten”
O Geburtsort

O Geburts-Standesamt und -Register Nr.
O Geburtsland

O Familienbild prifen, ggf. Eltern zuordnen

O Registerkarte ,Kommunikation”
O Telefonnummer Eltern

O Handynummer Eltern
O Mailadresse Eltern

[0 Daten erfassen jeweils bei Vater und Mutter

O Registerkarte ,weitere Grunddaten”
O Beruf
O Geburtsortort, Geburtsland

O ggf. Registerkarte ,,zivile Ehe/HHV“ erganzen oder nachtragen
O Ehedatum
O Standesamt, evtl. Standesamt-Land, wenn im Ausland geschlossen

O ggf. Registerkarte ,kirchl. Daten - Trauung” erganzen oder nachtragen
O Traudaten eintragen

O MW-Plus Formular ,Taufformular Kindertaufe” erstellen und erginzen

O Beruf Vater/Mutter

O Paten/Zeugen

O vorgesehenes Taufdatum/Uhrzeit/Taufort/Taufspender
O ,Veroffentlichung einverstanden”

O ,Taufformular Kindertaufe” ausdrucken
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O ,Selbstauskunft Taufpat/e/in“ ausdrucken
O Ortsubliche Informationen weitergeben

O Heftchen ,Kindertaufe” (erhiltlich im Seelsorgeamt)

O Hinweise zur Taufkerze

O Hinweise zum Taufkleid

O Hinweise auf 6rtliche kirchliche Gruppen oder Einrichtungen (Eltern-Kind-Gruppe,
Kinderkrippe...)

O Anmeldung inkl. Dokumente weiterleiten an Pfarrer

O Unterschriften beider Eltern/Sorgeberechtigten auf dem ,,Anmeldeformular” (ggf. erst beim Tauf-
gesprach mit Pfarrer moglich)

!. Ab 7Jahren missen auch die Kinder auf dem Antrag mitunterschreiben.

(Dazu bitte Unterschriftsfeld fiir das Kind selbst einfligen — siehe Bearbeitung Meldewesen Plus
Pkt. 1.3, Seite 6)

Nach dem Taufgesprach

O Nacherfassen fehlender Unterlagen (Geburtsurkunde, Selbstauskunft Taufpat/e/in oder
Taufzeugnis Pate, Taufnachweis Zeuge)

O Termin in Intentio eintragen und im Pfarrbrief ver6ffentlichen (wenn Zustimmung zur Veré6ffent-
lichung vorliegt)

O Kalenderverwaltung (Biro, Taufspender)
O ggf. pfarreitbliche Organisation (Mesner, Ministranten, Organisten, Chor)

O Auf Wiedervorlage bis zum Tauftermin

Nach der Taufe:

Eintrag ins Taufbuch mit laufender Nummer

Alle Taufdaten im Personendokument eintragen

gef. beim Taufling und bei den Eltern fehlende Daten erganzen

Konfession auf ,,RK” setzen = Datenlibermittlung ans Einwohnermeldeamt

Gespeichertes Taufformular ,,Anmeldung zur Kindertaufe” erganzen (Datum des Taufgespréachs)
Taufformular ,,aktualisieren”

»Taufbuchangaben (2)“ ausdrucken, siegeln und unterschreiben lassen (Pfarrer)

O OO 000 o0

MW-Plus Vorlage ,Taufbuch-Familienstammbuch“ ausdrucken, siegeln und vom Pfarrer unter
schreiben lassen, an die Eltern weiterleiten.

O

Taufanmeldung 10 Jahre aufbewahren, danach datensicher entsorgen

O

Alle Gbrigen Unterlagen dauerhaft archivieren
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Checkliste - Taufe auswartiger Taufling (O bis unter 14 Jahre)

Gleiche Vorgehensweise wie Taufe innerhalb der Wohnortpfarrei, Pfarrer muss zustimmen,
Wohnortpfarrei stellt einen Entlassschein aus.

Zusatzlich:
O Beibringen eines Entlassscheins der Wohnsitzpfarrei

O MW-Plus Personendaten (inkl. der Eltern/Betreuer) von Wohnsitzpfarramt erbitten

Nach der Taufe:
O Zusatzliche Meldung
O , Anschreiben fiir das Wohnsitzpfarramt (5a)“ ausdrucken und unterschreiben

O , Auszug fur Wohnsitzpfarramt (5b)“ ausdrucken, siegeln und vom Pfarrer unterschreiben
lassen

O Ausgefiillten MW-Plus Datensatz an das Wohnsitzpfarramt zuriicksenden

Checkliste - Taufe aulRerhalb Wohnortpfarrei (O bis unter 14 Jahre)

Bitten Eltern um die Taufe aulRerhalb der Wohnortpfarrei, muss der Pfarrer verstandigt werden um
seine Genehmigung dazu einzuholen.

Vor der Taufe:
O Datenerfassungim Personendokument soweit méglich (Eintrag zukinftiges Taufpfarramt)

O Entlassschein anfertigen (MW-Plus Vorlage , Taufe-Entlassschein®), siegeln und mit Unterschrift
des Pfarrers an Eltern/Sorgeberechtigte oder Taufpfarramt weiterleiten

O MW-Plus Personendokument inkl. der Eltern/Betreuer an das zukiinftige Taufpfarramt weiterleiten

Nach der Taufe:
O nach Ruckmeldung der erfolgten Taufe Eintrag ins Taufbuch ohne laufende Nummer
O MW-Plus Datensatz des Tauflings auf Vollstandigkeit Giberprifen, ggf. Datensatz zurtickerbitten

O Konfessionsmerkmal ,,RK“ Gberprifen
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Checkliste - Erwachsenentaufe (ungetaufte Jugendliche ab 14 Jahre und Erwachsene)

Anfrage Taufgesuch:
O Taufanfrage entgegennehmen (persénlich oder telefonisch)

O Daten notieren (Adresse, Telefonnummer) und Weiterleitung an Pfarrer

Genehmigungsverfahren:

Geburtsurkunde oder Auszug aus dem Stammbuch der Eltern
Personen in MW-Plus erfassen = Erstellen ,,Person in Pfarrei”
Antragstellung vorbereiten und ausdrucken (bevorzugt A3)
Vorlage MW-Plus , Antrag auf Erwachsenentaufe mit Protokoll”
Vorlage , Datenschutzerklarung”

Vorbereitete Unterlagen an Pfarrer (ibergeben

Termin fiir Taufgesprach vereinbaren (Pfarrer)

OO0 O0Oo0Oo0ooao0o o

Nach dem Gesprach Antragsunterlagen vom Pfarrer entgegennehmen
O handisch erganzte/ausgefiillte Antragstellung

O Aktueller Auszug aus dem Taufbuch des Paten

O Unterschriebenen, gesiegelten Antrag mit Anlagen an Bischofliches Konsistorium
das Bischofliche Konsistorium zur Genehmigung schicken Unter den Schwibbdgen 17
(dem Antrag muss kein Anschreiben beigelegt werden) 93047 Regensburg

O ggf. schriftliche Begrindung an den Bischof, wenn die Erwachsenentaufe nicht im Dom, sondern
in der Heimatpfarrei / Pfarrei der Antragstellung stattfinden soll

Bischof tauft selbst:

O MW-Personendokument an die Dompfarrei Gbermitteln

O nach Ruckmeldung der erfolgten Taufe Eintrag ins Taufbuch ohne laufende Nummer
O ggf. Eintrag in Kommunikantenverzeichnis ohne laufende Nummer

O ggf. Eintrag ins Firmbuch ohne laufende Nummer

O MW-Plus Datensatz des Getauften auf Vollstandigkeit Gberpriifen, ggf. Datensatz zuriickerbitten

O Konfessionsmerkmal ,RK“ Gberpriifen
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Bischof tauft nicht selbst, sondern Sakramentenspendung erfolgt in der Wohnsitzpfarrei / Pfarrei der
Antragstellung:

O Erteilung der Vollmacht zur Spendung der Taufe, ggf. EK und Firmung entgegennehmen
O Termin zur Zulassungsfeier vereinbaren (Pfarrer)
O Eintragin Kalender (Pfarrbiiro, Pfarrer)

O Ortsubliche Mitteilungen (Mesner, Ministranten ...)

Nach der Sakramentenspendung:

O Eintragins Taufbuch mit laufender Nummer

gef. Vermerk einer bereits erfolgten EheschlieBung im Taufbuch

gef. Eintrag ins Erstkommunikantenverzeichnis mit laufender Nummer

ggf. Eintrag ins Firmbuch mit laufender Nummer

O O O o

Eintragen der Taufdaten und evtl. alle weiteren vorliegenden kirchlichen Amtshandlungs-Daten
(Erstkommunion, Firmung) im Personendokument MW-Plus

a

Falls die Person verheiratet ist, missen auch die zivilen Ehe- und die kirchlichen Traudaten beim
Ehepartner ebenfalls eingetragen werden.

O Konfessionsmerkmal auf ,RK (romisch-katholisch) setzen
(= Weiterleitung ans Einwohnermeldeamt)

O Erstellen des ,,RK-Bogens” in MW-Plus (Formular ,RK-Bogen®)
O Mitteilungen fir folgende staatlichen und kirchlichen Stellen ausdrucken

O aufnehmendes Pfarramt (1) — verbleibt im Pfarramt

O Generalvikariat / Ordinariat (Seite 2)

O Antragsteller/in (Seite 3)

O Kirchensteueramt (Seite 6)

O ggf. Wohnsitzpfarramt (Seite 7), nur wenn abweichend vom Taufpfarramt

O Mitteilungen siegeln, unterschreiben lassen (Pfarrer) und weiterleiten/verschicken.

O MW-Plus Vorlage , Taufbuch-Familienstammbuch“ ausdrucken, siegeln und vom Pfarrer unter
schreiben lassen, an Antragsteller weiterleiten

O ,Punkt 7 - ,Meldungen” beim Antrag zur Erwachsenentaufe abhaken, wenn die entsprechenden
Meldungen erfolgt sind und unterschreiben

O ggf. MW-Plus Datensatz an Wohnsitzpfarrei Gibermitteln, wenn abweichend vom Taufpfarramt

O Unterlagen im Ordner ablegen, 60 Jahre im Archiv, anschl. dauerhaft
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Checkliste - Taufe eines Adoptivkindes

Nach einer Adoption kénnen Adoptiveltern wie leibliche Eltern um die Taufe lhres Kindes bitten. Ab-
lauf der Taufanmeldung bis nach der Taufe wie oben beschrieben.

Zusatzlich Eintrag im Taufbuch:

O Eintrag Name der Adoptiveltern und soweit aus 6ffentlichen Urkunden bekannt die Namen der
leiblichen Eltern (can. 877 § 3 CIC).

O Dem Eintrag im Taufbuch ist ein ,Sperrvermerk” hinzuzufiigen, dem gem. Urkunden oder
Bescheinigungen nur mit Erlaubnis des Didzesanbischofs ausgesellt werden dirfen; gleiches gilt
fiir das Erteilen jeglicher Auskunft”.

Taufe eines Pflegekindes

Die Taufe eines Pflegekindes kann nur mit Zustimmung der leiblichen Eltern (bei Vorliegen des Sorge-
rechts) oder einem leiblichen Elternteil (mit alleinigem Sorgerecht) gespendet werden. Wird die Zu-
stimmung verweigert, muss die Taufe aufgeschoben und ggf. die Vollendung des 14. Lebensjahres
des Pflegekindes abgewartet werden.

Liegt das Sorgerecht in religiosen Fragen beim Vormund (z.B. Jugendamt oder Pflegeeltern), kann von
diesem Uber das religiose Bekenntnis und folglich die Taufe des Pflegekindes entschieden werden.

Bei Zustimmung Tauf-Ablauf wie oben beschrieben.

Meldung der Taufe bei Adoption eines bereits getauften Kindes

Wurde ein Kind nach seiner katholischen Taufe adoptiert, meldet nach Moglichkeit die Wohnsitzpfar-
rei der Adoptiveltern in vertraulicher Weise die Adoption in die Taufpfarrei des Kindes. Die Taufpfar-
rei erganzt den Eintrag entsprechen. Es wird der neue Familienname und evtl. Vorname des Tauflings
(in den Bemerkungen) registriert und die Namen der Adoptiveltern sowie die Tatsache der Adoption
eingetragen. Der gesamte Eintrag ist mit einem ,Sperrvermerk” zu versehen. Dies hat zur Folge, dass
ein Taufschein kinftig nur mit Zustimmung des Ordinariates ausgestellt werden darf. (Ist die getaufte
Person 16 Jahre alt, hat sie — unbeschadet der Beachtung des Sperrvermerks — das Recht, die Namen
der leiblichen Eltern zu erfahren).
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Checkliste - Nottaufe (Taufe erfolgte auf dem Pfarrgebiet)

Nottaufen sind in der Pfarrei zu bearbeiten und einzutragen, auf deren Pfarrgebiet die Not-

taufe stattfand. Die entsprechenden Mitteilungen und Weiterleitungen (z.B. Einwohnermeldeamt,
Wohnsitzpfarramt) sind vorzunehmen.

O
O

O

O 000 O OooOoa0o

O

Meldung der Nottaufe entgegennehmen (Name, Adresse, Telefonnummer)
Weiterleitung an den Pfarrer

Meldet jemand eine Nottaufe, so ist im seelsorglichen Gesprach zu klaren, ob diese Taufe als giil-
tig anerkannt werden kann und die getaufte Person der rémisch-katholischen Kirche zuzurechnen ist.

Entgegennehmen der Geburtsurkunde des Kindes (Kopie)
Alle Daten der Nottaufe in MW-Plus beim Kind erfassen
Daten erfassen jeweils bei Vater und Mutter

O Registerkarte ,weitere Grunddaten”

O Beruf

O Geburtsortort, Geburtsland
O ggf. Registerkarte ,,zivile Ehe/HHV“ ergdnzen oder nachtragen

O Ehedatum

O Standesamt, evtl. Standesamt-Land, wenn im Ausland geschlossen
O ggf. Registerkarte , kirchl. Daten - Trauung” ergdnzen oder nachtragen

O Traudaten eintragen

Eintrag ins Taufbuch mit laufender Nummer
Konfession auf ,,RK” setzen = Datenlibermittlung ans Einwohnermeldeamt

MW-Plus Formular ,Taufformular Kindertaufe” erstellen

,Taufformular Kindertaufe” ausdrucken

Unterschriften beider Eltern/Sorgeberechtigten auf dem ,Anmeldeformular”
Taufformular ,,aktualisieren”
,Taufbuchangaben (2)“ ausdrucken, siegeln und unterschreiben lassen (Pfarrer)

MW-Plus Vorlage ,Taufbuch-Familienstammbuch“ ausdrucken, siegeln und vom Pfarrer unter
schreiben lassen, an die Eltern weiterleiten.

Taufanmeldung 10 Jahre aufbewahren, danach datensicher entsorgen

Alle Ubrigen Unterlagen dauerhaft archivieren

Stand: 04/2023 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Taufe

Taufen von Mitgliedern der katholisch-orientalischen Kirchen

Begriffserklarung: Katholisch-orientalisch (unierte Ostkirchen) nennt man jene Kirchen, die in liturgi-
scher, rechtlicher und spiritueller Hinsicht ihren eigenen 6stlichen Traditionen folgen und zugleich
mit dem Papst als dem obersten Hirten der Kirche verbunden sind. Man bezeichnet sie auch als Ri-
tuskirchen eigenen Rechts, denen in der Regel als Vater und Haupt jeweils ein Patriarch oder Gro-
Rerzbischof oder, bei kleineren Kirchen, ein Metropolit oder sonstiger Hierarch vorsteht. Man unter-
scheidet in liturgischer Hinsicht finf Ritusfamilien: Alexandrinischer Ritus mit der koptischen und
dthiopischen Kirche Antiochenischer oder westsyrischer Ritus mit der malankaresischen, der maroni-
tischen und der westsyrischen Kirche Byzantinischer Ritus vor allem mit der griechisch-melkitischen
und der ukrainischen Kirche Chaldaischer oder ostsyrischer Ritus mit der syro-malabarischen und
chaldaischen Kirche Armenischer Ritus zu dem allein die armenische Kirche gehort. (Vgl. Aymans-
Morsdorf, KanR |, S. 104)

Eintrage im Taufbuch: Wird z.B. ein Mitglied der chaldaischen Kirche durch einen rom.-kath. oder
chaldaischen Priester getauft, so wird die Taufe mit Ifd. Nummer in der rom.-kath. Taufpfarrei (und
ggf. ebenfalls ohne Ifd. Nummer in der Wohnpfarrei) eingetragen. Der Zusatz ,chaldaisch” muss
deutlich im Taufbuch vermerkt werden (am besten fligt man zur laufenden Nummer ein Kennzeichen
ein und macht auch im alphabetischen Register einen Vermerk). Der Vermerk muss auch auf allen
Unterlagen/Weiterleitungsformularen eingetragen werden. Mitglieder einer katholischen Ostkirche
sind katholisch, aber nicht rémisch-katholisch. Die katholisch-orientalischen Kirchen spenden mit
dem Sakrament der Taufe in der Regel auch das Firmsakrament. Es ist deshalb wichtig, sich genau zu
erkundigen und die Firmung dann im Taufbuch und in den entsprechenden Firmbiichern (Tauf- und
Wohnort) einzutragen. Auch im Firmbuch ist der entsprechende Ritus deutlich zu vermerken. Bei
speziellen Fragen wenden Sie Sich bitte an das Bischofliche Konsistorium Regensburg.
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Vertiefung und Verweise

2 Praktisches Handbuch di6zesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Praktisches Handbuch
dibzesanen Rechts
im Bistum Regensburg

Bischofliches Ordinariat Regensburg

Kapitel 11l Geistlicher Dienst
Ziffer 2 Taufe

In das Taufbuch ist alles, was den kanonischen Personenstand der Glaubigen betrifft (Taufe, Firmung,
Ehe, etc.), einzutragen! - can. 535§ 2

Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 2/2022, S. 39: Umstellung auf Selbstauskunft bei Bestellung zum Patenamt bei Taufe
oder Firmung: Zur Sicherstellung des Vorliegens der Kriterien nach can. 874 § 1, 2°-4° genligt klinftig
die Einholung einer Selbstauskunft seitens der Patin / des Paten auf dem Weg liber die Eltern des
Tauflings bzw. Firmlings (vgl. ebd. Ziff. 1°). Andere Formen des Nachweises, wie bisher tiblich, konnen
dann entfallen

Amtsblatt Nr. 3/1998, S. 37: Dem Wunsch einer nachtréiglichen Ergidnzung oder Anderung von Paten-
eintragungen kann nicht entsprochen werden!

Amtsblatt Nr. 8 vom 22. November 2019: Die Taufspendung an Jugendliche (ab 14 Jahren) und Er-
wachsene wird primér durch den Di6zesanbischof wahrend der Osternacht im Dom vorgenommen.

Flr die Erwachsenentaufe ist der Antrag ,Eingliederung in die katholische Kirche durch die Taufe (von
ungetauften Jugendlichen tGber 14 Jahren und Erwachsenen)“ einzureichen. Das entsprechende For-
mular kann dem MW+ entnommen werden bzw. bei der Bischéflichen Administration (Tel.:
0941/597-1312) angefordert werden.

Amtsblatt Nr. 6 vom 27. April 2018: Wird ein Kind in einer gleichgeschlechtlichen Lebenspartner-
schaft oder , Ehe” getauft, ist flir die Matrikeleintragung zu beachten, dass der leibliche Elternteil als
Vater oder Mutter des Tauflings einzutragen ist, der andere gleichgeschlechtliche Partner in der
Spalte ,Anmerkungen” als Adoptivelternteil (vorausgesetzt zum Zeitpunkt der Taufe war das Kind be-
reits adoptiert); ansonsten unterbleibt der Eintrag dieses Partners im Taufbuch und kann bei einer
Adoption nachgetragen werden.
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Ist keiner leiblicher Elternteil des Kindes, jedoch zum Zeitpunkt der Taufe haben beide Elternteile das
Kind bereits adoptiert, ist ein Elternteil als Adoptivmutter oder Adoptivvater einzutragen, der 2.
Adoptivelternteil ist in der Spalte ,,Anmerkungen”als 2. Adoptivvater oder 2. Adoptivmutter einzu-
tragen. Eine gleichzeitige Eintragung gleichgeschlechtlicher ,Eltern” in der Spalte ,Eltern bzw. unter
Vater und Mutter ist nicht moglich. Die Namen der leiblichen Eltern des Kindes diirfen nur (in der
Spalte Anmerkungen) eingetragen werden, wenn diese aus einer amtlichen Urkunde hervorgehen. Es
ist ein ,Sperrvermerk” einzutragen.

Amtsblatt Nr. 2 vom 13. Februar 2015 sowie Amtsblatt Nr. 6 vom 22. Juli 2015: Das kanonische
Recht (= an. 874 § 1 Nr. 3 CIC) verlangt, dass ein Taufpate voll in der katholischen Kirche initiiert sein
muss. Wenn jedoch ein geeigneter katholischer Pate nicht zur Verfligung steht, gibt es die Mdglich-
keit zur Dispens von dieser Bestimmung, so dass ein nichtkatholischer Christ ggf. auch alleine als
Tauf- oder Firmzeuge oder (bei Orthodoxen) als Tauf- oder Firmpate zugelassen werden kann. Es gilt
jedoch zu betonen, dass einem solchen Wunsch nach Dispens nur aufgrund besonderer Umstéande
entsprochen wird.

Amtsblatt Nr. 1 vom 29. Januar 2016: Der Bischof behélt sich vor, die drei Initiationssakramente
Taufe, Erstkommunion und Firmung bei Jugendlichen und Erwachsenen selbst vorzunehmen (= can.
863 CIC). Wenn nun unbedingt die Heimatpfarrei als Ort der Sakramentenspendung gewlinscht ist
oder weil z.B. die Osternacht zeitlich zu weit entfernt ist oder der Dom zu beschwerlich zu erreichen
ist, dann muss dieser Wunsch in einem eigenen Begleitschreiben zusammen mit dem Antragsformu-
lar fiir Erwachsenentaufe tber das Bischofliche Konsistorium an den Bischof weitergeleitet werden.
Ein Tauftermin kann deshalb erst dann anberaumt werden, wenn die Entscheidung des Bischofs in
der beantragenden Pfarrei eingegangen ist.

Amtsblatt Nr. 12 vom 15. Dezember 2010 ,,Orthodoxe Christen*:

- Wenn wenigstens ein Elternteil katholisch ist, steht einer katholischen Taufe und Aufnahme eines
Kindes unter 14 Jahren nichts im Wege (can. 868 § 1 CIC).

- Ein ungetaufter Jugendlicher Gber 14 Jahre kann — auch wenn dessen Eltern beide einer anderen
Konfession/Religion angehéren — frei um die Taufe und Aufnahme in die katholische Kirche bitten
(can. 111 § 2 CIC).

Amtsblatt Nr. 12 vom 26. November 2008 ,,Patenschein”:
Ein Pate muss gem. can. 874 CIC Voraussetzungen erfiillen. Diese Eignung ist vom Taufspender bzw.
vom Wohnortpfarrer des Tauflings (auch des Firmlings) zu prifen.

2 Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 96: Durch die Taufe wird der Mensch der Kirche Christi eingegliedert und wird in ihr zur Person
mit den Pflichten und Rechten, die den Christen unter Beachtung ihrer jeweiligen Stellung eigen sind,
soweit sie sich in der kirchlichen Gemeinschaft befinden und wenn nicht eine rechtmaRig verhangte
Sanktion entgegensteht.

can. 111 § 1: In die lateinische Kirche wird durch den Taufempfang aufgenommen ein Kind von El-
tern, die zu ihr gehdren oder die, falls ein Elternteil nicht zu ihr gehort, beide Gbereinstimmend ge-
wiinscht haben, dass ihr Kind in der lateinischen Kirche getauft wird; wenn aber diese Ubereinstim-
mung fehlt, wird es der Kirche eigenen Rechtes zugeschrieben zu welcher der Vater gehort.
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can. 111 § 2: Wenn aber nur ein Elternteil katholisch ist, wird es in die Kirche aufgenommen, zu der
dieser katholische Elternteil gehort.

can. 111 § 3: Jeder Taufbewerber, der das vierzehnte Lebensjahr vollendet hat, kann frei wahlen, ob
er in der lateinischen Kirche oder in einer anderen Kirche eigenen Rechtes getauft werden soll; in die-
sem Fall gehort er zu der Kirche, die er gewahlt hat.

can. 225 § 1: Da die Laien wie alle Glaubigen zum Apostolat von Gott durch die Taufe und die Fir-
mung bestimmt sind, haben sie die allgemeine Pflicht und das Recht, sei es als einzelne oder in Verei-
nigungen, mitzuhelfen, dass die gottliche Heilsbotschaft von allen Menschen tiberall auf der Welt er-
kannt und angenommen wird, diese Verpflichtung ist umso dringlicher unter solchen Umstanden, in
denen die Menschen nur durch sie das Evangelium héren und Christus kennenlernen kénnen.

can. 230 § 3: Wo es ein Bedarf der Kirche nahelegt, weil fiir diese Dienste Beauftragte nicht zur Ver-
fligung stehen, kdnnen auch Laien, selbst wenn sie nicht Lektoren oder Akolythen sind, nach MaR-
gabe der Rechtsvorschriften bestimmte Aufgaben derselben erfiillen, namlich den Dienst am Wort,
die Leitung liturgischer Gebete, die Spendung der Taufe und die Austeilung der heiligen Kommunion.

can. 535 § 2: In das Taufbuch sind auch einzutragen die Aufnahme in eine Kirche eigenen Rechts oder
der Ubertritt zu einer anderen, ferner die Firmung und alles, was den kanonischen Personenstand
der Glaubigen betrifft in Bezug auf die Ehe, [...], in Bezug auf die Adoption, desgleichen in Bezug auf
den Empfang der heiligen Weihe und in Bezug auf das in einem Ordensinstitut abgelegte ewige Ge-
libde; diese Eintragungen sind in einer Urkunde iber den Taufempfang immer zu erwdahnen.

can. 759: Die Laien sind, kraft der Taufe und der Firmung, durch ihr Wort und Beispiel christlichen
Lebens Zeugen des Evangeliums, sie kdnnen auch zur Mitarbeit mit dem Bischof und den Priestern
bei der Ausiibung des Dienstes am Wort berufen werden.

can. 789: Die Neugetauften sind in angemessener Unterweisung zu vollerer Kenntnis der Wahrheit
des Evangeliums und zur Erflillung der durch die Taufe Gbernommenen Pflichten zu fiihren; sie sind
zu aufrichtiger Liebe zu Christus und seiner Kirche anzuleiten.

can. 842 § 1: Wer die Taufe nicht empfangen hat, kann zu den Gbrigen Sakramenten nicht giltig zu-
gelassen werden.

can. 842 § 2: Die Sakramente der Taufe, der Firmung und der heiligsten Eucharistie sind so eng mitei-
nander verbunden, dass sie zur vollen christlichen Initiation erforderlich sind.

can. 845 § 1: Die Sakramente der Taufe, der Firmung und der Weihe kdénnen nicht wiederholt wer-
den, da sie ein Pragemal eindriicken.

can. 849: Die Taufe ist die Eingangspforte zu den Sakramenten; ihr tatsachlicher Empfang oder we-
nigstens das Verlangen danach ist zum Heil notwendig; durch sie werden die Menschen von den Siin-
den befreit, zu Kindern Gottes neu geschaffen und, durch ein untilgbares Pragemal Christus gleichge-
staltet, der Kirche eingegliedert; sie wird nur durch Waschung mit dem wirklichen Wasser in Verbin-
dung mit der gebotenen Form der Taufworte gliltig gespendet.

can. 856: Wenn auch die Taufe an jedweden Tag gefeiert werden kann, wird doch empfohlen, dass
sie in der Regel am Sonntag oder nach Méglichkeit in der Osternacht gefeiert wird.
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can. 857 § 1: AulRer im Notfall ist der der Taufe eigene Ort eine Kirche oder eine Kapelle.

can. 857 § 2: Als Regel hat zu gelten, dass ein Erwachsener in seiner eigenen Pfarrkirche, ein Kind
aber in der eigenen Pfarrkirche seiner Eltern zu taufen ist, auBer es empfiehlt sich aus gerechtem
Grund etwas anderes.

can. 863: Die Taufe von solchen, die dem Kindesalter entwachsen sind, mindestens aber derer, die
das vierzehnte Lebensjahr vollendet haben, ist dem Di6zesanbischof anzutragen, damit sie von ihm
personlich gespendet wird, wenn er dies flr angebracht halt.

can. 865 § 1: Damit ein Erwachsener getauft werden kann, muss er den Willen zum Empfang der
Taufe bekundet haben; er muss iber die Glaubenswahrheiten und Gber die christlichen Pflichten hin-
reichend unterrichtet und durch den Katechumenat in der christlichen Lebensfiihrung erprobt sein;
er ist auch hinreichend aufzufordern, seine Slinden zu bereuen.

can. 868 § 1.2°: es muss die begriindete Hoffnung bestehen, dass das Kind in der katholischen Reli-
gion erzogen wird, unbeschadet § 3; wenn diese Hoffnung véllig fehlt, die die Taufe gemaR den Vor-
schriften des Partikularrechts aufzuschieben; dabei sind die Eltern auf den Grund hinzuweisen.

can. 868 § 3: Ein Kind nichtkatholischer Christen wird erlaubt getauft, wenn die Eltern oder wenigs-
tens ein Elternteil oder der, der rechtmaRig ihre Stelle vertritt, darum bitten und wenn ihnen phy-
sisch oder moralisch unmaoglich ist, sich an den eigenen Amtstrager zu wenden.

can. 869 § 1: Wenn ein Zweifel besteht, ob jemand getauft ist oder ob die Taufe giiltig gespendet
wurde, der Zweifel aber nach eingehender Nachforschung bestehen bleibt, ist dem Betreffenden die
Taufe bedingungsweise zu spenden.

can. 872: Einem Taufling ist, soweit dies geschehen kann, ein Pate zu geben; dessen Aufgabe ist es,
dem erwachsenen Taufling bei der christlichen Initiation beizustehen bzw. das zu taufende Kind zu-
sammen mit den Eltern zur Taufe zu bringen und auch mitzuhelfen, dass der Getaufte ein der Taufe
entsprechendes christliches Leben fihrt und die damit verbundenen Pflichten getreu erfiillt.

can. 874 § 1: Damit jemand zur Ubernahme des Patendienstes zugelassen wird, ist erforderlich:
can. 874 § 1 Nr. 1: er muss vom Taufling selbst bzw. von dessen Eltern oder dem, der deren Stelle
vertritt, oder, wenn diese fehlen, vom Pfarrer oder von dem Spender der Taufe dazu bestimmt sein;
er muss zudem geeignet und bereit sein, diesen Dienst zu leisten;

can. 874 § 1 Nr. 2: er muss das sechzehnte Lebensjahr vollendet haben, auler vom Diézesanbischof
ist eine andere Altersgrenze festgesetzt oder dem Pfarrer oder dem Spender der Taufe scheint aus
gerechtem Grund eine Ausnahme zuldssig;

can. 874 & 1 Nr. 3: er muss katholisch und gefirmt sein sowie das heiligste Sakrament der Eucharistie
bereits empfangen haben; auch muss er ein Leben fiihren, das dem Glauben und dem ibernehmen-
den Dienst entspricht;

can. 874 § 1 Nr. 4: er darf mit keiner rechtmaRig verhangten oder festgestellten kanonischen Strafe
behaftet sein;

can. 874 § 1 Nr. 5: er darf nicht Vater oder Mutter des Tauflings sein.

can. 874 § 2: Ein Getaufter, der einer nichtkatholischen kirchlichen Gemeinschaft angehort, darf nur
zusammen mit einem katholischen Paten, und zwar nur als Taufzeuge, zugelassen werden.

can. 875: Wer die Taufe spendet, hat dafiir zu sorgen, dass, wenn kein Pate zugegen ist, wenigstens
ein Zeuge zur Verfliigung steht, durch den die Spendung der Taufe bewiesen werden kann.
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can. 877 § 1: Der Pfarrer des Ortes, an dem die Taufe gefeiert wird, muss die Namen der Getauften
unter Angabe des Spenders, der Eltern, der Paten und, soweit vorhanden, der Zeugen sowie des Or-
tes und des Tages der Taufspendung gewissenhaft und unverziglich in das Taufbuch eintragen; dabei
sind zugleich auch Tag und Ort der Geburt zu vermerken.

can. 893 § 2: Es empfiehlt sich, dass [zur Firmung] als Pate herangezogen wird, wer denselben Dienst
bei der Taufe lbernommen hat.

can. 1183 § 2: Wenn Eltern vorhatten, ihre Kinder taufen zu lassen, diese aber vor der Taufe verstor-
ben sind, kann der Ortsordinarius gestatten, dass sie ein kirchliches Begrabnis erhalten.

Kontakt bei generellen Riickfragen:

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Anhang: Taufe - Bearbeitung Meldewesen Plus
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1. Taufe innerhalb der Wohnortpfarrei (O bis unter 14 Jahre)

1.1. Vorlagen ,Taufe” und ,Selbstauskunft Taufpat/e/in“ duplizieren

Vorlagen duplizieren unter ,Basics” Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Korrespondenz”, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fur die Taufe und Selbstauskunft Taufpat/e/in verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheit immer noch das Original.
AuRerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer lberschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

4 startseite » | i’ Meldewesen Plus: Anderung bei Formul.. * | P55 GEDVS vorlagen %

kurzname -~
*Yorlagen zum Duplizieren - Regensburg
¥ Anschrift
b Austritt
b Datenschutzerklarung
Erstkommunion
Etiketten
Firmung
Fiahrungszeugnis

Geburistag

Konversion

Kurzmitteilung

Nebentatigkeit und Ubungsleiter

¥ Patenbescheinigung
B Selbstauskuntt Firmpatiefin
B Selhstauskuntt Taufpatialin

b Firmung
¥ Taufe

b Rekonziliation

¥ Taufe
2] Taufe - Bescheinigung zurorlage hei.....
Taufe - Entlassschein
¥ Erwachsenentaufe

Antrag auf Envachsenentaufe mit Protokall
¥ Familienstammbuch

Tautschein - Familienstarmmbuch

Tautschein - Familienstarnmbuch (Querdruck)
Tautschein mit Taufspruch - Familienstarmmbuch
Taufschein mit Taufspruch - Familienstarmmbuch (Querdruck)
» Patenurkunde

¥ Taufnachweis

¥ Taufschein

b

T T T T W T W

o
m
H

WO o
H EH H

Fod oo o o
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1.2. Anmeldung einer Taufe — Eintrag der Daten

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 11.2.1 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen, Kapitel 5.1

Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — Taufe“ werden die Taufdaten erfasst.

beim Taufling:

Registerkarte = weitere Grunddaten

Anrede: Herr

Titel: FoE
Familienname: TBerger
Vomame: " Paul Benjamin 4
Rufname: "Paul 4

Zusatz oy
Geburtsname: L

Strale/HsNr.: 1 Meisterhof 6
Haus-Info: L

PLZ/Ort: 12345 Ahausen
Ortsteil: Faulenberg
Fam-Stand komm:

Familienstand: | LD (ledig)

seit: T

Konfession __| 0A(ohne Angabe)
Geburtsdatum: T03.11.2020 4 (0)

kirchliche Grunddaten

Ordensname
Kiinstlername:
Beruf:

Geburtsort
Abstammungsort:

Geburts-Standesamt _| Regensburg
Geburts-Register-Nr.: [_] G 3545/2020

weitere Grunddaten II Kommunikation

F
d

P
L

P
d

" Regensburg ;=1
" Ahausen

Geburtsland: " Deutschland =1
Geschlecht: | mannlich
Staatsangeh. (1): T e
Staatsangeh. (2): "=

Wihlen Sie tiber den Button (V) den Geburtsort aus (falls als Schliisselwort hinterlegt) oder tra-

gen Sie den Geburtsort ein sowie den Abstammungsort (Wohnsitz) des Tauflings.

Familienbild priifen, ob die Eltern eingetragen sind

Tragen Sie das Geburtsstandesamt und Geburts-Register-Nr. ein (steht auf der Geburtsurkunde).
Wahlen Sie tiber den Button (V) das Geburtsland aus.

Siehe auch Anwenderhandbuch ,Meldewesen-Plus-Grundkurs“, Kapitel 9.1

Stichworte/Regio ] Wohnung I Zivile Ehe/HHY | Familienbild l kirchl. Daten ] Wedgfall ] Kirchgeld ] Spenden ]

__| vater

ohne Angabe

__| Mutter

Li=}
i)

Berger, Simone Anneliese Ursula

Meisterhof 6, 12346 Ahausen
*15.11.1989 (31)
k WH (verheiratet)

Personeninformationen

Berger, Paul Benjamin

Meisterhof 6, 12345 Ahausen
*03.11.2020 (0)
LD {ledig)

|_Schwiananatar

Vater auswihlen El
Bitte wahlen Sie den Vater aus:
QK
Abbrechen

Berger, Andreas Emmericl

Berger, Andreas Robert Andreas Hexenkessel

Berger, Angelika Monika Angelika Farkallee

Berger, Anna Maria Anna Laufsteg

Berger, Anton Anton Kindersegen

Berger, Aurica Awrica Kindersegen

Berger, Bella Bella Kindersegen

Berger, Benjamin Volkmar Benjamin Am Sportplatz

Berger, Bemhard Bemhard Altenweiherstral

Berger, Charlotte Charlotte Traumweg v

< >

Ggf. ordnen Sie die Eltern zu.
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Registerkarte = Kommunikation

Anrede: Herr

Titel: " o=
Familienname: "Berger 4
Vorname: " Paul Benjamin 4
Rufname: " Paul 4
Zusatz "
Geburtsname: T
Strase/MHsNr: | Meisterhof 6
Haus-Info: T

PLZIOM: 12345 Ahausen
Ortsteil: Faulenberg

Fam-Stand komm:

Familienstand: __| LD (edig)

seit: T

Konfession: 1 oA (ohne Angabe)
Geburtsdatum: T03.11.2020 4 (0)

)

£
3=

Riickfragen, ....).

1) Tragen Sie die Telefonnummer ein.

2) Tragen Sie evtl. eine Handynummer ein.

3) Tragen Sie evtl. eine Mailadresse ein.

kirchliche Grunddaten ] weitere Grunddaten

Telefon (privat): 7012344711 4 0
Telefax (privat): e

Telefon (dienstl.): T

Telefax (dienstl.): =T

Mobiltelefon: T 0123-08154711 4 e
Mailadresse: =0T, e

Homepage: T

Tragen Sie hier unbedingt die notwendigen Daten ein (z.B. fiir Terminvereinbarungen,

Speichern und SchlieRRen Sie das Personendokument des Tauflings.

bei Vater und Mutter

Anrede Herr kirchliche Grunddaten ] weitere Grunddaten ] I ommunikation
Titel: S|
Familienname " Berger Ordensname T
Vorname: 7 Andreas Kinstlername: T
Rufname: rAncIrea.sJ Beruf: J'Zal‘lneuzu c
Zusatz T
Geburtsname: ¥ g Geburtsort: " Regensburg =1 o
Abstammungsort: T Ahausen
Strafe/HsNr.: | Meisterhof 6 Geburts-Standesamt __|
Info: i
Haus-Info: 206G, Geburts-Register-Nr. __|
l;l;tz:r: 12345 Ahausen Geburtsland: " Deutschland =1
Faulenberg Geschlecht: 1 mannlich
Fam-Stand komm VH (verheiratet
. ) Staatsangeh. (1): * Dautschland 1=
' . VH (verheiratet) Staatsangeh. (2): L=
seit " 04.07.2014 4
Konfession __| RK (rémisch-katholisch)
Geburtsdatum " 05.04.1987 4 (33)
Stichworte/Regio | Wohnung [l Zivile Ehe/HHV | [Familienbild [ kirchl. Daten J§Wegfall | Kirchgeld | Spenden |
Taufe ] Erstkommunion/Firmung Konversion ] Weihe ] Ehrenamt } Sterbedaten ] Auslntt]
Trau-Datum: [ 12.07.2014 1 Trau-Pfarrei: | Mimberg Heiligste Dreifaltigkeit
Trau-Kirche: __| Heiligste Dreifaltigkeit Nimberg o Trau-Bistum: Eichstatt
Trau-Ritus: | RK (rémisch-katholisch) Trau-Pfarrei-Land:
Trau-Geistl.: — Trau-Buch 1| 201471084

JoiSeitelMr.

Erfassen Sie in der Registerkarte = Weitere Grunddaten

[

) Berufund

) Geburtsort

) Bei ,Zivile Ehe/HHV*” Ehedatum und Standesamt

4) Bei,kirchliche Daten = Trauung” die Traudaten

Speichern und Schlieflen Sie das Personendokument des Vaters und der Mutter.

w N
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1.3. Taufformular — Kindertaufe erstellen

B MW-Plus &?‘5 Vorlagen ﬁr Papierkorb

Erstelien ~| @ Bearbeiten (@) Aktionen

Person in Pfarrei PfarreilPer
Firma

Persen in Firma

Sie mussen in der Ansicht mit dem Cursor-

. ter
Privatpersan
balken auf dem Personendokument ste- e
. . . . Brief 1| Gertraud
hen, fiir die Sie die Taufurkunde erstellen Fax
maochten. Mail
Telefonnotiz

| Formubar. rn

von Vorlage ...

Waihlen Sie in der Aktionsleiste ,Erstellen”

= ,Formular”

'ﬁ“‘lﬂl‘-l' ¢ Weitere ...
E Anderungsdienst : :ZEZ:' ::;;:Ie
 Austritte ’

Diff P * Berger, Paul Benjamin

ﬁ a 3
At Berger, Pau

-Differen N
Geburistagskinder Berger, Peter Wilhelm
e eee—— } Berger, Petra Helga

E MW-Plus e iy Formularauswahl

~ @ Erstellen "é Bearbeite

MW+ Formulare fur die Pfarrei Ahausen St. Anton

H und Gemeindemitglied Paul Benjamin Berger () _
¥ Berger, Liliana
» Berger, Liudmyia  Familienbild
b Berger, Marco Wa Vater:  Berger, Andreas Schwiegervater: ohne Angabe

¥ Berger, Maria

¥ Berger, Maria Lin;
¥ Berger, Mariana
¥ Berger, Marina

¥ Berger, Martin Ehepartner: ohne Angabe
¥ Berger, Maximilia
b Berger, Mike Simt
¥ Berger, Natalia

Mutter:  Berger, Simone Anneliese Schwiegermutter:  ohne Angabe
Ursula

i = VWahlen Sie ein Formular aus: Mitteilung einer Eheschliellung ~
it i  perper, nicole RK Bogen
B Anderungsdienst » rger, Stolgebihren Beerdigung
 hustitte Berger, Olga |
Differenzen |~ Berger, Paul Benj Berger, Pi“' Benj I Taufformular Kindertaufe
Konfessions-Differen T —
i ¥ Berger, Peter Wilt Eichstatt: Honorarvereinbarung
Geburtstagskind 2
Gemmm.;;e, } Berger, Petra Hel; Eichstatt: Lohnkonto
et } Berger, Rudolf Jo Eichstatt: Meldebogen Organistentatigkeit v
< b Berger, Sandra M
EhrenamtWeihe : g 3 E Rk
- Fur die Pfarrei: Wohnsitzpfarrei R
Kirchgeldj L ¥ Berger, Slmor!e A P
Spendenjoumnal ¥ Berger, Veronica Soll ein Anschreiben erstellt werden?
Stolgeb-J 1 ¥ Berger, Vitali Ahausen St. Anton
Lohnkonten-Journal ¥ Berger, - Beberg St. Sel ‘
¥ Berger, Waltraud-Theresia -Filialen-

Waihlen Sie das Formular , Taufformular Kindertaufe”.

Wahlen Sie ggf. die Pfarrei bei ,,Fir die Pfarrei” und bestatigen Sie mit ,,OK“.
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Fur die Anmeldung bendtigen Sie nur die Seite 1 (anhaken v'). Soweit Sie die Informationen bereits in
den Personendokumenten (Taufling, Vater, Mutter) eingetragen haben, werden diese im Taufformu-
lar anderbar vorbelegt.

(’ Anmeldung (1)
o Taufformular aktualisieren
- = = arung (1a)

* 1: Anmeldung zur Taufe

=T - ) JAHRGANG
Ahausen St. Anton Telefon: 0815 4711
" Kirchgasse 1. Seite
"l12345 ., © Ahausen (Erz-)Diozese © Eichstatt Lfd. Nr
ANMELDUNG ZUR KINDERTAUFE 1
TAUFLING Mame: Geschlecht:
" Berger annli
Vorname(n):
" Paul Benjamin
Tag und Ort der Geburt:
7 03.11.2020, Ry a,
Standesamt des Geburtsortes: Register-Nr.:
" Regensburg "G 3545/2020
StraBe Hausnummer, PLZ Ort:
T Meisterhof 6, 12345 Ahausen
Taufname (Name, Vornamen):
J‘Berger,P‘auln_ jamin
VATER Name, Vorname(n): Geb -Datum: | Fam.-5t.-
" Berger, Andreas " 06.04.1987 4| " vh
Geburtsname: Beruf: Konfession / Religion:
r T Zahnarzt Tricy
=
MUTTER Name, Vorname(n): Geb.-Datum: | Fam.-St.:
" Berger, Simone Anneliese Ursula 715111989 4 Twh
Geburtsname: Beruf: Konfession / Religion:
" Kuhn " Zahnarzthelferin Trk
=
ZUSATZLICHE Wohnung Eltern / Vater / Mutter (bei Abweichen von der Wohnung des Tauflings):
ANGABEN r 5
Kirchlich giitige EheschlieBung (Trauvungsort, -datum und -pfarrei):
 Heili Dreifaltigkeit Niirmberg, 12 07 2014, Nimberg Heili Dreifaltigkeit |
Standesamtliche Eheschliefung (Datumn, Ort):
7 04.07.2014, Ahausen
Geburtsort des Vaters: Geburtsort der Mutter:
* Ry 9., " R 9,
PATE Name, Vorname(n): Konfession / Religion:
© 0L n
Strale Hausnummer, PLZ Ort:
L Ta
[~ PATE Name, Vorname(n): Konfession / Religion:
™ ZEUGE o a rjﬂ
J Strale Hausnummer, PLZ Ort:
- 4
VORLAUFIGE vorges. Taufdatum / Uhrzeit: Taufort, Taufpfarrai:
ANGABEN CEY LY ", Ahausen St. Anton
Taufkonfession: Name des Taufenden / Amtsbezeichnung:
ROMISCH-KATHOLISCH
= T2
Taufgesprach am: J o
Ta
Bemerkungen:
Telefon priv.: 01234-4711 / Handy: 0123-08154711
Wirflch sind/bin damit einversizsee dos OoT e unseres/peines Kindes verd ffentlicht wird (nur im
Zusammenhang der Taufe) é
ol
Bitte Siegel und Unterschrift
auf Blatt 2, 3, 4 und 5 nicht Fa7.01 2021 4
vergessen! Datum J-E’nar'ger, Andreas
L Berger, Simone Anneliese Ursula

Ergdnzen Sie die Eintrage.

1) Tragen Sie hier den kath. Paten ein, wohnt er/sie in der Pfarrei, kann dieser iber den Button ein-
geflgt werden.
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2) Tragen Sie evtl. einen zweiten kath. Paten oder einen Taufzeugen ein.

3) Figen Sie hier das vorgesehene Taufdatum und die Uhrzeit ein, sowie den Taufort oder die Tauf-
pfarrei (iber Button auswahlen, wenn als Schliisselwort hinterlegt).

4) Woaihlen Sie den Traugeistlichen iber den Button aus (Schlisselwort) oder tragen sie ihn manuell
ein (auswartiger Taufgeistlicher).

5) Setzen Sie einen Haken (v), bei ,ja“, wenn die Eltern zustimmen, dass der Name des Kindes im
Zusammenhang mit der Taufe im Pfarrbrief veroffentlicht wird, ansonsten ,nein”.

6) Wenn die Eltern beim Taufling eintragen sind, erscheinen hier die Unterschriften-Namen.
7) Drucken Sie anschlieBend die Seite 1 aus.

8) Wenn die Eltern beim Taufling eintragen sind, erscheinen hier die Unterschriften-Namen.

Einfligen einer Unterschriftenzeile im Formular ,,Anmeldung zur Kindertaufe” bei Taufe von Kindern
ab dem 7. Lebensjahr

Kinder ab dem 7. Lebensjahr missen die Anmeldung zur Kindertaufe jetzt ebenfalls unterschreiben.

Dazu erstellen Sie wie gewohnt das Taufformular. Auf Seite 1 (Anmeldung zur Kindertaufe) scrollen
Sie nun ganz nach unten. Nach dem Unterschriftsfeld der Mutter bzw. nach dem Namen der Mutter
fligen Sie vier Absatze ein. Nun fligen sie die Unterschriften-Zeile hinzu, indem Sie die GroRRschreib-
taste und - ("Bindestrich"-Taste: neben Punkt/Doppelpunkt, nicht iiber den Nummernblock) mehr-
fach driicken, bis eine neue Zeile erscheint. In der neuen Zeile schreiben Sie dann den Namen des
Kindes.

Bitte Siegel und Unterschrift
auf Blatt 2, 3, 4 und 5 nicht r

vergessen !

Datum " [Nachname Vater], [Vorname Vater]

" [Nachname Mutter], [Vorname Mutter]

[Nachname Kind], [Vorname I(md]] mi
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1.4. Taufdaten nach einer Taufe im Personendokument (Taufling) eintragen

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen, Kapitel 5.1

Tragen Sie nach der Taufe alle Taufdaten im Personendokument ein.

St\chworteJ‘Regio] Wohnung} Zivile EhefHHV] Familienbils ] kirchl. Daten } Y egfall I Kirchgeld I Spenden ]

Taufe l ,rstkummunion!Firmung] Trauung] Konversion I Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt]

Tauf-Datum: 1 17.01.2021 I Tauf-Pfarrei: 1 Ahausen St. Anton
Tauf-Kirche: 1 st Anton Ahausen TaufBistum: Eichstatt
Tauf-Konfession: __| RK (rdmisch-katholisch) Tauf-Pfarrei-Land:
Tauf-Art: | Taufe Tauf-Buch 1 2021/53/2
Jg/Seite/Nr.:
Taufname: | Berger, Paul Benjamin Tauf-Spender: 1 Johannes Beer, Kaplan
I'Wohnsizpfarrei z. __| Ahausen St. Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Taufe:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Taul-Pate 1 __| Offenbach, Martin Friedrich, ik, 12345 Ahausen Tauf-Zeuge 1 | wand, Anne, ev, 12345 Ahausen
Tauf-Pate 2: =] Tauf-Zeuge 2: =1
Vater. __| Berger, Andreas, rk, 12345 Ahausen Mutter: | Berger, Simene Anneliese Ursula (geb. Kuhn), rk, 12345 Ahausen
Taufspruch
Buch Kapitel, Vers: 1 Daniel 823 Text: | Du bistvon Gott geliebt.
Erwachsenentaufe | Taufe auf Eid / Taufnachweis durch Zeugen
Genehmigungs-Datum: __| Genehmigungs-AK: =]
Startfeld: ©
Tauf-Datum Das Taufdatum muss durch Anklicken des Buttons eingetra-
gen werden.

Sind die Eltern im Familienbild eingetragen, werden die Da-
ten automatisch in die Felder Vater und Mutter tUbernom-
men.

Sind die Eltern nicht im Familienbild eingetragen, werden Sie
aufgefordert, die Daten des Vaters und danach die Daten der
Mutter zu erfassen.

laumame: | Berger, Paul Benjamin | aut-Spender. 1 Johannes Beer, Kaj
I Wohnsitzpfarrsi 2. | Ahausen St Ar Vater dndern fidr Taufe m E

Zeitpunkt d. Taufe )

Wohnsizpfarei-Bistum:  Ejchstatt Person eintragen

|

erson aus MW-Plus

Tauf-Pate 1: __| Offenbadl : manuele Engabe Abbrechen >
Tauf-Pate 2: i |
Vater. =] '
Taufspruch

Tauf-Pfarrei Die Tauf-Pfarrei muss iber den Button gewahlt werden (s.a.

Kapitel 10.1. Meldewesen-Plus — Grundkurs).
Dieses Feld muss immer gefiillt sein, da Formulare z.B. auf die
Anschrift der Tauf-Pfarrei zugreifen.
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Tauf-Kirche Die Tauf-Kirche muss Giber den Button aus der Liste (V) ge-
wahlt (Schliisselwort) oder eingetragen werden.
- Dieses Feld sollte immer mit Patron und Ort gefiillt
"Qﬁ sein (kein Komma zwischen Patron und Ort, Zusatze
wie ,Pfarrkirche, Stadtpfarrkirche etc. diirfen nicht
eingetragen werden.

Tauf-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle lbernommen
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum liber
den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetragen wer-
den.

Tauf-Konfession Die Tauf-Konfession muss tiber den Button aus einer Liste (V)
gewadhlt werden.

j,\ Es gibt eine Besonderheit, wenn ,,RK“ gewahlt wird. Die
W Konfession ,, RK“ wird — sofern die Person eine Adresse
im Inland hat — an die zustdandige Kommune iibermittelt. In
der Kommune wird die Konfession dieser Person auf RK geadn-
dert (siehe ndchsten Punkt 4. Konfessionsmerkmal auf ,,RK“
setzten).

Tauf-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Dass Pfarrei-Land muss
Gber den Button aus einer Liste (V) gewahlt werden.

Tauf-Art Die Tauf-Art muss Gber den Button aus der Liste (V) gewahlt
werden.
Tauf-Buch Jg./Seite/Nr. Die Tauf-Buch-Nummer muss Uber den Button eingetragen

werden. Es wird immer die Tauf-Buch-Nummer der Taufpfar-
rei eingetragen, d.h. die Ifd. Nummer darf nie Null sein.

Falls keine Seitennummerierung vorhanden ist, kann die Seite
mit Null eingetragen werden.

Das Taufdatum muss dazu eingetragen sein, um den
"fn)‘ Eintrag im Feld ,Jahrgang” zu ermitteln. Ist kein Tauf-
“ Datum eingetragen, kann keine Tauf-Buch-Nummer
eingetragen werden.

fa'

Tauf-Name Hier wird der Name eingetragen, unter dem die Person im
Tauf-Buch eingetragen —und zu finden —ist.
Familienname, Vorname(n) und Zusatz werden automatisch
dnderbar vorbelegt.

3

Zusatzliche Vornamen, die nur die Taufe betreffen,
@ also bei der Kommune so nicht gemeldet sind und in
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der Geburtsurkunde nicht eingetragen sind, diirfen nur hier
ergdnzt werden, sofern der Taufbucheintrag genauso lautet
(z.B. bekommt das Kind bei der Taufe noch zusatzlich den Vor-
namen der Oma, weil man der Oma eine Freude bereiten
maochte — wird er nur hier und im Taufbuch eingetragen).

Auf gar keinen Fall darf der Vorname auf der Registerkarte
,Grunddaten” geandert werden, wenn keine ,echte” Na-

mensanderung durch die Kommune vorliegt.

Tauf-Spender Der Tauf-Spender muss (iber den Button aus einer Liste (V)
gewdhlt werden. Die wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor
einmal in den ,Schlisselwortern” festgelegt werden (siehe
,Basics Kapitel 2).

Wohnsitzpfarrei Die Wohnsitzpfarrei muss tber den Button gewahlt werden.

z. Zeitpunkt d. Taufe Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn
es sich um eine aktuelle Taufe handelt, auch wenn sie iden-
tisch mit der Taufpfarrei ist.

Wohnsitz-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss
tber den Button aus einer Liste (V) gewahlt werden.

Wohnsitzpfarrei-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle ilbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen. Wurde die Pfarrei
manuell eingetragen, kann das Bistum {iber den Button aus
Regio gewahlt oder manuell eingetragen werden.

Tauf-Pate 1 Der 1. Taufpate muss liber den Button gewahlt oder eingetra-
gen werden.

Person aus MW-Plus: Der Taufpate ist als Personendo-
kumentin der Datenbank vor-
handen.

Manuelle Eingabe: Die Daten des Tauf-Paten missen

manuell erfasst werden. = es
wird die Maske angezeigt, in der
Sie die Daten des Tauf-Paten ein
tragen bzw. andern kénnen.

Taufe-Pate 2 Eingabe wie Tauf-Pate 1
Tauf-Zeuge 1 Eingabe wie Tauf-Pate 1
Tauf-Zeuge 2 Eingabe wie Tauf-Pate 1
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Vater

Mutter

Taufspruch

Buch Kapitel, Vers

Text

Eingabe wie Tauf-Pate 1

Eingabe wie Tauf-Pate 1

N Sollten hier Eintrage vorgenommen werden, ist beim
(¥ Ausdruck der Taufurkunde fiir das Familienstamm-

buch die entsprechende ,Vorlage” zu verwenden.

Buch Kapitel, Vers muss tGber den Button aus einer Liste (V)
gewadhlt werden.

Die wahlbaren Taufspriiche sollten zuvor einmal in den
»Schlisselwortern”festgelegt werden (siehe Basics Kapitel 2).

Der Text muss liber den Button aus einer Liste (V) gewihlt
werden.

Die wahlbaren Taufspriiche sollten zuvor einmal in den
»Schlisselwortern”festgelegt werden (siehe Basics Kapitel 2).

1.5. Konfessionsmerkmal auf ,RK (rémisch-katholisch) setzen

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen Plus Grundkurs”, Kapitel 6.3

Andern Sie auf der Registerkarte ,,Grunddaten” die Konfession auf ,,RK (rémisch-katholisch)

Anrede: Herr

Titel: " aE
Familienname: " Berger 4
Vorname: " Paul Benjamin 4
Rufname: " Paul 4

Zusatz )
Geburtsname: " 5

Strale/HsNr.: | Meisterhof 6
Haus-Info: "

PLZ/Or: 12345 Ahausen
Ortsteil: Faulenberg
Fam-Stand komm:

Familienstand: | LD {1

seit: -

Konfession: | OAohne Angabe)
Geburtsdatum: T 03.11.2020 4 (0)

kirchliche Grunddaten l weitere Grunddaten

Tauf-Datum:
Erstkomm-Datum:
Firm-Datum:
Trau-Datum:
Austritt-Datum:
Rekonziliation-Datum:
Konversion-Datum:

Konfession andern El El
— = ‘ohn
RK (romisch-+atholisch) ~
Abbrechen
kommunal:

P
ol

Die Konfession muss lber den Button gewdhlt werden.

=

)

Q)

Es gibt eine Besonderheit, wenn ,,RK“ gewahlt wird. Die Konfession ,RK“ wird — sofern die
Person eine Adresse im Inland hat — an die zustandige Kommune libermittelt. In der Kom-

mune wird die Konfession dieser Person auf RK gedndert.
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Haben Sie die Konfession = RK gewahlt, dann missen noch zusatzliche Angaben gemacht werden:

Anderung auf RK bitte erkliren

In der Pfarrei __| Ahausen St. Anton:

@ wurde die Person getauft

Mir ist bewusst, dass das Konfessionsmerkmal RK an das Einwohnermeldeamt (bermittelt wird.
Vor- und Familienname, Bezeichnung: D Heidi Kraut, Pfarrsekretarin

18.01.2021 15:19:10 Pfarrei Schulung11/REBO

In der Pfarrei Die ausfiihrende Pfarrei muss lber den Button gewahlt wer-
den.
Meldung Hier: ,wurde die Person getauft” muss angeklickt werden.

Hier wird auch Fehlermeldung angezeigt, wenn die Daten
nicht vollstandig korrekt erfasst wurden.

Vor- und Familienname, Vor- und Familienname mit der Funktionsbezeichnung miis-
Bezeichnung sen eingetragen bzw. konnen vom ,Schliisselwort” ,, MW-Plus
Nutzer” ibernommen werden (Basics Kapitel 2).

Damit eine Person nicht einfach mal so auf ,RK” gesetzt werden kann, priift MW-Plus lhre Eintrdge.

1.6. Gespeichertes Taufformular nach der Taufe bearbeiten

Offnen Sie das bereits gespeichert Taufformular.

~ @ Erstellen 'J Bearbeiten @ Aktionen

< <
b .

|Datum Pfarrei/Person

¥ Berger, Natalia

¥ Berger, Nelli

¥ Berger, Nicole

k Berger, Olga

* Berger, Paul Benjamin

= +* Berger, Paul Benjamin, Herr, Ahausen St. Anton, 03.11.2020
* Formulare
[E] 18.01.2021 Tauf-Formular fir Berger Paul Benjamin vom 18.01.2021

F Berger, Peter Wilhelm
b Berger, Petra Helga
¥ Berger, Rudolf Josef

- ¥ Berner Sandra Maria
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Gehen Sie in den Bearbeitungsmodus.

Tawikonfession: Name des Taufenden / Amtsbezeichnung:
ROMISCH-KATHOLISCH
| " Johannes Beer, Kaplan ;
[ “l14.01.2021
. 01234-4711 / Handy: 0123-08154711
in damit einverstanden, dass der Name unseres/meines Kindes verd ffentlicht w
Zusammen der Taufe) W Ja [ Nein

Tragen Sie auf der Seite 1 das Datum vom Taufgesprach nach.

Dann missen Sie auf den Button , Taufformular aktualisieren” klicken.

v Anmeldung (1) —
Taufformular aktualisieren
[~ Einverstandniserklarung (1a)

Warnung

Sind alle Daten vollstandig erfasst?
Die Aktualisierung l3sst sich nur einmal durchfihren!

* 1: Anmeldung zur Taufe

Es erfolgt eine Abfrage, ob Sie alle Daten erfasst haben. Wenn Sie das mit ,,Ja“ beantworten, miissen
Sie wahlen (der Punkt muss gesetzt werden) ob Sie ....

Taufdaten aktualisieren

Welche Daten sollen im Taufformular aktualisiert werden?

" alle (aus Personendokument Taufling, Mutter und Vater / keine Datenlibernahme von Seite 1)

o * nur die Taufdaten (aus Personendokument Taufling / alle anderen Daten werden von Seite 1 Obernommen)

o

1) alle Daten
Im Personendokument des Tauflings und der Eltern miissen alle Daten eingetragen

sein. Es werden keine Eintrage von Seite 1 ibernommen !!!!

2) nur die Taufdaten
Es werden nur die Taufdaten aus dem Personendokument des Tauflings (ibertra-

gen, alle anderen Daten werden von der Seite 1 lbernommen.

.... aktualisieren mochten.
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Bestéatigen Sie mit ,, 0K"“.

[ Anmeldung (1) [T Standesamt Geburisort (3a)

Alle auswaihlen |

[T Einverstandniserkliarung (1a) [ Zentrale kirchl. Meldestelle {4)
F Taufhuchangaben {2] " Anschreiben fiir Wohnsitz-Pfarramt (5a}

Keine auswihlen |

[ Einwohnermeldeamt {3) [ Auszug fiir Wohnsitz_Pfarramt (3h)

Klicken Sie auf den Button ,,Keine auswahlen”, haken (v) die Seite 2 (Taufbuchangaben) an und kon-

trollieren Sie, ob das Formular korrekt ausgefillt ist.

[P INGLIG UGS | QUIGHIIGIE ¢ A IS LG L L.
Siegel ROMISCH-KATHOLISCH Johannes Beer, Kaplan
Taufgpesprich am: Unterschrift:
14.01.2021
am: durch:
Einwohnermeldsamt J‘18_!]1_2[!20 " Heidi Kraut T
Zustdndiges Prarramt r g r 4 Zu den Aktenam: T 2
Zentrale kirchliche L F
Meldestelle
Fintragung ins Taufbuy, Name des Eintragenden: Datum: Unterschrift:
"18.01.2021 , " Heidi Kraut , "18.01.2021),

1) Ergdnzen Sie lhre Angaben zur Weiterleitung der Formulare (Einwohnermeldeamt
meint hier die Anderung des Konfessionsmerkmals wie unter Punkt 1.5 beschrie-
ben oder die schriftliche Weitermeldung, in ein Ausland).

2) zum Eintragin das Taufmatrikel.

Wohnt der Taufling nicht in Deutschland, schicken Sie die Seite 3 an die Wohnsitzpfarrei.
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1.7. Ausstellen einer Urkunde fur das Familienstammbuch

Sie kénnen die Taufurkunde fiir das Familienstammbuch aufgrund einer Vorlage erstellen, die Sie im
Vorfeld bereits ,dupliziert” und fiir Ihre Pfarrei angepasst haben (s. Basics Kapitel 7).

= MW-Plus ¥ Vorlagen @ Papierkord
Um die Taufurkunde fiir das Familienstamm- I@E"'“"“' 4 jBearvetten (@) Aktionen
buch zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor: s Person n Parrei datum __PlameiPerson
Firma
Andel dienst
. .. . . . Msﬂ,zms e Person in Firma
1) Sie missen in der Ansicht mit dem Cursor- e o or
balken auf dem Personendokument ste- Konfessions-Differen Brief e
. . . . Geburtstagskinder Fax
hen, fir die Sie die Taufurkunde erstellen wwem =
en
madchten. EhrenamtWeihe Telefonnotiz !
. .. . . Kirchgeldjournal Formular...
2) Wahlen Sie in der Aktionsleiste Spendenjournal T
Erstellen” et I_Plem
” . ¥ Berger, Nicole
. . “« » Berger, Olga
3) Wabhlen Sie aus ,von Vorlage”. MW Abewe roamgen < o
Q“W} [ g Bermer Paul Beniamin
¥ Formulare
L] 18.01.2021 Tauf-Formular fur Berg
Nekiunaen » Berger, Peter Wilhelm
s 8 e [ B
(Q)=- S (A LT gete walen See die Voriage, mit der das Dokument erstelt werden sol.
¥ Berger, Klementine ¥ Ahausen ~ T
¥ Berger, Laura ¥ Austritt Q‘ bbrechen
¥ Berger, Laura Maria » Erstkommunion
¥ Berger, Liliana ¥ Firmung
b Berger, Liudmyla ¥ Konversion
b Berger, Marco Walter » Rekonziliation
» Berger, Maria b Standesamt
» Berger, Maria Lina Geri
» Berger, Mariana & Taufe - Entlassschein 18.01.2021 F
b Berger, Marina » Erwachsenentaufe
T
» Berger, Maximilian B a ein - Familienstammbuch 25.01.2021
» Berger, Mike Simon H Taufschein - Familienstammbuch (Querdruck) 25.01.2021 ¢
b Berger, Natalia B Taufschein mit Taufspruch - Familienstammbuch 25.01.2021 P
b Berger, -] Taufschein mit T: ruch - Familien mbuch erdn 18.01.2021 ¢
¥ Berger, Nicole » Taufschein
¥ Berger, Olga b Vorlanen 7um Munlizieran - Renanshiorm v
! >
¥ Berger, Paul Benjamin
8 e 4
¥ Formulare
L] 18.01.2021 Tauf-Formular fir Berger Paul Benjamin vom 18.01.2021

¥ Berger, Peter Wilhelm

Sie kdnnen unter verschiedenen Taufscheinen fiir das Familienstammbuch wahlen (vorher duplizie-
ren und fir lhre Pfarrei anpassen):

- GroRe Ad ohne Taufspruch

- Stammbuchgréfe ca. A5 ohne Taufspruch (=Querdruck)
- GroRe A4 mit Taufspruch

- Stammbuchgréfe ca. A5 mit Taufspruche (=Querdruck)

Wibhlen Sie den gewlinschten Taufschein flr das Familienstammbuch aus und bestatigen Sie mit ,, OK“.
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Das Ergebnis sieht dann so aus:

Vorlage: , Taufschein mit Taufspruch — Familienstammbuch (Querdruck)®.

Taufschein mit Taufspruch -

Erstellt 725.01.2021 4

Thema: “Taufschein - Familienstammbuch

'(_Te)dllnhalt)
Taufurkunde
Name : ,." f 4" Berger ,," ,,' ,.r
Vorname(n) s ,.r Paul Benjamin 4"
geboren am - 4703.11.2020 57
wurde am : 4117.01.2021 4
in der Kirche - 4T St. Anton Ahausen 4"
durch - 4 Johannes Beer, Kaplan 4

IJ"RK (rémisch-katholisch) 57 getauft.

Die Ritus-Zugehdorigkeit ist J' latein f

Paten sind : 4 Offenbach, Martin Friedrich, rk, 12345 Ahausen
Jl'
g 2
ool
Zeugen sind g _."Wand, Anne, ev, 12345 Ahausen 4"
.|r .lr
Taufspruch 2 ,.' Du bist von Gott geliebt. f ( ,.' Daniel 9,23 f)

Ahausen, 4 25.01.2021 47

St. Anton Ahausen
(Siegel)

Unterschrift des Pfarrers

Jahrgang/Seite/Nummer: 4" 2021/53/2 ;°

Sonstige krchiiche Vermerke ggf. auf der Rickseite!

d 4 4 d d A4 d 4 dddddddad A dda4aa
PORME AR P RO e PR
4 4 4 4 ddd A ddddda

bk

4 4
2 A
4 4

Die Taufurkunde kann ausgedruckt werden.
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2. Taufe auRerhalb Wohnortpfarrei (O bis unter 14 Jahre)

2.1. Entlassschein fur Taufe aulRerhalb aus Vorlage erstellen

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 10 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz®, Kapitel 4.4

Vor dem Erstellen der Vorlage , Taufe — Entlassschein” muss die Tauf-Pfarrei im Personen-

dokument des Tauflings Giber den Button gewahlt werden, da die Vorlage auf die Anschrift
& der Tauf-Pfarrei zugreift.

Danach unbedingt SOFORT die Taufpfarrei wieder aus dem Personendokument entfernen!!!

Der Entlassschein wird gesiegelt und muss vom Pfarrer unterschrieben werden. Sie kdnnen ihn den
Eltern mitgeben oder an die Taufpfarrei verschicken.

L

Das Ergebnis sieht dann wie Koth. Pfarromist. Anlon

folgt aus:
Mircngasss 1
12345 Ahausen
Kath. PearramtSt . Anon—Kirchgesse 1 —1 23 455hausen
Tekfon 0815 4711
Kath. Pfamamt Fax 0515 4712
5t. Cacilia
Kirchplatz 8
54321 Cedorf
18.04.2021

Entlassschein - Taufe

Sehr geehrte Damen und Hemen,

hiermit bestitigen wir, dass Anastasiz Betz, geboren am 05.02.2020 in
Regensburg, wohnhaft Kisspate 8a, 12348 Cedod, in lhrer Pfamei das Sakament
der Taufe empfangen darf.

D== Taufgesprach fiht die # Tauf-Pfamei
1 Weohnsitz-Pfarrei

Wir bitten um Rickmeldung der Taufdaten.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Griken

Kath. Pfamamt 5t. Anton Ahausen

Elega]

Johannes Beer, Pfamer
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2.2. Personendaten an Fremdpfarrei ibermitteln

Wird z. B. ein Kind nicht in der Wohnsitz-Pfarrei getauft, ist es eine Arbeitserleichterung, wenn die
Tauf-Pfarrei das Personendokument des Kindes und der Eltern nicht anlegen muss.

Voraussetzung hierfiir ist, dass beide Pfarreien mit MW-Plus arbeiten.
Beachten Sie, dass Sie nicht an jede Pfarrei Personen versenden kénnen — z.B. in Bayern
& geht das nur von einer bayrischen Pfarrei zu einer ebenfalls bayrischen.

Stellen Sie sicher, dass die Person an die richtige Pfarrei (ibermittelt wird. Gerade bei Pfarreienge-
meinschaften, die ja mehrere Pfarreien im Datenbestand haben, muss man aufpassen.

Personendokument an eine Fremdpfarrei Gbermitteln unter ,Basics” Kapitel 12 oder
Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.20

Hat die 'Empfangerpfarrei' die kirchlichen Amtshandlungsdaten (z. B. Taufe eines Kindes)
eingetragen, muss das Personendokument wieder an die Wohnsitzpfarrei zuriickgeschickt

& werden. Damit wird sichergestellt, dass auch in der Wohnsitzpfarrei die gleichen Eintrage
im Personendokument stehen.

[ Anmeldung (1) [~ iStandesamt Geburtsort {35]@

Alle ausw&hlen ‘
[ Einverstandniserklidrung (1a) [ Zentrale kirchl. Meldestelle (4)
[~ Taufbuchangaben (2) ¥ Anschreiben fiir Wohnsitz-Pfarramt (5a) Keine auswahlen ‘
[ Einwohnermeldeamt (3) v Auszug filr Wohnsitz-Pfarramt (5b)

Mit dem ,,Anschreiben fiir Wohnsitz-Pfarramt (5a)“ und dem , Auszug fir Wohnsitz-Pfarramt (5b)“ aus
dem , Taufformular Kindertaufe” werden Sie vom , Taufpfarramt” Giber die gespendete Taufe infor-
miert, so dass die Taufe in lhrem Taufbuch ohne laufende Nummer eingetragen werden kann.
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3. Erwachsenentaufe (ab 14 Jahren) — Antragstellung

3.1. Vorlage , Erwachsenentaufe” und ,Datenschutzerklarung” duplizieren

Vorlagen duplizieren unter , Basics” Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlage fiir die Erwachsenentaufe und Datenschutzerkldarung
verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!
Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheitimmer noch das Original.
AuBerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer berschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

% GEDYS Vorlagen %

’ﬁ\ Startseite

Kurzname -~

*¥orlagen zum Duplizieren - Regensburg

» Anschrift

b Austritt

* Datenschutzerklarung

Datenschutzerklarung fir Kanversion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe
Werdffentlichung - Einwilligung und YWerpflichtung kinistranten
Werdffentlichung - Einwilligungserklarung Erwachzene allgemein
Werdffentlichung - Einwilligungserklarung Kinder allgemein
Werpflichtungserklarung Ehrenamtliche
Werpflichtungserklarung gem. § 8 kDG - Ehrenamiliche
Werpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Mitarheiter
Werpflichtungserklarung Mitarbeiter

» Erstkommunion

b Etiketten

b Firmung

b Fahrungszeugnis

b Geburtstag

» Konversion

b Kurzmitteilung

¥ Nebentatigkeit und Ubungsleit

b Patenbescheinigung

» Rekonziliation

WUNEYEN

HHBESBSBHBEHBSEEHBS

* Taufe
2] Taufe - Bescheinigung zur Vorlage hei.....
2] Taufe - Enflassschein

¥ Familienstammbuch
» Patenurkunde
¥ Taufnachweis
¥ Taufschein
b Trauung

* Erwachsenentaufe
— v B Antran auf Enwachsenentaute mit Protokall
*
*
*
*
*
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3.2. Neuanlage einer ,Person in Pfarrei”

Wenn vom Antragsteller noch keine Personendaten vorhanden sind, muss diese Person erst als ,,Per-
son in Pfarrei” angelegt werden.

»,Personendokument anlegen” unter ,Basics” Kapitel 13 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen”, Kapitel 4.2 oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 8

3.3. Anmeldung der Erwachsenentaufe — Eintrag der Daten

Gehen Sie so vor, wie unter Punkt 1.2 ,,Anmeldung einer Taufe — Eintrag der Daten”,
beschrieben wurde.

3.4. Antragstellung Erwachsenentaufe vorbereiten

Sie konnen den ,, Antrag der Erwachsenentaufe mit Protokoll” aufgrund der Vorlage erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus-Korrespondenz“, Kapitel 4.4

So sieht der ,Antrag der Erwachsenentaufe” aus

Antrag auf Erwachsenentaufe mit

Erstellt 725.01.2021,

Thema: ’lt\nlrag auf Erwachsenentaufe mit Protokoll

Druckbereich
(Text/Inhalt)
r

425012021 4
Bistum Regensburg

Kath. Pfarrei
St. Anton
Kirchgasse 1
12345 Ahausen

Eingliederung in die katholische Kirche durch die Taufe
(von ungetauften Jugendlichen tGber 14 Jahre und Erwachsenen)

1. Personalien Diese Felder werden

automatisch mit den

Um die Eingliederung in die katholische Kirche bittet: Personendaten gefilllt

Familienname . 4" schmitz 4" 47 4"

. r r
Vorname(n) : 4 Frank 4

. r r . r r,r r
Geburtsdatum / -ort/-land © 4 24.06.1977 4 in 4 Regensburgy /4 Deutschland 4

Geschlecht It. Geburtsurkunde : ¢ mannlich ¢ weiblich  divers
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3.5. Ausdruck ,Datenschutzerklarung”

Mit dem Antrag zur Erwachsenentaufe ist dem Antragsteller die ,,Datenschutzerklarung” zur Unter-
schrift mit vorzulegen.

Die vorgeschriebene Datenschutzerklarung wurde dem Antragsteller / der Antragstellerin
und ggf. den/dem gesetzlichen Vertreter(n) ausgehandigt und liegt der Pfarrei ausqgefillt
und unterschrieben wieder vor. M ja [T nein

Die Erlaubnis zur Eintragung des Konfessionsmerkmals
Beim Standesamt I TEgT vor I TEgT e Vo
(bitte die Vorlage 'Standesamt - Anlage RK-Bogen Seite 5" verwenden)

»Erlaubnis zur Eintragung des Konfessionsmerkmals beim Standesamt” darf seit 01.11.2022 nicht
mehr ausgestellt und verschickt werden.
,Datenschutzerklarung fiir Konversion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe”

Sie kdnnen die erforderliche Datenschutzerklarung aus der Vorlage , Datenschutzerklarung Konver-
sion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe” erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vor-

ics” i BISTUM
lage erstellen unter ,Basics“ Kapitel 9 @BENSBU% Dtenshutzerksung

beschrieben oder
Die faire und t=nsparentz Verwendung lhrer personenbezogenen Deten ist uns ein Anlizgen.

AnWenderhandbUCh ,,Meldewesen- Dzher mochten wir Sie bei der Datersrhebung entsprechend der gesetzlichen Vorscheiften
“ . {8 15 f. KDG) idber den fweck der Detenversrbeitung und deren weitere Ausgestslung
Plus-Korrespondenz”, Kapitel 4.4 informieren,
1. Name und Kontzktdsten des Verantwortlichen
So sieht das Ergebnis der Datenschutzer- sl Sy ity
. . " Kichsuate 1
klarung aus (Seite 1 von 2): / "254s Amavsen
Telefon: 0123 458TES
E-Mail:
Fazx:
2. Kontzktdaten des betrisblichen Datenschutzbezufiagten:
Fachstelle Datenschutz, Niedemmiinstergasse 1, 93047 Regenshurg
Tel=fon: 0541 557 1028
Hier wird die Adresse des Datenschutz- E-Mail: dztenschutz pameien Ehistm-ragarsburg.de

verantwortlichen eingetragen (nicht die | 2 Zwecke der Verabsitung
Durchfiihrung der Amtshandlung;
Adresse des Taufbewerbers) Fiihrung der Kirchenbiicher;

Fiihrung des digitalen Gemeindemitgliederverzeichnisses (Mitgliederverzeichnis,
Dokumentation der kischlichen Amtshandlungen,

&

¥

Erforderlichkeit /' Rechtsgrundlags
BMG, KMaAD, CIC, AD, partikulzre Mommen

4. Empfinger der Daten
Biz=chofliches Ordirarizt Regensburg, Kinchensteusramt, Einwohnemmeldeamt, Finanzamt,
ggf. Taufpfamramt, ggf. Wohnsitzpfamamt, ggf. Standesamt;
Dateniibermittlung in ein Drittland

8. Speicr'erd‘amer‘
unbefristet

'mxrmwm.wemluucq—vmld‘m Qoer worseteg lchen Filchten, Erdllungrechill cher Fialchien, Erdliung
&l P KT | S SRR, WD, INfTTET o, 20

2
T e DR R TR TS T W TG SN | & Mt 8 CRe Sa0atanit Ban M MEUSetot wemen (2 B DoUmantaton dis
BImngoss, SEandan N S50 iRt Alswartunganiz B JuiSan, Wianlllsten, MImngeld, Spancen).

2
Daterar o Rnger Sl nd ™ Pl e & melr Ol @ md B, W WerDena an DiTe araugenen.

B
Sofem Datan In aln D and Cheri et wartan (Achiungba Intemebdensten Lnd Cloud Ssungant] st de rechilche Gndane
arzugstan, @ignnd derde Dbemitiung zuldsslg Istislehe § 39 — 41 KOG

B
Sofem alne Datenbarifung In & n Dritand (Lincer eulahdd cis Arwendungs baichas. der DEEVD) eolgen muss, |5t das
Crifand Lrd e erfsprechands Rachisgnnd sos oomdd § 40 £ K00 arzugstan.

.
Buraaines: G UGG TS e BEw. GRplGrte: S0l ChaiaUar.
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4. Erwachsenentaufe — Nach der Sakramentenspendung in der
Wohnsitzpfarrei

4.1. Eintragen der Taufdaten

(und evtl. aller weiteren vorliegenden kirchlichen Amtshandlungen).
Eintrag im Register , Taufe”

Geben Sie die Taufdaten im Personendokument unter , Taufe” ein, wie unter Punkt 1.4 beschrieben.

Eintrag im Register ,,Zivile Ehe/HHV“ und , Trauung” (nur bei verheirateten Personen)
Bei verheirateten oder geschiedenen Personen sind, wenn erforderlich, im Register ,Zivile Ehe/HHV“
Angaben einzutragen, ebenso evtl. kirchliche Traudaten.

Stichworte/Regio | Wohnung | Ziile Ehe/HHV | [Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

zivile Ehe

Ehedatum: [ 12.06.2010 Standesamt: 1 Furth
Standesamt-Land: _| Deutschland

Datum der friheren Ehe: X Standesamt: I
Standesamt-Land: __|

Ehe beendet am: T beendet durch:

friherer Familienname: Sy

friihere Vornamen: Ca

Familienname:

Verwitwet seit:

Haushaltsvorstand

kirchlicher: "NEIN s=1

[
@ Bitte priifen Sie auch bei der Ehefrau diese Daten.

Eintrag im Register ,, Firmung”
Wird mit der Erwachsenentaufe gleichzeitig die Firmung gespendet (evtl. auch Erstkommunion) ist
diese unter dem Register ,Kirchliche Daten — Erstkommunion/Firmung” einzutragen.

Firmung
Firm-Datum: L1 13.12.2020 I Firm-Prarrei: | Ahausen St. Anton
Firm-Kirche: __| st Anton Ahausen Firm-Bistum: Eichstatt
Firm-Spender. Ja | Wolfgang See, Pfarrer Firm-Pfarrei-Land:
Firm-Pate: = Firm-Buch Jg/Seite/Nr: __| 2020/37/23

1 Wohnsitzpfarrei z. [ Anhausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

4.2. Konfessionsmerkmal auf ,,RK” setzen

Andern Sie das Konfessionsmerkmal auf ,,RK (rémisch-katholisch)“ im Personendokument wie unter
Punkt 1.5 beschrieben.
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4.3. Erstellen des ,,RK-Bogen”

Erstellen Sie das Formular ,,RK-Bogen”, wenn alle Daten der Person erfasst wurden.

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen Plus — Grundkurs”, Kapitel 11.4

Um den ,RK-Bogen zu erstellen, gehen Sie wie ST & Voragen & Papierkord

folgt vor: I @ Erstellen 'I # Bearbeiten () Aktionen

Person in Pfarrei Jatum PlarreiPerst

1) Sie miissen in der Ansicht mit dem Cursor- Firma aika
balken auf dem Personendokument ste- Eeran mtama -
. . Privatperson
hen, fir den Sie den ,RK-Bogen“ erstellen. Briet
aika
alle Personen+Dokur :xA
. .. . . “« onen Fremdpfan ail :
2) Wabhlen Sie in der Aktionsleiste ,Erstellen”. i i :;m
a
= HostlLo L I Formd:r... Daniela
3) Waihlen Sie aus ,Formular®. gl : YO g = >hristine
,ﬁ,“w_u... Weitere ...
‘ R ceitngsdienst » Schmitz, Edwin Adolf
8 » Schmitz, Elias Johannes

s g » Schmitz, Elisabeth Maria

» Schmitz, Emilia

» Schmitz, Emma

¥ Schmitz, Frank
8 Schmitz, Fran
» Schriftverkehr

A Crhmits Crans

Formularauswahl [x]
MW+ Formulare fir die Pfarrei Ahausen St. Anton
} und Gemeindemitglied Frank Schmitz (24.06.1977) i s
‘ Familienbild
‘ Vater:  ohne Angabe Schwiegervater: ohne Angabe
Mutter:  ohne Angabe Schwiegermutter:  ohne Angabe
Ehepartner: Schmitz, Jessica Diana
Wahlen Sie ein Formular aus: Mitteilung einer EheschlieBung A
Stolgebihren Beerdigung
Stolgebihren Trauung
Taufformular Kindertaufe
Eichstatt: Honorarvereinbarung
Eichstatt: Lohnkonto
Eichstatt: Meldebogen Organistentatigkeit v
' Fir die Pfarrei: Wohnsitzpfarrei v
} Soll ein Anschreiben erstellt werden?  Ja & Nein

Waibhlen Sie ,,RK-Bogen” aus und bestatigen Sie mit ,,0OK".
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Sie kénnen einzelne oder alle Seiten des RK-Bogens wiahlen / drucken (V).

¥ aufnehmende Pfarramt (Seite 1} I¥ HKirchensteueramt (Seite 6)

v Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2) [~ Wohnsitzpfarramt (Seite T)

v Antragsteller/in (Seite 3) [~ Taufpfarramt (Seite 8)

[~ Einwohnermeldeamt (Seite 4)

[ Standesamt Geburtsort (Seite 5) Alle auswahlen Keine auswiahlen
) Bitte evtl. fehlende Daten nicht im Formular erganzen, sondern schlieBen Sie das Formular,

ohne es zu speichern.

Vergleichen und bereinigen Sie die Daten im Personendokument und erstellen danach ein neues For-
mular.
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Weitermeldung - Aufnehmendes Pfarramt (Seite 1)

A Startseite

P& GEDYS Vorlagen

Fle g b ®

s MW-Plus (Schul11) & Neue RK-Mitteilung
k .

omciunen

aufnehmende Pfarramt (Seite 1)
Generalvikariat‘Ordinariat (Seite 2)
Antragsteller/in (Seite 3)

[ Einwohnermeldeamt (Seite 4)

[T Standesamt Geburtsort (Seite 5)

¥ Kirchensteueramt {Seite 6)
[~ Wohnsitzpfarramt (Seite 7);
[ Taufpfarramt (Seite 8)

Alle auswihlen Keine auswihlen

¥ (Erz-) Didzese Eichstatt
I™ Jurisdiktionsbereich des Katholischen Militarbischofs

Kath. Pfarramt / Seelsorgebexzirk

Telefon (mit Vorwahl)

Ort (PLZ} / Straite (Hausnr.)

Ahausen St. Anton
0815 4711
12345 Anausen, Kirchgasse 1

RK

Mitteilung iiber

&+ FEingliederung eines Er
" Konversion
" Rekonziliation

" Zugehbrigkeit zur romisch-katholischen Kirche

in die

] fiir das aufnehmende Pfarramt
1

Kirche (Er

lAngaben
zur Person

(Geschlecht

mannlich

ziv. Fam -Stand seit:” 12.06.2010 4
VH (verheiratet)

Mame, Geburtsname (wenn abweichend)

" Schmitz

fornamen (Rufname)

" Frank (" Frank )

[Tag und PLZ Ort der Geburt

"24.06.1977 4" 4" Regensburg 4

Stralke und Hausnummer, PLZ Waohnort

" Am Sportplatz 65b 5, © 12345 ;" Ahausen

PfarreiSeelsorgebezirk
" Ahausen St. Anton

Angaben iiber den [Mame “Vorname aufkonfession erz. Konf. /[Religion
Ehepartner " Schmitz, Jessica Diana_ FrkJ FrkJ
Austriﬂserkléirung Eatum El‘t Jt_usl'l. Konfession/Religion
L o ]
ITaufe Datum PLZ Taufort, Pfarrei [Taufkonfession
"25.01.2021, [ 122345 Ahausen, Ahausen St. Anton 4 1k
Konversion Datum PLZ Ort, Pfarrei
i ) i 2
Rekonziliation Catum PLZ Ort, Pfarrei
i 4 i ]
Firmung Eatum PLZ Ort, Pfarrei
25.01.2021, |"12345 Ahausen, Ahausen St. Anton
nur bei [Taufpate(n), ggf. -zeuge: Mame, VYorname, Konfession
Erwachsenentaufe
" Abele, Joseph, rk
nur bei Die oben genannte Ehe ist kirchlich gitig ™+ ja ° nein
[\Verheirateten [Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Pfarrei, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
i ) - )
tand Eheschliel : Datum, Ort
" 12.06.2010, Fiirth 4
nur bei Kindern ater: Name (ggf. Geburtsname)}, Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur "
[Vollendung des Mutter: Name (ggf. Geburtzname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
14. Lebens- "
jahres: Die Ehe der Ettern ist kirchlich giitig ¢ ja T nein
i\ngaben iber [Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
die Eltern o
Bischofliche (Erz-) Didzese Datum Z.
Bevollmachtigung _|"Regensburg 10.01.2021 4 FABC12344
* Taufe " bedingte Taufe  Konversion " Rekonziliation

Jdurch: J‘Wn:ulfgang See, Pfarrer ;=
Unterzeichner: © /=] (nur ausflllen,wenn abweichend vom Durchfuhrenden)

E= erfolgte mit Jahrgang/Seite/Mr.

16
[die Eintragung in die Kirchenbucher am 25.01.2021

2021/215/2

25.01.2021 16
am

[die Mitteilung gemdalk Form

Unterschrift

Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der ki

g der rémisch Kirche
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Weitermeldung - Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2)

Bei der Adresse fiir das Generalvika-
riat/Ordinariat wahlen Sie Uber den
Button unter ,Bistiimer — Regens-
burg” die Adresse ,Konsistorium®
aus, die die Mitteilung Gber die Er-
wachsenentaufe erhalten. Diese Ad-
ressen sind bereits im MW-Plus ent-
halten und mussen nicht extra ange-
legt werden.

Weitermeldung - Antragsteller/in (Seite 3)

Muss nur ausgedruckt werden.

Weitermeldung - Kirchensteueramt (Seite 6)

Bei der Adresse fiir das Kirchensteu-
eramt wahlen Sie liber den Button
unter ,Bistiimer — Regensburg” die
Adresse , Kirchensteueramt” aus,
die die Mitteilung Uber die Konver-
sion erhalten. Diese Adressen sind
bereits im MW-Plus enthalten und
mussen nicht extra angelegt wer-
den.

[~ aufnehmende Plarramt (Seite 1) | ayecan [x]
W Generalvikariat'Ordinariat [Seite 2)
I Antragstellerfin Seite 3) GG
< Adresse ~ pbteil Posit(TeletdLdrLz | OK
I” Einwohnermeldeamt |Seite 4) w0 i
o _ firschen |
™ Standesamt Geburtsort Seite 5) b Osnabrick
¥ Passau
» Baureferat
 EDV-Slelle
 Finanzkammer
b Generalvikariat
} Kirchenrechnung
b
\ __ ~Wonsistorium v
// g ,
th. Pt - 1- 1234
Bischifliches Ordinariat
Konsistorium
Unter den Schwibbogen 17
93047 Regensburg
ittei iiber eine Eing g eines E h in die i Kirche
(Erwachsenentaufe)
I~ aufnehmende Pfarramt (Seite 1) ¥ Kirchensteueramt (Seite 6)
™ Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2) __Wahneitrnfacramt [Saita 7)
™
[ Antragsteller/in (Seite 3) Adressauswahl B
[~ Einwohnermeldeamt (Seite 4) Bite wahien Sie eine Adresse
[~ Standesamt Geburtsort (Seite 5) _ Adresse ~ Abtel|Positi{Telef OK
» O 0 ~
» Passau —J
¥ Regensburg
¥ Baureferat
» EDV-Stelle

~
@ BistumenRegensburg\K 09
» Konsistorium v
Ef < >

Plarramt - 1-9 n

Bischéfliches Ordinariat
Kirchensteueramt
Erhardigasse 3

93047 Regensburg

..... lied.

» Finanzkammer
» Generalvikariat

» K

g uiber eine Eingl
(Erwachsenentaufe)

Weitermeldung - Wohnsitzpfarramt (Seite 7)
Diese Weitermeldung nur erstellen, wenn das ,Aufnehmende Pfarramt“ nicht die Wohnsitzpfarrei ist.

g eines Er

in die katholische Kirche
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4.4. Ausstellen einer Urkunde flr das Familienstammbuch

Um die Urkunde fiir das Familienstammbuch zu erstellen, gehen Sie vor, wie unter Punkt 1.7 be-
schrieben.

4.5. MW-Personendokument an Fremdpfarrei Gbermitteln

Personendokument an eine Fremdpfarrei Gbermitteln unter ,Basics” Kapitel 12 oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.20

Um ein Personendokument fiir eine Erwachsenentaufe an eine Fremdpfarrei zu Gber-
mitteln, gehen Sie vor, wie unter 2.2 bzw. unter Basics Kapitel 12 beschrieben.
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3. Erstkommunion

Inhalt

LTy ol Y =T o TV o V- SRR 1
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Checkliste - ErStkOMMUNION c..oooiiiiiii e 4
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Anhang: Erstkommunion - Bearbeitung MW-Plus
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Beschreibung

Bei der Erstkommunion oder auch , Ersten Heiligen Kommunion“ empfangt man zum ersten Mal das
Sakrament der Eucharistie. Die Erstkommunionfeier erfolgt meist etwa im Alter von neun Jahren
bzw. in der 3. Grundschulklasse. Die Kinder sollen das sog. ,Vernunftalter” erreicht haben und in der
Lage sein, den Unterschied zwischen einfachem Brot und Wein zu den gewandelten Gaben bzw. zwi-
schen natirlicher und tGbernatirlicher Speise grundsatzlich zu verstehen. Eine entsprechende Vorbe-
reitung hilft hier zusatzlich (s.u.). Viele Pfarrgemeinden begehen die Erstkommunion traditionell am
Sonntag nach Ostern, dem sog. Weillen Sonntag oder an einem der folgenden Ostersonntage.

Entscheidend fir die Zulassung zur Erstkommunion ist, dass das Kommunionkind getauft ist. AuBer-
dem erfolgt im Rahmen der Vorbereitung zur Erstkommunion eine Einfihrung in die Bedeutung der
Beichte und die sogenannten ,Erstbeichte”. (Werden Personen ab 14 Jahren getauft, was auch au-
Rerhalb der osterlichen Zeit erfolgen kann, empfangen diese in der Regel zusammen mit der Taufe
und Firmung auch erstmals die Hl. Kommunion; in diesem Falle geht kein Erstbeichte voraus, weil ja
in der Taufe alle Siinde ,,abgewaschen” wird und vor der Taufe ein anderes Sakrament nicht giiltig
empfangen werden kénnte.)

Die Vorbereitung auf den Empfang der Erstkommunion erfolgt in kleinen Gruppen, sog. , Tischgrup-
pen“. Diese Kommuniongruppen werden meistens von Kirchenmitgliedern ehrenamtlich geleitet.
Man nennt sie "Kommunionmutter/ Kommunionvater" oder , Tischmitter/Tischvater”. Meist gibt es
Materialsammlungen, die in den jeweiligen Gruppenstunden besprochen werden.

Bearbeitungshinweise

Das Pfarrbiro leistet zur Erstkommunion folgende wichtige Unterstiitzung:
Verwaltungsschritte vor der Erstkommunion: (Start im Herbst des Vorjahres der Erstkommunion)

@ Durch eine Auswertung im Meldewesen werden die Kommunionkinder fir das laufende Jahr er-
mittelt (nach Geburtenjahrgdngen auswahlen, wobei jedoch der Besuch der 3. Grundschulklasse
malgeblich ist). Bei der Ermittlung missen vorhandene Auskunftssperren beachtet werden.

Es ist ratsam, bei den Schulen (auch Forderschulen) wegen Klassenlisten nachzufragen, auch wenn

hier aus Datenschutzgriinden immer weniger Informationen herausgegeben werden. Meist verant-

wortet der Pfarrer aber ohnehin den Religionsunterricht der 3. Klassen.

Gemal § 9 KDG (Kirchliche Datenschutzgesetz) Abs. 4 und 5 sind kirchliche Stellen im Hinblick
= auf Sakramentenspendungen zur Erhebung von Daten bei nichtkirchlichen Stellen grundsatz-
lich berechtigt.

@ Die Kinder und deren Eltern werden angeschrieben und (schon jetzt oder spater) zu einem ers-
ten Informationsabend eingeladen. Den Termin zum Elternabend im Pfarrbrief ankiindigen.

Dem Serienbrief kénnen bereits folgende Unterlagen beigelegt oder fur den ersten Informati-
onsabend vorbereitet und dem Pfarrer mitgegeben werden:

- Anmeldeformular Erstkommunion (MW-Plus)

- Einverstandniserklarung fiir Abtretung von Bildrechten (MW-Plus).
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@ Bei der Anmeldung zur Vorbereitung auf die Erstkommunion sollen auch Schule, Klasse und
~  Klassenlehrer des Kindes genannt werden.

@ Diein Frage kommenden Erstkommunionkinder werden im MW-Plus einer Adressgruppe zuge-
ordnet, z.B. ,, Erstkommunion 2021”.

Am besten legt man sich zudem einen Ordner mit dem Riickentitel ,,Erstkommunion” an.

@ Esfolgen nun Informationsabende fiir die Eltern. Diese gilt es in Absprache zu terminieren und
dann im Pfarrbrief zu veroffentlichen. Bitte nicht vergessen, Raumlichkeiten fiir diese Treffen zu
reservieren (Pfarrsaal).

@ Uber Serienbrief MW-Plus Einladung erstellen, ausdrucken und verschicken (evtl. Verteilung
durch pastorale Mitarbeiter).

@ Im Pfarrbiiro werden sowohl die am Informationsabend bereits den pastoralen Mitarbeitern
Ubergebenen wie auch die spater nachgereichten oder zugeschickten Erstkommunion-Anmel-
dungen mit einzureichenden Unterlagen (z.B. Taufschein) entgegengenommen und gesammelt.

@ Die Anmeldeunterlagen missen nach Ricklauf auf Vollstandigkeit gepriift und evtl. noch feh-
lende Unterlagen nachgefordert werden.

@ Esistzu beachten, dass in MW-Plus die Taufdaten geprift bzw. eingetragen oder ergéanzt wer-
den missen! A, Konfessionsmerkmal im MW-Plus Gberprifen (,,RK (romisch-katholisch)“). Es
ist ferner darauf zu achten, dass die Kirchenzugehorigkeit des Kindes aktuell gegeben ist
(manchmal melden aus der Kirche austretende Eltern ihre Kinder ebenfalls mit ab).

@ Die nun vollstandige Liste aller Erstkommunionkinder erstellen (MW-Plus — Adressgruppe), aus-
drucken und dem Pfarrer aushandigen.

@ Meist miissen nun im Folgenden Einladungen fiir unterschiedliche Termine versendet werden:
' Weitere Infoabende
Erstbeichte
Vorstellungs-Gottesdienst

0O O O O

Kerzen-Basteln (meist im Rahmen der Tischgruppen)
o Kommunionausflug
Diese Einladungen sind Uber Serienbrief MW-Plus aus der Adressgruppe ,,Erstkommunion” zu erstellen.
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Verwaltungsschritte nach der Erstkommunion:

@ Eintrag des Taufdatums, des Tages der Erstbeichte und des Tages der Erstkommunion in das
Matrikelbuch fiir Erstbeichtende bzw. Erstkommunikantenbuch, (falls vorhanden —in der Di6-
zese Regensburg keine Pflicht).

@ Spendung der Erstkommunion in MW-Plus eintragen
(vergl. Handbuch fir das Meldewesen - ,,Massenbearbeitung”).

@ Falls Kinder aus anderen Pfarreien in lhrer Pfarrei zur Erstkommunion gegangen sind,
muss der ausgefillte MW-Plus Datensatz wieder an das Wohnsitzpfarramt zuriickgeschickt wer-
den (,,Daten an Fremdpfarrei“).

1. Mochte ein Kind aus lhrer Pfarrei in einer anderen Pfarrei zur Erstkommunion gehen, kann dies
mit Rlicksprache des betreffenden Pfarrers und des eigenen Pfarrers geschehen. Grundsatzlich sollte
jedoch ein Kind in seiner Heimatpfarrei (und zusammen mit seinem Klassenverband) die Erstkommu-
nion empfangen, da es wohl von Tischmiittern/-vatern der eigenen Pfarrei auch vorbereitet wird, in
einer auswartigen Pfarrei eigentlich fremd ist und ja auch nach der Erstkommunion an Schul- und
Kindermessen der eigenen Pfarrei teilnehmen soll.

- Erstkommunion auBerhalb der Wohnsitzpfarrei siehe
- Erstkommunion auswirtiges Kommunionkind Checkliste

. Gut zu wissen

Eintrag in MW-Plus

Alle Erstkommunikanten, auch diejenigen, die im Zuge ihrer Konversion oder Rekonziliation erstmalig
das Sakrament empfangen haben und unabhangig davon, ob sie ihren Wohnsitz innerhalb dieser
Pfarrei haben oder nicht, werden in MW-Plus in der Pfarrei eingetragen, in der sie die Erstkommu-
nion empfangen haben (ggf. Datensatz von Wohnsitzpfarramt anfordern).

Nachweis der Taufe vor der Erstkommunion

Vor der Erstkommunion ist der Nachweis zu fiihren, dass die betreffenden Kinder getauft wurden.
Wenn die Kinder nicht in derselben Pfarrei getauft wurden, ist ein Taufschein oder das Familien-
stammbuch mit der Beurkundung der Taufe vorzulegen. Lasst sich ein Taufschein nicht beschaffen, so
ist im Ausnahmefall

(1) der Taufnachweis durch Zeugen gem. can. 876 CIC zu fiihren.

Die Erstkommunion muss nicht im Taufbuch eingeschrieben werden.

Eine schriftliche Mitteilung tiber die Spendung der Erstkommunion an das Wohnsitz- oder Tauf-
pfarramt ist bei der Erstkommunion nicht erforderlich.
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Checkliste - Erstkommunion

Verwaltungsschritte - Erstkommunion innerhalb der Wohnsitzpfarrei

O Zielgruppenauswertung in MW-Plus durchfiihren, um Etiketten oder Listen zu erstellen, Sperr-
vermerke beachten, evtl. mit erhaltenen Klassenlisten abgleichen (z.B. auch Kinder aus Férder-
schule beriicksichtigen)

Kinder einer MW-Plus-Adressgruppe zuordnen

Ggfls. neuen Ordner , Erstkommunion” nach Aktenplan anlegen

Oooao

Formulare fiir Versand oder Elternabend vorbereiten und ausdrucken

O Anmeldeformular EK (MW-Plus)

O Einverstindniserklarungen fiir Abtretung von Bildrechten (MW-Plus)

O Praventionsordnung und Selbstauskunftserklarung fir Tischmitter/-vater
Informationsabend(e) flir Eltern in Absprache terminieren (Ankiindigung im Pfarrbrief)
Raum flr Infoabend(e) reservieren (Pfarrsaal)

Ooao

Einladung fiir Elternabend erstellen (Serienbrief MW-Plus), ausdrucken und verschicken (evtl.
Verteilung durch pastorale Mitarbeiter)

Entgegennahme und sammeln der ausgefiillten Anmeldeunterlagen
Anmeldeunterlagen auf Vollstandigkeit prifen (Taufschein, wenn Taufe auBerhalb)
Ggfs. fehlende Unterlagen nachfordern

Konfessionsmerkmal in MW-Plus tGberprifen (,RK.“)

Daten ins MW-Plus eintragen (Taufdaten, evtl. fehlende Eintrége bei den Eltern)
Liste der EK-Kinder erstellen (MW-Plus — Adressgruppe) und Pfarrer aushandigen

OOoO0Ooo0ooao

Ggfs. weitere Elternbriefe nach Anweisung des Pfarrers vorbereiten.
Bitte nicht vergessen:
O Praventionsordnung und Selbstauskunftserklarung fir Tischmutter/-véter

Verwaltungsschritte nach der Erstkommunion

O Abgleich, ob alle angemeldeten Kinder das Sakrament der Erstkommunion empfangen haben
durch Ricksprache mit Pfarrer

O Erstbeichte, EK-Datum und EK-Pfarrei in MW-Plus erfassen (liber Massenbearbeitung)

O Eintrag ins Erstkommunikantenbuch (falls vorhanden —in der Di6zese Regensburg keine
Pflicht)

O Ablage aller Dokumente im Ordner, gemal} Aktenplan fiir die Di6zese Regensburg

O Ggfls. Abrechnung der Erstkommunionausgaben (z.B. Ausgaben der Tischmtter, etc.)

Archiv: Anmeldungen 10 Jahre aufbewahren, dann datensicher entsorgen.

Verwaltungsschritte - Erstkommunion auBBerhalb der Wohnsitzpfarrei
Vor der Erstkommunion

O Entlassschein (Vorlage MW-Plus) zur Genehmigung durch den Pfarrer anfertigen und weiterleiten
O MW-Datensatz an Fremdpfarrei Gbermitteln
Nach der Erstkommunion

O Prifen, ob der ausgefiillte Datensatz zurlickgeschickt wurde
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Zusatzliche Verwaltungsschritte - Erstkommunion auswartiges Kommunionkind
Vor der Erstkommunion

O Entlassschein bei Erziehungsberechtigten anfordern

O MW:-Datensatz von Fremdpfarrei anfordern, falls noch nicht Gbermittelt
O Kontaktdaten in der Adressliste Kommunionkinder erganzen

Nach der Erstkommunion

O Ausgefiillten MW-Plus-Datensatz an das Wohnsitzpfarramt zuriickschicken
O  Ablage gemaR Aktenplan

Sonstige mogliche Aufgaben (jedoch vorrangig die Aufgaben der pastoralen Mitarbeiter)

O Erstbeichtbilder bestellen
O Erstkommunionandenken bestellen
O Erstkommunion-Kerzen, Stander, Tropfschutz bestellen
O Kommunionausflug mit vorbereiten
O Besichtigungsziele
O Bus organisieren
O Einkehr/Verkostigung
O Gottesdienst
O Begleitpersonen

O Erstkommunionfeier mit vorbereiten und gestalten:

Gestaltung des Gottesdienstes absprechen evtl. (Jugend-)Chor, Organist, Liedplan...
Sitzordnung festlegen; Platzkarten auslegen; Ordner bestellen

Geschenk fiir die Kommunionmiitter besorgen, Uberreichung organisieren
Liedzettel und Ablaufplan flir Gottesdienst schreiben

Pressemitteilung an die Lokalzeitung(en) schicken

evtl. Fotograf bestellen

R R R

EK-Andenken bereitlegen

N

@ https://seelsorgeamt-regensburg.de/Startseite

Unter diesem Link finden Sie Materialien fiir die Erstkommunion und zu vielen weiteren Themen.

HINWEIS: Gelegentlich fragen orthodoxe Eltern an, ob ihr Kind, das im katholischen Religionsunter-
richt ist, ebenfalls zur Erstkommunion gehen darf. Orthodoxe Kinder empfangen in der Regel bei ih-
rer Taufe gleichzeitig die Firmung und erstmals die Eucharistie. Gemal can. 844 § 3 CIC kénnen or-
thodoxe Kinder — wenn diese bzw. ihre Eltern ,von sich aus darum bitten“ — mit ihren katholischen
Klassenkameraden am Erstkommuniongottesdienst teilnehmen und die Kommunion empfangen,
wenn auch sie entsprechend vorbereitet (,,disponiert”) sind (auch Teilnahme an Erstbeichte ist mog-
lich), nur ist es fur sie nicht die ,Erst“-Kommunion (wohl aber meist die Erstbeichte).
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Vertiefung und Verweise

2 Praktisches Handbuch di6zesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Praktisches Handbuch
dibzesanen Rechts
im Bistum Regensburg

Kapitel 11l Geistlicher Dienst

Ziffer 4 Eucharistie

2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg
Amtsblatt 2004, 30f.: Kommunionempfang durch Personen, die aus schwerwiegenden Griinden kein
normales Brot und keine normalen Wein zu sich nehmen kénnen. Dort A.2. Hinweis auf Hostien, die
wenig Gluten enthalten (falls Erstkommunionkinder nur glutenarme Hostien empfangen kénnten).

Q2 Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)
Regelungen zur Heiligen Kommunion finden sich insbesondere in can. 910 - 925 CIC

can. 777: In besonderer Weise hat der Pfarrer, unter Beachtung der vom Diézesanbischof erlassenen
Normen, dafiir zu sorgen:

can. 777 Nr. 1: dass eine geeignete Katechese fir die Feier der Sakramente erteilt wird;

can. 777 Nr. 2: dass die Kinder, mittels einer sich Gber einen bestimmten Zeitraum erstreckenden ka-
techetischen Unterweisung, ordnungsgemald auf die Erstbeichte und die Erstkommunion und auf die
Firmung vorbereitet werden;

can. 777 Nr. 3: dass sie nach Empfang der Erstkommunion eine weitere vertiefte katechetische Bil-
dung erhalten;

can. 777 Nr. 4: dass auch die korperlich und geistig Behinderten katechetisch unterwiesen werden,
soweit es ihre Situation zulasst;

can. 777 Nr. 5: dass der Glaube der Jugendlichen und der Erwachsenen in verschiedenen Formen und
Vorhaben gestarkt, erhellt und weiter entfaltet wird.

can. 912: Jeder Getaufte, der rechtlich nicht daran gehindert ist, kann und muss zur heiligen Kommu-
nion zugelassen werden.
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can. 914: Pflicht vor allem der Eltern und derer, die an Stelle der Eltern stehen, sowie des Pfarrers ist
es, dafiir zu sorgen, dass die Kinder, die zum Vernunftgebrauch gelangt sind, gehorig vorbereitet wer-
den und moglichst bald, nach vorheriger sakramentaler Beichte, mit dieser gottlichen Speise gestarkt
werden. Der Pfarrer hat darliber zu wachen, dass nicht Kinder zur heiligen Kommunion hinzutreten,
die den Vernunftgebrauch noch nicht erlangt haben oder die nach seinem Urteil nicht ausreichend
darauf vorbereitet sind.

can. 844 § 3: Katholische Spender spenden erlaubt die Sakramente der BuRe, der Eucharistie und der
Krankensalbung Angehorigen orientalischer Kirchen, die nicht die volle Gemeinschaft mit der katholi-
schen Kirche haben [= Orthodoxe], wenn diese von sich aus darum bitten und in rechter Weise dispo-
niert sind; dasselbe gilt flir Angehorige anderer Kirchen, die nach dem Urteil des Apostolischen Stuh-
les hinsichtlich der Sakramente in der gleichen Lage sind wie die genannten orientalischen Kirchen.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Anhang: Erstkommunion - Bearbeitung MW-Plus

1. MW-AdressZielgruppe — ,, Erstkommunion®............coiiiiiii e 1
2. MW-Auswertung zur ErstkOmMMUNION.......oiiiiiiiiiie e e e e e eaaa e e e eaees 1
3. Adressgruppe ,,Erstkommunion” fUIEN ........c.oouiiiiiii e 8
4, Nachtragliches Einfligen einzelner Personen in die Adressgruppe EK.........coovviiiiiiiiiiiiiiinneens 10
5. Erstellen einer Briefvorlage ,Einladung EK-Elternabend”............cccoiiiiiiiiiniiiiiiniiiin s 10
6. SEriENDIIEf ArUCKEN ... e 11
7. Vorlagen ,Erstkommunion” dUuplizieren........couuiiiiiiiiii i 11
8. Massenbearbeitung — Eintrag nach der Erstkommunion ............ccoooiiiiiiiiii i 11
9. Erstkommuniondaten einzeln erfassen ..........ouuuuuiiiiiiiiiiiiiiii e 14
10. Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen ..........ooeiviiiiiiiiiiiii e, 15
11. Personendokument an eine Fremdpfarrei Gbermitteln ..........ccccoooiiiiiiiiiiiii e, 17
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1. MW-AdressZielgruppe — ,,Erstkommunion®

Bevor Sie eine Auswertung erstellen und die in der Auswertung gefundenen Erstkommunionkinder
weiterbearbeiten wollen, muss dafiir eine AdressZielgruppe angelegt werden z.B. ,Erstkommu-
nion2021“ oder , lhr Pfarreiname\Erstkommunion2021“ oder Name lhrer Wahl.

Anlegen einer neuen AdressZielgruppe unter ,Basics” Kapitel 3
Hinzufligen einer Adressgruppe unter ,Basics” Kapitel 4

2. MW-Auswertung zur Erstkommunion

Die moglichen Erstkommunionkinder konnen Gber eine Auswertung ermittelt werden. Eventuell gibt
es bereits eine fertige Auswertung fiir die Erstkommunionkinder. Dann muss nur noch die Auswertung
auf den aktuellen Stand gebracht werden (Handbuch Meldewesen Plus — Grundkurs, Kapitel 15.2).
Gibt es noch keine MW-Auswertung dann wahlen Sie im Navigator links den Punkt ,,MW-Auswertung”
und dann ,Erstellen” = ,Neue Auswertung”.

£ MW-Listen
~ Anderungsdienst

ionS:Diﬁeren

Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Stragen

Ehrenamt/Weihe — - T = :
Kirchgeldjournal MW-Plus ®5 Vorlagen I Papierkorb

@ Erstellen v| 'j Bearbeiten e B4

Spendenjournal
_Sfolgep’-.loumal
Lohnkonten-Journal

| MW-Auswertungen |

Kopie einer Auswertung

= == —— —

7 Bezirksarten
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Geben Sie die Daten wie folgt ein:

Auswertungsformular

Bezeichnung / 0 7 Erstkommunion 2021 - Vorauswah! - intern 4

Uberschrift:
Kategorie " Erstkommunion ;=
Uberschrift 2: g
Pfarrei: e T Ahausen St. Anton 4=
v sortiert
Bezirksart: 1
entf.
Bezirk: 1
entf.

[~ alle Bezirke drucken
Personen: " Host ¢ Lokal & Alle
Privatpersonen: e @ ghne " mit ¢ nur

1) Vergeben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung, unter der Sie die Auswertung schnell wiederfinden.

2) Wahlen Sie eine oder mehrere Pfarreien aus, die Sie auswerten wollen. Haben Sie mehrere Pfar-
reien gewahlt setzen Sie den Haken bei ,sortiert”.

3) Bei Personen und Privatpersonen ibernehmen Sie die Voreinstellungen.

Grunddaten

Grunddaten IIAdresse | Jubitaen | Kirchgeld | Aktiitaten | WeafaliSperren | Sortierung | Ausgabe | eweitert |

Konfession: o I~ nicht "RK (rémisch-katholisch) HHV: Cija one
Waohnsitzart: e " AW (Alleinige Wehnung), HW (Hauptwehnung) o= [ auch Betreuer zusatlich: Kinderab ™ ;J
Geschlecht: Talle =1 Staatsangeh.: VMiW 2 r
Familienname: F
Familienstand: ’Jﬂ kommunaler Wert: & unberiicksi
Familienstand rJﬂ kirchlicher Wert: & unberiicksi
kommunal:

) P
Eneparner e

1) Fir die Auswertung Erstkommunion wahlen Sie:
Wahlen Sie Uber die Liste (W) Konfession = RK

Waihlen Sie Gber die Liste (¥) Wohnsitzart = AW, HW

2) Die restlichen Einstellungen bleiben unverédndert.
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Adresse

Grunddaterl]ﬁ«dresse] ubiléen]KirchgeId Aktivitaten | Wegfall/Sperren | Sortierung | Ausgabe | erweitert

Adresse {* " auswerten " ausschlieBen:
Adresse * ignorieren " auswerten " ausschliefen:;

Adresse * ignorieren " auswerten " ausschlieBen:

Adresse * ignorieren " auswerten " ausschlieBen:

Flr die Auswertung der Erstkommunion werden keine Adressen benétigt, also wahlen Sie die Option
signorieren”, die voreingestellt ist.

Jubilden
Grunddaten | Adressq|| Jupiizen | [irchoela | Aktvitaten | egtalvsperren | Sortierung | Ausgabe | envetert |
Zeitraum von: T abis” 4

" ganzes Jahr

Jubilaumsjahre bezogen auf den Zeitraum 0DER | Startgaum — n Enddatum

AteriGeburtsdatum: wpmd (11.01.2011 4 bis: 31122012,
Ehe Standesamt Fa von: Ty bis: "4
Ehe kirchlich: Ty vom: " g bis: "4
o - - . .

1) Aufderrechten Seite, getrennt durch das rotgeschriebene ODER, geben Sie den Geburtszeitraum
der infrage kommenden Erstkommunionkinder ein.

Fiir das Beispiel Erstkommunion sieht das so aus:

ODER ___Staddatum Enddatum
von: |©01.01.2011 | bis: | 731.12.2012), |
von: g bis: " 4

Kirchgeld

Der Reiter , Kirchgeld“ ist fiir die Erstkommunion nicht relevant.

Grunddaten | Adresse | Jubilaen | Kirchgeld | Aktivitaten | Wegfall/S

Stand: 10/2021 ©BVPS Regensburg e.V.



Aktivitaten
Flr das Beispiel Erstkommunion ignorieren Sie den Reiter , Aktivitaiten“ komplett.

Handbuch fir das Pfarrbiiro
Erstkommunion — Bearbeitung Meldewesen Plus

Wegfall/Sperren

Grunddaten I Anbe ] Jubilden ] Kirchgeld | Aktivititenly Weagfall/Sperrenl| Sortierung | Ausgabe | erweitert

Wegfall-Grund: __| "-verstorben; -weggezogen; -ausgetreten und weggezogen; -in RZ geldscht; [v aktive immer
-ausgetreten; -keine RK-Person in Familie; -Wegfall, -ungeklar ; W inaktive ausschlieken

Wegfall-Datum von: g bis: )

Auskunftssperre e i filr Grund: T aE

kommunal: . W‘M" »

Auskunfissperre ; fiir Grund: e

Kirchlich: e [ gichtdrucken >

Bestattungs-Ort: |

Bestattungs-Art:

g |

1. Die Wegfall-Griinde bleiben im Beispiel Erstkommunion unverandert.

2. Die Einstellungen fiir ,,aktive immer” und ,inaktive ausschlieBen” lassen Sie im Beispiel Erstkom-

munion unverandert.

3. Beiderk

ommunalen Auskunftssperre entfernen Sie den Haken bei ,nicht drucken” und leeren das

Feld ,fir Grund”.

4. Bei der kirchlichen Auskunftssperre entfernen Sie den Haken bei ,nicht drucken” und leeren das
Feld ,fir Grund”.

Wichtig: Wenn kein Haken bei ,nicht drucken” gesetzt ist dann muss auch das Feld ,flr
Grund” unbedingt leer bleiben.

Bitte beachten Sie, dass bei allen Erstkommunikanten die Namen aus Datenschutzgriin-
den nur mit deren schriftlicher Einverstandniserklarung veroffentlicht werden, sofern dies
Uberhaupt notwendig ist.
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Sortierung

Grunddaten | Adresse | Jubiiaen | Kirchgela | Attaten | Weataiisperr=f | Sorerung [feusgabe | enveiert|

sortiert nach 0 “Individuelle Eingabe ;=1

Sortierfelder 9 “Familienname ;=1 Gruppenwechsel:  “kein ;=] e

“Rufname =1 Gruppenwechsel:  “kain ;=]
“Person = Gruppenwechsel: " Leerzeile(n) 4=1 Anzahl: "1 =
P

a2

Schlisselwarter wahlen

Tam

P
il | 5

- chiisselworter oK
a= k -~

P ein
2l

Tam

Fam

1. Andieser Stelle muss immer ,Individuelle Eingabe” stehen, damit die Sortierfelder sichtbar werden.

2. Hier wahlen, in welcher Reihenfolge das Ergebnis sortiert werden soll. In diesem Beispiel wird auf-
steigend sortiert, zunachst nach Familiennamen und bei gleichem Familiennamen dann nach Ruf-
namen.

3. Pro Sortierfeld konnen Sie wahlen, ob ein Gruppenwechsel erfolgen soll.

4. Siekdnnenbeim Gruppenwechsel zwischen Leerzeilen oder Seitenwechsel auswiahlen. Andert sich
der Inhalt des Sortierfeldes, werden Leerzeilen eingefiigt.

5. Soll nach jeder Person z.B. eine Leerzeile gedruckt werden, dann muss an beliebiger Stelle das
Sortierfeld ,,Person” eingetragen und dann beim Gruppenwechsel ,Leerzeile” und Anzahl =1 ge-
wahlt werden.

Ausgabe

Grunddaten ] Adresse ] Jubilaen ] Kirchgeld | Aktivitaten | Wegfall/Sperren | Sortierunl | Ausgabe ] erweitert

Ausgabeformat: " Individuelle Eingabe = Ausgabefelder:
Gruppierung nacn:c g Zeile 1 T Familienname =1
T Rufname =1
zusakl: ¥ Pfarrei " Geburtsdatum =
Auswertungstitel o [~ Bezirksart T Geburts-Ort ;=1
I Bezirk e 7 Strane =1
™ Betreuer " Haus-Nr. / Buchstabe / Zusatz ;=]
T aE
Anzahl Personen: I Ja "am
Anzahl Personenin ™ Ja Tam
Bezirken
Tam
Druckausrichtung: " A4 hochiquer ohne Spalteniberschrift ab Seite 2 JE= |
Schrifigrofe b Lm TaE
e TaE
T am
aE
Zeile 2 "=
Tam
" Taur-Datum ;=]

T Tauf-Pfarrei ;=
F .

1. Andieser Stelle muss immer ,Individuelle Eingabe” stehen, damit die Ausgabefelder sichtbar werden.

2. Wenn eine Auswertung (iber mehrere Pfarreien erstellt wird, kdnnen die Ergebnisse nach Pfarrei
gruppiert werden. Dann sollte zuséatzlich auch die Sortierung auf dem vorhergehenden Reiter nach
Pfarrei eingestellt sein, da sonst das Ergebnis uniibersichtlich wird.
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3. In den Feldern Druckausrichtung und SchriftgroRe kann man auf Querformat und kleine Schrift
gehen, wenn die Ergebnisse beim Hochformat nicht in eine Zeile passen.

4. Hier werden die Ausgabefelder angegeben, die auf der Liste angedruckt werden sollen. Es besteht
die Moglichkeit, die Daten auf bis zu 4 Zeilen zu verteilen.

Im Beispiel Erstkommunion sehen die Zei- _ .
Zeile 3 1=

len 3 und 4 so aus: "=
" Mutter Familienname ;=
" Mutter Rufname ; =
" Mutter Strabe/Hs-Nr. ;=
" Mutter Konfession ;=
" aE

il |

|

il |

|

il |

|

il |

2

9 9 9 9 9 9 9

Zeile 4 "=
" am
“Vater Familienname ;=
"Vater Rufname =
" Vater Strae/Hs-Nr. ;=]
Vater Konfession =]

" aE
" aE

erweitert

Auf dem Reiter ,erweitert” konnen in der Notesformelsprache zusatzliche Suchbedingungen eingeben
werden.

Im Beispiel Erstkommunion mdéchten Sie bei der Vorauswahl der Kommunionkinder keine Personen
auswerten, die bereits ein Erstkommuniondatum eingetragen haben.

Folgende Formel muss eingegeben werden: mw_commdate = leer

Grunddaten ] Adresse ] Jubilden ] Kirchgeld ] Aktivititen ] WegfalllSperren ] Sortierung ] Ausgabe | erweitert

Ir mw_commdate = lee I
Geben Sie hier einfach zusatzliche Suchbedingungen in der Form <Feldnames> <Bedingung= <Wert= in der Syntax der Notesformelsprache ein.
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1) Speichern Sie die Auswertung
2) Lassen Sie sich das Ergebnis ,,Anzeigen”

e Schlieffen @ Speichern

AALRSWET LUTNI S 101 rmuin

aﬁk.tinnen ;_.__'iaUnic:nde @Suchen*
Anzeigen

in Ordner ablegen

Bezeichnung / " Erstkommunion 2021 - Vorauswahl - intern
Uberschrift:

Kategorie " Erstkormunion ;=

[Therschrift 2- Fo.

Das Ergebnis sieht dann so aus:

Q Schliefen !é Bearbeiten OAkiionen

[~ Schutz vor automatischer Loschung

Erstkommunion 2021 - Vorauswahl - intemn

Erstkommunion 2021 - Vorauswahl - intern

Pfarrei: Ahausen 5St. Anton
Famiienname Rufname Geb-Datum Geburtsort Stralte HsMr.
Tauf-Datum Tauf-Pfarrei
Mutter Name Mutter Rufname Mutter Stralke/Hausnr. M-Konf.
ater Name ‘Vater Rufname Vater Strafle/Hsnr. W/-Konf.
Ajtmann Hicia-Adriana 10.07.2012 Ahausen Himmelstor T
27.01.2013 Wendelstein
Altmann Angelika Himmedstor 7 rk
Ajtmann Jaroslaw Himmelstor 7 rk
Amber Leone 14.08.2011 Ahausen Gansemarkt 2
01.04.2012 Mirnberg Corpus Christi
Amber llona Anita Gansemarkt 2 oa
Amber Steven Géansemarkt 2 oa
Baccio Valenting 13.07.2012 Ahausen Rosensteig 9
13.07.2013 Rofital
Baccio Justing Rosensteig 8 rk
Baccio Antonino Rosensteig 9 rk
Bagare Serafing 28.09.2012 Ahausen Brunnengasse 39
03.03.2013 Nimberg Zu den Heligen Schutzeng
Bagare Carolin Brunnengasse 39 eV
Bagare Salvatore Brunnengasse 39 oa
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3. Adressgruppe , Erstkommunion flllen

Es sollen die in der Auswertung gefundenen Erstkommunionkinder in einen separaten ,,Datentopf” (=
Adressgruppe) kopiert werden, um diese gezielt bearbeiten zu kénnen. Dies ist sinnvoll, wenn man z.B.
einen Serienbrief schreiben méchte. Man geht dazu in die MW-Auswertung und wahlt

,Suchen“= ,,Ordner ablegen:

€ SchieRen € Bearbeiten @ Aktionen € Suchen ~|
Anzeigen
Auswertungsformular I in Ordner ablegen I

Sie werden gefragt, in welchem Ordner Sie die Personen legen méchten: Man wahlt den Ordner und
bestatigt mit ,OK“ (hier im Beispiel ,sonstige 1“).

H In welchem Ordner sollen die gefunden Personen abgelegt werden? I 0K ]
| Geburtstage

—
Ehejubildum Abbrechen ]
Jubilaum
| |Adressgruppen
gltep
lIsonstige 1
sonstige 2
SerienbriefiDrucken
personlich

2|

Das System fragt nun, ob der Inhalt des Ordners vorher geleert werden darf. Bitte sprechen Sie in ei-
nem Team ab, dass der Ordner ,sonstige 1“ immer geleert werden darf. Im Zweifel fragen Sie Team-
mitglieder, die ebenfalls mit MW Plus arbeiten. Dann bestatigen Sie mit Ja:

o Soll der Ordner sonstige 1 vorher geleert werden?

Ja ll I Nein

Ja = Alle Personen werden aus dem Ordner entfernt. Dies sollten Sie tun, damit Personendoku-
mente aus einer friitheren Auswertung nicht liegen bleiben und spater mitverarbeitet werden.

Nein

Personendokumente werden nicht aus dem Ordner entfernt. Dies sollten Sie tun, falls Per-
sonen weiterverarbeitet werden, fiir die aber mehr als eine Auswertung notwendig ist.

Nach Beendigung der Auswertung erhalten Sie diese Informations-
meldung.

Die Auswertung ist fertig.

Bestatigen Sie mit ,, 0K"“.
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Uber den unten gezeigten Weg gelangt man in den Ordner ,,sonstige 1“

F> Ordner

Fs Auswertungen
Geburtstage
Ehejubilaum
Jubildum

T Schliisselwérte B Ordner Adremppen

—_
ge 1
) 1 geloste Konflikte Sonstige

Markieren (\/) Sie dort alle Personendokumente und gehen Sie im Meni auf
,Aktionen” =, Massenbearbeitung”

Massenbearbeitung ven 22 Dokumenten

Bestitigen Sie die Anzahl der ausgewahlten Personen. 0 22 Dokumente sind ausgewshlt, fortfahren?

Wahlen Sie Adressgruppe als zu anderndes Feld.

Feld wahlen
An welchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden?

lAdressgruppe] v | ‘ Abbreachen
.Alction, wahien
Wabhlen Sie einfiigen als Art der Anderung. Wekchio it v Mo aollon stsocnommn wordesr? ——
Ieirrfijgen VI [ fibracten

Wahlen Sie die spezielle Adressgruppe fir ihre Erstkommunion aus:

B MW-Plus ¥ vorlagen T Papierkorb

T MW Listen - @ Erstellen g Bearbeiten o Aktionen
- Anderungsdienst T T T T
5 = = L
mt:::zen ~ Ahausen L] B
= v &a
Kmsmp'm"mn A4 & Welche Adressgruppe?
Geburtstagskinder o a
Geburtstagskalender = a Abbrechen
Strakken s a8 Ahausen\Erstkommunion ~
EhrenamtWeihe Bl &
Kirchgeldjournal 4 a
Spendenjournal 4 a
Btolgeb-Journal i a UEUETT [GADTTET), AITaUSErT

Fertig — die Adressgruppe ist erstellt und kann weiterverwendet werden.
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4. Nachtragliches Einflgen einzelner Personen in die Adressgruppe EK

Es kommt immer wieder vor, dass sich einzelne Personen, in diesem Fall fiir die Erstkommunion,
verspatet anmelden. Dieses verspatete Kind kann in einfachen Schritten nachtréglich in die Adress-
gruppe aufgenommen werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Tools Fenster Hilfe

Offnen ~ & BB Aufgaben »

Bearbeiten >

@ Startseite g MVW-Plus (Sc

Doppelte Pers|D suchen

E: vorlage Erstellen > .
Jers(

Gehe zu ¥

Mail abernehmen

| T —————— m
lia D

Persanen an Fremdpfarrei

Wartung > liane

In Ordner einfiigen...

- CieC
alle Personen+Dokur ¥ Jung, Ludwig
Personen Fremdpfan 5 Jung, Ludwig
Privatpersonen =y ¥ Jung, Luisa Charlotte
0 hd 5 Jung, Luisa ©
T Host/Lokal ¥ Jung, Manfred Franz

] Jung, Manfrec

1) Der Cursorbalken muss auf dem Personendokument stehen, das eingefligt werden soll.
2) Waihlen Sie ,Aktionen”.

3) Wabhlen Sie ,,Massenbearbeitung”.

Fuhren Sie danach nacheinander die Schritte ab * wie oben beschrieben, durch.

5. Erstellen einer Briefvorlage , Einladung EK-Elternabend”

Erstellen einer Briefvorlage wie unter ,,Basics” Kapitel 10 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus-Korrespondenz“, Kapitel 4.

Beispiel: Vorschlag fiir einen Speichername der Briefvorlage.

Es wird folgende Maske angezeigt: (1]
1) Vergeben Sie hier den Namen fir lhre Briefvorlage. Kurzname: Einladung Erstommunioneliemabend
Stichworte: ! Dacenecionnuiol] - @)
2) Tragen Sie hier z. B. ,Ahausen” ein, damit Sie in der An- = -
g B ’ Maske
sicht der Vorlagen erkennen zu welcher Pfarrei diese ~ e
. . . . . Sprache
Briefvorlage gehort. Sie kdnnen durch Eingabe von z. B. I™ Sprachabhingig
. . . w:
Ahausen\Erstkommunion die Kategorie ,,Ahausen”in Un- s

[~ Alternativen Briefkopf verwenden

terkategorien einteilen.
3) Waihlen Sie tber die Liste ( ¥ ) die SchriftgroRe fiir Ihre F:EE:E:ZZ?Z:QBM%
Briefvorlage.

Sefienbriefvorgaben Verwaltungsvorgaben | Optionen |
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6. Serienbrief drucken

Drucken eines Serienbriefes wie unter ,Basics” Kapitel 11 beschrieben oder

Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 5.

7. Vorlagen ,Erstkommunion® duplizieren

Vorlagen duplizieren wie unter ,,Basics“ Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fiir die Erstkommunion verwenden.

erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!
Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheitimmer noch das Original.
AuBerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer {iberschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

i Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen miissen immer

4 Startseite x| g MW-Plus (Schul11) = | 5 GEDYS Vorlagen x

o= - i=I=H Ty - " i=I=d "
B MwW-Plus B8 Adressen = Vorlagen B Einstellungen EE; Ticker

@ Erstellen ’é Bearbeiten o Aktionen

Kurzname -~

-~ |Sprachabhan

¥ Ahausen
¥ Firmung
* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg
¥ Anschrift
b Austritt
b Datenschutzerkliarung
¥ Erstkommunion

H Erstkommunion - Anmealdung 11122018 Multifeldvorlage Mein
2] Erstkommunion - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite) 11122018 Multifeldvorlage Mein
H Erstkommunion - Entlassschein 11.12.2018 Formularvorlage Mein

b Etiketten

¥ Firmung

¥ Flhrungszeugnis

» Geburistag

» Konversion

8. Massenbearbeitung — Eintrag nach der Erstkommunion
(Bearbeitung nach der Erstkommunion)

Nachdem die Erstkommunion stattgefunden hat sollen die Personendokumente der Erstkommunikan-
ten aktualisiert werden, indem die kirchlichen Amtshandlungsdaten erfasst werden. Dazu wird die
Funktion Massenbearbeitung ausgefiihrt.

Anwenderhandbuch ,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 13.5, ,Massenbearbeitung Erstkommunion”
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Eintragen von Erstkommunion-Datum / -Kirche / -Pfarrei mit dem Befehl ,,Massenbearbeitung”

Mit dieser Moglichkeit kdnnen Sie 3 Felder in einem Arbeitsgang fiillen. Markieren Sie in Ihrer Erst-
kommunionliste alle Erstkommunikanten, die die erste HI. Erstkommunion empfangen haben, mit ei-
nem Haken (nach Riicksprache mit dem Pfarrer / Pastoralem Mitarbeiter)

EhrenamtWeihe Aktionen
:rmim,mmE: | || Status | Ter
pendenjournal — =
Stolgeb-Journal
Nonnkaies iouenal v 2 Ahausen St Anton, Altmann, Alicia-Adriana (Frau) Ferson i
v 8 Ahausen St Anton, Amber, Leone Vince (Herr) Personi
4
AL At am 8 Ahausen St. Anton, Baccio, Valentina (Frau) Person i
v a Ahausen St Anton, Bagare, Serafina (Her) Person |
T Bezirksarten v 8 Anhausen St Anton, Bayer, Anika Sophie (Frau) Person i
v 8 Ahausen St Anton, Bovicz, Eliana Lara (Frau) Personi
Meldungen v a Ahausen St Anton, Blchner, Timur (Herr) Person i
v 8 Ahausen St Anton, Burger, Leonard (Herr) Fersoni
Projekte v a Ahausen St Anton, Degen, Gabriel (Herr) Fersoni
v ® 8 Ahausen St. Anton, Dressler, Arina Sofia (Frau) Person i
4
7 Adressgruppen 8 Ahausen St Anton, Echter, Chiara (Frau) Person i
v 8 Anausen St Anton, Eisner, Leni Sophie (Frau) Person i
v
1 schiusselworter “ 8 Anhausen St. Anten, Enyuwan, Vanessa (Frau) Personi
i a Ahausen St. Anton, Euler, Jonas-Noal (Herr) Personi
[ Ordner v ® 8 Ahausen St. Anton, Francz, Maximilian (Herr) Fersoni
v -

[ Ausweriungen ] Ahausen St Anton, Fréhlich, Julian Heinz (Herm) Fersoni
Geburistage v 8 Ahausen St Anton, Fréhlich, Maximilian Eugeniusz (Herr)  Person i
FrEr s v ® 8 Ahausen St Anton, Gerber, Niklas Alejandro (Herr) Person i
Jubilaum v 8 Ahausen St Anten, Hoffmann, Benedict (Her) Person i

v
Adressgruppen 8 Anhausen St Anton, Jung, Victoria Elisabeth (Frau) Personi
e = @ 8 Ahausen St Anton. Kluae. Julia Sophie (Frau) Person i

Gehen Sie auf der Mentileiste zu Aktionen und dort auf Massenbearbeitung.

Offnen ~ XM B Ringaben >

Bearbeiten >
A Startseite % WG: Firmbew wi) =
Doppelte PersiD suchen

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellel Tocls  Fenster Hilfe

Vorlage Erstellen ¥
Enrenamieine " [(O)=c  Oehe 2
Kirchgeldjournal baiinioms
Spendenjournal I ! itung
Stolgeb-Journal - -
Lohnkonten-Journal euzen
' Wartung *  Ahausen
MW-Auswertungen v Kategorisieren...
i v Dokument bearbeiten
T Bezirksarten L4 ique), Ahaus
Weiterleiten...
4 1), Ahausen
Meldungen v In Ordner einfigen...
: v Aus Ordner entfernen hsen
Projekte o 8 Cocicz (Milana), Ahausen
\/ & i
1 Ad T Enyuwan (Dac Max Thien), Ahausen
' a Federov (Diana). Ahausen

Bestatigen Sie die ausgewadhlte Anzahl der Erstkommunikanten mit ,Ja“ wenn sie korrekt ist.

EhrenamiWeihe stellen carbeiten () Aktionen
Kirchgeldjournal I T i i
ALl = Ahausen St Anton
e v [ Amber (Emily Sydney), Ahausen 11
v B Bayer (Stefanie Theresa), Ahausen 12
L v 8 Becker (Niclas), Ahausen 12
v 8 Berger (Aurica), Ahausen 14
T Bezirksarten v @ 8 Bergmann (Aliyah Angelique), Ahaus 15
v 8 Bleicher (Leon Maximilian), Ahausen 16
WMeldungen v B Brecza (Boris), Aausen 17
: v B Burger (Constantin), Ahausen 18
Busiis v a Coticz (Milana), Ahausen 19
£ Airassgrappen v B Enyuwan (Dac Max Thien), Ahausen | Massenbesrbeitung von 30 Dokumenten
v 8 Federov (Diana), Ahausen
— v 8 Finsterwald (Michael), Ahausen
] schia =y v . e (Lea:dm De‘;m)‘ b Ahause 0 30 Dokumente sind ausgewihlt, fortfahren?
F- Ordner v 8 Frei (Alina Michelle), Ahausen
- Auswertungen v s Gerber (Dennis), Ahausen
Geburtstage v a GroR (Alexandra Ingrid Mary), Ahause Nein
Ehejubilaum v ) Haczek (Leonie Sophie), Ahausen
LUELEI v B Herbst (Felix Paul), Ahausen 1
Aaressgruppen v 8 Heristove (Oliver), Ahausen 119
Stragen g
eeran v 8 Jung (Luisa Charlotie), Ahausen 120
sonstige 2 v B Kraczno (Maximilian Marcel), Anauser 121
I T v 8 Kraczno (Vivian Eileen), Ahausen 122
5 geloste Konflikte 4 8 Meier (Juljana Teresa), Ahausen 1.23
T Personen lgschen v B Meier (Leon), Ahausen 124
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Wéhlen Sie in der Liste (V) 'Erstkomm
»OK“.

Feld wahien.

An welchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden?

‘-Erstkomm-Datum/-IGrche/’-Pfanei/ Erstbeichtdatum

-Datum/-Kirche/-Pfarrei/Erstbeichtdatum' aus. Bestatigen Sie mit

X

[2i[x]

v fa—

Abbrechen |

Kemmuniensdaten eingeben

An welchem Datum?

In welcher Pfarrei?

Erstkommunion-Kirche:

Erstbeichtdatum: (Optional)

Wohnsitzpfarrei zum
Zeitpunkt der
Erstkommunion:

An welchem Datum:

In welcher Pfarrei:

Erstkommunion-Kirche:

Erstbeichtdatum
(Optional):

Wohnsitzpfarrei zum Zeitpunkt
der Erstkommunion:

Bestatigen Sie mit ,, OK”

x

| i5 __OI-(
Abbrechen
Deutschlandtabelle
T =
" =

&+ nicht setzen
" setzen

Geben Sie das Kommunion-Datum in der Form TTMMJJ oder
TT.MM.JJJJ ein oder Sie nutzen den Kalender.
Dazu klicken Sie auf den Button im Eingabefeld

Wihlen Sie Gber die Liste ( ¥ ) die gewiinschte Pfarrei aus
oder wahlen Sie Gber den Button ,Deutschlandtabelle” die
entsprechende Pfarrei aus der Deutschlandtabelle.

Wihlen Sie Gber die Liste ( ¥ ) die gewinschte Kirche aus
oder geben Sie diese manuell ein.

Geben Sie das Kommunion-Datum in der Form TTMMJJ oder
TT.MM.JJJJ ein oder Sie nutzen den Kalender.
Dazu klicken Sie auf den Button im Eingabefeld.

@ nicht setzen = sinnvoll, wenn Sie Erstkommuniondaten
aus der Vergangenheit nachtragen

@ setzen dann, Sie  aktuelle
Erstkommuniondaten eintragen, die Wohnsitzpfarrei wird
aus dem Personendokument automatisch tbertragen.

immer wenn

Stand: 10/2021
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9. Erstkommuniondaten einzeln erfassen

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.2

Es kann vorkommen, dass Erstkommuniondaten nur einer einzelnen Person ein- oder nachgetragen
werden missen. Bei mehreren Personen konnen die Eintrage tiber ,,Massenbearbeitung” gefiillt werden.

Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — , Erstkommunion/Firmung” werden die Daten der Erstkommu-
nion im Personendokument erfasst.

Stichworte/Regio | Wahnung | Zivile Ene/HHV | Familienbild] kirchl. Daten | egfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufel Erstkommunion/Firmung IITrauung] Konversion | Weihe | Ehrenamt | Sterbedaten | Austritt |

Erstkommunion

Erstkomm-Datum: —1 08112020 Il Erstkomm-Pfarrei: | Ahausen St. Anton
Erstbeicht-Datum: L1 20102020 Erstkomm-Bistum: Eichstatt
Erstkomm-Kirche: __| st Anton Ahausen Erstkomm-Pfarrei-Land:

E-K-Buch Jg/SeiteMr:  __| 2020M48/15

I Wohnsitzpfarrei z. (1 Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:
Zeitpunkt d. Erstkomm.:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Firmung
Firm-Diatum: 1 1 Firm-Pfarrei: |
Erstkomm-Datum Das Erstkommunion-Datum muss durch Anklicken des Buttons
eingetragen, geandert bzw. geléscht werden.
Erstkomm-Pfarrei Die Erstkommunion-Pfarrei muss tUber den Button gewahlt, ge-
andert bzw. gel6scht werden.
Erstbeicht-Datum Das Erstbeicht-Datum muss durch Anklicken des Buttons ein-
getragen, gedndert bzw. gel6scht werden.
Erstkomm-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle GUbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum Uber
den Button aus der Regio gewahlt oder manuell eingetragen
werden.
Erstkomm-Kirche Die Erstkommunion-Kirche muss iber den Button aus einer
Liste (V) gewdhlt oder eingetragen, gedndert bzw. geldscht
werden.
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- Es sollte immer mit Patron und Ort gefiillt sein, ggf.
@)\ mit Land, falls die Kirche im Ausland steht.
Zwischen Patron und Ort darf kein Komma stehen.
Zusatze wie z.B. Pfarrkirche, Stadtpfarrkirche, Filialkirche,
Klosterkirche etc. diirfen nicht eingetragen werden.

EK-Pfarrei-Land Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei im
Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss (iber den Button ge-
wahlt werden.

E-K-Buch Jg/Seite/Nr. Muss liber den Button eingetragen werden. (In der Di6zese Re-
gensburg keine Pflicht zur Flihrung eine EK-Buches, deshalb
kann dieses Feld auch leer bleiben). Um hier einen Eintrag vor-
zunehmen, muss das EK-Datum eingetragen sein.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Muss Uber den Button gewdhlt werden. Die Wohnsitzpfarrei

Erstkommunion muss immer eingetragen werden, wenn es sich um eine aktu-
elle Erstkommunion handelt, auch wenn sie identisch mit der
Erstkommunionpfarrei ist.

Vorsicht beim Nachtrag von Erstkommuniondaten.
"\.'”\ Hier darf nur ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsach-
v lich weil3, in welcher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt
der Erstkommunion gewohnt hat.

e

Wohnsitz-Pfarrei-Land Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei im
Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss tGber den Button ge-
wahlt werden.

Wohnsitzpfarrei-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle Gbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum Uber
den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetragen wer-

den.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Taufdaten priifen bzw. eintragen oder ergdnzen missen!

10. Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen

Sie kénnen z.B. die Erstkommunion-Anmeldung oder einen Entlassschein aufgrund einer Vorlage erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter , Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.4
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Beispiel Vorlage ,,Erstkommunion-Anmeldung”:

Thema: Erstkommunion - Anmeldung
Datum 11.12.2018
Anmeldung zur Erstkommunion
Erstkommunionkind
Familienname - Familienname
WVorname(n) - Vornamen Diese Felder werden auto-
Namenszusatz : Zusatz (Name) Titel : Titel matisch mit den Personen-
Adresse : Strale u. Hausnr., PLZ Ort daten gefiillt
geboren am : Geburtsdatum in : Geburtsort
getauft am : Tauf-Datum
Taufkirche - Tauf-Kirche
Taufpfarrei - Tauf-Pfarrei
Bitte legen Sie einen aktuellen Taufschein vor, wenn die Taufe nicht in der Erstkommunion-Pfarrei stattgefunden hat.

Schule
Religicnslehrer(in) N Klasse
Vater
Familienname
Vorname(n)
Namenszusatz : Titel

Familienstand

Geburtsname : Religion :

Adresse

Mutter
Familienname

Beispiel Vorlage Koth. PforramiSt. Anton
»Erstkommunion — Entlassschein
ausgedruckt Gber ,FinePrint” Karengasse 1

12345 Anausen

m|t eigenem Briefko pf ¥ath, Frarramtct Anton—Firchgesses — 17345 srauman reiron G515 4711
Kath. Pfamramt Fax 38135 4712
Barbing
Ludwig-Raith-Weg 2
93092 Barbing
29.12.2020

Entlassschein - Ersthommunion

Sehr geehrte Damen und Hemren,

hiermit bestitigen wir, dass Julia Sophie Kluge, geboren am 04.07. 2012 in
Ahausen, wohnhaft Fischmarkt 31, 12345 Ahausen, in |hrer Pfamei das Sakrament
der Erstkommunion empfangen darf.

Wir bitten um Riickmeldung der Ersthommunicndaten.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Griken

Kath. Pfaramt 5t. Anten Ahausen

Elaga)

Welfgang See, Pfamer
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11. Personendokument an eine Fremdpfarrei tbermitteln

Geht z. B. ein Kind nicht in der Wohnsitz-Pfarrei zur Erstkommunion, ist es eine Arbeitserleichterung,
wenn die Erstkommunion-Pfarrei das Personendokument des Kindes und evtl. der Eltern nichtanlegen
muss.

Voraussetzung hierfiir ist, dass beide Pfarreien mit MW-Plus arbeiten.
Beachten Sie, dass Sie nicht an jede Pfarrei Personen versenden kdnnen — z.B. in Bayern
geht das nur von einer bayrischen Pfarrei zu einer ebenfalls bayrischen.

Stellen Sie sicher, dass die Person an die richtige Pfarrei Gbermittelt wird. Gerade bei Pfarreienge-
meinschaften, die ja mehrere Pfarreien im Datenbestand haben, muss man aufpassen.

Personendokument an eine Fremdpfarrei ibermitteln unter ,Basics” Kapitel 12 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus-Grundkurs“, Kapitel 6.20

Hat die ,Empfangerpfarrei“ die kirchl. Amtshandlungsdaten (z. B. Erstkommunion) einge-
tragen, muss das Personendokument wieder an die Wohnsitzpfarrei zuriickgesendet wer-

& den. Damit wird sichergestellt, dass auch in der Wohnsitzpfarrei die gleichen Eintrage im
Personendokument stehen.

Bitte informieren Sie die Wohnsitzpfarrei, dass die Daten eingetragen und das Personen-
dokument ausgefiillt zuriickgeschickt wurde (z.B. per Mail). Moglicherweise fiihrt die
Wohnsitzpfarrei ein Erstkommunikantenbuch (in der Di6zese Regensburg keine Pflicht) und
mochte dort das Kind ohne Ifd. Nr. eintragen.
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Beschreibung

Das Wort Firmung kommt vom lateinischen "firmare" und heilt Gbersetzt bestarken, festigen, ermu-
tigen. Das Sakrament der Firmung bestarkt den jungen Menschen in seinem Christsein. Mit dem
Empfang der Firmung wird der Christ in die plena communio, in die volle Gemeinschaft der Kirche,
eingegliedert und hat damit in ihr alle Rechte und Pflichten.

Der Firmung geht eine Zeit der Vorbereitung voraus. Diese wird in den Pfarreien in unterschiedlicher
Form vom Pastoralteam und evtl. von Gemeindemitgliedern (Firmkatecheten) durchgefiihrt.

Aufgabe der Pfarrsekretarin ist, das Pastoralteam bei Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben zu un-
terstutzen.

Verwaltungstatigkeiten vor der Firmung:

1. Durch eine Auswertung im Meldewesen werden die Firmkinder fiir das laufende Jahr ermit-
telt. Bei der Ermittlung missen vorhandene Auskunftssperren beachtet werden.
Es ist ratsam, auch bei den Schulen (auch den weiterfiihrenden) wegen Klassenlisten nachzu-
fragen, auch wenn hier aus Datenschutzgriinden immer weniger Informationen herausgege-
ben werden.

2. Die Kinder und deren Eltern werden angeschrieben und zur Anmeldung in das Pfarrbiiro oder
zu einem ersten Informationsabend eingeladen.

3. MW-Plus bietet eine Vorlage zur Anmeldung zur Firmung an. Die Firmanmeldung sollte in je-
dem Fall der Firmling selbst ausfiillen und unterschreiben. Die Anmeldung kann auch formlos

erfolgen.
_‘@'_ Da es in vielen Pfarreien Ublich ist, in der Kirche zur Firmung ein Plakat mit den Fotos
%4 der Firmkinder zu gestalten und aufzuhangen, ist mit dem Pfarrer abzusprechen, wel-

che zusitzlichen Unterlagen zur Anmeldung beigebracht werden missen/sollen, z.B.
ein Foto des Firmlings mit der Abtretungserklarung Bildrechte (MW-Plus).

4. Voraussetzung fiir die Zulassung zur Vorbereitung der Firmung ist eine Priifung der erfolgten
Taufe mit Ort und Zeitpunkt. Wenn der Firmling nicht in derselben Pfarrei getauft wurde, ist
ein Taufschein oder das Familienstammbuch mit der Beurkundung der Taufe vorzulegen.

5. Sind Kinder orthodox oder ostkirchlich-katholisch getauft, ist der Pfarrer zu verstéandigen.

6. Nach der Anmeldung sind die Firmlinge in MW-Plus mit einer entsprechenden , Adress-
gruppe” (z.B. ,Firmung 2024“) zu versehen und daraus eine Firmliste zu erstellen.

7. Mochte ein Kind in einer anderen Pfarrei zur Firmung gehen, kann dies mit Riicksprache des
betreffenden Pfarrers und einem Firmentlassschein (MW-Plus) geschehen. Zeitgleich sollte
der MW-Plus Datensatz an die Firmpfarrei Gbermittelt werden mit der Bitte um Riicksendung
nach der Firmung.

1. Ausnahme Schulfirmung (siehe S. 5 — Schulfirmung)
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Verwaltungstatigkeiten nach der Firmung:

1.

2.

Uberpriifung anhand der riickldufigen Firmkarten, ob alle Firmlinge gefirmt wurden.

Eintragung in MW-Plus:

Anhand der ricklaufigen Firmkarten (Pfarrer), werden die Firmdaten in MW-Plus eingetra-
gen. Dies kann Uiber den Befehl ,,Massenbearbeitung” erfolgen (Firmdatum, Firmspender,
Setzen der Wohnsitzpfarrei, Ifd. Nr.). Danach mssen bei den einzelnen Firmlingen noch die
Firmpaten eingetragen werden. A. Eltern diirfen nicht als Paten eingetragen werden.

Eintragungen in das Firmbuch (kann seit 04/2023 entfallen, statt dessen Ausdrucken einer
Firm-Jahresliste am Jahresende bzw. zu Beginn des neuen Jahres).

Alle Firmungen, einschlieBlich derer, die im Zusammenhang mit einer Erwachsenentaufe,
Konversion oder Wiederaufnahme in der Pfarrei gespendet werden, werden mit laufender
Nummer in alphabetischer Reihenfolge auf der Liste jener Pfarrei mit ausgedruckt, in der die
Firmung stattgefunden hat.

Anzugeben sind:

- Firmdatum

- Lfd. Nummer

- Name und Vorname(n) der/des Gefirmten, ggf. Geburtsname
- Anschrift

- Geburtsdatum und Geburtsort

- Taufort, Taufpfarrei, Tauftag

- Name und Vorname der Firmpatin/des Firmpaten

- Datum der Firmung

- Spender der Firmung

- Namen und Konfession der Erziehungsberechtigten

Vermerk Gber die Firmung im Taufbuch

Die Firmung muss im Taufbuch vermerkt werden, beispielsweise im Feld ,,Bemerkungen” mit
einem Eintrag ,Gefirmt am .... durch .... in der Pfarrei ..... (Wichtig fir den Taufschein bei Ehe-
schlieBung) = can. 535 § 2.

Wurde der Firmling in einer anderen Pfarrei getauft, ist diese Uber die gespendete Firmung
zu benachrichtigen. Hierzu ist die Vorlage , Mitteilung an das Taufpfarramt” in MW -Plus zu
verwenden.

Wenn Kinder aus anderen Pfarreien zur Firmung gegangen sind, missen die zustandigen
Wohnsitzpfarreien benachrichtigt werden (Vorlage ,,Mitteilung an das Wohnsitzpfarramt” in
MW-Plus). Gegebenenfalls muss auch ein abweichendes Taufpfarramt benachrichtigt wer-
den.
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/I Gut zu wissen

Firmpaten

@ Bei der Firmanmeldung soll der Firmbewerber eine Patin oder einen Paten benennen.

Die Aufgabe der Firmpatin oder des Firmpaten besteht darin, den Firmling bei seinem Hineinwachsen
in den christlichen Glauben zu unterstiitzen.

Anmerkung: Dem Firmling ist an sich ein Firmpate zu geben, was sich aus dessen Aufgabe bei der
Firmspendung schon ergibt. Wo es aber liblich ist, dass dem Firmling mehrere Firmpaten gegeben
werden, steht dem nichts entgegen.

@ Es empfiehlt sich, dass als Pate herangezogen wird, wer denselben Dienst bei der Taufe Gbernom-
men hat, denn hinsichtlich der Zulassungsvoraussetzungen gelten dieselben Voraussetzungen wie fiir
die Ubernahme des Taufpatenamtes:
- der Pate/die Patin muss katholisch sein und wenigstens 16 Jahre alt;
- er/sie soll das Sakrament der Firmung schon empfangen haben;
- er/sie darf nicht aus der katholischen Kirche ausgetreten sein und soll ein Leben
fliihren, welches dem Patenamt entspricht.

Zur Sicherstellung des Vorliegens der Kriterien nach can. 874 § 1, 2°-4° genligt seit 2/2022 (Amtsblatt
Nr. 2 vom 25. Februar 2022) die Einholung einer Selbstauskunft seitens der Patin / des Paten auf dem
Weg Uber die Eltern des Tauflings bzw. Firmlings. Andere Formen des Nachweises, wie bisher {iblich
(aktueller Taufschein / Patenschein), kdnnen dann entfallen. Firmpaten bestatigen jeweils selbst auf
Ehre und Gewissen und mit ihrer Unterschrift, dass sie die Kriterien fiir die Zulassung zum Patenamt
erflllen. Sie erhalten gleichzeitig zur Erinnerung tber ihr Versprechen einen Begleitbrief, der bei
ihnen verbleibt. Die ans Firmpfarramt zuriickgeleitete unterschriebene Selbstauskunft ist mit den
Firmunterlagen des Firmlings im Pfarrarchiv aufzubewahren. In den Fallen, wo keine Patin/kein Pate
bestellt werden kann und Vater und/oder Mutter ihr Kind zur Firmung begleiten (und zwar als Eltern,
nicht als Paten!), entfallt natirlich diese Selbstauskunft.

@ Die Eltern kénnen nicht Firmpate ihrer Kinder sein. Sollten die eigentlichen Paten jedoch verhin-
dert sein, an der Firmung teilzunehmen, kann ein Elternteil die Paten bei der Firmspendung vertre-
ten. Auch wenn kein geeigneter Pate gefunden werden kann, darf ein Elternteil das Kind begleiten.

@ Ein Getaufter, der einer anderen kirchlichen Gemeinschaft angehort, kann ,,aufgrund der gemein-
samen Taufe und aufgrund guter familidrer oder freundschaftlicher Beziehungen” als Zeuge zugelas-
sen werden, ,,aber nur zusammen mit einem katholischen Paten”. Wenn jedoch ,nur” ein orthodoxer
Pate ohne einen katholischen Paten zur Verfligung steht, kann ein Dispens erteilt werden (Bischofli-
ches Konsistorium), so dass auch der orthodoxe Christ allein Pate sein darf.

Darf ein Firmling, der nicht in der Pfarrei wohnt, bei uns zur Firmung zugelassen werden?

Meldet sich ein Firmling, der nicht in der Pfarrei wohnt zur Firmung an, dann ist durch den religions-
miindigen Firmling bzw. dessen Erziehungsberechtigten der Entlassschein beim Wohnsitzpfarramt
anzufordern. Weiter hat der Firmling einen Taufschein sowie einen Taufschein des Paten vorzulegen.
Die MW-Plus Daten sind von der Wohnortpfarrei an uns zu ibermitteln.

Nach der Firmung geht die schriftliche Meldung sowie der ausgefiillte MW-Plus Datensatz an die
Wohnsitzpfarrei des Firmlings und ggf. an seine Taufpfarrei, wenn von Wohnsitzpfarrei abweichend,
zum Eintrag in das Taufbuch. Weiterhin erfolgt der Eintrag in das Firmbuch.
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Kann ein Firmling, der in unserer Pfarrei wohnt, auch in einer anderen Pfarrei gefirmt werden?
Findet die Firmung auRerhalb der Wohnortpfarrei statt, dann ist der Entlassschein nach Zustimmung
(Siegel und Unterschrift) des Pfarrers an das zustandige Firmpfarramt zu schicken. Zeitgleich sollte
der MW-Plus Datensatz an die Firmpfarrei libermittelt werden mit der Bitte um Riicksendung nach
der Firmung.

, Ausnahme Schulfirmung (siehe S. 5 — Schulfirmung)

Nach Meldung der gespendeten Firmung sollte kontrolliert werden, ob Firmdatum und Firmpfarrei
im MW-Plus korrekt erfasst wurde, ggfls. Firmpfarrei um Riicksendung des ausgefiillten Datensatzes
bitten.

Was ist eine AuBerordentliche Firmung?

Soll jemand aus besonderem Anlass, etwa seine bevorstehende EheschlieBung oder die Ubernahme
des Patenamtes, das Sakrament der Firmung empfangen und liegt ein gewohnlicher Firmtermin in
der Pfarrgemeinde zeitlich noch zu weit entfernt, kann jeder Priester einen formlosen Antrag an den
Bischof von Regensburg unter Hinweis auf die Griinde stellen und gemaf can. 884 § 1 um die not-
wendige Firmbefugnis bitten.

Grundsatzlich ist aber immer zu Uberlegen, ob diejenigen, die die gewohnlichen Firmtermine nicht
einhalten kénnen oder die erst im Erwachsenenalter in die katholische Kirche aufgenommen werden,
an der bischoflichen Firmfeier zu Pfingsten teilnehmen kénnen.

N ’,

"% Das Bild des Firmspenders mit Eintrag der Firmung und amtlichen Siegel dient als Firmnachweis:

Ublicherweise bringt der Firmspender eine Firmbestitigung mit seinem Bild mit, auf dessen Riick-
seite (oder bei einer Doppelkarte im Innenteil) die Firmdaten mit Siegel und Unterschrift des Pfarrers
festgehalten werden. Dies dient zum Nachweis der Firmung und wird dem Firmling entweder direkt
bei der Firmung lGbergeben oder zu einem spateren Zeitpunkt nachgereicht. MW-Plus halt auRerdem
eine Vorlage ,Firmzeugnis“ vor.

Rhythmus der Firmungen

Bei einem einjahrige Rhythmus grundsatzlich 5. Klassen.
Bei einem zweijahrigen Rhythmus 5. und 6. Klassen.

Bei einem dreijahrigen Rhythmus Klassen 5 bis 7.
Veroffentlicht im nach wie vor giiltigen Amtsblatt 1969.

Firmung von Geschwistern

Wenn innerhalb der gleichen Pfarrei die Klassen an verschiedenen Tagen Firmung haben, so gilt: Ge-
schwister werden am gleichen Tag gefirmt; das gilt entsprechend fiir die Firmlinge, die den gleichen
Paten haben.

Erwachsenenfirmung

Nach can. 863 ist die Taufe von solchen, die dem Kindesalter entwachsen sind, mindestens aber de-
rer, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, dem Di6zesanbischof anzutragen, damit sie von ihm per-
sonlich gespendet wird, wenn er dies fir angebracht hilt. Siehe auch Amtsblatt Nr. 3/1985, S. 30f.
Die Firmspendung kann auch im Zusammenhang mit der Taufe erfolgen; dazu muss aber zuvor die
entsprechende Vollmacht beim Bischoflichen Sekretariat erbeten werden.
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Schulfirmung

Definition: Klassenweise Firmung von Schiilern bestimmter Schulen und Foérderzentren unabhéangig
von ihrem eigentlichen Wohnsitz.

Die Anmeldung dieser Kinder erfolgt bei der Wohnsitzpfarrei, die priift, ob das Kind und die vorgese-
hene Patin bzw. der vorgesehene Pate zur Firmung zugelassen werden kénnen, indem sie die entspre-
chenden Nachweise einholt bzw. sich vorlegen ldsst (z.B. Selbstauskunft Firmpat/e/in, oder Taufzeug-
nis und Patenschein). Mit Zustimmung des jeweiligen Wohnortpfarrers wird hierauf das Kind zur Schul-
firmung zugelassen und bekommt von der Wohnsitzpfarrei neben einem Anmeldeformular, das alle
erforderlichen Daten enthalt, auch ein Riickmeldeformular (MW+ =, Mitteilung an Wohnsitzpfarrei”
ausgehandigt (beide Formulare sind im MeldewesenPlus abrufbar).

Nach erfolgter Firmspendung werden den Kindern die ausgefiillten Formulare mit Eintrag des Firmda-
tums, -spenders und -kirche mit Ort, fiir die Eltern wieder zuriickzugeben, damit die Formulare schliel3-
lich beim Pfarramt der Wohnsitzpfarrei zur Eintragung der Firmung in den Kirchenbichern abgegeben
werden konnen. Im Pfarramt ist zu priifen, ob alle ausgestellten Formulare tatsachlich wieder zu-
riickgeleitet wurden. Bei einem nicht erfolgten Riicklauf der Formulare ist diesbeziiglich der Kontakt
mit den jeweiligen Eltern des Firmlings aufzunehmen.

Vom Religionslehrer der jeweiligen Firmklasse wird eine Liste mit allen Kindern erstellt, die im Rahmen
der Schulfirmung gefirmt wurden, und an das Pfarramt versandt, auf dessen Gebiet die Firmung statt-
gefunden hat. Diese Liste wird in der Firmpfarreiarchiviert. Findet die Firmungin dem Gebiet einer der
Pfarreien statt, die an das Bischofliche Matrikelamt Regensburg angebunden sind, dann wird diese
Liste im Matrikelamt hinterlegt.

Der Pfarrer der Wohnsitzpfarrei ist verantwortlich fiir die Eintragung der jeweiligen Firmung ins Firm-
buch der Pfarrei mit laufender Nummer und ins Taufbuch bzw. fiir die Meldung der Firmung an die
Taufpfarrei. In der Wohnsitzpfarrei werden die Daten der Firmung im MeldewesenPlus eingepflegt und
im Erhebungsbogen erfasst und die An- und Riickmeldeformulare archiviert.

Die Wohnsitzpfarreien, die an das Bischoéfliche Matrikelamt Regensburg angebunden sind, geben die
Daten der Firmung im MeldewesenPlus ein und erfassen die Firmung im Erhebungsbogen. Hat die
Taufe des Firmlings aulRerhalb der Pfarreien, die an das Matrikelamt angebunden sind, stattgefunden,
so ist auch hier die Wohnsitzpfarrei fir die Meldung der Firmung an die Taufpfarrei verantwortlich.
Ansonsten leitet die Wohnsitzpfarrei die An- und Riickmeldeformulare an das Matrikelamt weiter zur
Registrierung der Firmung und Archivierung.

Schulfirmungen in der Didzese Regensburg:

Regensburg:  Pater-Rupert-Mayer-Zentrum, Musikgymnasium der Regensburger Domspaten,
Bischof-Manfred-Mdiller Schule, St.-Marien Schulen, Blindeninstitut, Bischof-Wittmann-Schule

Amberg: Heilpadagogisches Zentrum

Eggenfelden  Heilpddagogisches Zentrum St. Rupert

Deggendorf:  St. Notker-Schule

Landshut: Pestalozzischule

Michldorf: Heilpdadagogisches Zentrum Irchenrieth

Straubing: Bildungszentrum St. Wolfgang, Papst-Benedikt Schule
Mitterteich: Forderzentrum des Lebens

Marktredwitz: Lebenshilfeschule
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; = A Die Pfarreien erhalten nach den Sommerferien
Checkliste - Firmun g '@' vom Bischéflichen Ordinariat ein Anschreiben
O Fi . ; - mit der Bitte um Meldung der Anzahl der zu
Firmtermin anfragen erwartenden Firmlinge und zweier Wunschtermine.
O Firmkinder ermitteln Anfang des‘Jahres ergcheinen daqn in ginem .
Amtshlatt die festen Firmtermine fiir die Pfarreien

O Meldewesen mit Nennung des Firmspenders.

O Klassenlisten in den Schulen anfragen
O Firmkinder und deren Eltern anschreiben

O

OO0OO0OO0OO0OOoO0oOaoOoaoao

O ggf. bereits Anmeldeformular mitschicken
O ggf. bereits Selbstauskunft Firmpat/e/in mitschicken
O Rickgabetermin oder Termin fiir 1. Elternabend benennen
O ggf. Zettel mit Erklarung ,Voraussetzung zur Ubernahme des Patenamtes” mitschicken
Pfarrer fragen, ob evtl. weitere Unterlagen beizubringen sind (Foto, Einverstandniserklarung)
Nach Rickgabe: Anmeldeformular und -unterlagen auf Vollstandigkeit priifen
O Taufe priifen
O Firmpatenberechtigung priifen
Angemeldete Firmlinge im MW-Plus in , Adressgruppe” aufnehmen
Firmliste erstellen, evtl. verteilen (pastorales Team)
Daten der Firmbewerber in MW-Plus erfassen (Taufdaten)
Firmtermin im Pfarrbrief veréffentlichen
Schulen wegen Befreiung zum Firmtermin anschreiben
Termine fiir Elternabende vormerken und im Pfarrbrief veréffentlichen
Zum ersten Elternabend einladen (Serienbrief), falls bei erstem Anschreiben noch nicht geschehen.
Ggf. Firmmappen vorbereiten
Firmkarte fir jeden Firmling vorbereiten (Vorlage MW-Plus)
Unterstlitzung bei der Organisation des Firmgottesdienstes
O Musikalische Gestaltung, Organist, Liedplan, etc.
ggf. Sitzordnung festlegen
Firmgeschenk
Geschenk fur Firmspender
Beichtgelegenheit
Liedzettel und Ablaufplan
Regelung Fotograf

gef. Pressmitteilung an Lokalzeitung

OO0OO0OO0OoO0OOaoao

Essen mit Firmspender und sonstigen Gasten (PGR, Pastorales Team, Firmhelfer)
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Nach der Firmung:

O Uberpriifen, ob alle Firmlinge gefirmt wurden (Firmkarten)

O Firmung in MW-Plus eintragen (,Massenbearbeitung”) und Eintrag der jeweiligen Paten

O ggf. Taufdaten in MW-Plus noch vollstandig erfassen

O Im Taufbuch vermerken

Mitteilungen an die Taufpfarramter (wenn nicht in der Pfarrei getauft — Vorlage MW-Plus)
Mitteilungen an Wohnsitzpfarrei (wenn Wohnsitz auRerhalb der Pfarrei —Vorlage MW-Plus)

Firmunterlagen archivieren (Firmanmeldungen 10 Jahre)

O OO o

»Firmung-Jahresliste” am Jahresende bzw. zu Beginn des neuen Jahres mit einer MW-Plus Aus-
wertung erstellen und tiber Excel ausdrucken. Liste in einem Ordner jahresweise archivieren,

Excel-Datei abspeichern.

Bei Firmling, der nicht in der Pfarrei wohnt:

O Firmling oder Eltern missen Entlassschein beim Wohnsitzpfarramt einholen
O Taufschein des Firmlings

O Selbstauskunft Firmpat/e/in oder Taufschein des Paten

O Meldewesen Daten von Wohnortpfarrei anfordern

O Ricksendung der MW plus Daten nach der Firmung an Wohnsitzpfarrei

O Meldung der Firmung ggf. an Taufpfarrei, wenn abweichend von Wohnsitzpfarrei
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Checkliste — Schulfirmung

Wohnsitzpfarramt des Firmlings — Anmeldung:
O Daten des Firmlings entgegennehmen und Pfarrer davon in Kenntnis setzen
O Mitgebrachte Unterlagen auf Vollstindigkeit priifen
O Taufe priifen (Taufschein oder Eintrag im Taufbuch der Pfarrei)
O Firmpatenberechtigung priifen (Selbstauskunft Firmpat/e/in oder Taufschein und ggf. Paten
schein des Paten oder Eintrag im Taufbuch der Pfarrei)
O Meldewesen Daten des Firmlings erganzen (Taufdaten, Telefonnummer, ggf. Daten der Eltern)
O Anmeldeformular (Vorlage MW plus ,,Schulfirmung — Anmeldung®) erstellen und
ausdrucken, Angaben (Vater, Mutter, Firmpate/-patin, Telefonnummer) handisch ergianzen
O Rickmeldeschein (Vorlage MW plus ,Schulfirmung — Mitteilung an Wohnsitzpfarrei“) erstellen
und ausdrucken
O Anmeldung kopieren, Telefonnummer der Eltern vermerken und auf ,Wiedervorlage”
O ,Anmeldung zur Schulfirmung” zusammen mit ,Mitteilung an Wohnsitzpfarrei” (= Riickmelde-
schein) aushandigen mit der Bitte um Rickgabe/-sendung des ausgefiillten Riickmeldescheins

nach der Firmung an das Pfarramt.

Nach der Firmung:
O Rickmeldung entgegennehmen (per Post oder personlich)
O Firmung in MW-Plus eintragen
, Bei der Firmkirche wird der Name der Kirche eingetragen, in der die Firmung tatsachlich
| stattgefunden hat. Bei der Pfarrei muss unabhangig von der Firmkirche die Wohnsitzpfar-
rei eingetragen werden (damit die Firmung im Erhebungsbogen mitgezahlt wird)
O Firmung ggf. im Taufbuch vermerken (Regensburg: Matrikelamt zustandig) oder
O Mitteilung an das Taufpfarramt (wenn nicht in der Pfarrei getauft — Vorlage MW-Plus:
»Schulfirmung — Mitteilung an Taufpfarrei”)
O Firmunterlagen archivieren (Firmanmeldungen 10 Jahre)

O Aufder Liste ,Firmung-Jahresliste” mit ausdrucken und Liste archivieren

Pfarramt der Firmkirche

O Liste der gefirmten Kinder der Schulfirmung entgegennehmen (Zusendung durch die Schule) und
archivieren
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Vertiefung und Verweise

@  Praktisches Handbuch diézesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Praktisches Handbuch
diozesanen Rechts
im Bistum Regensbury

\Y

Tischaflichs Ordinanat fezcoddn

Kapitel lll  Geistlicher Dienst
Ziffer 3 Firmung

Q Amtsblatt Nr. 4/2023

Flr die Firmbicher aber wird, wenn eine Pfarrei nicht weiter die Flihrung in der bisher {iblichen
Weise beibehalten mochte, mit Wirkung vom 1. April 2023 gestattet, dass alle tatsachlich gefirmten
Firmlinge des Firmtermins einer Pfarrei auf einer Liste unter Beifligung aller auch im Firmbuch ubli-
chen Daten verzeichnet werden und diese Listen digital gespeichert und jeweils ausgedruckt in einem
eigenen Ordner (bei den Matrikelblichern) gesammelt werden. Firmungen, die aulRerhalb der oben
genannten Firmtermine in der Pfarrei stattgefunden haben, sind ebenfalls digital zu erfassen sowie
auf einem gesonderten Blatt auszudrucken und wie oben beschrieben aufzubewahren. Verpflichtend
bleibt jedoch weiterhin die Meldung des Firmortpfarramtes an das jeweilige Taufpfarramt eines
Firmlings und der handschriftliche Eintrag der Firmung ins jeweilige Taufbuch.

Q AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 2/2022, S. 39: Umstellung auf Selbstauskunft bei Bestellung zum Patenamt bei Taufe
oder Firmung: Zur Sicherstellung des Vorliegens der Kriterien nach can. 874 § 1, 2°-4° genligt kiinftig
die Einholung einer Selbstauskunft seitens der Patin / des Paten auf dem Weg lber die Eltern des
Tauflings bzw. Firmlings (vgl. ebd. Ziff. 1°). Andere Formen des Nachweises, wie bisher tblich, kdnnen
dann entfallen

Amtsblatt Nr. 7/2021: Schulfirmung

Aktuell: Nr. 14 vom 14. Dezember 2018

@  Firmordnung

Veroffentlicht im Amtsblatt 1969, S. 123 f.
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@  Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 535 § 2: In das Taufbuch sind auch einzutragen die Aufnahme in eine Kirche eigenen Rechtes
oder der Ubertritt zu einer anderen, ferner die Firmung und ebenso alles, was den kanonischen Per-
sonenstand der Glaubigen betrifft [...].

can. 852 § 1: Die in den Canones Uiber die Taufe Erwachsener enthaltenen Vorschriften beziehen sich
auf alle, die, dem Kindesalter entwachsen, den Vernunftgebrauch erlangt haben.

can. 876: Zum Nachweis der Taufspendung geniigt, falls niemand daraus ein Nachteil erwéachst, die
Erklarung eines einzigen einwandfreien Zeugen oder der Eid des Getauften selbst, wenn dieser im
Erwachsenenalter die Taufe empfangen hat.

can. 881: Es empfiehlt sich, dass das Sakrament der Firmung in der Kirche, und zwar wahrend der
Messe gefeiert wird; aus gerechtem und verniinftigem Grund darf es jedoch aus auBerhalb der
Messe und an jedem wiirdigen Ort gefeiert werden.

can. 882: Der ordentliche Spender der Firmung ist der Bischof; gliltig spendet dieses Sakrament auch
der Priester, der mit dieser Befugnis kraft allgemeinen Rechts oder durch besondere Verleihung der
zustandigen Autoritdt ausgestattet ist.

can. 884 §1: Der Dit6zesanbischof hat die Firmung personlich zu spenden oder dafiir zu sorgen, dass
sie durch einen anderen Bischof gespendet wird; wenn eine Notlage es erfordert, kann er einem oder
mehreren bestimmten Priestern die Befugnis verleihen, die dieses Sakrament zu spenden haben.

can. 889 § 1: Fahig zum Empfang der Firmung ist jeder Getaufte, der noch nicht gefirmt ist, und allein
dieser.

_‘@'_ Das Sakrament der Firmung (ebenso Taufe und Weihe) kann nicht wiederholt werden, da es
= ein sog. Pragemal eindrickt. 2 can. 845 § 1.

can. 1065 § 1: Katholiken, die das Sakrament der Firmung noch nicht empfangen haben, sollen es
noch vor der Zulassung zur EheschlieBung empfangen, wenn dies ohne grolRe Beschwernis geschehen
kann.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Anhang: Firmung — Bearbeitung Meldewesen Plus
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1. MW-AdressZielgruppe — ,Firmung”

Bevor Sie eine Auswertung erstellen und die in der Auswertung gefundenen Firmlinge weiterbearbei-
ten wollen, muss dafiir eine AdressZielgruppe angelegt werden z.B. ,Firmbewerber2021“ oder ,lhr
Pfarreiname\Firmbewerber2021“ oder Name Ihrer Wahl.

Anlegen einer neuen AdressZielgruppe unter ,,Basics” Kapitel 3
Hinzufligen einer Adressgruppe unter ,Basics” Kapitel 4

2. MW-Auswertung zur Firmung

Die moglichen Firmkinder konnen (ber eine Auswertung ermittelt werden. Eventuell gibt es bereits
eine fertige Auswertung fir die Firmkinder. Dann muss nur noch die Auswertung auf den aktuellen
Stand gebracht werden (s. Punkt 13)

Gibt es noch keine MW-Auswertung dann wahlen Sie im Navigator links den Punkt ,,MW-Auswertung”
und dann , Erstellen = ,Neue Auswertung”

I Mw-Listen

~ Anderungsdienst
Austritte

Differenzen
Konfessions-Differen
Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Straken
Ehrenamt/Weihe — . ok = .
Kirchgeldjournal B MW-Plus B Vorlagen I Papierkorb

$Spendenjournal - -
@ Erstellen v| 'j Bearbeiten e =T

Stolgeb-Journal
Meue Auswertung

Lohnkonten-Journal

MW-Auswertungen

1 Bezirksarten

Kopie einer Auswertung

L] = = e
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Geben Sie die Daten wie folgt ein:

Auswertungsformular

Bezeichnung / 0 " Firmbewerber 2021 4

Uberschrift:
Kategorie "=
Uberschrift 2: Y g
Pfarrei: ¥ n St. Anton, Beberg St. Sebastian =)
Bezirksart: |
entf.
Bezirk: —1
entf.

[T alle Bezirke drucken
Personen: " Host  Lokal @ Alle
Privatpersonen: @ ghne © mit  nur

1) Vergeben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung, unter der Sie die Auswertung schnell wiederfinden.

2) Wabhlen Sie eine oder mehrere Pfarreien aus, die Sie auswerten wollen. Haben Sie mehrere Pfar-

reien gewahlt setzen Sie den Haken bei ,sortiert”.

3) Bei Personen und Privatpersonen ibernehmen Sie die Voreinstellungen.

Grunddaten
Grunddaten |JAdresse | Jubilden | Kirchgeld | Aktivitaten | ‘Wegfall/lSperren | Sortierung | Ausgabe | erwe\tenl
Konfession: [ nicht ’RK (rémisch-katholisch) ;=
Wohnsitzart: o " AW (Alleinige Wohnung), HW (Hauptwohnung) =1 [~ auch Betreuer
Geschlecht: Talle =
Familienname: T
Familienstand: "o
Familienstand |
kommunal:
Konfession [~ nicht ’Jﬂ
Ehepartner.

HHV: Cja  ne
usatzlich: Kinderab ™ ;J
Staatsangeh. Wik 2 r
kommunaler Wert % unberiicksit

kirchlicher Wert: & unberiicksit

Flr die Auswertung Firmung wahlen Sie:

1) Wahlen Sie Gber die Liste (VW) Konfession = RK

2) Waihlen Sie Uber die Liste (W) Wohnsitzart = AW, HW

Die restlichen Einstellungen bleiben unverandert.
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Adresse

Grunddate ]Adresse] ubiléen]Kirchgeld Aktivitaten WegfallfSperren]Sonierung Ausgabe | erweitert

Adresse * ignorieren " auswerten " ausschlieBen:

Adresse * ignorieren " auswerten " ausschlieBen:

1) Fir die Auswertungder Firmlinge werden keine Adressen bendtigt, also wahlen Sie die Option
signorieren”, die voreingestellt ist.

Jubilden
Grunddaten } Adres% } Jubilden Iiirchgeld} Aktivitaten ] WegfaIUSperren} Sortierung ] Ausgabe} erweitert]
Zeitraum von: “abis” 4
[~ ganzes Jahr a
Jubilaumsjahre bezogen auf den Zeiraum | o, | siaganym — Enddatum
Alter/Geburtsdatum: rJ o 01.01.2007 4 bis: J'31.122008J
Ehe Standesamt: Fa von: g bis: T4
Ehe kirchlich: Fa von: g bis: "4

1) Auf der rechten Seite, getrennt durch das rotgeschriebene ODER, geben Sie den Zeitraum ein.

Fiir das Beispiel Firmung sieht das so aus:

ODER  Startdatum Enddatum
von: T 01.01.2007 4 bis: 731122008,
von: T 4 bis: T4

Geben Sie nur auf einer Seite die Daten ein, entweder links oder rechts vom ODER, damit
die Auswertung keinen Fehler erzeugt.

Kirchgeld

Der Reiter ,Kirchgeld“ ist fur die Firmung nicht relevant.

Grunddaten | Adresse | Jubilaen | Kirchgeld | Aktivitaten | Wegfall'S,
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Aktivitaten

Grunddaten I Adrezze I Jubilgen \ Kirchgeld) Aktivitaten § Weafall/Sperren I Sorierung I Ausgabe \ erweitert]

Flr das Beispiel Firmung ignorieren Sie den Reiter , Aktivitaiten“ komplett.

Wegfall/Sperren

Grunddaten | Aﬁe | Jubitzen | Kircngeta | Artuitater| Wegraiiisperren fsortierung | Ausgabe | emweitert |

Weagfall-Grund: I:l "-varstorben; -weggezogen, -ausgetreten und weggezogen; -in RZ geldscht, o I aktive immer
-ausgetreten; -keine RK-Person in Familie; -Wegfall; -ungekiart ¥ inaktive ausschliefien

WegfallDatumvon:  * bis: ra

:grsﬂﬁzzs;perre e ¥ night drucken fiir Grund: 7§61, §62, Jubilaen ;=

:_us:lun'?ssperre % mlchtdrucken fur Gruna: 'F_AJI rs- und Ehejubilden, Besuch, Sammiung, Fundrz
irchlich: . Fm’wg,TraUungJﬂ

Bestattungs-Ort "=

Bestattungs-Art T

1) Die Wegfall-Griinde bleiben im Beispiel Firmung unverandert.

2) Die Einstellungen fir ,aktive immer”und ,inaktive ausschlieBen“ lassen Sie im Beispiel Firmung
unverandert.

3) Wenn Sie fiir die kommunale Auskunftssperre den Haken bei ,,nicht drucken” gesetzt haben,
dann missen Sie auch mindestens 1 Grund auf der rechten Seite angeben.

4) Wenn Sie fir die kirchliche Auskunftssperre den Haken bei , nicht drucken” gesetzt haben, dann
miussen Sie auch mindestens 1 Grund auf der rechten Seite angeben.

Wichtig: Wenn kein Haken bei ,,nicht drucken” gesetzt ist dann muss auch das Feld ,fir
Grund“ unbedingt leer bleiben.

Fiir das Beispiel Firmung bleiben die Einstellungen wie oben abgebildet, d.h., Jugendliche mit einer
Auskunftssperre werden mit der Auswertung nicht angezeigt. Somit ist man aus Sicht des Datenschut-
zes auf der sicheren Seite.

Um auch diese Personen auf die bevorstehende Firmung aufmerksam zu machen, kann im Pfarrbrief
oder Uber die ortliche Presse dariiber und lber die Firmung und deren Anmeldung hingewiesen wer-
den. So erreichen Sie auch die, die eine Auskunftssperre haben.

mit deren schriftlicher Einverstandniserklarung veréffentlicht werden, sofern dies tber-

i j Bitte beachten Sie, dass bei allen Firmbewerbern die Namen aus Datenschutzgriinden nur
haupt notwendig ist.
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Sortierung

Grunddaten ] Adresse I Jubi\'aen] Kirchgeld ] Akdivitaten | Wegfall/Sperren Ausgabe] erweiten]

sortiert nach c " Individuelle Eingabe 11

Sortierfelder: " Familienname =1 Gruppenwechsel: E " keing =1
o “Rufname =1 Mg
-
il |

g Schlisselwarter wahlen |Z|
P

= Schlissehwérer
=
F
F 2= Leerzeile(n) Abbrechen

il | Sefte
" am

1) Andieser Stelle muss immer ,Individuelle Eingabe“ stehen, damit die Sortierfelder sichtbar werden.
2) Hier wahlen, in welcher Reihenfolge das Ergebnis sortiert werden soll. In diesem Beispiel wird auf-
steigend sortiert, zunachst nach Familiennamen und bei gleichem Familiennamen dann nach Ruf-
namen.
3) Pro Sortierfeld konnen Sie wahlen, ob ein Gruppenwechsel erfolgen soll.
4) Sie konnen beim Gruppenwechsel zwischen Leerzeilen oder Seitenwechsel auswéahlen.
Ausgabe
Grunddaten } AdresaJubilaen } Kirchgeld ] Aktivitidten | Wegfall/Sperren ] Sortierun| rweitert]
Ausgabeformat: T Individuelle Eingabe = Ausgabefelder
Gruppierung nach, rP‘[arreuﬂ Zeile 1 " Familienname ;=1
e "Rufname ;=1
zusatzl. W Pfarei " strake ;=1
Auswertungstitel [~ Bezirksart " Haus-Nr. I Buchstabe / Zusatz ,[=]
I Bezirk T Oort =1
I~ Betreuer " Ortsteil 4 =1
" Geburtsdab -
Anzahl Personen: e W Ja ’lm?ertga =SS
Anzahl Personen in I~ Ja "=
Bezirken
e
DruckBUSFICmUﬂQ-e ¥ A4 hoch mit Spaltenuberschrift , = " aE
Schriftgréie: "sJﬂ F =
1) Andieser Stelle muss immer ,Individuelle Eingabe” stehen, damit die Ausgabefelder sichtbar werden.

2)

3)

4)

5)

Wenn eine Auswertung Gber mehrere Pfarreien erstellt wird, kdnnen die Ergebnisse nach Pfarrei
gruppiert werden. Dann sollte zusatzlich auch die Sortierung auf dem vorhergehenden Reiter nach
Pfarrei eingestellt sein, da sonst das Ergebnis untibersichtlich wird.

Die Anzahl bei den Zwischenergebnissen pro Gruppierung wird nur angezeigt, wenn dieser Haken
gesetzt ist.

In den Feldern Druckausrichtung und SchriftgroBe kann man auf Querformat und kleine Schrift
gehen, wenn die Ergebnisse beim Hochformat nicht in eine Zeile passen.

Hier werden die Ausgabefelder angegeben, die auf der Liste angedruckt werden sollen. Es bestseht
die Moglichkeit, die Daten auf bis zu 4 Zeilen zu verteilen.
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erweitert

Grunddaten | Adresse | Jubilden | K\rchgeld' Aktivitaten | ‘WegfalliSperren | Sortierung | Ausgabe e

" mw_confdate = leer 4 0
eDen Sie Nier einfach Zusatzliche Suchbedingungen in der Form <Feldname> <Bedingung= <Wert= in der Syntax der Notesformelsprache ein.

1) Auf dem Reiter ,erweitert” konnen in der Notesformelsprache zusatzliche Suchbedingungen ein-
geben werden. Im Beispiel Firmlinge macht es Sinn, diese Bedingung einzugeben:

mw_confdate = leer

2) Durch diese Bedingung werden nur die Personen auf der Ergebnisliste angedruckt, die keinen Ein-
tragin dem Feld ,Firmdatum“ haben, d.h., die noch nicht gefirmt worden sind.

Unicode @Suchen v|

OAkIjonen

€ schiiezen  (Z) Speichemn

Anzeigen

Auswertungsformular
g in Crdner ablegen

Bezeichnung / T Firmbewerber 2021 4
Uberschrift:
I»fategone T oE

1) Speichern Sie die Auswertung

2) Lassen Sie sich das Ergebnis anzeigen, gehen Sie auf ,Suchen“ = , Anzeigen”
Das Ergebnis sieht dann so aus:

QSchIieE.en @Speichem Ohkﬁonen
2.|5||w_'|||§_|||3|||7w||_5|\|§| U0 20 3 A S e 7 B g 200 2001 @20 1123

Firmbewerber 2021

F

Firmbewerber 2021

Prarrei- Ahausen St Anton

Familienname Rufname Strale Hshr. Ort Ortsted Geb-Datum Alter

Pfarrer Shausen St. Anton

Amber Emily Gansemarkt 2 Ahausen Meisensteig 20.10.2007 13
Bayer Stefanie Imkerhof &1 Abausen Meisensteig 05.05.2008 12
Becker Micias Kindersegen B Ahausen Faulenberg 09.06.2008 12
Berger Aurica Kindersegen 11 Ahausen Faulenberg 07.02.2008 12
Bergmann Aaliyah Brezenring b Ahausen Faulenberg 28.10.2007 13
Bleicher Leon Beim grofien Onkel 19 Ahausen Faulenberg 01.08 2007 13
Burger Constantin Himmelstor 3g Shausen Meisensteig .10.2008 12
Enyuwan Max Thizsn Parkalee 22 Ahausen Eaulsnberg 22022008 12
Finsterwakd Michael Stemnschnuppe 21 Ahausen Faulenberg 26.03.2007 13
Fratate Leandrn Brunnengasse B Anausen Faulenberg 03.07 2007 13
Hagzek Leonie Himmelstor 19 Shausen Meisensteig 16.12.2008 12
Herbst Felix Fischmarkt 593 Ahausen Faulenberg 15.05.2008 12
Heristove Oliver Bierkrug 2 Ahausen Faulenherg 14.11.2007 13
Kraczne Maximiian Bastkérbchen 76 Aausen Eaulenberg 16.10.2007 13
Kraezno \oian BastiSrbehen 76 Aausen Eaulenberg 15.10.2008 12
Miiller Ayleen Biumentopf 9 Ahausen Faulenberg 28.04.2008 12
Neumann Luca Hopfengasse 23 Ahausen Faulenberg 23.08 2008 12
Neuner Nico Sternschnuppe 35 Ahausen Faulenberg 02.11.2008 12
Proczey Wictoria Beim grofien Onkel 19 Ahausen Faulenberg 27.12.2007 13
Schmidt Kevin Meisterhof 58 Ahausen Faulenherg 26.08.2007 13
Schiitz Emma Wasserrutsche 7 Ahausen Meisensteig 30.09.2008 12
Seger Joel Kindersegen &1 Ahausen Faulenberg 15.11.2008 12
Ticzany Emiia Meisterhof 64 Ahausen Faulenberg 06.12.2007 13
Zobel Dragan Kindersegen 5 Ahausen Faulenherg 24.10.2008 12

Personen Insgesamt: 24
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3. Adressgruppe ,Firmung” fillen

Es sollen die in der Auswertung gefundenen moglichen Firmkinder in einen separaten ,Datentopf”
(= Adressgruppe) kopiert werden, um diese gezielt bearbeiten zu kdnnen. Dies ist sinnvoll, wenn man
z.B. einen Serienbrief schreiben moéchte. Man geht dazu in die MW-Auswertung und wahlt

,» Suchen“ = ,in Ordner ablegen”.

Auswertungsformular

€ SchiieRen @y Bearbeiten @ Aktionen € Suchen 'I

Anzeigen
I in Ordner ablegen I

Sie werden gefragt, in welchem Ordner Sie die Personen legen méchten: Man wahlt den Ordner und

bestatigt mit ,,0K” (hier im Beispiel ,,sonstige 1“).

| Zietordner wahien

I In welchem Ordner sollen die gefunden Personen abgelegtwerden? I oK ]
Geburtstage e—
Ehejubildum Abbrechen I
Jubilaum ‘

Adressgruppen
aften
|sonstiae 1

sonstige 2
Serienbrief\Drucken
personlich

Das System fragt nun, ob der Inhalt des Ordners vorher geleert werden darf. Bitte sprechen Sie in ei-
nem Team ab, dass der Ordner sonstige 1 immer geleert werden darf. Im Zweifel fragen Sie Teammit-
glieder, die ebenfalls mit MW Plus arbeiten. Dann bestatigen Sie mit Ja:

Ja = Alle Personen werden aus dem Ordner entfernt.
Dies sollten Sie tun, damit Personendokumente
aus einer frilheren Auswertung nicht liegen blei-
ben und spater mitverarbeitet werden.

Personendokumente werden nicht aus dem Ord-
ner entfernt. Dies sollten Sie tun, falls Personen
weiterverarbeitet werden, flir die aber mehr als
eine Auswertung notwendig ist.

Nein

e Soll der Ordner sonstige 1 vorher geleert werden?

Ja \ Nein ‘

Stand: 04/2023

©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Firmung — Bearbeitung Meldewesen Plus

Nach Beendigung der Auswertung erhalten Sie diese Informa-
tionsmeldung.

Bestatigen Sie mit ,,0K". Die Auswertung ist fertig.

Uber den unten gezeigten Weg gelangt man in den Ordner , sonstige 1“:

F= Ordner
Fr Auswertungen
Geburtstage
Ehejubilaum
Jubildum
\ Adressgruppen
alien

—

sonstige

T Schliisselworte Ew Ordner

== ' gcbeie Koriie

Aktionen [Tools Fenster Hilfe

Aufgaben ¥

Markieren (\/) Sie dort alle Personendokumente und

gehen Sie im Menu auf _
Bearbeiten >

i “ i “ I-Plus (Sc
,» Aktionen“ = , Massenbearbeitung us | Doppeite PersiD suchen
Erstellen >
Gehe zu »

Mail dbernehmen
Massenbearbeitung I

Personen an Fremdpfarrei

Wartung ¥

In Ordner einflgen...

Massenbearbeitung von 24 Dokumenten

o 24 Dokumente sind ausgewéhlt, fortfahren?

Bestéatigen Sie die Anzahl der ausgewahlten Personen.
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Wahlen Sie Adressgruppe als zu anderndes Feld.

Feld wahlen
An welchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden?
e
I Adressgmppel = | Abbrechen
Aktion wahlen @
Waéhlen Sie E|nfugen als Art der Anderung. Welche Att von Anderungen sollen vorgenommen werden? Iml
—
Ieinfﬂgen I v I | Abbrechen
Wahlen Sie die spezielle Adressgruppe fir ihre Firmung aus:
e
i
Stolgeb-Journal
Lohnkonten-Journal < Ahausen Welche Adressgruppe? j
v 8 Abbrechen
Sl : g | | Anausemeimbevierver 2021 | v
' Bezirksarten v a
Bezirke v a
Straken v 8
v a Buchner (Timur), Ahausen
Meldungen v 8 Burger (Leonard), Ahausen
' | Nenan (Gahriall Ahaussn

Fertig — die Adressgruppe ist erstellt und kann weiterverwendet werden.

4. Nachtragliches Einfligen einzelner Personen in die Adressgruppe

Es kommt immer wieder vor, dass sich einzelne Personen, in diesem Fall fiir die Firmung, verspatet
anmelden. Dieses verspatete Kind kann in einfachen Schritten nachtraglich in die Adressgruppe aufge-
nommen werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen Tools Fenster Hilfe

Offnen ~ M Aufgaben >
>

Bearbeiten

@& Startseite g MW-Plus (Sc

Doppelte PersID suchen

Eelen N |
’ .
Perst

Gehe zu

Mail Gbernehmen

Massenbearbeitul
lia Dz
Personen an Fremdpfarrei
Wartung > liane
e In Ordner einfigen...
cieC
* Jung, Ludwig
a8 Jung, Ludwig
¥ Jung, Luisa Charlotie
cl hd 1 | 8 Jung, Luisa C
¥ Jung, Manfred Franz
8 Jung, Manfrec

Markieren (\/) Sie das Personendokument, das eingefiigt werden soll und gehen Sie im Menu auf
»Aktionen” = ,,Massenbearbeitung”.

Fiihren Sie danach nacheinander die Schritte ab * wie oben beschrieben, durch.
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5. Erstellen einer Briefvorlage , Einladung Firm-Infoabend”

Erstellen einer Briefvorlage unter ,,Basics“ Kapitel 10 oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz®, Kapitel 4.

Fihren Sie die Schritte durch, wie unter Basics Kapitel 9 beschrieben.

Kurzname: " Einladung Firmbewerber
Stichworte: __| ¥ Ahausen\Firmung e

Beschreibung:

.
Sl
Maske: [Eriet schrigrone 11, ;,‘\

Sprache
[~ Sprachabhingig

Briefkopf
[~ Alternativen Briefkopf verwenden

Anschrift
[~ Alternative Empfangeradresse
[ Alternative Anrede

Serienbriefworgaben | Verwaltungsvorgaben Optionen

Vorschlag Speichername der Briefvorlage.
Es wird folgende Maske angezeigt:
1. Vergeben Sie hier den Namen fir lhre Briefvorlage.

2. Tragen Sie hier z. B. ,Ahausen” bzw. Ihren Pfarreinamen ein, damit Sie in der Ansicht der Vorlagen
erkennen zu welcher Pfarrei diese Briefvorlage gehort. Sie konnen durch Eingabe von z. B.

Ahausen\Firmung bzw. |hr Pfarreiname\Firmung
die Kategorie ,,Ahausen” in Unterkategorien einteilen.

3. Waihlen Sie Gber die Liste ( ¥ ) die SchriftgroBe fir Ihre Briefvorlage.

6. Serienbrief drucken

Drucken eines Serienbriefes unter ,Basics” Kapitel 11 oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 5.
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7. Vorlagen ,Firmung” duplizieren

Vorlagen duplizieren unter ,Basics” Kapitel 8 oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fir die Firmung verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheitimmer noch das Original.
AuBerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer lberschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

ﬂ Startseite E: GEDYS Vorlagen

T = B
n B vorla gen B Einstellungen BE Ticker
@ R n 'é Bearbeiten o Aktionen
kurzname -~

*Yorlagen zum Duplizieren - Regensburg
b Anschrift

b Austritt

b Datenschutzerklarung

b Erstkommunion

b Etiketten
* Firmung
Firmung - Anmeldung
Firrmung - Amwesenheit (DIN A4 102 Seite)
x Firmung - Entlassschein
x Firrmung - Witteilung an Taufpfarrei
x Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten
* Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten (ateing
* Firrrunig - hditteilung an Wohnsitzptarrei
* b Familienstammbuch
* b Matrikelamt
* > Balenurkunde
¥ Schulfirmung
Schulfirmung - Anmeldung
Schulfirmung - Mitteilung an Taufpfarrei
Schulfirmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei
_rmungszeugms
F Geburtstag
* k Konversion
* F Kurzmitteilung
x b Nebentatigkeit und Ubungsleiter

* Patenbescheinigung
— B Selbstauskunit Firmpatiefin
2] Selbstauskuntt Taufpatielin
b Firmung
b Taufe
b Reknnriliatinn

* ok
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8. Massenbearbeitung — Eintrag nach der Firmung
(Bearbeitung nach der Firmung)

Nachdem die Firmung stattgefunden hat sollen die Personendokumente der gefirmten Personen ak-
tualisiert werden, indem die kirchlichen Amtshandlungsdaten erfasst werden. Dazu wird die Funktion
Massenbearbeitung ausgefiihrt.

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 13.10, ,,Massenbearbeitung Firmung”

Eintragen von Firmdatum / -Kirche / -Pfarrei / -Spender mit dem Befehl ,Massenbearbeitung”

Mit dieser Moglichkeit kdnnen Sie 4 Felder in einem Arbeitsgang fillen.

B MW-Plus & Vorlagen T Papierkorb

~ @ Erstellen g Bearbeiten OAk'h'onen
|| || Status
¥ Ahausen
* Firmnung
] L= Ahausen 5t Anton, Bergmann, Aaliyah Angelique (Frau) FPersoni
v a Ahausen 5t. Anton, Bleicher, Leon Maximilian (Herr) Person i
v 2 Ahausen St. Anton, Burger, Constantin (Herr) Person i
v a Ahausen St. Anton, Enyuwan, Dac Max Thien (Herr) Person i
v =] Ahausen St Anton Finsterwald, Michael (Herr) Personi
v a Ahausen St. Anton, Fratate, Leandro Delano (Herr) n}
v a Ahausen 5t. Anton, Haczek, Leonie Sophie (Frau) FPersoni
v @ 8 Ahausen St. Anton, Neumann, Luca Patrick (Herr) Person i
v @ 8 Ahausen St. Anton, Neuner, Nico Henrik (Herr} Person i
Meldungen v a8 Ahausen St. Anton, Proczev, Victoria (Frau) Person i
v =} Ahausen St. Anton, Schmidt, Kevin Darius (Herr) Person i
Projekte v a8 Ahausen St. Anton, Schmitz, Emma (Frau) Person i
I* (Ohne Adressgruppe)
T Adressgruppen
]

Markieren Sie in lhrer Firmliste alle Firmlinge, die das Sakrament der Firmung erhalten haben, mit ei-

nem Haken (v') (A anhand der zuriickgegeben Firmkarten kontrollieren).

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen JTools  Fenster  Hilfe
Bearbeiten »

wii1) =

Doppelte PersID suchen

B MW-Plus Erstellen »
= N
EhrenamtWeihe - @ Erstel Edvsr
Kirchgeldjournal tai-Gberneh
Spendenjournal Massenbearbeitung
Stolgeb-Journal - PersorrerrarrFremdpfarres
Lohnkonten-Journal sl
Ve Wartung *  Ahausen
MW-Auswertungen v Kategorisieren...
] v Deokument bearbeiten
" Bezirksarten b . . ique), Ahaus
Weiterleiten...
w . 1), Ahausen
Meldungen - In Ordner einfagen...
- Aus Ordner entfernen hsen
Freas e a8 Codéicz (Milana), Ahausen
L =] i
= ad & - Enyuwan (Dac Max Thien), Ahausen
v a Federov (Diana). Ahausen

Gehen Sie auf der Menlileiste zu Aktionen und dort auf Massenbearbeitung.
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Bestétigen Sie die ausgewahlte Anzahl der Firmlinge mit ,Ja“, wenn sie korrekt ist.

Lohnkenten-Journal
MW-Auswertungen

I Bezirksarten
Bezirke
Straken

Meldungen
Projekte
] Adressgruppen
[T Schiusselwarter

- Ordner

[ Auswertungen
Geburtstage
Ehejubilaum
Jubilaum
Adressgruppen
Stralken
sonstige 1

|
¥ Ahausen St. Anton

AR T T T T T T T

a Altmann (Alicia-Adriana), Ahausen
Amber (Leone Vince), Ahausen
Baccio (Valentina), Ahausen
Bagare (Serafino), Ahausen
Bavyer (Anika Sophie), Ahausen
Bodvicz (Eliana Lara), Ahausen
Bichner (Timur), Ahausen
Burger (Leonard), Ahausen
Degen (Gabriel), Ahausen

Dressler (Arina Sofia), Ahausen T Nei
Echter (Chiara), Ahausen =D

Eisner (Leni Sophie}, Ahausen
Enyuwan (Vanessa), Ahausen
Euler (Jonas-Moel), Ahausen
Francz (Maximilian), Ahausen

Frihlich (Julian Heinz), Ahausen
Frihlich (Maximilian Eugeniusz), Ahat
Gerber (Miklas Alejandra), Ahausen
Hoffmann (Benedict), Ahausen

Jung (Victoria Elisabeth), Ahausen
Kluge (Julia Sophie), Ahausen
Legalti (Sofia), Ahausen

Maier (Raphael), Ahausen

Meister (Alice), Ahausen

Massenbearbeitung von 24 Dokumenten

o 24 Dokurmente sind ausgewdhlt, fortfahren?

*
o oodmiEdoeo®eOKOoOEoOEoDEeoidEdrdeoe®eooodo

Wihlen Sie in der Liste (V) 'Firm-Datum/-Kirche/-Pfarrei/-Spender' aus.

B MW-Plus E: Vorlagen

EhrenamtiWeihe " @ Erstellen g Bearbeiten OAkIjonen Feld wahlen |z| |z|
Kirchgeldjournal |
Spendenjournal I An welchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden?

] Papierkorb

Stolget-Joumal v "““a;““ St.Anton Fim Datum/-Kirche,Pfani/-Spender v
B
(R e Amber (Emily Sydney), Ahaus
v a Bayer (Stefanie Theresa), At —
MW-Auswertungen ¥ ) Becker (Niclas), Ahausen 13
s a Oaranr fhuricad Ahaniean a
Bestatigen Sie mit ,,0K“
| Firmdaten eingeben E

An welchem Datum:

In welcher Pfarrei:

An welchem Datum?

) Abbrechen

In welcher Pfarrei? Deutschiandtabelle |‘l e
JSmini———
" =

Firmkirche: T =

Firmspender: |

Wohnsitzpfarrei zum & nicht setzen

Zeitpunkt der Firmung:  setzen

Geben Sie das Firmdatum in der Form TTMMJJ oder TT.MM.JJJJ
ein oder Sie nutzen den Kalender. (1)
Dazu klicken Sie auf den Button im Eingabefeld

Wihlen Sie tber die Liste (V) die gewtlinschte Pfarrei aus oder
wiahlen Sie Giber den Button ,,Deutschlandtabelle” (2) die entspre-
chende Pfarrei aus der Deutschlandtabelle.
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Firmkirche:

Firmspender:

Wohnsitzpfarrei zum Zeitpunkt
der Firmung:

Bestatigen Sie mit , 0OK".

Wahlen Sie Uber die Liste (V) die gewlinschte Kirche aus oder
geben Sie diese manuell ein.

Wihlen Sie Uber die Liste (W) den gewiinschten Firmspender aus
oder geben Sie ihn manuell ein.

@ setzen = immer dann, wenn Sie aktuelle Firmdaten eintragen,
die Wohnsitzpfarrei wird aus dem Personendokument
automatisch Ubertragen.

@ nicht setzen = wenn Sie Firmdaten aus der langeren
Vergangenheit nachtragen.

9. Automatische Vergabe der Firmbuchnummer

Eintragen der Firmbuchnummer mit dem Befehl ,,Massenbearbeitung”.

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus-Grundkurs“, Kapitel 13.16, ,xxx-Buch-Nr.”

Markieren Sie in Ihrer Firmliste wieder

alle Firmlinge, die das Sakrament der Fir- | Feldwahlen E E
mung erhalte'n _haben mlt"elr?em H_a ken " Anwelchem Feld sollen Andenungen vorgenommen werden?
(v'). Gehen Sie in der Meniileiste wieder o Buch N o

zu ,Aktionen”, wihlen Sie ,Massenbe- ' Abbrechen

arbeitung”.

Wahlen Sie in der Liste (¥ ) ,,xxx-Buch-Nr.” aus.

Bestatigen Sie mit , OK".

| 00¢ Buch Nr setzen... lz‘
Auswahl des Buches: rLg—EIuch
Jahrgang 72020 4
Seite 0
Start-Nr. M,
Personenauswahl sortiert nach: & Familienname, Vorname

Auswahl des Buches

Jahrgang

Seite

" Pfarrei, Familienname, Vorname
¢ Geschlecht, Familienname, Vormame

somecen

Wihlen Sie Gber die Liste (V) ,,Firm“ aus oder geben Sie den
1. Buchstaben ,,F“ ein.

Jahreszahl des Firmdatums

Ist 0 und nicht @dnderbar, da das Programm nicht weil§, wie viele
Eintrdge pro Seite in lhrem Firmbuch maoglich sind.
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Start-Nr. Geben Sie die Nummer ein, mit der die Nummerierung begon-
nen werden soll.

Personenauswahl sortiert nach Familienname, Vorname - sortiert alphabetisch.

Pfarrei, Familienname, Vorname - sortiert nach Pfarrei und in-
nerhalb der Pfarrei alphabetisch.

Geschlecht, Familienname, Vorname - sortiert nach Geschlecht
(ménnlich, weiblich) und innerhalb des Geschlechts alpha-
bethisch.

Bestéatigen Sie mit ,,0K“

Sie erhalten die Information, welches Buch und welche Sortierung Sie gewahlt haben und die Vorschau
e fiir wie viele Personen

e welche Nummer (Buch-Nr.)
e Dbei welcher Person (Person)

der Eintrag der xxx-Buch-Nr. erfolgte.

_. Bestatigung der Buchnummern
A Startseite 4 WG: Firmbewerber - aktuelie o a2 (x]

MW-Plus ﬂi Vorlagen ﬁl’ Papierkorb I
- | A Auswahl des Buches: Firm-Buch
SR G R Personenauswahl sortiert nach: Familienname_ Vorname I
Stralten ||
Ehrenamt/Weine -
Kirchgeldjournal . 'A""‘;“—"Sm #  BuchNr  Person aiter Wert -
Spendenjournal 2020/011 Amber, Emily Sydney
Stolgeb-Journal v 8 Bayer(Stel5  opop/0/2  Bayer, Stefanie Theresa
Lohnkonten-Journal v 8 Becker(Nil3  2020/0/3  Becker, Niclas
v 8 Berger (AU 4 2020704 Berger, Aurica
MW-Auswertungen v @ 8 Bergmann 5 2020/0/5  Bergmann, Aaliyah Angelique
v a Bleicher (L 6 2020/0/6  Bleicher, Leon Maximilian
1 Bezirksarten v a Breczla (B 7 2020/0/7  Breczla, Boris
v a Buger(cc®  2020/0/8  Burger, Constantin
Meldungen v a Coticz (Mil 2020/0/9  Coficz, Milana .
) - 8 Enyuwan { 2020/0/10  Enyuwan, Dac Max Thien
Projekte i1 2020/0/11  Federov, Diana
v o Federoviliqs  2020/0112  Finsterwald, Michael
] Adressgruppen v 8 Finsterwal 13 2020/0/13  Fratate, Leandro Delano
v =] Fratate (Le 14 2020/0/14  Frei, Alina Michelle
T Schilisselwarter ' =) Frei(Alina 15  2020/0/15 Gerber, Dennis
v 8 Gerber (De 16 2020/0/16  Groi, Alexandra Ingrid Mary
[ Ordner v g8 Grofs (Alex 17 2020/0/17  Haczek, Leonie Sophie
[ Auswertungen v a Haczek (L¢ 18  2020/0/18 Herbst, Felix Paul
Geb.ungt.age ! 8 Herbst (Fe 2020/0/19  Heristovc, Oliver
Ehejubilaum v 8 Errr| 2020/0/20  Jung, Luisa Charlotte
Jubilaum 2020/0/21  Kraczno, Maximilian Marcel
Adressgruppen v 4 Jung (Luis 22 2020/0/22  Kraczno, Vivian Eileen
Straen v L Kraczno iV 23 202000023 Meier, Juljana Teresa
sonstige 1 v a Kraczno (V24 2020/0/24  Meier, Leon
sonstige 2 v 8 Meier (Julj; 25 2020/0/25  Meier, Selena Lina
persénlich v a Meier (Leo 26 2020/0/26  Milller, Ayleen
geltste Konflikie ! a Meier (Sel 27 20200727  Neumann, Luca Patrick
0 Personen laschen e a Miiller (Al 28 2020/0/28  Neuner, Nico Henrik
Mein Ordner 2020/0/29 Proczev, Victoria
' @ 8 Neumann . . .
- & B Neuner (N 2020/0/30  Schmidt, Kevin Darius
Standard ... v
< 3 d g Proczev (Vi v
Pfarrei Schulung11 v 4 Schmidt (k < >

= @ r) Abbrechen

Sollte schon eine xxx-Buch-Nr. im Personensatz eingetragen sein, wird diese Nummer in der Spalte
yalter Wert” angezeigt.
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Bestéatigen Sie mit ,, 0K"“.

Waibhlen Sie jedoch , Abbrechen” gelangen Sie wieder zur Eingabemaske zuriick und kdnnen die Vorga-
ben dndern oder tatsachlich die Massenbearbeitung abbrechen.

Die Eintragungen in den Personendokumenten sehen nach den ,Massenbearbeitungen”so aus:

Stichworte/Regio ] Wohnung] Zivile Ehe/HHV I Familienbild ] kirchl. Daten l Wegfall ] Kirchgeld I Spenden ]

Taufe ] Erstkommunion/Firmung I Trauung ] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt ]

Erstkommunion
Erstkomm-Daturm: _1 14052017 Il Erstkomm-Pfarrei: | Ahausen st Anton
Erstbeicht-Datum 1 04052017 Erstkomm-Bistum: Eichstatt
Erstkomm-Kirche __| st Anton Ahausen Erstkomm-Pfarrei-Land:
E-K-Buch JgiSeite/Nr.  __| 20171179
1 Wohnsitzpfarrei z. __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Erstkomm.:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Firmung
Firm-Datum: —1 1a11.2020 I Firm-Pfarre: | Ahausen St Anton
Firm-Kirche: __| st Anton Ahausen Firm-Bistum: Eichstatt
Firm-Spender: __| Ej Firm-Pfarrei-Land:
I Firm-Pate: =1 I Firm-Buch Jg/Seite/Nr: [ 2020/0/20
1 Wohnsitzpfarrei z. __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Startfeld: ™ 4

Eintrag der Firmpaten

Die Firmpaten missen nun noch manuell in die Personendokumente eingetragen werden (entweder
,Person aus MW Plus” oder ,manuell”, wenn Pate nicht in der Pfarrei gemeldet ist).
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10. Firmdaten einzeln erfassen

‘ Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.2

Es kann vorkommen, dass Firmdaten nur einer einzelnen Person ein- oder nachgetragen werden mis-
sen. Bei mehreren Personen kdnnen die Eintrage liber ,,Massenbearbeitung” gefillt werden.

Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — ,Erstkommunion/Firmung” werden die Daten der Firmungim
Personendokument erfasst.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familisnbild)| kirchl. Daten |fegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufel] Erstkommunion/Firmung ITrauung] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt]

Erstkommunion

Erstkomm-Datum: —1 13052018 I Erstkomm-Pfarrei: | Ahausen St. Anton
Erstbeicht-Datum: _ 1 10052018 Erstkomm-Bistum: Eichstatt
Erstkomm-Kirche: | st Anton Ahausen Erstkomm-Pfarrei-Land:

E-K-Buch Jg/Seite/Mr..  __|

1 Wohnsitzpfarrei z. __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:
Zeitpunkt d. Erstkomm.:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Firmung
TmeTEu _ 112112020 I Firm-Pfarrei: | Beberg St. Sebastian
Firm-Kirche: __| st Sebastian, Beberg Firm-Bistum: Regensburg
Firm-Spender: | Bischof Alfons Schabel Firm-Pfarrei-Land:
Firm-Pate: __| Abel, Margarete Dorothee (geb. Bardecz), rk, Firm-Buch Jg/Seite/Nr.: _| 2020/52/13
12345 Ahausen
Il Wohnsitzpfarreiz. [ Ahausen St Anton \Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Startfeld: ©
Firm-Datum Das Firm-Datum muss durch Anklicken des Buttons eingetra-
gen, geandert bzw. geldscht werden.
Firm-Pfarrei Die Firm-Pfarrei muss Uber den Button gewahlt, gedndert
bzw. geloscht werden.
Firm-Kirche Die Firm-Kirche muss Giber den Button aus einer Liste (V) ge-

wahlt oder eingetragen, gedndert bzw. geléscht werden.
Es sollte immer mit Patron und Ort gefiillt sein, ggf. mit
Land, falls die Kirche im Ausland steht.
- Zwischen Patron und Ort darf kein Komma stehen.
l@ Zusatze wie z.B. Pfarrkirche, Stadtpfarrkirche, Fili-
alkirche, Klosterkirche etc. diirfen nicht eingetra-
gen werden.
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Firm-Bistum Wourde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle ibernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus der Regio gewahlt oder manuell einge-
tragen werden.

Firm-Spender Der Firm-Spender muss Uber den Button aus einer Liste ge-
wéahlt (V) oder eingetragen werden.
Die wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor einmal in den
»Schlisselwortern” festgelegt werden.

Firm-Pfarrei-Land Firm-Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es
sich um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land
muss Uber den Button gewahlt werden.

Firm-Pate Der Firm-Pate muss lber den Button gewahlt oder eingetra-
gen, geandert bzw. gel6scht werden.
Person aus MW-Plus oder manuelle Eingabe.

Firm-Buch Jg/Seite/Nr. Diese muss liber den Button eingetragen werden. Es wird im-
mer die Firm-Buch-Nr. der Firmpfarrei eingetragen, d.h. die
Ifd. Nummer darf nie Null sein.
Das Firmdatum muss eingetragen sein, um den Eintrag im
Feld ,Jahrgang” zu ermitteln.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Fir-  Diese muss Uiber den Button gewahlt werden. Die Wohnsitz-

mung pfarrei muss immer eingetragen werden, wenn es sich um
eine aktuelle Firmung handelt, auch wenn sie identisch mit
der Firmpfarrei ist.

- Vorsicht beim Nachtrag von Firmdaten. Hier darf neu
"«33; ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weil, in

welcher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt der
Erstkommunion gewohnt hat.

Wohnsitz-Pfarrei-Land Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei
im Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss Giber den Button
gewahlt werden.

Wohnsitzpfarrei-Bistum Wourde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle ibernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetra-
gen werden.

Startfeld Das Feld dient dazu, dass die Registerkarte ,Erstkommu-
nion/Firmung” als Start-Registerkarte gesetzt wird.

& Bitte beachten Sie, dass Sie die Taufdaten priifen bzw. eintragen oder erganzen miissen!
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11. Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen

Sie kénnen z.B. die Firm-Anmeldung, einen Entlassschein, die Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei, die
Mitteilung an das Taufpfarramt etc. aufgrund einer Vorlage erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,, Basics“ Kapitel 9 oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.4

Beispiel Vorlage ,, Firmung” = ,Mitteilung an das Taufpfarramt”.

Kolth. Pfarromist. Anlon

Kirchgasss 1
12345 Ahausen

Foath. PEarramist. Anton — Kirchgases 4 — 123 45 an

Telkfon 0815 4711

Kath. Pfamamt Fax 0815 4712
Beberg S5t. Sebastian
Marktplatz 2
54321 Beberg
09.12.2020

Mitteing dber eine Fimmung zum Enirag in das Taufbudh

Sehr geehrte Damen und Hemen,

hiermit teilen wir Ihnen mit, dass

Miclas Bechker
geb. am 09.06.2008 in Ahausen

getauft suf den Namen Becker, Niclas
am 15.07.2008, Taufbuch-MNr. 2008/181/3

am 23.11.2020 in der Pfamei 5t. Anton Ahausen durch Bischof Johannes Brodt
gefirmt wurde.

Mit freundlichen Grilen

Kath. Pfamamt Ahausen

Weolfgang See, Pfamer
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12. Personendokument an eine Fremdpfarrei Ubermitteln

Gehtz. B. ein Kind nichtin der Wohnsitz-Pfarrei zur Firmung, ist es eine Arbeitserleichterung, wenn die
Firm-Pfarrei das Personendokument des Kindes und evtl. der Eltern nicht anlegen muss.

Voraussetzung hierfiir ist, dass beide Pfarreien mit MW-Plus arbeiten.
Beachten Sie, dass Sie nicht an jede Pfarrei Personen versenden kénnen — z.B. in Bayern
geht das nur von einer bayrischen Pfarrei zu einer ebenfalls bayrischen.
Stellen Sie sicher, dass die Person an die richtige Pfarrei Gbermittelt wird. Gerade bei Pfarreienge-
meinschaften, die ja mehrere Pfarreien im Datenbestand haben, muss man aufpassen.

Personendokument an eine Fremdpfarrei ibermitteln unter ,Basics” Kapitel 12 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus-Grundkurs“, Kapitel 6.20

Hat die ,Empfangerpfarrei” die kirchl. Amtshandlungsdaten (z. B. Firmung) eingetragen,
muss das Personendokument wieder an die Wohnsitzpfarrei zuriickgesendet werden. Da-

& mit wird sichergestellt, dass auch in der Wohnsitzpfarrei die gleichen Eintrage im Personen-
dokument stehen. AuBerdem sollten Sie als Wohnsitzpfarrei von der Firmpfarrei schrift-
lich dariiber informiert werden, dass die Daten eingetragen und das Personendokument
ausgefillt zuriickgeschickt wurde (Vorlage ,Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei“).
Damit wird sichergestellt, dass der Firmling im Firmbuch Ihrer Wohnortpfarrei ohne Ifd. Nr.
eingetragen werden kann

i_\ Bei Schulfirmungen im Stadtgebiet Regensburg, werden die Firmlinge mit laufender
W Nummer ins Firmbuch der Wohnsitzpfarrei eingetragen!!!!
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13. Notwendige Aktualisierung vor der nachsten Firmung

Wenn Sie dann bei der nachsten Firmung nach derselben Reihenfolge vorgehen wollen missen Sie nur
daran denken, dass Sie vorher drei Anpassungen vornehmen mussen:

Grunddaten | Adres: | Jubilaen | \rchge\dl Aktivitaten | Wegfall'Sperren | Sortierung | Ausgabe | erweitertl

Zeitraum von: “abis™ 4

[~ ganzes Jahr

Jubilaumsjahre bezogen auf den Zeitraum QDE L ET
Alter/Gebursdatum " von: | 701.01.2007 4 bis:  731.12.2008,
Ehe Standesamt: rJ von: 4 bis: 4
Ehe kirchlich: " von: " bis: "4

Passen Sie die Zeitrdume in der MW-Auswertung an

"
’ Feld wahlen
Anwelchem Feld sollen Anderungen vorgenommen werden?
[Adressgruppe ¥ ] —_—
Abbrechen
r
l Aktion wahlen
‘ Welche Art von Anderungen sollen vorgenommen werden?
[emfernen VJ —
[ Abbrechen l
;" Adressgrupp '
Welche Adressgruppe?
Abbrechen
[St, Anton\Firmung "

Leeren Sie die Adressgruppe ,,Firmung” per Massenbearbeitung
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(Briefanrede Person/Firma)
" < igheEltern> =1,
J‘Sehrge.ezhrte Damen und Herren q=1,

(Text/inhalt)

"Ihr Kind besucht die 5. oder 6. Klasse. Das bedeutet, Ihre Tochter, Ihr Sohn kann im
néchsten Jahr in der Pfarrkirche St. Anton Ahausen das Sakrament der Firmung empfangen.
Aus diesem Grund findet am

Dienstag, 6. Oktober 2020 um 19.00 Uhr

|

ein Informationselternabend im Pfarrsaal in Ahausen, Kirchstralle 27, statt.

An diesem Elternabend erhalten Sie Informationen (ber den Ablauf der Firmvorbereitung und die vielen Mdglichkeiten Ihr
und unserer Pfarrelengemeinschaft zu beschéttigen.

Der Termin fiir die Firmung kann noch nicht bekannt gegeben werden, da dieser erst Ende Dezember von der Didzese 1
schicken, die meistens berlicksichtigt werden.

0 ein vorauy ] Anmeldebogen bei, Wir bitten Sie, die noch fehlenden Angaben zu erg
am Dienstag, 13. Oktober 2020 von 16.00 bis 17.30 Uhr |m Pfarrbiiro der jeweiligen Pfarrei (Ahausen o
 FITMTEWeTDErT ISTUNS dabel i Anfegemn.

Sollte Ihr Kind noch nicht die 5. Klasse besuchen oder bereits gefirmt sein, sehen Sie dieses Schreiben bitte als gegenstarn
Mit freundlichen Griien

Konstantin Becker Alexandra Grol
Framer Gemeingereferantin

Aktualisieren Sie Ihre Vorlage ,Einladung Firmbewerber”.
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14. Bearbeitung einer Schulfirmung

1. Vorlagen duplizieren

Vorlagen duplizieren unter ,Basics” Kapitel 8 oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fiir die Schulfirmung verwenden.

Zusétzlich , Selbstauskunft — Firmpat/e/in“ unter Patenbescheinigung (oder ebenfalls nach wie vor
giiltig: Nachweis zur Ubernahme des Patenamtes durch Beibringen eines aktuellen Tauf- oder Paten-
scheins des Firmpaten/der Firmpatin).

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!
Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheit immer noch das Original.
AuBerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer iiberschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

Ilhre bendtigten Vorlagen fiir die Schulfirmung kénnten dann so aussehen.

diF IBM Motes GEDYS Vorlagen
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Tools Fenster Hilfe

v W OE

@& Startseite % GEDYS Vorlagen x

it e 5 5 b =g 00 R

B \wW-Plus BB Adressen ﬁi Vorlagen Einstellungen =L Ticker

@Er [ 'J/ElE‘ eiten Oul r

Kurzname -~

Anmeldebogen fir die Schule

* Ahausen

* Firmung
¥ Schulfirmung

B Schulfimung - Anmeldung Vorlage zur Weitermeldung

2] Schulfirmung - Mitteilung an Taufpfarrei .

-] Schulfirmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei der erfOIgten Flrmung an das
* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg Taufpfa rramt

¥ Anschrift

¥ Awstritt

b Datenschutzerklarung
b Erstkommunion - D5 H . _
» Eniketten = Rickmeldeschein, wird zu

~ Firmung sammen mit dem Anmelde-
Firmung - Anmeldung . .
Firmung - Anwesenheit (DIN A4 1/2 Seite) bogen zur Weitergabe an die

Firmung - Entlassschein Schule ausgehéndigt

Firmung - Mitteilung an Taufpfarrai

Firmung - Mitteilung an Taufpfarrei mit Taufdaten
Firmung - Mitteilung an Taufpfarrai mit Taufdaten {latein)
Firmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrai

» Familienstammbuch

» Matrikelamt

» Patenurkunde
¥ Schulfirmung

Schulfirmung - Anmeldung

Schulfirmung - Mitteilung an Taufpfarrei
Schulfirmung - Mitteilung an Wohnsitzpfarrei
¥ Flhrungszeugnis
b Geburistag

b Frmasseniae

* 4 * *

HEHBSBSBEBHB

o ok ko ko o %

HEHEB

ok o
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Bitte beachten Sie, dass Sie vor Erstellung des Anmeldebogens die Taufdaten priifen bzw. eintragen
oder ergdanzen miissen!

2. Erstellen des Anmeldebogens aus der Vorlage ,,Schulfirmung — Anmeldung”

“u

Markieren Sie das Personendokument des Firmlings und wahlen Sie in der Aktionsleiste ,Erstellen
= ,von Vorlage”

dir |BM Motes MW-Plus (Schul11)
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Tools Fenster Hilfe

n~> M B

’n‘ Startseite ;-ﬁ MW-Plus {Schul11} =

it vm % 5 8 b=allhogo@:e=m

MW-Plus H E o P 1p|erlfcwrn

I @ Erstellen ~| | '5 Bearbeiten @Akhonen

Person in Pfarrei Pfarrei/Person

Firma

Person in Firma
Privatperson
Brief

Fax

Mail
Telefonnotiz |
Formular... 12

resia
von Vorlage .. a
F MwW-Listen Weitere ... )
Anderungsdienst : Jung, Lul::Ie-LImre
Austritte Jung, Ludwig

¥ Jung, Luisa Charlotte

I n
Bt i viieicn 8 Jung, Luisa Charlotte, Frau,_Ahausen St_Anton, 18.01.2008

¥ Jung, Manfred Franz

Geburistagskinder 3 v
Geburtstagskalender , :““9, :an_a I
Straken ung, Maximilian Maria Markus

3. Wabhlen Sie die Vorlage ,,Schulfirmung - Anmeldung”. Bestatigen Sie mit , 0K“
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4. Das Ergebnis sieht dann so aus:

Anmeldung zu einer Schulfirmung

Firmbewerber/in

Familienname - Jung

Vorname(n) : Luisa Charlotte

Namenszusatz : Titel

Adresse : Fischmarkt 39, 12345 Ahausen

geboren am 1 18.01.2008 in : Ahausen
getauft am : 03.05.2008

Taufkirche : Heiligste Dreifaltigkeit NUrnberg

Taufpfarrei : Ndrnberg Heiligste Dreifaltigkeit

Bitte legen Sie einen aktuellen Taufschein vor , wenn die Taufe nicht in der
Firm-Pfarrei stattgefunden hat.

Schule

Religionslehrer(in) : Klasse

Vater
Familienname

Vorname(n)

Namenszusatz : Titel

Familienstand

Geburtsname : Religion :

Adresse

Mutter
Familienname

Vorname(n)

Namenszusatz : Titel

Familienstand

Geburtsname : Religion :

Adresse

Firmpate/Firmpatin (bitte legen Sie einen aktuellen Taufschein vor)
Familienname :

Vorname(n)

Namenszusatz : Titel

Familienstand

Geburtsname : Religion :

Adresse

Vertreter(in)

Telefon/Mail

Ich/Wir bin/sind damit einverstanden, dass der Name und ggf. das Foto meines/unseres Kindes
O versffentlicht O nicht verdffentlicht wird.

Ort, Datum Unterschrift Erziehungsberechtigter 1

Unterschrift Firmbewerber/in Unterschrift Erziehungsberechtigter 2

Fillen Sie zusammen mit dem Anmeldenden die Felder ,Vater, Mutter, Firmpate/Firmpatin, Telefon
handisch aus. Erstellen Sie eine Kopie und legen Sie diese auf ,Wiedervorlage” (sollte spatestens ein
Jahr danach keine Riickmeldung eingegangen sein, kdnnen Sie telefonisch Riicksprache halten.) Erzie-
hungsberechtige und Firmbewerber sollen die Anmeldung vor Abgabe in der Schule noch unterschrei-
ben.

Erstellen und drucken Sie fir den Firmpaten/Firmpatin die Vorlage , Selbstauskunft Firmpat/e/in un-
ter Patenbescheinigung und geben Sie diese flir den Paten/Patin mit oder, falls gewlinscht, bitten Sie
um Erbringung eines aktuellen Tauf- bzw. Patenscheins. Die ausgefiillte und unterschriebene Selbst-
auskunft bzw. Tauf- oder Patenschein muss mit der Anmeldung zur Schulfirmung abgegeben werden.
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5. Erstellen Sie den Riickmeldebogen aus der Vorlage , Schulfirmung — Mitteilung an Wohnsitzpfarrei“.

Absender (Stempel der Schule):
Firmung nach der Spendung bitte unbedingt an
das Wohnsitzpfarramt melden

Kath. Pfarramt
Ahausen St. Anton
Kirchgasse 1
12345 Ahausen

06.09.2021

Mitteilung Gber eine Schulfirmung

Hiermit teilen wir lhnen mit, dass
Luisa Charlotte Jung

geb. am 18.01.2008 in Ahausen
wohnhaft: Fischmarkt 39, 12345 Ahausen

am

in der Kirche Ort

durch (Firmspender)

gefirmt wurde.

Cirt, Diatum, Stempel Unterschrift

(Hinweis fir die Wohnsitzpfamrei: Bei einer Schulfirmung wird in MW+ unter Firm-Pfarrei® die Wohnsitzpfarrei
eingetragen, damit die Firmung im Erhebungsbogen gezahit wird, Kirche mit Ort sind wie oben angegeben,
einzutragen)

Drucken Sie den Riickmeldebogen ,Mitteilung an Wohnsitzpfarrei” = Riickmeldeschein aus und han-
digen Sie ihn zusammen mit dem ausgefullten Anmeldebogen und der Selbstauskunft Firmpat/e/in
dem Anmeldenden zur Weitergabe an die Schule aus.

H4
I

6. Nach der Firmung und Rickgabe der ausgefiillten , Mitteilung an Wohnsitzpfarrei wird die Fir-

mung in MW plus im Personendokument eingetragen

Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.2
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Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — , Erstkommunion/Firmung” werden die Daten der Firmung im
Personendokument erfasst.

Stichworte/Regio | Wohnung | Ziile Ehe/HHV | Familienbild]| kirchl. Daten | legfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe' Erstkommunion/Firmung IITrauung] Kaonversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt]

Erstkommunion

Erstkomm-Datum: 1 13052018 1l Erstkomm-Pfarrei: | Ahausen St Anton
Erstbeicht-Datum: 1 10052018 Erstkomm-Bistum: Eichstatt
Erstkomm-Kirche: __| st Anton Ahausen Erstkomm-Pfarrei-Land:

E-K-Buch Jg/Seite/Mr.: __|

I Wohnsitzpfarrei z. [ Ahausen St. Anton Waohnsitz-Pfarrei-Land:
Zeitpunkt d. Erstkomm.:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

. Firmung
' R — =1 16 07 2021 !J Ahausen St Anton
Soe __| Dom St Peter Regensburg Firm-Bistum: ' Eichsttt
Firm-Spender: __| Bischof Rudolf Voderholzer Firm-Pfarrei-Land:
Firm-Pate: __| Abel, Margarete Dorothee (geb. Bardecz), rk, Firm-Buch Jo/Seite/Nr: __| 2021/55/44
12345 Ahausen
inge-
1 Wohnsitzpfarrei z. __| Ahausen 5t Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:
Zeitpunkt d. Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt
Firm-Pfarrei Die Firm-Pfarrei muss lGiber den Button gewahlt, gedndert
bzw. geléscht werden.
~ Beim Eintrag einer ,Schulfirmung” muss die Wohn-
l‘-’} sitzpfarrei eingetragen werden, auch wenn die Fir-
(A . e g .
g mung dort nicht stattgefunden hat, damit diese Fir-
mung im Erhebungsbogen der Pfarrei mitgezahlt
wird.
Firm-Kirche Die Firm-Kirche muss Giber den Button aus einer Liste (V)

gewahlt oder eingetragen, geandert bzw. geléscht werden.

Es sollte immer mit Patron und Ort gefiillt sein, ggf. mit
Land, falls die Kirche im Ausland steht.

N Beim Eintrag einer ,Schulfirmung” wird hier die Kir-

hlL Bem r oSchulfirn hier

q\‘”' che eingetragen, in der die Firmung tatsachlich
stattgefunden hat.

- Zwischen Patron und Ort darf kein Komma stehen.

J ‘.”\) Zusdtze wie z.B. Pfarrkirche, Stadtpfarrkirche, Fili-
alkirche, Klosterkirche etc. diirfen nicht eingetra-
gen werden.
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Firm-Bistum Wourde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle ibernom-
men, wird das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus der Regio gewahlt oder manuell ein-
getragen werden.

Firm-Spender Der Firm-Spender muss tiber den Button aus einer Liste
gewdhlt (V) oder eingetragen werden.

Die wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor einmal in den
,Schlisselwortern” festgelegt werden.

Firm-Pfarrei-Land Firm-Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es
sich um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land
muss Uber den Button gewdhlt werden.

Firm-Pate Der Firm-Pate muss liber den Button gewahlt oder einge-
tragen, geandert bzw. geldscht werden.

Person aus MW-Plus oder manuelle Eingabe.

Firm-Buch Jg/Seite/Nr. Diese muss Uber den Button eingetragen werden. Bei ei-
ner Schulfirmung wird immer die Firm-Buch-Nr. der
Wohnsitzpfarrei eingetragen, d.h. die lIfd. Nummer darf nie
Null sein.

Das Firmdatum muss eingetragen sein, um den Eintrag im
Feld ,Jahrgang” zu ermitteln.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Fir-  Diese muss Gber den Button gewdahlt werden. Die Wohn-

mung sitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn es sich
um eine aktuelle Firmung handelt, auch wenn sie identisch
mit der Firmpfarrei ist.

- Vorsicht beim Nachtrag von Firmdaten. Hier darf nur
@ ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weil, in
welcher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt der

Erstkommunion gewohnt hat.

Wohnsitz-Pfarrei-Land Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfar-
rei im Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss Giber den
Button gewahlt werden.
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Wohnsitzpfarrei-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle (ibernom-
men, wird das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetra-
gen werden.

Startfeld Das Feld dient dazu, dass die Registerkarte ,Erstkommu-
nion/Firmung” als Start-Registerkarte gesetzt wird.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Taufdaten priifen bzw. eintragen oder erganzen missen!

7. Eintrag der Firmung ins Taufbuch der Pfarrei oder

8. Weitermeldung der Firmung an das zustandige Taufpfarramt des Firmlings.
Erstellen Sie dazu die Vorlage ,, Schulfirmung — Mitteilung an Taufpfarrei“.

Koth. Pfarramit St. Anton
Kircngasse 1
12345 Anausen
= = Telefon 0815 4711
Kath. Pfarramt Fax 0815 4712
Nirnberg Hedigste Dreffaitigkeit
Giesbertsstrale 75
90473 Nurnberg
07.09.2021

Mitteilung Uber eine Schulfirmung zum Eintrag in das Taufbuch

hiermit teden wir lhnen mit, dass

Luisa Chariotte Jung

geb. am 18.01.2008 in Ahausen

getauft auf den Namen Jung, Luisa Charlotte
am 03.05.2008, Taufbuch-Nr. 2008/191/3

am 16.07.2021 in der Kirche Dom St. Peter Regensburg, eingetragen im Firmbuch

der Wohnsitzpfarrei Ahausen St. Anton, durch Bischof Rudolf Voderholzer gefirmt
wurde.

Kath. Pfarramt Ahausen

(Unterschrift)
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15. Beschreibung zur Auswertung ,Firmung — Jahresliste”

1. Jahresliste fur Pfarreien/Pfarreiengemeinschaften, in deren Pfarrkirche eine Firmung statt-
gefunden hat

Wahlen Sie im Navigator ,,MW Auswertungen” und 6ffnen Sie unter ,alle Pfarreien” die Auswertung
,Firmung-Jahresliste”

[} ®Erstellen & Bearbeiten @ Berechnen Erhebungsbogen Kirchgeld —Spenden-Liste

Qf Bezeichnung ¢ erstellt am Auswertungstitel
~alle Pfarreien

» Firmbewerber Auswertung: Firmbewerber
~ Firmung
Firmung-Jahresliste Firmung

Ehrenamt/\\
Kirchgeldjou
‘Spendenjou
Stolgeb-Jou
Lohnkonten-

% Basidkearte

Gehen Sie in den Bearbeitungsmodus und passen Sie die Auswertung folgendermaRen an:

Pt ® R 4 & @
€ SchlieRen #Bearbeiten @ Aktionen & Suchen
Auswertungsformular =
Bezeichnung / Firmung - Jahresliste
Uberschrift:
Kategorie Firmung
Uberschrift 2: MUSTERPFARREI fiir das Jahr XY
Pfarrei:
I~ sortiert
Bezirksart: O
entf.
Bezirk: =l

€ Schlieen (D Speichern @ Aktionen .2 Unicode @ Suchen

B me—
Bezeichnung / “Fi - Jahresliste ., i
s =il Pfarreiname und
Kategorie "Firmung =
Uberschrift 2: " Ahausen fiir das Jahr 2023 , < Jahrgang anpassen
Pfarrei: | o
I~ sortiert . H H
eI = < Keine Sortierung
entf. nach Pfarrei einge-
ben!
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Im Reiter ,Jubilaum” missen folgende Eingaben angepasst werden:

Grunddaten | AdresE | Jubilaen | Kkchgeld | Aktivitéten | Wegfall/Sperren | Sortierung | Ausgabe | erweitert

Zeitraum von: L bis .

[~ ganzes Jahr

Jubildumsjahre bezogen auf den Zeitraum
r

Alter/Geburtsdatum: q

Ehe Standesamt; "

Ehe Kirchlich: ",

Verstorben: o,

g

Kommunion: o

Taufe: "

- . mes I
ODER Startdatum Enddatum
ven: . bis: '
won: . bis: B
won; bis:
wvon: bis:
von:  01.01.2023, bis:  "31.12.2023,
won: . - M
ven:

wane

Hier ist das Jahr einzutragen, flr das die Auswertung erfolgen soll.

Danach kann die Auswertung erfolgen

Unicode & Suchen~
Anzeigen <<
Auswertungsformular

€ SchlieRen (D Speichern € Aktionen

in Ordner ablegen

Bezeichnung / “Firmung - Jahresliste ,
Uberschrift:

Kategorie ’|=ir,-.,-,ungJﬂ

Uberschrift 2: " Ahausen fir das Jahr 2023 ,
Pfarrei: i
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Das Ergebnis sieht dann so aus:

Firmung-Jahresliste

Firmung-Jahresliste
Ahausen fir das Jahr 2023

Firn-Plamei Familenname Vomamain) Siralle

Geb-Daum Gabursan Taut-Datum
Fim-Daium Fim-Kirche Fimm-Buch
Vater Mame Vater Fufname Water Gab-Nerme

Firm-Datum; 15,03, 2023

SthMarin Barbing Blhner Timwuir Himenelstor

10012011 Arausen 27042013
15052025 51, Marin Barbing 2023763
Blcnner Oled

Firn-Diatuen; 04,05, 2023

Abausen St Aton Ader Aian Aexencer Meisternal
01112000 Atausen 14102012
04.05.2025 St Aaton Anesen 2023011
? ? 5

Abausen St Anton Bayer Aran Magrus Aostiaune
14.06.2010 Abausan 26052011
04.05.2023 St Aalon Ahausen 20202
Bayer Ammin

Abausan St Aton Detarer Liya G Brumengasse
10102010 Abausen 12102010
04.05.202% St Anton Aneisen 02303
7 7 7

Abausen St Anton Firer Manirmilan erhard Unzer Platz
16112010 Abausan 26062011
04.06.2023 St Aaton Ahausen 2023004
Férer Gerhard

Anausan St Anton Khugs Viraa Mere Fischenarkt
01000 e e

Marid Aufiaiime id Himmel Ro
Bischal Rudoll Vadamolzer

o

]
Anusen St Aman
Bischal Emat Haft

?

2
Nirmberg-Altenfu, 51 Sebald
Bischaf Ernst Haft

e
i

2 Anon Ahausen
Bischol Ermst Haft
7

2

Angusen St Anion
Bischal Emst Haft

ont
Taut-Peamei

Mumer Mama

Ahausan
Rath

Blcnner

AhaEusan
Niimberg Zum guten Hiten

Flirer

Anausen
Nlimberg-Shendun

Bayer

Ahausan
Abausen St Anton

Dahner

Abausen
Nlimberg Zum guten Hiden

Fiirber

Ahausan
e

b P oo L

Auswertungsergebnis in eine Excel-Liste kopieren und ausdrucken:

Mutter Rutname

llona

Aadrea

Chareng

dulieta

Fim-Fate

Mautier Geb-Name M-Kand

Bdichner, Anja Ursula, rk, 12345 Ansusen

Senmitt T

Sacher, Peul,rk, 12345 Ahausen

3

Bayer, Anna geb. Farber, . 17345 Ahausen

Bali i

Das Kopieren des Auswertungsergebnisses in eine Excel-Datei funktioniert wie folgt. Sie befinden sich
im ,,Bearbeitungsmodus und markieren den kompletten Listen-Inhalt der Auswertung mit der Tasten-
Kombination STRG+A und driicken anschliefend die Tasten-Kombination STRG+C, wechseln dann in

ein leeres Excel-Dokument, positionieren den Cursor im ersten Feld der Tabelle und driicken STRG+V.
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Lassen Sie den Text markiert und ordnen Sie den gesamten Text ,linksbindig” an.

- Mappe - Ext

Datei Einfigen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansic-"

“r ‘?‘J i Calibri 11 A AL T2 - [EF Textumbruch Standard - }JI | ‘,J' Standard Gu
. Kopieren ~
Einfdgen ] :::z:bemgen FKU- - &-A E =35 Efverbinden und zenwrieren - O - % om | 3 3 Bedngte | AlsTobelle | Schacht [Au
Zwischenablage ~ Schriftart Zah = Formatvorlagen
Al ' fr Firmung-Jahresliste
P N . e - e . Hmnhn\‘un{Dh ste . i « 0 "
1 |Firmung-Jahrasliste
2 |Ahausen fiir das Jahr 2023
3
4 |Firm-Pfarrei Familienname Vorname(n) StraRe HsNr. Ort
5 Geb-Datum  Geburtsort Tauf-Datum Tauf-Kirche Tauf-Pfarrei
6 Firm-Datum  Firm-Kirche Firm-Buch Firm-Spender Firm-Pate
7 Vater Name  Vater Rufnar Vater Geb-N:V-Konf. Mutter Nam«Mutter Rufn: Mutter Geb-IM-Konf.
8
9
10 |Firm-Datum: 15.03.2023
11
12 |St.Martin BaiBiichner Timur Himmelstor 1 Ahausen
13 10.01.2011 Ahausen 27.04.2013 Maria Aufna Roth
14 15.03.2023 St. Martin Ba2023/78/3 Bischof Rudolf Voderholzer Bichner, Anja Ursula, rk, 12345 Ahausen
15 Buchner Olaf rk Buchner llona Schmitt rk
16
17
18
19 |Firm-Datum: 04.05.2023
20
21 |Ahausen St. . Adler Adrian Alexa Meisterhof 68 Ahausen
2= 01.11.2010 Ahausen 14.10.2012 Ahausen St..Nirnberg Zum guten Hirten
23 04.05.2023 St. Anton Ah 2023/0/1 Bischof Ernst Haft Sacher, Paul, rk, 12345 Ahausen
24 ? ? ? ? Férber Irina rk
25
26 |Ahausen 5t. . Bayer Anton MagniRostlaube 2 Ahausen
27 14.06.2010 Ahausen 28.05.2011 Nurnberg-Ali NGrnberg-Altenfurt
28 04.05.2023 St. Anton Ah 2023/0/2 Bischof Ernst Haft
29 Bayer Armin rk Bayer Andrea ev
30
31 |Ahausen St. . Dehner Liya Gal Brunnengass 17 Ahausen
32 10.10.2010 Ahausen 12.10.2010 St. Anton Ah. Ahausen St. Anton
33 04.05.2023 St. Anton Ah 2023/0/3 Bischof Ernst Haft

Die Excel-Tabelle kdnnen Sie nun entsprechend anpassen und formatieren (z.B. Zwischeniiberschrif-
ten l6schen, Spalten fiir den Druck anpassen, etc.).

Das Ergebnis fiir die Hauptpfarrei z.B. Ahausen, kdnnte dann so aussehen:

B C 1] E F G H
1 Firmung-lahresliste
2 Ahausen fir das Jahr 2023
|
4 Firm-Pfarrei Familienname Vorname(n) Stralie Hshr. Ort
5 Geb-Datum  Geburtsort Tauf-Datum Tauf-Kirche Tauf-Pfarrel
[ Firm-Datum  Firm-Kirche Firm-Buch Firm-Spender Firm-Pate
7 Water Name  Vater Rufname Vater Geb-Name  \-Konf. Mutter Name Mutter Ruframe Mutter Geb-Name M-Konf.
8
9 | |
Firmung auswar- Watum: 15.03.2023 1
1
tlg 12 St.Martin Barbing Biichner Timur Himmelstor 1 Ahausen
13 1001.2011  Ahausen 27.04.2013 Marid Aufrahme i.d Himmel Ro  Roth
vormals ohne 14 1503.2023 St Martin Barbing  2023/78/3 Bischof Rudolf Vederholzer Biichner, Anjs Ursula, rk
. 15 Bichner Olaf rk Blchner llona Schmitt k.
Ifd. Nr. eingetra- T
17
gen 18
Firmbuch-Nr. = E Firm-Datum: 04.05.2023
21 Ahausen St Anton Adler Adrian Alexander  Maisterhof 68 Ahausen
22 01.11.2010  Ahausen 14.10.2012 Ahausen 5t Anton Niirnberg Zum guten Hirten
23 04,05.2023 St Anton Ahausen  2023/0/1 Bischof Ernst Haft Sacher, Paul, rk, 12345 A
24 ? ? u ? Firber Irina vk
25
. . 26 Ahausen St. Anton Anton Magnus Rostlaube 2 Ahausen
Eigene Firmung 14.06,2010  Ahausen 28.05.2011 Nurnberg-Altenfurt, St Sebald  Nrnberg-Altenfurt
f 04,05.2023 5t Anton Ahsusen  2023/0/2 Bischof Ernst Haft
am Ort mit Ifd 29 Bayer Armin rk Bayer Andrea L
Nr. a
31 Ahausen St. Anton Dehner Liva Gal Brunnengasse 17 Ahausen
3z 10.10.2010  Ahausen 12.10.2010 St. Anton Ahausen Ahausen 5t. Anton
33 04,05.2023 St Anten Ahausen  2023/0/3 Bischof Ernst Haft
3 ? ? ? ? Dehner Charlene oa
35
36 Ahausen 5t. Anton Farber Wiaximilian Gerhard Unser Platz 2 Ahausen
37 16,11.2010  Ahausen 26,06,2011 Ahausen 5t Anton Nirnberg 2um guten Hirten
kL] 04,05.2023 5t Anton Ahsusen  2023/0/4 Bischof Ernst Haft Bayer, Anna (geb. Farbe
39 Farber Garhard rk Firber Julieta Batic rk
40
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Bitte kontrollieren Sie die Liste auch auf Vollstandigkeit. Da man die Auswertungskriterien nicht noch
spezifischer anpassen kann, kann es vorkommen, das auch Firmlinge der anderen kirchenbuchfiih-
renden Pfarrei(en) der Pfarreiengemeinschaft (Schulfirmung, Erwachsenenfirmung, Firmung in einer
Fremdpfarrei) in Ihrer Liste angezeigt werden. Sie konnen Sie auf der Liste belassen und mit ausdru-
cken oder manuelle Anpassungen vornehmen.

Zum Ausdrucken der Excel-Liste wahlen Sie ,,Querformat” und bei der Skalierung ,Alle Spalten auf
einer Seite darstellen”

Einstellungen
D Aktive Blatter drucken

Nur die aktiven Blatter drucken

a

Seiten: - | bis -

Py

Einseitiger Druck

Nur auf eine Seite des Blatts druc...
Sortiert

123 123 1,23

Querformat -

Ad
21 cm x 29,69 cm
Letzte benutzerdefinierte Seitenra...
Links: 1.8 cm  Rechts: 1,8 cm
——
Alle Spalten auf einer Seite darste...
[ 9 Die Druckausgabe auf die Breite...

izt §111) RERAT

"

e Keine Skalierung
oo Die Blatter in OriginalgréBe drucken.

Blatt auf einer Seite darstellen
"Q" Die Druckausgabe so verkleinern, dass
sie auf eine Seite passt.
Alle Spalten auf einer Seite darstellen

> =5 Die Druckausgabe auf die Breite einer
Seite verkleinern.
4 Alle Zeilen auf einer Seite darstellen
[E5E Die Druckausgabe auf die Héhe einer
Seite verkleinern.

Benutzerdefinierte Skalierungsoptionen...
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2. Jahresliste fur Pfarreien, die NICHT Firmkirche sind (z.B. nur Eintrag von Schulfirmung,
Entlassfirmung, Erwachsenenfirmung)

it e L helE 0@

B o

arlagen Panierkorh
A
Bezeichnung ¢ ‘ erstellt am
~alle Pfarreien
Alpha-Liste
¥ Alpha-Liste
Alphaliste
. e.rin;m Auslinderliste
Pfarrei+Pers > PEriEEEE
 Pfarrei+Per: ¥ Einladung zur Trauerandacht
" Personen+C ¢ Erstkommunionkinder 2023
alle Persone » Geburtstagsliste
Personen Fi ¥ Geburtstagsliste Ehrenamtliche
Privatpersor Konfession
Konfession nicht RK
™ Host/Lokal » BA
* Dankessen
™ Mw-Listen » Erstkommunion
Anderungsd ~Firmung
Austritte Firmauswertung nach Adressgruppe
Differenzen Firmbewerber - Vorauswahl
Konfessions ¥ Firmlinge 2023
Geburtstags Firmlinge auswértige Taufpfarrdmter
c——————Gebudsiags Firmung - Jahresliste
SIEE= » Jubilaen
Ehrenamt/W Cm——
RSRT IO AT 3 = @

€ SchlieRen & Bearbeiten @ Aktionen & Suchen

Auswertungsformular B ——

Bezeichnung / Firmung - Jahresliste
Uberschrift:
Kategorie Firmung
Uberschrift 2: MUSTERPFARRE!I fiir das Jahr XY
Pfarrei:

I sortiert
Bezirksart: |

entf.

Bezirk: _

ez |

Hier muss die Pfarrei ausgewahlt werden, fiir die eine Liste erstellt werden soll.

AUSWETNTungstormura e}

Schlusselwérter wéhlen
Bezeichnung / “Firmung-Jahresliste , Schiusselworter

Uberscr!riﬁ: . [ Ahausen St_Anton
Kategorie Firmung = 7 Beberg St. Sebastian | | Abbrechen
Uberschrift 2: “Beberg fir das Jahr 20j/
Pfarrei: "Beberg St. Sebastian -
[~ sortiert
Bezirksart: 1
entf.
Bezirk: [
entf.
I~ alle Bezirke drucken
Personen: © Host « Lokal = Alle
Privatpersonen: @ ohne ¢ mit ¢ nur

Stand: 04/2023 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Firmung — Bearbeitung Meldewesen Plus

Im Reiter ,Jubilaum” missen folgende Eingaben angepasst werden:

Grunddaten | Adre | Jubilden | Kgchgeld | Aktivitaten | Wegfall/Sperren | Sortierung | Ausgabe | enNeitert|

Zeitraum von: " bis .

I~ ganzes Jahr

Jubildumsjahre bezogen auf den Zeitraum

Alter/Geburtsdatum: ’ 1
Ehe Standesamt: 0
Ehe Kirchlich: 0
Verstorben: 0
’
Kommunion: 0
Taufe: 0
L ;
ODER Startdatum Enddatum
von: bis: '
von: . bis: "
von: bis:
von: bis:
von: " 01.01.2023., bis: "31.12.20231..
ven: ’
von:

wAR

Hier ist das Jahr einzutragen, fiir das die Auswertung erfolgen soll.

Danach kann die Auswertung erfolgen

@ Schlieden (Speichern @ Aktionen 3 Unicode & Suchen~
Anzeigen <
Auswertungsformular in Ordner ablegen |
Bezeichnung / "Firmung-Jahresliste ,
Uberschrift:
Kategorie rFirmunng
Uberschrift 2: "Beberg fir das Jahr 2023,
Pfarrei: "Beberg St. Sebastian, =
I~ sortiert
Bezirksart: (m
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Firmung — Bearbeitung Meldewesen Plus

Das Ergebnis sieht dann so aus:

Firmung-Jahresliste

Firmung-Jahresliste
Beberg fiir das Jahr 2023

Firm-Pfarrei Familienname Vorname(n) Stralke HsNr. Ort
Geb-Datum Geburtsort Tauf-Datum Tauf-Kirche Tauf-Pfarrei
Firm-Datum Firm-Kirche Firm-Buch Firm-Spender
Vater Name Vater Rufname Vater Geb-Name V-Konf. Mutter Name
Firmkinder
Firm-Datum: 04.05.2023
aus Beberg,
diein d Ahausen St. Anton Bergmann Theo Zofensteig 9 Beberg
e In der 21.09.2012 Beberg 11.05.2013 St. Sebastian Beberg Beberg St. Sebastian
. 04.05.2023 St. Anton Ahausen 2023/0/11 Bischof Ernst Haft
Hauptpfarrei
Bergmann Volker rk Bergmann
Ahausen \
mitg efirmt Ahausen St. Anton Meyer Johannes Michael Knalltiite 2 Cedorf
26.09.2012 Numberg 16.12.2012 St. Barbara, Etsdorf St. Barbara Etsdorf
wurden. 04.05.2023 St. Anton Ahausen 2023/0/20 Bischof Ernst Haft
Meyer Peter rk Meyer

2 Personen von insgesamt 5688 ausgewshit.

Weitere Bearbeitung mit Kopie, Bearbeitung und Drucken in Excel wie bei , Pfarreiengemeinschaften”
unter ,Auswertungsergebnis in eine Excel-Liste kopieren und ausdrucken” beschrieben
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5. EheschlielSung
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Anhang: EheschlieBung — Bearbeitung Meldewesen Plus
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EheschlieBung

Beschreibung

Das Ehesakrament ist eines der sieben Sakramente der katholischen Kirche, durch das die eheliche
Verbindung von Mann und Frau in die Ordnung der Gnade erhoben und unter Gottes besonderen
Beistand gestellt wird.

Das Sakrament der Ehe spendet sich das Paar im Traugottesdienst in Anwesenheit eines bevollmach-
tigen Amtstragers der Kirche gegenseitig. Nach dem katholischen Eheverstandnis ist die Ehe ein un-
aufloslicher Bund, mit dem das Ehepaar seine Lebensgemeinschaft ,bis dass der Tod euch scheidet”
begriindet. Das Brautpaar verspricht sich am Altar die Treue in guten und schlechten Tagen. Zum Sak-
rament der Ehe gehéren der freie Wille, die Uberzeugung (zumindest kein Widerspruch dagegen) von
der Unaufloslichkeit, Treue, der Wille zur Elternschaft, die Bereitschaft, flireinander da zu sein und
auf das gegenseitige Wohl bedacht zu sein, sowie die Zuwendung zu Gott.

/I Wichtige Begriffe

Ehevorbereitungsprotokoll (EVP)

Das EVP ist ein amtliches Formular der deutschen Bischofskonferenz und dient zur Niederschrift von
Daten, die zur kirchlichen Ehevorbereitung und Eheschliefung bendtigt werden. Zustdndig fir die
(rechtlichen Aspekte der) Ehevorbereitung sind die Pfarrer des jeweiligen Wohnsitzes der katholi-
schen Brautleute (nach freier Wahl der Brautleute), bei Mischehen der Pfarrer des Wohnsitzes des
katholischen Partners.

Ehebuch

In dieses Kirchenbuch sind die erfolgten Eheschliefungen einzutragen. Hier werden ebenso Nichtig-
keitserklarungen sowie Giltigmachung oder Auflésung einer Ehe vermerkt, die vom Bischoflichen
Konsistorium mitgeteilt werden. Die EheschlieBung wird mit laufender Nummer im Ehebuch der Pfar-
rei eingetragen, in der die Ehe geschlossen wurde (bei Mischehen, die mit Dispens in nichtkatholi-
scher Form geschlossen wurden, wird die EheschlieBung mit laufender Nummer beim Wohnsitz-
pfarramt des katholischen Partners eingetragen; dort verbleiben auch das EVP und weitere Unterla-
gen).

Ohne laufende Nummer ist eine EheschlieRung im Ehebuch der Wohnsitzpfarrei der katholischen
Brautleute einzutragen, sofern dort die EheschlieBung nicht stattgefunden hat.

Ehevorbereitungsseminar:

Der Besuch eines Brautleutetages oder Ehevorbereitungsseminars ist lohnenswert fiir das zuklinftige
Brautpaar. Es vermittelt hilfreiche Informationen fiir den Ablauf der Hochzeit und zur Vorbereitung
auf die Ehe. Nur in schwerwiegenden Ausnahmefallen kann der Pfarrer davon befreien, muss aber
dann ein entsprechend ausfiihrlicheres Traugesprdach mit dem Brautpaar halten.

Fiir Paare, die einen Ehevorbereitungskurs absolvieren wollen, werden an zahlreichen Orten der Di6-
zese Regensburgs Termine angeboten. Nahere Informationen {iber die Didzesanhomepage unter
http://www.bistum-regensburg.de/dienst-hilfe/heiraten-ehe-familie/ehevorbereitung/
Anmeldungen erfolgen liber den jeweiligen Veranstalter.
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Nachweis des Ledigenstandes: (EVP Nr. 7)

Im Ehevorbereitungsprotokoll wird unter Punkt 7 der Nachweis des Ledigenstandes erfragt. Bei ka-
tholischen Partnern wird der Ledigenstand in der Regel durch einen Taufschein nachgewiesen, der
darum auch nicht alter als sechs Monate sein darf. Eine eidesstattliche Erklarung, der , Ledigeneid, ist
dann erforderlich, wenn einer der Partner den kirchlichen Ledigenstand nicht mit einer aktuellen
Taufurkunde nachweisen kann oder der vorgelegte Taufschein nicht die Bemerkung , Kein Eheein-
trag” 0.4. enthilt. Nichtkatholiken ist immer der Ledigeneid, wonach sie noch nie in ziviler und/oder
kirchlicher Form mit einem anderen Partner verheiratet waren, abzunehmen (da deren Taufschein
hierzu keine Angaben enthalt). Ferner ist ein Ledigeneid von katholischen Brautleuten zu leisten, die
erst im Erwachsenenalter durch Taufe oder Konversion in die katholische Kirche aufgenommen wur-
den oder vor dem 9. April 2010 aus der katholischen Kirche ausgetreten sind. Staatliche Dokumente
sind als Nachweis fiir den Ledigenstand nicht ausreichend.

In verschiedenen Fillen ist fiir die EheschlieBung ein ,,Nihil obstat” oder eine Erlaubnis des Ordinariats
,Trauerlaubnis” erforderlich:

»Nihil obstat” (= Nichts steht im Wege)
- bei kirchenrechtlich ungiiltigen Vorehen (Formblatt ,,Antrag auf Feststellung der Nichtigkeit ei-
ner Ehe wegen Formmangels“ ausfiillen) bzw. bei kirchlich fiir nichtig erklarten oder aufgelosten
Vorehen.

- beifehlenden Urkunden.
- bei Heirat mit Unierten.

- beirein kirchlicher EheschlieBung, obwohl auch eine zivile Trauung moglich ware, bzw. bei einer
kirchlichen EheschlieBung, die vor der standesamtlichen Trauung stattfindet. Wenn jemand
ohne vorherige standesamtliche Trauung kirchlich heiraten mochte, ist dies vorgangig mit dem
Bischoflichen Konsistorium zu besprechen und hierzu ein eigenes Formblatt auszufiillen (siehe
Amtsblatt 2008, S. 119).

- bei Trauungen im Ausland.

Trauerlaubnis
- beider EheschlieBung, die nach Vorschrift des weltlichen Gesetzes nicht anerkannt oder vorge-

nommen werden kann.

- beider Eheschlieung einer Person, die natirliche Verpflichtungen gegeniiber einem anderen
Partner oder gegeniiber Kindern aus einer anderen Verbindung hat. Diese Verbindung muss
nicht unbedingt eine Ehe nach staatlichem oder kirchlichem Recht gewesen sein.

- bei der EheschlieRung eines mit einer Kirchenstrafe Belegten (z.B. bei einem Kirchenaustritt).
- bei der EheschlieRung, die durch einen Stellvertreter erfolgen soll.

- bei EheschlieBungen von Wohnsitzlosen.

- bei der EheschlieRung eines Minderjahrigen.
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Dispens

Ehehindernisse betreffen einzelne Personen. Falls von einem trennenden Ehehindernis vor der Ehe-
schlieBung nicht dispensiert wird, ist die EheschlieBung ungiiltig.

Ein Dispens ist eine hoheitliche Ausnahmebewilligung oder Befreiung von einem Verbot oder Gebot
und kann nur erteilt werden, wenn im Einzelfall ein vernilinftiger und gerechter Grund vorliegt.

- Per Dispens kann von der Pflicht des katholischen Ehepartners, die katholisch-kirchliche Eheform
einzuhalten, befreit werden, insbesondere wenn der andere nichtkatholische Ehepartner zu ei-
ner kirchlichen EheschlieRung in katholischer Form nicht zu bewegen ist. Bei der EheschlieBung
von zwei Katholiken ist eine Dispens von der kanonischen Eheschlielungsform nicht moglich.

- Die Dispens zur Befreiung von einem Ehehindernis oder von der katholischen EheschlieBungs-
form wird vom Bischoéflichen Konsistorium erteilt, um beispielsweise eine Heirat unter entfern-
teren Blutsverwandten oder religionsverschiedenen Partnern zu ermdglichen.

Die Dispens eines Hindernisses wird mittels des entsprechenden Formulars (Ehevorbereitungsproto-
koll, Ziff. 23) beantragt, und zwar vom Pfarrer bzw. Pfarradministrator der fiir die (rechtliche) Ehevor-
bereitung zustdndigen Pfarrei.

Sanatio in radice — die Heilung in der Wurzel

Unter bestimmten Voraussetzungen kann eine ungiiltig geschlossene Ehe durch einen Verwaltungs-
akt (= Sanatio in radice), fiir den ausschliefRlich das Bischofliche Konsistorium zustéandig ist, nachtrag-
lich gliltig gemacht werden.

Eine Sanatio in radice kann zur Anwendung kommen, wenn eine Ehe wegen Formmangels und/oder
wegen eines Ehehindernisses, von dem nicht dispensiert wurde, ungiiltig zustande gekommen ist,
der Ehewille aber zum Zeitpunkt der ungiiltigen Eheschliefung bei beiden Partnern uneingeschrankt
vorlag und zum Zeitpunkt der Sanatio noch uneingeschrankt fortdauert.

Mit dem Einreichen des Formulars , Antrag auf Gewahrung der Sanatio in radice” beim Bischoflichen
Konsistorium wird das Gesuch ausgesprochen. Fir einen Antrag zur Sanierung einer Ehe ist notfalls
und nur aus gutem Grunde die bestatigende Unterschrift nur eines Ehepartners ausreichend. Grund-
satzlich darf jedoch der andere Partner die kirchliche Giltigmachung nicht ablehnen.

Die Sanatio ist im Ehebuch des Wohnsitzpfarramtes der Partner, deren Ehe saniert wurde, einzutra-
gen. Der Eintrag ist mit laufender Nummer im Jahr der Sanierung der Ehe mit den Daten der Ehe-
schlieBung sowie dem Datum der gewahrten Sanatio einzutragen. Zusatzlich soll die Sanatio im Trau-
ungsbuch am Ende des Jahres des formungiiltigen Eheabschlusses mit Verweis auf den Haupteintrag
eingetragen werden. Anzugeben ist das Datum der gewahrten Sanatio durch das Bischofliche.

Das Wohnsitzpfarramt hebt alle Unterlagen tber die gewahrte Sanatio in radice auf. Die Sanatio ist
mit dem MW-Plus Formular ,,Mitteilung Gber eine EheschlieBung” an die dort genannten Stellen zu
melden.

Uber die erfolgte Sanatio wird eine Urkunde ausgestellt.
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Delegation / Traubefugnis

Ein Pfarrer hat Trauvollmacht (-befugnis) von Amts wegen in seiner Pfarrei bzw. Pfarreiengemein-
schaft, ein Kaplan i.d.R. allgemein delegierte Trauvollmacht in dem ihm angewiesenen Dienstbereich,
ein Standiger Diakon muss sich i.d.R. die Trauvollmacht im Einzelfall vom Pfarrer erteilen lassen; an-
deren Geistlichen kann sie auch generell fiir einen bestimmten Bereich delegiert werden. Wenn ein
Geistlicher am Ort der Trauung keine allgemeine Trauvollmacht hat, muss er fiir die entsprechende
Trauung ausdriicklich (namentlich) i.d.R. vom Pfarrer des Trauortes, delegiert werden (EVP Nr. 27 b).
Ohne entsprechende Vollmacht ist eine Trauung ungiiltig!

Uberweisung / Traulizenz

Will ein Paar auRerhalb seiner Wohnortpfarrei heiraten, so braucht es eine sog. Uberweisung/Trauli-
zenz; innerhalb Deutschlands geniigt die Eintragung des , Trauortes” unter Nr. 28 im EVP mit Siegel
und Unterschrift des Wohnsitzpfarrers.

Flr Trauungen im Ausland muss zusatzlich zum EVP und den dazugehdrigen Anlagen das entspre-
chende Formular , Litterae dimissoriae / Uberweisung zur EheschlieBung im Ausland“ gesiegelt und
unterschrieben vom Wohnsitzpfarrer an das Bischofliche Konsistorium geschickt werden. Dieses
schickt i.d.R. alle Papiere weiter an das zustandige Ordinariat der Auslandsdidzese, in der sich der
Trauort befindet. Das Brautpaar sollte sich nach einiger Zeit und rechtzeitig vor der Trauung am
Trauort im Ausland erkundigen, ob dem dortigen Pfarrer die Papiere vorliegen.

A5 Gut zu wissen

Wer ist zustdndig fiir die Trauanmeldung und das Ehevorbereitungsprotokoll?

Zustandig zur Entgegennahme der Trauungsanmeldung und Erstverantwortlicher fiir die Ehevorberei-
tung ist der zustandige Wohnortpfarrer des kanonischen Wohnsitzes der Braut oder des Brautigams
(standiger Aufenthalt an einem Ort mit der Absicht, dort dauerhaft zu bleiben) oder des kanonische
Nebenwohnsitzes (standiger Aufenthalt an einem Ort von wenigstens drei Monaten) oder der Pfar-
rei, in der das Brautpaar wenigstens vier Wochen wohnhaft ist. Der kirchliche (kanonische) Wohnsitz
kann vom biirgerlichen Wohnsitz verschieden sein. Sind beide Partner katholisch, besteht Wahlfreiheit.*
Bei konfessionsverschiedenen Brautpaaren ist die Pfarreiam Wohnsitz des katholischen Partners zu-
standig.

Will das Paar anderswo heiraten, kann der Wohnortpfarrer nach Absprache mit dem dortigen Geistli-
chen auch die Ehevorbereitung am Ort der Trauung durchfihren lassen.

Weitere Erkldrung dazu siehe 2 ,Anmerkungstafel zum EVP der Deutschen Bischofskonferenz, siehe
link unter ,Vertiefung und Verweise”.
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* Wenn die katholische Braut in A wohnt und der katholische Bréutigam in B, dann diirfen sie wdhlen,
an welchen Pfarrer sie sich wenden wollen. Dieser Pfarrer soll auch das Brautgesprdich fiihren. Er kann
diese Aufgabe jedoch auch an den ,Traupfarrer” delegieren.

Ehevorbereitungsprotokoll
Niederschrift zur kirchlichen Ehevorbereitung und EheschliefRung
Amtliches Formular der Deutschen Bischofskonferenz

(Erz-)Bistum/ Am Brautleutekurs teilgenommen: O ja O nein

. . . Jurisdilggionsbereich T S 3%
Hier wird die Adresse der  prarrei” (enaue Anschrift mit Postieiizan and Teletonnr) raugespréch gefihrt am
Wohnsitzpfarrei des Von
Brautpaares (bei gem T o maren)

° " Aufgebot® (Pfarreilen] und Datum)
Wohnsitz) oder Wohnsitz
der Braut/des Brautigams o : @
i ZivileheschlieRung™’ am

vor der Eheschlieung, Familienname(n) nach der ZivileheschlieRung in
eingetragen, auch wenn - Mann: :

.S . Katholische EheschlieBungam ____ um Uhr
sie in einer anderen Pfar- g ===

. % n

rei getraut werden (vgl. O Brautmesse ] Wortgottesdienst
Hinweis) Wohnsitz nach der Eheschlieiung (AnschnfuTelefonnr Prarrel) O Worltgottesdienst mit Beteiligung eines

nichtkath. Seelsoraears (bei konfessinns-

Zur Zustandigkeit bei EheschlieBungen katholischer Brautpaare:

(EVP = Ehevorbereitungsprotokoll, EV-Gesprach = Ehevorbereitungsgesprach)

Fall 1: Braut und Brautigam haben einen gemeinsamen Wohnsitz

: & — o2 &
@ Wohnsitzpfarramt _—) & ’d [——— _

EVP
- holt erforderliche

Nachweise ein
(Taufzeugnisse etc.)

o —
2: EV-Gesprach

- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen
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Fall 2: Kath. Brautigam hat den Wohnsitz in der Pfarrei A, kath. Braut hat den Wohnsitz in der Pfarrei

©

. Wohnsitzpfarramt A '

F~.y
entweder @H@
oder einigen sich v —

i X
[g Wohnsitzpfarramt B =1 *i

- holt erforderliche
Nachweise ein
(Taufzeugnisse etc.)

- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen

EV-Gesprach
[ )

-

EVP

— bR

Fall 3: Braut und Brautigam haben einen gemeinsamen Wohnsitz oder haben ein gemeinsames
Wohnsitzpfarramt gewahlt, méchten jedoch von einem fremden Pfarrer in der Wohnsitzkirche ge-

t

raut werden.

EVP

Wohnsitzpfarramt

/

- holt erforderliche
Nachweise ein
(Taufzeugnisse etc.)

kann deligieren

- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen

AN

/—ih—H

kTraub'efugnis

EV-Gesprach

Fall 4: Braut und Brautigam haben einen gemeinsamen Wohnsitz oder haben ein gemeinsames
Wohnsitzpfarramt gewahlt, méchten jedoch in einer Fremdpfarrei von ihrem Wohnsitzpfarrer ge-

traut werden

o}
&

2

¢ -
-

—0B\
9% —
Wohnsitzpfarramt Q - =
oo SRS N
/ VP EV-Gespréch Traulizenz
- holt erforderliche

Nachweise ein
(Taufzeugnisse etc.)

- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen

%

EVP
=
Com

Nach der Trauung:
Rickmeldung an
Wohn-/ Taufpfarramter

Jl

Traubefugnis

L A= p
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Fall 5: Braut und Brautigam haben einen gemeinsamen Wohnsitz oder haben ein gemeinsames
Wohnsitzpfarramt gewahlt und mochten in einer Fremdpfarrei vom dortigen Ortpfarrer getraut wer-
den

Nach der Trauung:

Rickmeldung an
Wohn-/ Taufpfarramter

O = N
— I\ [ ]
e 4D — o —BlE) - A A
EVP .
Q v

Traulizenz EVP
- holt erforderliche
Nachweise ein I > "%
(Taufzeugnisse etc.) kann deligieren

EV-Gesprich
- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen

Fall 6: Braut und Brautigam haben einen gemeinsamen Wohnsitz oder haben ein gemeinsames
Wohnsitzpfarramt gewahlt, wollen jedoch in einer anderen Pfarrei von einem Fremdpfarrer (nicht
Wohnsitzpfarrer, nicht Pfarrer der Traukirche) getraut werden.

Nach der Trauung:
Ruckmeldung an
Wohn-/ Taufpfarramter

A _# .

g . &) =, 7 A ) &

[@ Wohnsitzpfarramt =/ _ :/’/ — é Traupfarrei »
EVP

; i Traubefugnis
Traulizenz Tvp g

- holt erforderliche
Nachweise ein
(Taufzeugnisse etc.) ! = 3 A
=] o8 &)
YEE —

- bei Bedarf Gesuche
im Konsistorium
einholen

[l

kann deligieren

EV-Gesprach

Welche Unterlagen werden fiir eine EheschlieBung benotigt?

Zur Anmeldung benétigen beide Partner einen Nachweis, aus dem hervorgeht, dass wenigstens einer
von ihnen katholisch (getauft) ist und sie ledig bzw. zur kirchlichen Trauung berechtigt sind. Jeder ka-
tholische Partner braucht dafiir einen Taufschein, der beim Pfarramt des Taufortes ausgestellt und
nicht dlter als sechs Monate sein soll.

Stammt einer der Partner aus dem Ausland, kann die Einholung des Taufscheins langer dauern. Da-
her sollte dieser rechtzeitig beantragt werden.

Fiir evangelische Partner, Partner ohne Religion oder Partner mit einer anderen Religion erfolgt der
Ledigenstandsnachweis durch eine eidesstattliche Erklarung des oder der Betroffenen, dem sog. , Le-
digeneid”. Bei nichtkatholischen Christen muss das Faktum der erfolgten Taufe durch ein Taufzeugnis
bzw. durch einen amtlichen Eintrag im Familienstammbuch nachgewiesen werden.

AuRerdem ist eine Kopie der standesamtlichen Trauung notwendig, falls diese bereits stattgefunden
hat. Ansonsten muss sie nachgereicht werden.
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Aufgebot bei der katholischen Trauung

Wahrend es bei der standesamtlichen Trauung kein Aufgebot mehr gibt, ist dies bei der katholischen
Kirche nach wie vor vorgeschrieben. Eine kirchliche EheschlieRung wird an den Wohnorten des Braut-
paars offentlich angekiindigt — durch Verkiindigung an einem einzigen Sonntag in allen Messen ein-
schl. Vorabendmesse oder durch Aushang im Schaukasten der Pfarrei oder durch Veréffentlichung im
Pfarrbrief oder auf einem anderen geeigneten Weg (Samstagnachmittag bis zum folgenden Montag-
morgen). Das ,Aufgebot” soll gewdhrleisten, dass mogliche Ehehindernisse rechtzeitig bekannt wer-
den und Ereignisse bzw. Veranderungen innerhalb der Kirchengemeinde zur Kenntnis genommen
werden kdnnen.

Der Pfarrer oder Pfarradministrator der Pfarrei, in der das EVP erstellt wird, kann nur aus einem ge-
rechten und nachvollziehbaren Grund vom Aufgebot dispensieren (Datenschutz ist kein hinreichen-
der Grund, da das Aufgebot —in der richtigen Form —dem Datenschutz nicht widerspricht). Die Dis-
pens muss im EVP vermerkt werden.

Siehe zu Form, Ort, Zeit und Dispens vom Aufgebot im = ,,PRAKTISCHES HANDBUCH DIOZESANEN
RECHTS” Partikularnormen der Deutschen Bischofskonferenz zur Ehevorbereitung, Eheschliefung
und Registrierung von EheschlieBungen sowie Neufassung des Ehevorbereitungsprotokolls (11 8.1)
oder Anmerkungstafel zum EVP unter Nr. 2)

Wer darf in der katholischen Kirche heiraten?

Um in einer katholischen Kirche heiraten zu kénnen, muss zumindest ein Ehepartner Mitglied der ka-
tholischen Kirche sein. (siehe hierzu = ,PRAKTISCHES HANDBUCH DIOZESANEN RECHTS*, 11l 8.2, Ab-
satz Il oder Anmerkungstafel Nr. 11 und 23)

Dabei sind zwei grundsatzliche Unterscheidungen zu bedenken: Ist der andere Partner in einer nicht-
katholischen christlichen Konfession (Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft) getauft, spricht man von
einer konfessionsverschiedenen Ehe. Sofern ein Partner katholisch ist und der andere nicht getauft
ist, also einer anderen oder keiner Religionsgemeinschaft angehort, wird von einer religionsverschie-
denen Ehe gesprochen. Ein konfessionsverschiedenes oder religionsverschiedenes Paar kann in einer
katholischen Kirche heiraten.

Wenn es nicht nach katholischem Ritus heiraten mochte, kann es mit einer entsprechenden Dispens
z.B. evangelisch oder nur standesamtlich heiraten. Den Antrag dafiir stellt der zustandige katholische
Pfarrer.

Kénnen aus der Kirche Ausgetretene kirchlich heiraten?
Ja, denn mit dem Austritt aus der Kirche wird die Taufe nicht ausgeldscht. In solchen Fallen ist jedoch
eine Trauerlaubnis beim Bischoflichen Konsistorium zu beantragen.

Muss sich ein Brautpaar in seiner Heimatpfarrei trauen lassen?

Nein. Die Trauung kann auch in einer anderen Pfarrei stattfinden. Soll die Hochzeit nicht in der
Wohnsitzpfarrei stattfinden, muss zusatzlich geklart werden, ob die Kirche oder Kapelle, in der die
Hochzeit stattfinden soll, zum fraglichen Termin auch zur Verfligung steht und welcher Geistliche
(Heimatpfarrer/Wohnsitzpfarrer, Trauortpfarrer, anderer Geistlicher) der Trauung assistiert (Aufgabe
des Brautpaares).
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Dafiir ist eine Uberweisung des zustindigen Wohnsitzpfarrers an das Traupfarramt notwendig. Die
,Traulizenz” (gemaR - can. 1115 CIC — Erlaubnis einer Trauung auBerhalb des Pfarrgebiets) wird im
Eheprotokoll unter der Nr. 28 eingetragen.

Was passiert mit dem EVP, wenn die Trauung nicht in der zustandigen Pfarrei stattfindet?

Wenn die Trauung nicht in der Pfarrei stattfindet, die fir die Vorbereitung zustandig ist, sind das EVP
und die Gbrigen Unterlagen (innerhalb Deutschlands) an das Pfarramt des Trauungsortes zu senden,
versehen mit der ,, Traulizenz” des Pfarrers bzw. Pfarradministrators des Wohnorts der Brautleute.
Bei Auslandstrauungen sind alle Unterlagen und die , Litterae dimissoriae” an das Bischofliche Konsis-
torium zu senden.

Kann sich das Brautpaar den Priester fiir die Trauung aussuchen?

Auch hier gilt eigentlich die Regel, die besagt, dass der Pfarrer des Wohnsitzes (des katholischen Part-
ners oder eines der beiden Partner, wenn beide katholisch sind) fiir die Trauung zustandig ist. Im
Prinzip kann sie jedoch auch ein anderer Priester oder (jedoch dann nicht in einer Brautmesse) ein
Standiger Diakon trauen.

Wenn ein Geistlicher am Ort der Trauung keine allgemeine Trauvollmacht hat, muss er fiir die ent-
sprechende Trauung namentlich durch den zustdandigen Ortspfarrer delegiert werden Diese , Traube-
fugnis” wird auf dem Ehevorbereitungsprotokoll unter der Nr. 27 b eingetragen.

Ohne entsprechende Vollmacht ist die Trauung ungiiltig!

Wo findet die katholische Trauung statt?

Der Ort einer katholischen Trauung ist regelmaRig eine katholische Kirche oder hinreichend groRe
Kapelle (die die ganze Trauungsgesellschaft aufnehmen kann). Soll eine katholische Trauung in einer
nichtkatholischen Kirche (z.B. bei Dispens von der Formpflicht) oder andernorts stattfinden, ist dazu
vorab die bischéfliche Erlaubnis einzuholen (= can. 1118 CIC). Trauungen im Freien werden nicht ge-
stattet.

Trauung im Ausland — was ist zu beachten?

Flr eine Trauung, welche im Ausland stattfinden wird, ist das Pfarramt des Wohnortes der Brautleute
fir die Ehevorbereitung zustandig. Nachdem das EVP erstellt, alle erforderlichen Dokumente einge-
holt und die erforderliche , Litterae dimissoriae” ausgefillt ist, werden alle Unterlagen an das Bi-
schofliche Konsistorium weitergeleitet (zur Sicherheit sollten Kopien aller Dokumente erstellt wer-
den, falls die Unterlagen auf dem Postweg ins Ausland verloren gehen). Dort wird nach der entspre-
chenden Uberpriifung das = Nihil obstat erteilt. Von dort aus werden dann die Unterlagen zusam-
men mit den - Litterae dimissoriae (Entsendungsbrief) an die Ditzese gesandt, in der die Pfarrei
liegt, in welcher die Trauung stattfinden soll. Die dortige Di6zese wird schlielich die Dokumente der
Trauungspfarrei zustellen.
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Darf die Trauung auch in der freien Natur stattfinden?

Katholische Trauungen in rein profanen Raumen (profan = ,weltlich’, ,unkirchlich’, ,unheilig') oder in
freier Natur, zum Beispiel in Schléssern, Burgen, Restaurants, Hotels oder auf deren Geldnde, aber
auch in profanisierten Kirchen und Kapellen, werden in aller Regel nicht erlaubt. Fiir eine katholische
Trauung ist, da es sich um eine wichtige und i.d.R. auch sakramentale Amtshandlung der Kirche han-
delt, nur ein liturgischer Ort angemessen.

Muss das Brautpaar gefirmt sein?

Im Gesprach mit dem Seelsorger wird das Gesprach auch auf die Firmung kommen. Fehlt auf dem
Taufschein eines katholischen Partners die Firmbestatigung, obwohl die Firmung stattgefunden hat,
dann sollte sie am Firmort eingeholt werden. Die Brautleute werden, falls sie noch nicht gefirmt sein
sollten, auf die Bedeutung und den Wert der Firmung hingewiesen und ermuntert, sich zu prifen, ob
sie als Erwachsene das Firmsakrament empfangen wollen. Unabhdngig davon kdnnen die Brautleute
aber kirchlich getraut werden (wenn keine anderen Griinde vorliegen, die eine Trauung ausschlie-
Ren). Zu beachten ist bei Auslandstrauungen allerdings, dass manche Bischofskonferenzen anderer
Lander die Firmung eines Katholiken vor dessen kirchlicher EheschlieBung verbindlich vorschreiben.

Braucht man fiir eine kirchliche Trauung Trauzeugen?

Ja, denn die kirchliche Trauung ist ein 6ffentlicher Akt, der vor Zeugen geschehen muss (auch wenn
der Staat fiir zivile Trauungen dies nicht mehr vorschreibt). Es sind zwei Zeugen vorgeschrieben. Fiir
die Trauzeugenschaft ist rechtlich kein christliches Bekenntnis erforderlich, die Zeugen missen ledig-
lich den Trauungsvorgang erfassen kdnnen. Trauzeugen kénnen auch Minderjahrige sein, sie missen
jedoch das 14. Lebensjahr vollendet haben (vgl. auch can. 1550 § 1 CIC).

Gibt es eine ,,6kumenische” Trauung?
Nein, die Kirchen kennen keine ,,6kumenische” Trauung, auch wenn der Begriff haufig benutzt wird.

Konfessionsverschiedene Paare konnen aber Geistliche beider Kirchen bitten, gemeinsam bei der
Feier der Trauung aktiv mitzuwirken. Die Paare mussen sich aber immer entscheiden, ob sie in einer
katholischen Kirche nach katholischem Ritus oder aber in einer evangelischen Kirche nach evangeli-
schem Ritus getraut werden wollen. Je nachdem wird entweder der katholische (bei Trauungim
kath. Ritus) oder der evangelische Geistliche (bei der Trauung in der evang. Kirche) das Eheverspre-
chen bei der Trauung, die dann in einem Wortgottesdienst stattfindet, entgegennehmen; dies darf
nicht auf die beiden Geistlichen aufgeteilt werden. Der andere Geistliche (der sozusagen Gast ist) halt
dann in der Regel die Predigt.

Die Bischofskonferenz und der Rat der Evangelischen Kirche in Deutschland haben dazu eine eigene
,Ordnung” herausgegeben.

Findet die Hochzeit in einer evangelischen Kirche statt, braucht der katholische Partner eine ,,Dis-
pens”, d.h. eine Freistellung von der katholischen EheschlieBungsform. Diese wird durch das zustan-
dige katholische Pfarramt beim Bischoflichen Konsistorium beantragt wird. Eine Dispens ist auch
dann erforderlich, wenn der kath. Geistliche gastweise bei der Trauung in der evangelischen Kirche
mitwirkt.
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¢ Achtung: Vor der Trauung in einer evangelischen Kirche: Das Originalprotokoll verbleibt mit

" allen Unterlagen beim kath. Wohnsitzpfarramt! Keine Lizenzerteilung an das evangelische
Pfarramt, sondern nur Einverstandniserklarung mit der Bitte um Vollzugsmeldung! Man kann auch
das Brautpaar bitten, nach der Trauung eine Bescheinigung hiertiber im kath. Pfarramt abzugeben
(gef. Kopie davon anfertigen). Sobald Vollzug gemeldet ist, wird die Trauung im Ehebuch der kath.
Pfarrei mit Ifd. Nummer eingetragen. Die Trauung wird im Taufbuch des kath. Partners eingetragen
bzw. es erfolgt die Mitteilung an das Taufpfarramt durch das kath. Pfarramt, in welchem das Ehepro-
tokoll aufbewahrt wird.

Ist eine kirchliche Trauung ohne standesamtliche Trauung maéglich?

Seit dem 1. Januar 2009 mussen Partner, die kirchlich heiraten wollen, nicht mehr in jedem Falle vor-
her standesamtlich heiraten. Erforderlich ist, dass die Partner beim Vorbereitungsgesprach eine ge-
sonderte Erklarung abgeben, die ihre Griinde verdeutlicht und dokumentiert, dass die Eheleute Giber
die rechtlichen Folgen bzw. Nichtfolgen einer lediglich kirchlich geschlossenen Ehe informiert sind.
Diese Erklarung muss vom Pfarrer im Bischoflichen Konsistorium zusammen mit dem gesamten Ehe-
vorbereitungsprotokoll eingereicht werden; dort wird tber die Erteilung einer Unbedenklichkeitsbe-
scheinigung ("Nihil obstat") entschieden.

-®- Sollte eine zivile EheschlieRung schon erfolgt sein, wird eine Kopie der standesamtlichen Trau-

ungsbescheinigung bendtigt und bereits zum Trauungsgesprach mitgebracht werden. Findet die
zivile EheschlieBung erst unmittelbar vor der kirchlichen EheschlieBung statt, ist die Kopie zur Trau-
ung mitzubringen.

Kann man nach dem Tod eines Ehepartners wieder heiraten?

Auch wenn der Bund fiirs Leben generell unauflslich ist, so gilt das Versprechen nur bis zum Tod ei-
nes der Eheleute. Mit dem Tod I6st sich auch das Eheband auf. Ggf. ist zum Ledigenstandsnachweis
fiir eine neue Eheschlielung die Sterbeurkunde oder ein anderer Nachweis (iber den Tod des ersten
Partners vorzulegen.

Kann eine kirchlich geschlossene Ehe geschieden werden?

Eine Ehe zwischen zwei getauften Partnern, die giiltig geschlossen wurde, ist eine sakramentale Ehe.
Wenn sie geschlechtlich vollzogen wurde, kann sie durch keine menschliche Macht getrennt werden.
Sie kann nur durch den Tod aufgel6st werden. Eine Ausnahme bildet jedoch der Fall, dass zum Zeit-
punkt der kirchlichen Trauung ein sogenanntes "Ehehindernis" vorgelegen hat oder ein rechtlich rele-
vanter Willensmangel bei einem oder beiden Partnern vorgelegen hat. Das bedeutet, dass einer oder
beide Brautleute durch ein oder mehrere Gesetze daran gehindert waren, sich das Sakrament der
Ehe zu spenden, oder in ihrer Willenshaltung Vorbehalte gesetzt haben. In diesem Fall kann ein Kir-
chengericht feststellen, dass die Ehe nicht giiltig geschlossen worden ist. Sie wird durch einen sol-
chen Beschluss jedoch nicht geschieden, sondern es wird festgestellt, dass es nie ein gliltiges Blindnis
gegeben hat.

Ehen, die nicht vollzogen wurden bzw. bei denen wenigstens ein Partner nicht getauft ist, kbnnen
gef. aufgeldst werden. Um dies im Einzelfall prifen zu kdnnen, ist immer das Bischofliche Konsisto-
rium anzugehen.
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Kann man als Katholik in der katholischen Kirche heiraten, obwohl man schon einmal standesamt-
lich verheiratet war und die Ehe geschieden wurde?

Es kommt darauf an, ob man zum Zeitpunkt der standesamtlichen Trauung katholisch und somit
formpflichtig war. Wenn der katholische Christ die Formpflicht nicht eingehalten hat, so war die stan-
desamtliche Hochzeit aus kirchlicher Sicht keine Ehe. War der katholische Christ jedoch aufgrund ei-
ner Befreiung von der Formpflicht oder aufgrund eines Kirchenaustritts (Ndheres dazu unten) nicht
mehr an die kanonische EheschlieBungsform gebunden und ging er vor dem Standesamt mit einem
konfessionslosen oder evangelischen, d.h. mit einem ebenfalls nicht formpflichtigen Partner eine Ehe
ein, so wird diese zivile Eheschliefung auch vor der katholischen Kirche als giiltige Eheschliefung ge-
wertet. Eine kirchliche EheschlieBung nach einer Scheidung ist unter diesen Umstanden nicht mehr
moglich.

Alle Personen, die nicht der kanonischen Formpflicht unterliegen, schlieRen durch jede 6ffentliche
Form der EheschlieBung eine Ehe (egal ob die Hochzeit in einer evangelischen Kirche, vor dem Stan-
desamt oder einem anderen zur EheschlieRung Berechtigten wie z.B. Medizinmann stattfand), die bis
zum gerichtlichen Beweis des Gegenteils als giiltig betrachtet werden muss (z. B. zwei evangelische
Christen, die nur standesamtlich geheiratet haben). Hier wird theologisch gedeutet, dass jede Ehe-
schlieBung eine giltige ist, da sie vor Gott geschlossen und damit prinzipiell unauflésbar ist (nur dass
eben Katholiken und orthodoxe Christen die zusatzliche Auflage ihrer Kirche haben, diese Willenser-
klarung vor ihrer Kirche abzugeben).

. Esist nicht richtig, dass kirchlich giiltig verheiratet nur jene Personen sind, die auch kirchlich
geheiratet haben!
Z.B. auch wenn in der Zeit 27.11.1983 bis 8. April 2010 ein aus der Kirche ausgetretener Katholik (in
dieser Zeit war er wegen seines Austritts nicht an die kanonische Formpflicht gebunden) mit einem
ebenfalls nicht formpflichtigen Partner (z.B. evangelisch oder ungetauft) eine Ehe in ziviler Form ein-
gegangen ist, ist diese Ehe grundsatzlich als giiltig anzusehen.

Durch das Motu proprio Omnium in mentem Papst Benedikts XVI. vom 26.10.2009 gilt aber seit dem
9. April 2010 wieder der alte Grundsatz: semel catholicus — semper catholicus (zu deutsch: ,einmal
katholisch —immer katholisch®), d. h. auch aus der Kirche ausgetretene Katholiken unterliegen seit
diesem Datum wieder der kanonischen Formpflicht und sind nur giiltig verheiratet, wenn sie katho-
lisch kirchlich heiraten oder sich von der Formpflicht formal dispensieren haben lassen.
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Was ist nach der Trauung bei der Bearbeitung im Pfarrbiiro zu beachten?
Auf der letzten Seite des Ehevorbereitungsprotokolls ist die EheschlieBung zu bestatigen mit Ort
und Datum sowie mit der Unterschrift der Brautleute und der Trauzeugen und mit Angabe der
Namen und der Wohnorte der Trauzeugen (in leserlicher Schrift). Der Traupriester unterzeichnet
das Ehedokument ebenfalls.

- Bei einer Trauung eines gemischt-konfessionellen oder gemischt religiosen Paares aulRerhalb der
kath. Kirche unterbleibt dies.

- Die erfolgte Trauung ist im Ehebuch einzutragen, und zwar:
= falls von der Formpflicht dispensiert wurde, im Ehebuch des Wohnorts des katholischen
Ehepartners,
= inallen anderen Fallen im Ehebuch der katholischen Pfarrei, in welcher die Trauung statt-
gefunden hat.

. Bei einem gemeinsamen Ehenamen richtet sich der Eintrag der Namen nach dem staatlichen

Gesetz, d.h. es wird zuerst der (neue) Nachname und dann der Geburtsname (geb. ...) genannt.

Die Ehedokumente werden in jenem Pfarramt aufbewahrt, welches die Trauung ins Ehebuch mit
laufender Nummer eingetragen hat.

- Die erfolgte EheschlieRung wird zeitnah an die Taufpfarreien der Eheleute zum Eintrag im Tauf-
buch mitgeteilt. Diese Mitteilung erfolgt durch das Pfarramt, in dessen Ehebuch die Trauung ein-
getragen wird.

- Wenndie Trauung nicht in der Pfarrei des Wohnorts stattfindet, wird die Wohnortpfarrei eben-
falls Gber die Trauung benachrichtigt. Dort kann ein Eintrag der Trauung im Ehebuch ohne lau-
fende Nummer vorgenommen werden.

Muss die EheschlieBung in ein nicht katholisches Taufpfarramt zur Beischreibung gemeldet werden?
Eine katholische Eheschliefung eines gemischt-konfessionellen Paares muss nicht an ein nichtkatholi-
sches Pfarramt gemeldet werden, auRer dieses hat darum gebeten.

Wird eine nichtkatholische Trauung im Ehebuch eingetragen?
Sie wird nur dann eingetragen, wenn wenigstens ein Ehepartner katholisch und die Ehe nach kirchen-
rechtlichen Kriterien glltig geschlossen worden ist.
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Checkliste - EheschlieRung innerhalb der Wohnortpfarrei

(Braut oder/und Brautigam haben ihren Wohnsitz in der Pfarrei; gilt analog auch bei Mischehen, die
nach dem nichtkatholischen Ritus mit Dispens von der Formpflicht geschlossen werden, wobei hier
die Dispens vor der standesamtlichen oder nichtkatholisch-kirchlichen Trauung zu beantragen ist)

(EVP = Ehevorbereitungsprotokoll)

Vor der Trauung:
O Anfrage entgegennehmen (personlich oder telefonisch)

O Daten erfragen
[0 Daten der Brautleute (Anschrift, Konfession, Tauf-/Firmdaten, evtl. bereits erfolgte
ZivileheschlieBung, evtl. Vorehe?)
O Wunschtermin, Wunschkirche
O Traupfarrer (bzw. Geistlicher)

O Informationen erteilen zu erforderlichen Unterlagen
O Taufnachweis (falls Taufe auRerhalb der Wohnortpfarrei)
O Hinweis auf Ehevorbereitungskurse
O Nachweis der standesamtlichen Trauung
O Traugesprach

Trauanfrage an den Pfarrer weiterleiten zur Terminvereinbarung flir Enevorbereitungsgesprach
Gewdulnschten Trau-Termin mit Pfarrer klaren, evtl. Alternativtermin abstimmen

Terminverwaltung (Eintrag in , Intentio”, Kalender Pfarrer, Info an Mesner/in)

gef. MW-Plus Personendokumente aus Fremdpfarrei erbitten

O O O 0o g

III

gef. Formular ,,Ehevorbereitungsprotokoll” Seite 1 (A Personalien) ausfiillen, soweit Daten bekannt
O Namen

O Geburtsdaten

O Konfession, Taufe/Firmung (evtl. aus eigenem Taufbuch oder aus beizubringendem Tauf
nachweis)

Beruf (erfragen)

derzeitiger Wohnsitz

Daten zu den Eltern

Nachweis des Ledigenstandes (= Quelle des Nachweises: Taufbuch, Taufschein oder

Ledigeneid)

Ooooao

O Prifen, welche Unterlagen noch benotigt werden, fehlende Unterlagen nachfordern
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O Anmeldeunterlagen und weitere Informationen fir Ehevorbereitungsgesprach an Pfarrer geben
O vorbereitetes oder blanko Ehevorbereitungsprotokoll (seit 01/2022 neue Vorlage und
auch als PDF-Dokument ausfiillbares Formular nutzbar).
O ggf. Merkblatt der Pfarrei zu ortsiiblichen Gewohnheiten wie Organisten, Blumen
schmuck, Verhalten der Gaste vor und in der Kirche (Film- und Fotoaufnahmen, Reis- und
Blumenstreuen...)

O EVP nach Gesprach entgegennehmen

O ggf. weiter Aufgaben nach Aufnahme des EVP durchfiihren
O Siegel
O Vollstandigkeit Gberprifen (Angabe der Pfarrei, Datum der Zivilheirat, Unterschrift des
Geistlichen nach Nr. 22, evtl. 23)
O im Bedarfsfall Gesuche im Konsistorium einholen (Erlaubnisse, Nihil obstat, Dispensen)

O

Traubefugnis (EVP Nr. 27 - bei EheschlieRung durch auswartigen Traupfarrer noch vor der
Trauung erforderlich)

Durchflihrung des Aufgebots nach ortlicher Regelung (Vorlage MW -Plus ,,Eheverkiindigung”)
Nachweis des Ehevorbereitungskurses entgegennehmen

Bescheinigung der standesamtlichen Trauung entgegennehmen

O O o o

EVP mit allen Dokumenten bis zur Trauung auf Wiedervorlage legen

Nach der Trauung:

O EVP entgegennehmen

O EheschlieBung ins Ehebuch mit laufender Nummer eintragen

O Tauf-und Firmdaten des Brautpaares in MW-Plus Gberprifen, ggf. ergdnzen oder nachtragen
O EheschlieBung in MW-Plus eintragen

O EheschlieBung ins Taufbuch eintragen, wenn einer der Ehepartner oder beide in der Pfarrei katholisch
getauft wurden

O Meldungen der Eheschliefung an die zustandigen Stellen fertigen
(MW-Plus Formular , Mitteilung Gber eine Eheschliefung”)
O Mitteilung an das Taufpfarramt Brautigam (2a + 2b) / Taufpfarramt Braut (3a + 3b), sofern
katholisch getauft
O Mitteilung Wohnsitzpfarramt Brautigam (4a + 4b) / Wohnsitzpfarramt Braut (5a + 5b),
sofern katholisch getauft
O Mitteilung kiinftiger Wohnsitz (6a + 6b)
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O Mitteilung Generalvikariat/Ordinariat (7a + 7b)
bei Dispens von der kanonischen EheschlieBungsform, wenn im EVP eine Genehmigung
durch den Bischofl. (Vize-)Offizial dafiir vorliegt

O Notwendige Mitteilungen ausdrucken, siegeln, unterschreiben lassen und verschicken
O ggf. Ricksendung der MW-Personendaten an die Fremdpfarrei

O Bescheinigung der kirchlichen EheschlieRung ausstellen (MW-Plus Vorlage , Trauschein fiir
Familienstammbuch®) ausdrucken, siegeln und unterschreiben lassen

O Stolgebiihrenrechnung erstellen (MW-Plus Formular ,Stolgebiihren Trauung”) — Kopie in die
Buchhaltung
. Unterscheidung Brautmesse (25,00 € zzgl. 5,00 € HI. Messe) oder Wortgottesdienst (25,00 €)

Stammbuchurkunde und Stolgebiihrenrechnung verschicken
Trauung bei Stolarien in ,Intentio” erfassen

Mitteilungsriickldufe GUberwachen (Wohnsitzpfarramt und/oder Taufpfarramter)

O O o O

Ablage EVP mit allen Anlagen gemaR Aktenplan dauerhaft archivieren
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Checkliste - EheschlieRung auswartiger Brautleute
(beide Brautleute sind aus einer Fremdpfarrei)

(EVP = Ehevorbereitungsprotokoll)

Vor der Trauung:
O Anfrage entgegennehmen (persénlich oder telefonisch)

O Daten erfragen
O Kontaktdaten der Brautleute
O Wunschtermin, Wunschkirche

O Informationen erteilen zu erforderlichen Unterlagen fiir die fur die rechtliche Ehevorbereitung
zustandige Pfarrei
O Taufbescheinigungen (falls Taufe auRerhalb der Wohnortpfarrei)
O Hinweis auf Ehevorbereitungskurse
O Nachweis der standesamtlichen Trauung

O Trauanfrage an den Pfarrer weiterleiten zwecks Gespréachs tiber Trauungund wer ist Traugeistlicher
O Gewiinschten Trau-Termin mit Pfarrer kldren, evtl. Alternativtermin abstimmen

O Vormerkung des Trautermins (Kirche reservieren, Eintragin ,Intentio”, Kalender Pfarrer,
Info an Mesner/in)

O Trauungsunterlagen werden zugeschickt, ggf. anfordern (EVP und sonstige Unterlagen)

( A Anschrift EVP = Wohnsitzpfarramt der Brautleute, nicht Traupfarrei)
O Zusendung MW-Plus Personendaten der Wohnsitzpfarrei erbitten, evtl. sind sie bereits eingespielt

O Vollstandigkeit der Unterlagen prifen, fehlende Unterlagen nachfordern,

. Traulizenz vom Wohnsitzpfarramt erteilt (sieche EVP Nr. 28)?

O ggf. Gesprach zwischen Traugeistlichem und Brautpaar terminieren (wenn Ortspfarrer)

O ggf. Merkblatt der Pfarrei zu ortsliblichen Begebenheiten an Brautpaar weiterleiten
(z.B. Organisten, Blumenschmuck, Verhalten der Gaste vor und in der Kirche (Film- und Foto-
aufnahmen, Reis- und Blumenstreuen, ...)

O Traubefugnis (EVP Nr. 27 - bei EheschlieBung durch auswaértigen Traupfarrer erforderlich)

O Bescheinigung der standesamtlichen Trauung entgegennehmen (wenn noch nicht beim EVP dabei)

O EVP mit allen Dokumenten bis zur Trauung auf Wiedervorlage legen
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Nach der Trauung:

O EVP entgegennehmen

EheschlieBung ins Ehebuch mit laufender Nummer eintragen

Tauf- und Firmdaten des Brautpaares in MW-Plus Uberpriifen, ggf. ergdnzen oder nachtragen

EheschlieBung in MW-Plus eintragen

O o o ad

EheschlieBung ins Taufbuch eintragen, wenn einer der Ehepartner oder beide in der Pfarrei katholisch
getauft wurden

O Meldungen der EheschlieBung an die zustandigen Stellen fertigen
(MW-Plus Formular ,,Mitteilung Gber eine EheschlieBung”)

O Mitteilung an das Taufpfarramt Brautigam (2a + 2b) / Taufpfarramt Braut (3a + 3b), sofern
katholisch getauft

O Mitteilung Wohnsitzpfarramt Brautigam (4a + 4b) / Wohnsitzpfarramt Braut (5a + 5b),
sofern katholisch getauft

O Mitteilung kiinftiger Wohnsitz (6a + 6b)

O Mitteilung Generalvikariat/Ordinariat (7a + 7b) bei Dispens von der kanonischen Ehe
schlieBungsform (diese muss im EVP vor der Trauung erteilt worden sein)

O Notwendige Mitteilungen ausdrucken, siegeln, unterschreiben lassen und verschicken
O Ricksendung der MW-Personendaten an die Fremdpfarrei

O Bescheinigung der kirchlichen EheschlieRung ausstellen (MW-Plus Vorlage , Trauschein fiir
Familienstammbuch®) ausdrucken, siegeln und unterschreiben lassen

O Stolgebiihrenrechnung erstellen (MW-Plus Formular ,,Stolgebiihren Trauung”) — Kopie in die
Buchhaltung

. Unterscheidung Brautmesse (25,00 € zzgl. 5,00 € HI. Messe) oder Wortgottesdienst (25,00 €)

Stammbuchurkunde und Stolgebihrenrechnung verschicken
Trauung bei Stolarien im ,,Intentio” erfassen

Mitteilungsriicklaufe Gberwachen (Wohnsitzpfarramt und Taufpfarramter)

O O o o

Ablage EVP mit allen Anlagen gemaR Aktenplan, dauerhaft archivieren
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Checkliste - EheschlieRung aulRerhalb der Wohnortpfarrei
(EVP = Ehevorbereitungsprotokoll)

Vor der Trauung:
O Anfrage entgegennehmen (personlich oder telefonisch)

O Daten erfragen
O Kontaktdaten der Brautleute
O Trautermin, Traupfarrei, Traukirche, Traugeistlicher

O Informationen erteilen zu erforderlichen Unterlagen
O Taufbescheinigungen (falls Taufe auRerhalb der Wohnortpfarrei)
O Hinweis auf Ehevorbereitungskurse
O Nachweis der standesamtlichen Trauung

O Trauanfrage an den Pfarrer weiterleiten zwecks Gesprachstermin zur Erstellung des EVP

III

gef. Formular ,,Ehevorbereitungsprotokoll” Seite 1 (A Personalien) ausfiillen, soweit Daten bekannt
(seit 01/2022 neue Vorlage und auch als PDF-Dokument ausfiillbares Formular nutzbar).

O Namen

O Geburtsdaten

O Konfession, Taufe/Firmung (evtl. aus eigenem Taufbuch oder aus beizubringendem

Taufnachweis)

O Beruf (erfragen)

O derzeitiger Wohnsitz

O Daten zu den Eltern

O Nachweis des Ledigenstandes (= Quelle des Nachweises: Taufbuch, Taufschein oder

Ledigeneid)
O Prifen, welche Unterlagen noch bendtigt werden, fehlende Unterlagen nachfordern

O Anmeldeunterlagen und weitere Informationen fiir Ehevorbereitungsgesprach an Pfarrer geben
O (evtl. vorbereitetes oder blanko) Ehevorbereitungsprotokoll
O ggf. Taufschein(e) ausstellen und beilegen
O ggf. Ledigeneid beilegen (Ausdruck Vorlage MW-Plus , Ledigeneid)

O EVP nach Gesprach entgegennehmen

O ggf. weiter Aufgaben nach Aufnahme des EVP durchfiihren
O Siegel
O im Bedarfsfall Gesuche im Konsistorium einholen (Erlaubnisse, Nihil obstat, Dispensen)

O ggf. Durchfihrung des Aufgebots nach 6rtlicher Regelung (Vorlage MW-Plus ,,Eheverkindigung”)

Tauf- und Firmdaten in MW-Plus (iberpriifen und soweit bekannt ergdanzen bzw. nachtragen
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O MW-Plus Datensatz/-satze an Traupfarrei Gbermitteln zur Eintragung der EheschlieBung

O Nachweis des Ehevorbereitungskurses entgegennehmen (oder wird vom Brautpaar in die
Traupfarrei nach gereicht)

O Bescheinigung der standesamtlichen Trauung entgegennehmen (oder wird vom Brautpaar in die
Traupfarrei nach gereicht)

O Kopie aller Unterlagen anfertigen und bis zur Riickmeldung der EheschlieRung auf Wiedervorlage

O EVP mit eingetragener Traulizenz (EVP Nr. 28) an die Traupfarrei weiterleiten
(Falls Trauung im Ausland: Litterae dimissoriae mit EVP an das Bischofliche Konsistorium senden)

'@' HLitterae dimissoriae” = ,,Uberweisung zur EheschlieRung im Ausland“

Nach Riickmeldung der EheschlieBung:

O Eintragins Ehebuch ohne laufende Nummer

O ggf. Eintrag ins Taufbuch
O Gesiegelte Bestatigung (en) Uber Eintrag/Eintrage an Traupfarrei zuriicksenden

O Ricksendung der MW-Plus Daten aus der Traupfarrei kontrollieren und auf Vollstandigkeit
Uberprifen, ggf. bei Traupfarrei Rlicksendung erbitten

O Ablage der erhaltenen Unterlagen, dauerhaft archivieren
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Vertiefung und Verweise

2 Praktisches Handbuch diozesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Praktisches Handbuch
dibzesanen Rechts
im Bistum Regensburg

Bischofliches Ordinariat Regensburg

Kapitel Il Nr. 8

Es gibt sog. Partikularnormen der Deutschen Bischofskonferenz, also einheitliche Bestimmungen der
Didzesanbischofe zur Ehevorbereitung, EheschlieBung und Registrierung von Eheschlieffungen. Auch
das Formular des Ehevorbereitungsprotokolls wurde einheitlich bestimmt.

Kapitel 11l 8.1 ,,Partikularnormen der Deutschen Bischofskonferenz zur Ehevorbereitung, Eheschlie-
Bung und Registrierung von EheschlieBungen sowie Neufassung des Ehevorbereitungsprotokolls”.

Kapitel 111 8.2 , Einheitliche Bestimmungen der Didzesanbisch&fe zur Ehevorbereitung, EheschlieRung
und Registrierung von EheschlieBungen”

Kapitel 111 8.3 EheschlieRung von Geschiedenen
Kapitel Il 8.4 Allgemeinrechtliche und di6zesane Regelungen zur Trauungsvollmacht
sowie:

Anmerkungstafel zum Ehevorbereitungsprotokoll der Deutschen Bischofskonferenz (siehe auch Parti-
kularnormen der Deutschen Bischofskonferenz).

Anmerkungstafel
Ehevorbereitungspr

Q Die Deutsche Bischofskonferenz
Partikularnormen der Deutschen Bischofskonferenz zur Ehevorbereitung, EheschlieBung und Regist-
rierung von EheschlieRungen sowie Neufassung des Ehevorbereitungsprotokolls (EVP):

Normen der
Bischofe zu Eheschli
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Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischoéfliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 1 vom 18. Januar 2022: Anderung des amtlichen Ehevorbereitungsprotokolls: Das
neue Protokoll kann ab sofort und muss spatestens ab dem 01.06.2022 verwendet werden.

Amtsblatt Nr. 8 vom 21. Oktober 2021: Traulizenz bei Heirat innerhalb einer Pfarreiengemeinschaft

Fiir den Bereich der Diozese Regensburg wird festgelegt, dass der Pfarrer die Traulizenz dann nicht
erteilen muss, wenn das Brautpaar zwar aullerhalb der eigenen Pfarrei, aber noch innerhalb der dem-
selben Pfarrer anvertrauten Pfarreiengemeinschaft heiratet. Die Registrierung der Trauung ist in die-
sen Fallen mit laufender Nummer selbstverstandlich im Trauungsbuch jener Pfarrei der Pfarreienge-
meinschaft einzutragen, in der sie tatsachlich stattgefunden hat.

Amtsblatt Nr. 8 vom 20. September 2017: Kinderehen

Eine rein kirchliche EheschlieRung, bei der mindestens eine Person das 18. Lebensjahr noch nicht voll-
endet hat, ist verboten.

Amtsblatt Nr. 12 vom 26. November 2008: Beiblatt zum EVP bei fehlender ZivileheschlieBung

evp_beiblatt.pdf

Amtsblatt Nr. 3 vom 25. Marz 2009: Heiratsvermerk in Pfarrdateien
Kirchlich giiltig verheiratete Personen missen auch dann als ,verheiratet” eingetragen werden (ggf.

als ,kirchl.verh.”), wenn sie zivil nicht geheiratet haben.

Amtsblatt Nr. 8 vom 28. September 2007: Kirchenmusikalische Gestaltung
Im Bistum Regensburg ist es nicht erlaubt, die Feier einer Trauung mit liturgiefremder oder liturgieun-

geeigneter Musik zu gestalten. ,Der Ort flr weltliche Musik (Popsongs, Schlager-, Musical-, Film- und
Opernmelodien) ist die weltliche Hochzeitsfeier, nicht aber fiir die kirchliche Trauung.”

Q Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)
can. 1065 § 1: Katholiken, die das Sakrament der Firmung noch nicht empfangen haben, sollen es noch
vor der Zulassung zur EheschlieRung empfangen, wenn dies ohne groRe Beschwernis geschehen kann.

can. 1066: Bevor die Ehe geschlossen wird, muss feststehen, dass der giiltigen und erlaubten Ehe-
schlieBung nichts im Wege steht.

can. 1069: Alle Glaubigen haben die Pflicht, ihnen bekannte Hindernisse dem Pfarrer oder Ortsordina-
rius [d.h. Bischof, Generalvikar] vor der EheschlieRung mitzuteilen.
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can. 1070: Hat ein anderer als der fiir die EheschlieBungsassistenz zustandige Pfarrer Nachforschungen
vorgenommen, so hat er Giber deren Ausgang moglichst bald durch eine authentische Urkunde [i.d.R.
mittels des EVP] jenen Pfarrer zu benachrichtigen.

Trauerlaubnis ist erforderlich

can. 1071 § 1 Nr. 1: bei der EheschlieBung von Wohnsitzlosen;

can. 1071 § 1 Nr. 2: bei der EheschlieBung, die nach Vorschrift des weltlichen Gesetzes nicht aner-
kannt oder vorgenommen werden kann:

can. 1071 § 1 Nr. 3: bei der Eheschliefung einer Person, die natiirliche Verpflichtungen gegeniiber
einem anderen Partner oder gegeniiber Kindern aus einer fritheren Verbindung hat;

can. 1071 § 1 Nr. 4: bei der EheschlieRung dessen, der offenkundig vom katholischen Glauben abge-
fallen ist;

can. 1071 § 1 Nr. 5: bei der Eheschliefung eines mit Beugestrafe Belegten;

can. 1071 § 1 Nr. 6: bei der Eheschlielung eines Minderjahrigen, der ohne Wissen oder gegen den
begriindeten Widerspruch der Eltern die Ehe schliefen will;

can. 1071 § 1 Nr. 7: bei der EheschlieBung, die gemaR = can. 1105 durch einen Stellvertreter erfol-
gen soll.

can. 1091 § 4: Eine EheschlieBung darf niemals gestattet werden, wenn ein Zweifel dariiber besteht,
ob die Partner in irgendeinem Grad der gerade oder im zweiten Grad der Seitenlinie blutsverwandt
sind.

can. 1105 § 1: Zur giiltigen EheschlieBung durch einen Stellvertreter ist erforderlich:

can. 1105 § 1 Nr. 1: dass ein besonderer Auftrag zur EheschlieBung mit einer bestimmten Person vor-
liegt;

can. 1105 § 1 Nr. 2: dass der Stellvertreter vom Auftraggeber selbst bestimmt wird und seinen Auf-
trag personlich ausfihrt.

can. 1105 § 2: Damit der Auftrag giiltig ist, muss er unterschrieben sein vom Auftraggeber und aul3er-
dem entweder vom Pfarrer oder vom Ordinarius des Ortes, an dem der Auftrag ausgestellt wird, oder
von einem Priester, der von einem dieser beiden delegiert worden ist, oder aber von wenigstens zwei
Zeugen; oder der Auftrag muss in der Form einer nach den Vorschriften des weltlichen Rechts au-
thentischen Urkunde erteilt werden.

can. 1105 § 3: Wenn der Auftraggeber nicht schreiben kann, ist dies in dem Auftrag selbst zu vermer-
ken und ein weiterer Zeuge beizuziehen, der das Schriftstiick auch personlich unterzeichnet; andern-
falls ist der Auftrag ungiiltig.

can. 1105 § 4: Wenn der Auftraggeber den Auftrag widerruft oder in Geisteskrankheit fallt, bevor der
Stellvertreter in seinem Namen die Ehe schlief3t, ist die Ehe ungliltig, auch wenn der Stellvertreter
oder der andere Partner nichts davon gewusst hat.

can. 1115: Die Ehen sind in der Pfarrei zu schlieBen, in der einer der EheschlieBenden Wohnsitz oder
Nebenwohnsitz hat oder sich seit einem Monat stéandig aufgehalten hat, oder, wenn es sich um
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Wohnsitzlose handelt, in der Pfarrei, in der sie sich gegenwartig aufhalten; mit Erlaubnis des eigenen
Ordinarius oder des eigenen Pfarrers kdnnen Ehen anderswo geschlossen werden.

can. 1118 § 1: Eine Ehe zwischen zwei Katholiken oder zwischen einem katholischen und einem nicht-
katholischen, aber getauften Partner ist in der Pfarrkirche zu schlieRen; mit Erlaubnis des Ortsordina-
rius oder des Pfarrers kann die Ehe in einer anderen Kirche oder Kapelle geschlossen werden.

can. 1118 § 2: Der Ortsordinarius kann erlauben, dass eine Ehe an einem anderen passenden Ort ge-
schlossen wird. [Findet allenfalls im Blick auf § 3 Anwendung]

can. 1118 § 3: Eine Ehe zwischen einem katholischen und einem ungetauften Partner kann in einer
Kirche oder an einem anderen passenden Ort geschlossen werden.

can. 1122 § 1: Die erfolgte EheschlieBung ist auch in den Taufbilichern zu vermerken, in denen die
Taufe der Ehegatten eingetragen ist.

can. 1122 § 2: Wenn ein Gatte die Ehe nicht in der Pfarrei geschlossen hat, in der er getauft worden
ist, hat der Pfarrer des EheschlieRungsortes eine Nachricht liber die EheschlieBung moglichst bald an
den Pfarrer der Taufpfarrei zu senden.

can. 1123: So oft eine Ehe im dulleren Bereich giiltig gemacht wird oder wenn sie fiir nichtig erklart
wird oder wenn sie, auRer durch Tod, rechtméaRig aufgelost wird, muss der Pfarrer des Eheschlie-
Rungsortes davon in Kenntnis gesetzt werden, damit ein Eintrag im Ehe- und Taufbuch ordnungsgemaf
erfolgt.

can. 1124 : Die EheschlieRung zwischen zwei Getauften, von denen der eine in der katholischen Kirche
getauft oder nach der Taufe in sie aufgenommen worden ist, der andere Partner aber einer Kirche oder
kirchlichen Gemeinschaft zugezahlt wird, die nicht in voller Gemeinschaft mit der katholischen Kirche
steht, ist ohne ausdrickliche Erlaubnis der zustandigen Autoritat verboten.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Anhang: Eheschliefung — Bearbeitung Meldewesen Plus

Inhalt
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4. Formular ,Stolgebiihren Trauung” erstellen .........ooiiviiiniiiiiie e
5. Aufgebot erstellen — ,Eheverklindigung”.........oooeriiiiiiiii e
6. Dispens von der kanonischen (kath.) EheschlieBungsform...........cccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiice e,
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Firmdaten und falls vorhanden die Erstkommuniondaten. Erst dann tragen Sie die Trau-
daten ein.

i'_\ Bevor Sie eine Trauung eingeben, priifen bzw. tragen oder erganzen Sie die Tauf- und

1. Vorgehensweise beim Eintrag einer Trauung

Brautigam:

1. Erfassen Sie alle Daten des Brautigams (Tauf-/Firm-/evtl. EK-Daten) und Traudaten (zivile u.
kirchliche).

2. Beiden kirchlichen Traudaten tragen Sie im Feld , Trauung mit“ nichts ein.

Ordnen Sie den Ehepartner nicht im Familienbild zu.

4. Speichern und schliefen Sie das Personendokument.

w

Braut:
5. Erfassen Sie alle Daten der Braut (Tauf-/Firm-/evtl. EK-Daten) = allerdings

keine zivilen Ehe- und kirchlichen Traudaten

Auf der Registerkarte ,,Familienbild“ ordnen Sie den Ehepartner zu

Speichern Sie das Personendokument der Braut.

Auf der Registerkarte ,Familienbild” der Braut klicken Sie auf den , Ehepartner”-Button und

wahlen , Traudaten des Ehepartners iibernehmen®.

10. Prifen Sie, ob die Daten der zivilen EheschlieBung und die Traudaten korrekt ilbernommen
wurden.

11. Speichern und schliefen Sie das Personendokument der Braut.

L 0N

Tragen Sie die zivile Eheschliefung beim Brautigam ein, falls die Daten noch nicht durch die Kom-
mune geliefert wurden.

Stichworte/Regio | Wohnung|| Zivile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |
zivile Ehe e

Ehedatum: 0 [ 15.01.2021 Standesamt: __| Ahausen
Standesamt-Land: __|
Datum der friiheren Ehe: T Standesamt: |
Standesamt-Land: __|
Ehe beendet am: T beendet durch: "
friherer Familienname: "
friihere Vornamen: T
Familienname: T
Verwitwet seit: T a
Haushaltsvorstand
kirchlicher: T A=
1) Ehedatum Das Ehedatum muss durch Anklicken des Buttons eingetragen
werden.
2) Standesamt Das Standesamt muss Uber den Button aus einer Liste gewahlt

(V) oder eingetragen werden.

Die wahlbaren Orte sollten zuvor einmal in den , Schliisselwor-
tern” festgelegt werden, und zwar unter dem Begriff ,Sterbe-
ort”
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Tragen Sie die kirchliche EheschlieBung beim Brautigam ein

Stichworte/Regio | Wohnung | Ziile Ehe/HHV | Familienbild| kirchl. Daten | WWegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe ] Erstkommunioanirmunorwersion ] Weihe ] Ehrenamt ] Sterbedaten ] Austritt]

Trau-Datum: 1 16.01.2021 I Trau-Pfarrei: __| Ahausen St Anton
Trau-Kirche: __| st Anton Ahausen Trau-Bistum: Eichstatt
Trau-Ritus: _1RK (rémisch-katholisch) Trau-Pfarrei-Land:
Trau-Geistl.: | Wolfgang See, Pfarrer Trau-Buch 1 2021/831
JgiSeite/Mr.:
I'Wohnsitzpfarrei z __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Trauung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Trau-Zeuge 1: | Ried, Matthias Manuel, ev, 12345 Ahausen Trau-Zeuge 2: | Frei, Alexandra Christine, rk, 12345 Ahausen
Trauung mit: [ |
I Wohnsitzpfarrei d. [ Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei- Land:
Ehepartners z. Zeitpunkt
d. Trauung: Dieses Feld bleibt beim

o EEEE Briutigam leer, wenn die
7’

Funktion , Traudaten des

Di .d. ka isch kath.) Eheschlief Ti o “«
Dliizz:i—vDatum:“omsc i‘ | EIEEELE- LIS Ehepartners tibernehmen =
genutzt wird =
Sanatio i. R.
Sanatio Datum: 1
Startfeld: ©
Trau-Datum Das Trau-Datum muss durch Anklicken des Buttons eingetragen
werden.
Trau-Pfarrei Die Trau-Pfarrei muss Gber den Button gewahlt werden
Trau-Kirche Die Trau-Kirche muss tber den Button aus einer Liste gewahlt
(V') oder eingetragen werden.
Dieses Feld sollte immer mit Patron und Ort gefiillt sein, ggf. mit
Land, falls die Kirche im Ausland steht. 4. zwischen Patronund
Ort kein Komma setzen.
Zusatze wie z.B. Pfarrkirche, Klosterkirche, Filialkirche etc. diir-
fen nicht eingetragen werden.
Die wahlbaren Kirchen sollten zuvor einmal in den ,Schliissel-
wortern” festgelegt werden.
Trau-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle bernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei,,manuell” eingetragen, kann das Bistum liber
den Button aus Regio gewdhlt oder manuell eingetragen wer-
den.
Trau-Ritus Der Trau-Ritus muss Uber den Button aus einer Liste gewahlt

(V') oder eingetragen werden. Die Konfession kann durch Ein-
gabe des 1. Buchstaben gewahlt werden z.B. r = RK (rémisch-
katholisch)
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Trau-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss tber
den Button gewahlt werden.

Uber eine Liste (V) oder mit dem ersten Buchstaben des Lan-
des wahlen Sie das entsprechende Land, z.B. C = Chile, Cos =
Costa Rica

Trau-Geistl. Der Trau-Geistliche muss Gber den Button aus einer Liste ge-
wahlt (V) oder eingetragen werden.
Die wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor einmal in den
»Schliisselwortern” festgelegt werden.

Trau-Buch Jg./Seite/Nr. Die Trau-Buch-Nummer muss (iber den Button eingetragen
werden.

Es wird immer die Trau-Buch-Nummer der Traupfarrei einge-
tragen, d.h. die laufende Nummer darf nie Null sein.

I. Das Trau-Datum muss eingetragen sein, um den Eintrag im
Feld ,Jahrgang” zu ermitteln. Ist das Trau-Datum nicht einge-
tragen, kann keine Trau-Buch-Nummer eingetragen werden.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Die Wohnsitzpfarrei muss Gber den Button gewahlt werden.

Trauung . . . . .
Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn es

sich um eine aktuelle Trauung handelt, auch wenn sie identisch
mit der Traupfarrei ist.

. Vorsicht beim Nachtrag von Traudaten. Hier darf nur ein
Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weiR, in welcher Pfarrei
die Person zum Zeitpunkt der Trauung gewohnt hat. Das Pfar-
rei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine
Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss (ber den
Button gewahlt werden.

Uber eine Liste (V) oder mit dem ersten Buchstaben des Lan-
des wahlen Sie das entsprechende Land, z.B. C = Chile, Cos =
Costa Rica

Wohnsitz-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss
Uber den Button gewahlt werden.
Uber eine Liste (V) oder mit dem ersten Buchstaben des Lan-
des wdhlen Sie das entsprechende Land, z.B. C = Chile, Cos =
Costa Rica

Wohnsitz-Pfarrei-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle tbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum Uber
den Button Regio gewahlt oder manuell eingetragen werden.
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Trau-Zeuge 1

Trau-Zeuge 2

Trauung mit

Wohnsitzpfarrei d. Ehepartners
z. Zeitpunkt d. Trauung

Wohnsitz-Pfarrei-Land

Daten des 1. Trau-Zeugen:

I. Die Daten des 1. Trau-Zeugen miissen beim Ehepartner im
Feld ,, Trau-Zeuge 2“ eingetragen werden!!!!

Nutzt man die Funktion ,Traudaten des Ehepartners iiber-
nehmen“ wird der Trau-Zeuge 1 beim Ehepartner automa-
tisch in das Feld ,Trau-Zeuge 2“ {ibernommen.

Der 1. Trau-Zeuge muss lber den Button gewahlt oder einge-
tragen werden.

Person aus MW-Plus: Der Trau-Zeuge ist als Personendoku
ment in der Datenbank vorhanden.

Manuelle Eingabe: Die Daten des Trau-Zeugen miissen ma
nuell erfasst werden. = es wird die
Maske angezeigt, in der Sie die Daten
des Trau-Zeugen eintragen bzw. andern
kénnen

I. Die Daten des 2. Trau-Zeugen miissen beim Ehepartner im
Feld ,Trau-Zeuge 1“ eingetragen werden!!!!

Nutzt man die Funktion ,Traudaten des Ehepartners iber-
nehmen“ wird der Trau-Zeuge 2 beim Ehepartner automa-
tisch in das Feld ,, Trau-Zeuge 1“ iibernommen.

Eingabe wie bei Trau-Zeuge 1

Nutzt man die Funktion ,, Traudaten des Ehepartners liber-
nehmen* bleibt dieses Feld leer

Ansonsten erfolgt die Eingabe der Daten analog Trau-Zeuge 1

Die Wohnsitzpfarrei des Ehepartners muss liber den Button ge-
wahlt werden.

Die Wohnsitzpfarrei des Ehepartners muss immer eingetragen
werden, wenn es sich um eine aktuelle Trauung handelt, auch
wenn sie identisch mit der Traupfarrei ist.

1. Vorsicht beim Nachtragvon Traudaten. Hier darf nur ein Ein-
trag erfolgen, wenn man tatsachlich wei3, in welcher Pfarrei der
Ehepartner zum Zeitpunkt der Trauung gewohnt hat.

Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich um
eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss (iber den
Button gewahlt werden.

Uber eine Liste (W) oder mit dem ersten Buchstaben des Landes
wihlen Sie das entsprechende Land, z.B. C = Chile, Cos = Costa
Rica
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Wohnsitz-Pfarrei-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle Gbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum Uber
den Button Regio gewahlt oder manuell eingetragen werden.

Speichern und schlieen Sie das Personendokument des Brautigams!!!!

Erganzen oder erfassen Sie nun die Daten der Braut (Taufe, Firmung evtl. Erstkommunion)

Andern Sie ggf. den Namen der Braut auf den gemeinsamen Familiennamen nach der EheschlieRung
und geben Sie den Geburtsnamen ein.
Tragen Sie keine zivilen und kirchlichen Ehe-/Traudaten ein.

Speichern Sie das Personendokument.

[r—
-‘-?Q:!__Drﬁerenzen! Archiv E‘ Formular Auswahl ﬂ Fam-bild drucken QS‘lam‘eld QSchIieE,en @Speichem ahkﬁonen

: = -
Konfession: | RK (rémisch-katholisch) kommunal: e

Geburtsdatum: " 02.01.1982 4 (39) ’
4

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HH Familienhildl lﬂDatenlWegfalllKirchgeld Spenden

| vater __| Schwiegervater
ohne Angabe ohne Angabe Ehepartner auswahlen E
Bitte wahlen Sie den Ehepartner aus:
Gemeindemitglied Rufname |E I OK | 9
Me?er, Chr?stfa Kreszencia Chr\stg Abbrochan
__| Mutter __| Schwiegermut Meier, Christian Markus Christian
X Meier, Christian Stefan Christian
ohne Angabe ohne Angabe Meier, Comnelia Franziska Cornelia
Meier, Czeslawa Czeslawa
Ieier, Danuta Regina Danuta
Meier, Dieter Ginter Manfred  Dieter Giinte:
Meier, Edeltraut Ida Edeltraut
Personeninformationen —— 1 __| Enepartner Meier, Eduard Eduard
Meier, Elffiede Elfriede
Sommerfeld-Meier, Sitefanie ohne Angabe Meier Elka Elke v
< >
Feenstaub 4, 12345 Ahausen 4
*02.01.1982 (39) 4
rk NV (nicht verheiratet) HHV

1) Auf der Registerkarte ,,Familienbild“ ordnen Sie den Ehepartner zu, sofern dies noch nicht ge-
schehen ist

2) Bestéatigen Sie mit, OK”.

Speichern Sie das Personendokument erneut
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Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild IIkirchI_ Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden

| vater | Schwiegervater
ohne Angabe ohne Angabe |
Ehepartner auswihlen E |z|
Wie méchten Sie Wert zum Feld des Ehepartner bearbeiten? o
1. Personendokument des Ehepartners offnen
__| Mutter | Seh 2. anderen Ehepartner wahlen Abbrechen

3. Ehepartnier entfemen
ohne Angabe P Y. (W4 Traudaten des Ehepartners ibemehmen

A
Personeninformationen ——1 __| Enepartner geandart
Sommerfeld-Meier, Stefanie Meier, Christian Stefan
Feenstaub 4, 12345 Ahausen Besserwisser 1, 12345 Ahausen
*02.01.1982 (39) *01.10.1980 (40)
rk NV (nicht verheiratet) HHV rk NV (nicht verheiratef) HHV

1) Auf der Registerkarte ,Familienbild” klicken Sie auf den Ehepartner-Button und wahlen ,Trauda-
ten des Ehepartners” (ibernehmen.

2) Bestéatigen Sie mit, OK”

Prifen Sie, ob die zivilen Ehe- und kirchlichen Traudaten beider Braut ibernommen wurden.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe | Erstkommunion/Firmung | Trauung I Kaonversion | Weihe | Ehrenamt | Sterbedaten I Austritt |

Trau-Datum: [ 16.01.2021 I Trau-Pfarrei: | Ahausen St Anton
Trau-Kirche: __| st Anton Ahausen Trau-Bistum: Eichstatt
Trau-Ritus: __| RK {rdmisch-katholisch) Trau-Pfarrei-Land:
Trau-Geistl : | wolfgang See, Pfarrer Trau-Buch 1 20218312
JoiSeite/Mr.:
1 Wohnsitzpfarrei z. __| Ahausen 5t Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Trauung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Trau-Zeuge 1: __| Frei, Alexandra Christine, rk, 12345 Ahausen Trau-Zeuge 2: __| Ried, Matthias Manuel, ev, 12345 Ahausen
Trauung mit: | Meier, Christian Stefan, rk, 12345 Ahausen
1 Wohnsitzpfarrei d. __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei- Land:
Eheparners z Zeitpunkt
d. Trauung:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Speichern und schlieRen Sie das Personendokument der Braut!!
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2. Erstellen des Formulars ,Mitteilung einer EheschlieRung”

& MW-Plus B® vorlage @ Papierkord

Erstellen ~ ﬁ Bearbeiten @Nﬂionen

Person in Pfarrei Datum Pfarrei/Person

Firma
Person in Firma id
Privatperson
Brief
. Fax
alle Personen+Dokur
Mail
Telefonnotiz istian
Gitfii
Formular...
von Vorlage ... Maria
Pﬁ"lﬂl‘—li e Weitere ... ) ;arete_
Anderungsdienst : Me!er, L.nl'fst_a Kreszencia
Austritte Meier, Christian Markus

ol * Meier, Christian Stefan
+ Sieren 2 + Meier,_Christian Ster

A M~ b Meier, Comelia Franziska

Markieren Sie das Personendokument des Brautigams und wahlen Sie in der Aktionsleiste , Erstellen”

= ,Formular”

B MW-Plus orlagen e G | ormularauswahl E
- - y .
@ ErlE BT g HRTUEET MW+ Formulare fir die Pfarrei Ahausen St. Anton
5 3 ‘D‘ und Gemeindemitglied Christian Stefan Meier (01.10.1980)

b Meier, Alina
¥ Meier, Andrea Ingri( Familienbild

¥ Meier, Anita Vater:  ohne Angabe Schwiegervater: ohne Angabe
¥ Meier, Anja

» Meier, Anneliese

' Mot Mutter:  ohne Angabe Schwiegermutter:  ohne Angabe
alle Personen+Dokut Meier, n
b Meier, Antonie
» Meier, Bastian Chri Ehepartner: Sommerfeld, Stefanie
» Meier, Benjamin L
» Meier, Bianca
b Meier, Boguslawa N 5 . 5
b Meier, Carola Marg: Wahlen Sie ein Formular aus: Mitteilung einer EheschlieRung
. - A
Anderungsdienst L Me!er, i _'Sta_ = Stolgebithren Beerdigung
Austritte 4 Meier, Chrisfian Ma Stolgebiihren Trauung
/ a * Meier, Christian Ste Taufformular Kindertaufe
"_.'i : |-_I' i ) -
sions-Differen X .
e . » Meier, Comnelia Fral Eichstatt: Honorarvereinbarung
B e b Meier. Czeslawa Eichstatt: Lohnkonto
Geburtstagskalender eier, vzes Eichstatt: Meldebogen Organistentatigkeit v
Shaten ¥ Meier, Danuta Regil - g 0
< » Meier, Dieter Gunte
Ehrenamt/Weihe . Fir die Pfarrei: Wohnsitzpfarrei v
Kirchgeldi - F Meier, Edeltraut Ida I | ‘I

Spendenjournal : Meier, Edu_ard Sall ein Anschreiben erstellt werden?  Ja & Nein
Stolgeb-Journal Meier, Elfriede

Wahlen Sie das Formular ,Mitteilung einer EheschlieBung”
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Wahlen Sie ggf. die Pfarrei bei ,Fiir die Pfarrei” und bestéatigen Sie mit ,,OK“

@ Startseite a& MW-Plus { Schul11) ;-._ﬁ HNeue Mitteilung zur Eheschliessung x

vt

Pon B

e e % k +

€3 scniieten (3 Speicnem ) Aktionen

¥ Meldestelle/Fachstelle Meld (Seite 1) I” Anschreiben Wohnsitzpfarramt Braut (Seite 5a)
¥ Anschreiben: Taufpfarramt Brautigam (Seite 2a) I Wohnsitzpfarramt Braut (Seite 5b)
Iv Taufpfarramt Brautigam (Seite 2b) ™ Anschreiben Pfarramt kiinftiger Wohnsitz (Seite 6a)
v Anschreiben: Taufpfarramt Braut (Seite 3a) I~ Pfarramt kiinftiger Wohnsitz (Seite 6b)
¥ Taufpfarramt Braut (Seite Sbi ™ Anschreiben Generalvikariat/Ordinariat (Seite 7a)
I~ Anschreiben Wohnsitzpfarramt Brautigam (Seite 4a) I” Generalvikariat/Ordinariat {Seite 7h)
I Wohnsitzpfarramt Brautigam (Seite 4b)
Alle auswahlen Keine auswahlen

Hilfe:

Vor dem Erstellen des Formulars sollten alle relevanten Felder in den Personendokumenten
gefillt werden. Die Ubrigen Angaben werden auf Seite 1 des Formulars eingegeben.

Vor dem Drucken bitte einmal mit der Taste F9 das Formular aktualisieren.

Wenn Dispens oder Sanatio in radice bei einer Person eingetragen ist, ist das Formular auf dieser
Person zu erstellen.

(Erz-)Diozese Eichstitt PLZ /Ot "42345 , Ahausen 4

(mrehi) dlosczsls hous

Prarrei " Ahausen St Anton 4 Stralte (Hausnr) " Kirchgasse 14

panoecia iz (No)

Telefon (mit Vorwahl) " Telefon: 0815 4711 4 Datum "07.02.2021
- ae

IVIitteiIung Jahrgang/Seite/MNr. “2021;’834‘2J

rmaEy Fruspaghammen

(ber eine Eheschlieltung
ge matrimonio contracio

|an die Fachstelle Meldewesen

Personalien des Brautpaares

personzlis sparsonem

Brautigam Braut
Name, odf. Geburtsname sponsus spon3
nomen et 51 casus ferat. nomen natale
vor der Zivileheschlieung T "Sommerfeld
ante marmonkum chile
nach der Zivileheschliefung " Meier 4 " Sommerfeld-Meier

Sie kénnen einzelne oder alle Seiten des Ehemitteilung-Formulars wihlen/drucken (v')

Sollte ein Feld der ZivileheschlieBung und/oder der Kath. EheschlieBung nicht gefiillt
sein, obwohl die Daten im Personendokument eingetragen wurden, dann ist das ein si-
cheres Zeichen, dass in den Personendokumenten der Ehepartner unterschiedliche Ein-
trage gemacht wurden.

Ergdnzen Sie die fehlenden Daten NICHT im Formular, sondern schlieSen Sie das Formular
ohne es zu speichern.

Vergleichen und bereinigen Sie die Daten in den Personendokumenten und erstellen da-
nach ein neues Formular.

Wird der kiinftige Wohnsitz erganzt bzw. geandert, miissen Sie vor dem Drucken die F9-
Taste driicken, damit die Anderungen auf allen Seiten iibernommen werden.
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3. Ausstellen einer Urkunde flr das Familienstammbuch

Sie kdnnen die Trauurkunde fiir das Familienstammbuch aufgrund einer Vorlage erstellen, die Sie im
Vorfeld bereits ,, dupliziert” und fiir lhre Pfarrei angepasst haben

B MW-Plus [ Vorlagen ij Papierkorh

n @ Erstellen = ﬁ Bearbeiten @Aldjonen
2

Person in Pfarrei Datum Pfarrei/P

Um die Trauurkunde fir das Familienstamm-

buch zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor: S B

Persan in Firma

4) Sie missen in der Ansicht mit dem Cur-

Privatperson
sorbalken auf dem Personendokument Brief
stehen, fur die Sie die Trauurkunde er- Fax
stellen mochten. Mail ﬁa"
. N . . Telefonnotiz
5) Wabhlen Sie in der Aktionsleiste Eormular e
“ Maria
»Erstellen | vonvorlage... Larete
6) Wahlen Sie aus ,von Vorlage” B w1 Weitere .. szencia
| E » Meler, Chnstuan Markus
Anderu di 4
mmmﬁ ero ‘ * Meier, Christian Stefan
¥ 8 + Meier Ch
Differenzen - cler
Konfessions-Differen — Formulare )
Geburtstagskinder Meier, Comelia Franziska

[— - .

Sie kdnnen unter 2 Trauscheinen fir das Familienstammbuch wahlen (vorher duplizieren und fiir lhre
Pfarrei anpassen):

-  GroRe A4
- Stammbuchgrofe ca. A5 (=Querdruck)

Wahlen Sie den gewlinschten Trauschein fiir das Familienstammbuch aus und bestatigen Sie mit
»OK”

MW-Plus &% vorlagen T Papierkord = = [x]
. @ Erstellen 'é Bearbeiten @ Bitte wahlen Sie die Vordage, mit der das Dokument erstelt werden soll.
g g |Datum Kurzname ~ | L ox | B
F Meier, Andrea Ingrid b Rekonziliation 2
¥ Meier, Anita b Standesamt Sobrochen
b Meier, Anja b Taufe
» Meier, Anneliese ¥ Trauung
e » Meier, Anton 5] Eheverkiindung 07
alle Personen+Dakur b Meier, Antonie ¥ Familienstammbuch
. en Fremdpfan b Meier, Bastian Christian 2] Trauschein - Familienstammbuch o7
b Meier, Beniam“* Trauschein - Familienstammbuch (Querdruck) o7
| ¥ Meier, Bianca b Ledigeneid
b Meier, Boguslawa Maria b Verstorbene
¥ Meier, Carola Margarete ¥ Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg ]
oML b Meier, Christa Kreszenci < >
Tl e T ¥ Meier, Christian Markus ]
Aalckille * Meier, Christian Stefan
it -, =] = Meier, Christian Stefan, Herr, Ahausen St. Anton, 01.10.1980
Konfessions-Differen » Formulare
P T, b Meier. Cornelia Franziska
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Das Ergebnis sieht dann so aus: Vorlage: , Trauschein — Familienstammbuch (Querdruck)“

Trauschein - Familienstammbuch

Erstellt: T07.02.2021 4

Thema: " Trauschein - Familienstammbuch (Querdruck)

(Text/Inhalt)

Kirchliche Trauung

_.r _.r _.rChnsnan Stefan_. _. _. a Meler_.

Geburtsname : _. _.

Bekenntnis  © 4" RK (romisch-katholisch) 4"
getauftam - 4 08.12.1980 4"

in : 4" Maria Himmelfahrt Cedorf 4

und : _.r _.r _.r Stefan ie_.r _.r _.r _|r Som merfeld—l\.ﬂeier_.r
Geburtsname : _.r Sommerfeld _|r

Bekenntnis  © 4" RK (romisch-katholisch) 4"

getauft am : _|r04.{)5_1*3%‘?.24r

in - 47 St. Nikolaus Ammerthal 4"

sind am - 4M16.01.2021 47
in der Kirche : _.r St. Anton Ahausen _.r
in der Pfarrei - _.rAhausen St Anton _.r

durch : _.rWoIfgang See, F'fzarrer_.r

kirchlich getraut worden.

Ahausen, 4 07.02.20214"

5t Anton

(Si=gel

Unterschrift Pfamen'Geistlicher

- rF *Fr r *r *F Fr F r *rrr rrrr
TFEU-R&'Q-NF--.IZUZ'”S-&"Z.IJ.I.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l.l

rrr r rrrr rrr rrr

P i i

Die Trauurkunde kann ausgedruckt werden.
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4. Formular ,Stolgeblhren Trauung” erstellen

Wenn die Traudaten erfasst sind, konnen Sie die Stolgebihr Trauung erstellen

Markieren Sie das Personendokument der Braut oder des Brautigams und wahlen Sie in der Aktions-
leiste ,Erstellen” = ,Formular”

B W-Plus B% vorlagen T Papierkorb

| Erstellen ~ ﬁ Bearbeiten @Alctionen

Person in Pfarrei Jatum Pfarrei/lPerson

Firma

Persen in Firma id

Privatperson

Brief

Fax

Mail

Telefonnotiz ‘Esti_an

Formular... fitfa
; von Vorlage .. Maria

'ﬁ'HW-Lis'hm Weitere ... jarete

BRednceimos dianst P Meiler, Chrnsta Kreszencia
'_:_ e ¥ Meier, Christian Markus

¥ Meier, Christian Stefan

il
% 8 + Meier, Christian Ste

Konfessions-Differen = = =
A g R b Meier, Comelia Franziska

Wahlen Sie das Formular ,Stolgebiihren Trauung”, evtl. bei ,,Fir die Pfarrei” eine abweichende
Traupfarrei aus. Bestatigen Sie mit ,,OK”

Formularauswahl lz‘
MW+ Formulare fir die Pfarrei Ahausen St. Anton
~ und Gemeindemitglied Christian Stefan Meier (01.10.1980) Abbrechen
a
Familienbild
Vater:  ohne Angabe Schwiegervater: ohne Angabe
g
Mutter:  ohne Angabe Schwiegermutter:  ohne Angabe
Ehepartner: Sommerfeld-Meier, Stefanie
h
1 — - -
Wahlen Sie ein Formular aus: Mitteilung einer Eheschlieftung A
a RK-Bogen
Stolgebihren Beerdigung
L Stolgebihren Trauung
€ Taufformular Kindertaufe
[}
£ Eichstatt: Honorarvereinbarung
[l Eichstatt: Lohnkonto
Eichstatt: Meldebogen Organistentatigkeit v
i
5 Fur die Pfarrei: Wohnsitzpfarrei ~
Soll ein Anschreiben erstellt werden? © Ja & Nein
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Bei den Gebiihrenpositionen wird

die Zeile geléscht

eine Leerzeile nach der Zeile eingefiigt

eine Leerzeile vor die Zeile eingefligt

v
Der Absenderzeile-Text kann im (®) (+) (-) Q @ O
Pfarreidokument hinterlegt
werden. s. Basics - Kapitel 5.1 \
Kath. Pfarramt - Kirchgasse 1- 12346 Ahausen
T
Herrn und Frau
Christian Meier
Stefanie Sommerfeld-Meier
Besserwisser 1
12345 Ahausen
d
Die Stolgebithrennummer wird " Ahausen ,, 07.02.2021

bei den ,Schlisselwérter -
Nummernkreis” hinterlegt (s.

Basics 6.3. Stolgebiihrenrechnung - 2021 / 0001,

Ahausen St. Anton
Trauung

Die Traudaten miissen in den am 16.01.2021
Personendokumenten beider < von  Stefanie Sommerfeld-Meier, geb. Sommerfeld

Ehepartner eingetragen sein und Christian Meier

s. Pkt.1
" Stolgebiihr , "25,00€,
Die Gebuhrenpositionen 1-9 P P
kénnen im Pfarreidokument » lesse, 500€,
vorbelegt werden und sind hier
anderbar. s. Basics - Kapitel 5.6
Rechnungsbetrag 30,00 €

Der Zahlungs-Text kann im
Pfarreidokument hinterlegt
werden und ist hier anderbar. s.

Betrag in Worten: dreiRig Euro (Cent wie oben)

) ) —gp " Bitte (berweisenden Sie den 0.g. Rechnungsbetrag auf das Konto der Kirchenstiftung
Basics —Kapitel 5.6 Ahausen bei der Liga Bank, IBAN - IBAN DE32 7509 0300 0000 0012 34,

| Werden die Positionen 1 —9 erganzt bzw. gedndert, missen Sie vor dem Drucken die F9-Taste

driicken, damit die Summe neu berechnet und der Betrag in Worten angepasst wird.
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5. Aufgebot erstellen — , Eheverkindigung”

Sie kénnen die ,,Eheverkiindigung” fir den Aushang aufgrund einer Vorlage erstellen, die Sie im Vor-
feld bereits , dupliziert” und fiir lhre Pfarrei angepasst haben.

| Die Eheverkiindigung muss aus dem Personendokument des Brautigams erstellt werden.

B MW-Plus [ Vorlagen i Papierkorb

>

@ Erstellen = ﬁ Bearbeiten @ Aktionen

Um die Eheverkiindigung zu erstellen, gehen

Sie wie fo|gt vor: i Persen in Pfarrei Datum PfarreilP
' Firma id
1) Sie miissen in der Ansicht mit dem Cur- Person in Firma
Privatperson
sorbalken auf dem Personendokument Brics
des Brautigams stehen, fiir die Sie die DokUm: Fax
. . .. alle Personen+Dokur e
Eheverkiindigung erstellen mdchten. B i Skl Mail istian
2) Wahlen Sie in der Aktionsleiste Ll | Telefonnotiz (3)
»Erstellen” talhs 1 Gl T Maria
. X “ -'m‘m I von Vorlage ... l]arete
3) Wabhlen Sie aus ,von Vorlage | Wy e encia
E And di P Meler, Chnstuan Markus
| m:::gs mc ~ Meier, Christian Stefan
B oren 8 + Meier_Ch
Konfessions-Differen _’ Formulare .
Geburistagskinder b Meier, Comnelia Franziska

[AR—— _

Wahlen Sie die Vorlage ,, Trauung = Eheverkiindigung” aus und bestatigen Sie mit , OK“

. @ Erstellen

'j Bearbeiten @ Aktionen

£ ¢ |patum

PfarreifPerson  Dekument von Vorlage erstellen

alle Personen+Dokur

s » Meier, Anton b Taufe
| » Meier, Antonie ¥ Trauung _ __
’ b Meier, Bastian Christian B Enheverkiindung <
] ¥ Meier, Benjamin Liitfi 4 Fa"‘_“'e"-"’_tammb“m
'ﬁHW-Listen 4 Meier, Bianca ) , Ver;tol_::’e?,znem

* Anderungsdienst > Meier, Boguslawa Maria » Vorlagen zum Duplizieren - Regensl v
T:_ Austritte » Meier, Carola Margarete < N
¥ Differenzen 3 Meier, Chr?stfa Kreszencia P

Ao IR b Me!er, Chrfst!an Markus

Geburtst e * Meier, Christian Stefan : _

Geburtstagskalender 8 - =2 Meier, Christian Stefan, Herr, Ahausen St. Anton, 01.10.1980

¥ Mehler, Max Johann
» Meier, Agnes

b Meier, Alina

» Meier, Andrea Ingrid
b Meier, Anita

¥ Meier, Anja

b Meier, Anneliese

Bitte wahlen Sie die Viorlage, mit der das Dokument erstellt

Kurzname ~

¥ Firmung

b Konversion

¥ Rekonziliation
b Standesamt
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Die Eheverkiindigung sieht so aus:

Eheverkindung

Erstellt: T07.02.2021,

Thema: " Eheverkindung 4

(Text/Inhalt)
FrFrFFFFFPF
FRF I '

St Anton

Ahausen, 4 07.02.2021,"

EHEVERKUNDUNG

Zum heiligen Sakrament der Ehe haben sich versprochen:
Brautigam : ,.r ,.r ,.r Christian Stefan ,.r ,.r ,.r ,.rMeier _|r
in ,.r 12345,.r _.rAhausen _.r

FFF . r rFr F F
Braut T4 o4 a4 Stefaniey 4 4 4 Sommerfeldy

in ,.r 12345 Ahausen ,.r

Ein etwaiger Einspruch wolle mitgeteilt werden.

(Siegel)

r rrFFFFFFFFFFFFFFFFFFrFrrrrrrrr
Jd Jd 4 Jdddddddddddddddddddddddddddddddddddd
rfrFFFFFFFF

4 4 44444444
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6. Dispens von der kanonischen (kath.) EheschlieSungsform

Wird vom Bischo6flichen Konsistorium ein Dispens von der kanonischen (kath.) EheschlieBungsform
erteilt, muss dieser im Personendokument der rdmisch-katholischen Person eingetragen werden,
bevor das Formular ,,Mitteilung einer EheschlieBung” erstellt wird.

Taufe ] Erstkommunion/Firmung ] Trauung l onversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt]

Trau-Datum: _1 16.01.2021 [ Trau-Prarrei: __| Ahausen 5t Anton
Trau-Kirche: | st Anton Ahausen Trau-Bistum Eichstatt
Trau-Ritus: _IRK (romisch-katholisch) Trau-Pfarrei-Land:
Trau-Geistl.: I woligang See, Pfarrer Trau-Buch 1 2021/8312
JgiSeite/Nr.:
I Wohnsitzpfarrei z __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Trauung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Trau-Zeuge 1: | Ried, Matthias Manuel, ev, 12345 Ahausen Trau-Zeuge 2: | Frei, Alexandra Christine, rk, 12345 Ahausen
Trauung mit: I Sommerfeld, Stefanie, rk, 12345 Ahausen
I Wonhnsitzpfarrei d __| Ahausen St. Anton Wohnsitz-Pfarrei- Land:
Ehepartners z Zeitpunkt
d. Trauung:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Dispens v. d. k hen (kath.) EheschlieBungsform
Dispens-Datum: | Dispens-AK.: 1
gewahrt durch: |
Sanatio i 1.
Sanatio Datum: [ |
Dispens-Datum Das Dispens-Datum muss durch Anklicken des Buttons ein-
getragen werden.

I. Das Datum darf nur bei der rémisch-katholischen Person
eingetragen werden, wenn es sich um die Dispens von der
kanonischen EheschlieBungsform handelt.

Bei einem Falscheintrag hat das erhebliche Auswirkung auf
den Eintrag im Kirchenbuchduplikat (KibucDu)!!!
Dispens-AK In der Diozese Regensburg bleibt dieses Feld leer, da das Bi-
schofliche Konsistorium kein Aktenzeichen vergibt.
gewadhrt durch Eintrag, wer die Dispens gewéahrt hat (Name des Unterzeich-

ners der Dispens)

I. Wer die Dispens gewahrt hat, darf nur bei der rémisch-
katholischen Person eingetragen werden, wenn es sich um
eine Dispens von der kanonischen EheschlieBungsform han-
delt.

Bei einem Falscheintrag hat das erhebliche Auswirkungen
auf den Eintrag im Kirchenbuchduplikat (KibucDu)!!!

Wenn Dispens oder Sanatio in radice bei einer Person eingetragen ist, ist das Formular
»,Mitteilung einer EheschlieBung” auf dieser Person zu erstellen.
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Nach der Trauung muss auch eine Mitteilung an das Bischofliche Konsistorium geschickt werden. Set-
zen Sie bei Anschreiben ,Generalvikariat/Ordinariat (Seite 7a)“ und ,Generalvikariat/Ordinariat
(Seite 7b)“ ein Hakchen (\/).

Meldestelle/Fachstelle Meldewesen (Seite 1) I~ Anschreiben Wohnsitzpfarramt Braut (Seite 5a)

I~ Wohnsitzpfarramt Braut (Seite 5b)

I~ Anschreiben Pfarramt kiinftiger Wohnsitz (Seite 6a)
I Pfarramt kiinftiger Wohnsitz (Seite 6b)

v Anschreiben Generalvikariat/Ordinariat (Seite Ta)

v éGeneraIvikariaﬁ{)rdinariat{Seite Tb}é

Anschreiben: Taufpfarramt Brautigam (Seite 2a)

Taufpfarramt Brautigam (Seite 2b)

Anschreiben: Taufpfarramt Braut (Seite 3a)

Taufpfarramt Braut (Seite 3b) ——
Anschreiben Wohnsitzpfarramt Brautigam (Seite da) s—]
Wohnsitzpfarramt Brautigam (Seite 4b)

00T

Alle auswahlen Keine auswahlen

Die Adresse des Bischoflichen Konsistoriums (fir Regensburg)

.. . J Generalvikariat/Ordinariat wahlen
wahlen Sie Gber den Button

LI ASAMEA T PRI AISMEA T |

x|

Adressauswahl

Hilfe:

Bitte wahlen Sie nur eine Fimna oder Person

Vor dem Erstellen des Formulars sollten alle relevanten Fe

Adresse ~ |abteil|Positi{Teletc|LdPLz

gefiillt werden. Die dbrigen Angaben werden auf Seite 1 de
Vor dem Drucken bitte einmal mit der Taste F9 das Formu

b Ahausen St. Anton

QK

Abbrechen

} Beberg St. Sebastian
¥ Bistiimer

Wenn Dispens oder Sanatio in radice bei einer Person eing
Person zu erstellen.

b Aachen
Pfarrei wahlen | Generalvikariat/Ordinariat wahlen ¥ Augsburg
» Bamberg
» Eichstatt
Absel 4 Esnsen
(Postst ¥ Minchen
" Katl » Osnabriick
Ahaus b Passau
Kirchg * Regensburg
12345 » Baureferat
» EDV-Stelle

b Finanzkammer

b Generalvikariat

b Kirchenrechnung

b Kirchensteueramt
* Konsistorium
BistimerRegensburg\k
b Matrikelamt

Kath. Pfarramt - Kirchgasse 1 - 12345 Ahausen

r

d A4
" Bischéfliches Ordinariat
Konsistorium e
" Unter den Schwibbigen 17 4 < >
r9304?4 J-F{egesns-bun;u

0941, 93

Bestéatigen Sie mit ,,0K“. Die Adresse des Bischoflichen Konsistoriums wird eingetragen.
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/. Eintrag einer Sanatio

Wird vom Bischoflichen Konsistorium eine ,,Sanatio in radice” erteilt, muss diese in den Personendo-
kumenten eingetragen werden, bevor das Formular ,Mitteilung einer EheschlieBung” erstellt wird.

Taufe ] Erstkommunion/Firmung ] Trauung l Konversion ] Weihe ] Ehrenamt ] Sterbedaten ] Austritt ]

Trau-Datum: _1 16.01.2021 [ Trau-Prarrei: __| Ahausen St Anton
Trau-Kirche: __| st Anton Ahausen Trau-Bistum: Eichstatt
Trau-Ritus: | RK (rémisch-katholisch) Trau-Pfarrei-Land:
Trau-Geistl.: | Wolfgang See, Pfarrer Trau-Buch 1 20211832
JgiSeite/Mr.:
1'Wohnsitzpfarrei z. | Ahausen St. Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Trauung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Trau-Zeuge 1: | Ried, Matthias Manuel, ev, 12345 Ahausen Trau-Zeuge 2: | Frei, Alexandra Christine, rk, 12345 Ahausen
Trauung mit: | Sommerfeld, Stefanie, rk, 12345 Ahausen
1 Wohnsitzpfarrei d. __| Ahausen St Anton ‘Wohnsitz-Pfarrei- Land:
Ehepartners z Zeitpunkt
d. Trauung:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Dispens v. d. kanonischen (kath.) EneschlieBungsform

Dispens-Datum: | Dispens-AK.: |
gewahrt durch: |
Sanatio i. R.
Sanatio Datum: 1
Sanatio i.R. Das Datum der Sanatio in Radice muss durch Anklicken des

Buttons eingetragen werden.

Danach wird das Formular ,Mitteilung einer EheschlieBung” erstellt.

Mitteilungen missen evtl. an die Taufpfarramter der Eheleute sowie an das Bischofliche Konsisto-
rium geschickt werden. Setzen Sie bei Anschreiben ,Generalvikariat/Ordinariat (Seite 7a)“ und ,,Ge-

neralvikariat/Ordinariat (Seite 7b)“ u.a. ein Hikchen (\/).

Einsetzten der Adresse erfolgt wie unter ,Dispens von der kanonischen Eheform* beschrieben.
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8. Kinde(r) eines Ehepartners im Familienbild zuordnen

Kinder aus einer friiheren Ehe kénnen nach einer Trauung dem ,,neuen” Ehepartner als ,,Stiefkinder”
unter ,Bezugspersonen” zugeordnet werden.

StlchwortefReglo' Wohﬂungl Zivile Ehe/HH | Familienbild I irchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden

__| vater __| Schwiegervater
ohne Angabe ohne Angabe
__| Mutter __| Schwiegermutter Bezugsperson auswahlen E
ohne Angabe ohne Angabe Bitte wahlen Sie die Bezugspersonen aus der Liste aus:
Gemeindemitglied Rufname Strafte OK
Meier, Sebastian Harald Sebastian Schusterg: »
- Abbrechen
Y Meier, Selena Lina Selena Besserwis: -
Meier, Sophie Marie Sophie Blickwinke
Personeninformationen 1| __| Ehepartner Meier, Thomas Francesco Thomas Im Himme
Meier, Thomas Severin Thomas Meisterhof
Sommerfeld-Meier, Stefanie Meier, Christial Iy Meier, Vanessa Agnes Maria ~ Vanessa Bastkdrbct
) ) Meier, Waldemar ‘Waldemar Kinderseg:
Besserwisser 1, 12345 Anhausen Besserwigglr 1, 12345 A Meier, Withold Markus Withold Feenstaub
*02.01.1982 (39) WY Meissner, Helga Helga Imkerhof
k NV (nicht verheiralet) HHY k AV (nichtverheirate - el &0
Meissner, Miroslav Miroslav Imkerhof
__| Kind(er) _|Berugspersonen Meissner, Viktor Viktor Besserwis: v
[ohne Angabe | [onne Angabe < ?
A

Gehen Sie in das Personendokument des Ehepartners, dem das/die Stiefkind(er) zugeordnet werden.

Auf der Registerkarte ,,Familienbild“ wahlen Sie Gber den Button , Bezugsperson” das Kind aus dem
MW-Plus Bestand und bestatigen mit :
OK“ Rolle auswahlen [2|[x]

Bittz wahlzn Sie die Ralle fir Ahausen 5t. Anton, Meier, Selena Lina: | oK l
Sie werden gefragt, welche Rolle Sie

geschiedener Ehepartner
Abbrechen

verstorbener Ehepartner
verstorbenes Kind

dem Kind zuordnen mochten.

Wahlen Sie ,Stiefkind“ und bestatigen
Sie mit , OK“

Y
Personeninformationen ——1 __| Ehepartner geandert
Sommerfeld-Meier, Stefanie Meier, Christian Stefan
Besserwisser 1, 12345 Ahausen Besserwisser 1, 12345 Ahausen
*02.01.1982 (39) *01.10.1980 (40}
rk NV (nicht verheiratet) HHVY rk MV (nicht verheiratef) HHW
__| Kind{er} [1Bezugspersonen
|oh ne Angabe | Meier, Selena Lina Stiefkind
Besserwisser 1, 12345 Ahausen
*09.04.2007
oa

Im Familienbild ist nun das Kind des Ehepartners aus einer friiheren Ehe als Bezugsperson mit der
Rolle ,Stiefkind“ zugeordnet.
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6. Kirchliches Begrabnis
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Beschreibung

Bei einem Todesfall sind das Pfarrbiiro und seine Pfarrsekretarin gerade in menschlicher Weise oft
gefordert. Es geht um einfiihlsames Verhalten gegeniliber den Angehorigen, die einen Todesfall mel-
den missen.

Der Tod eines geliebten Menschen schmerzt sehr und ist ein groRer Verlust. Fiir einen Christen be-
deutet der Tod aber nicht das Ende: Er stellt den Ubergang zum ewigen Leben bei Gott dar.

Nach den kirchlichen Vorgaben sollen die Exequien, wie eine katholische Begrabnisfeier genannt
wird, an drei Stationen stattfinden: Im Haus des Verstorbenen oder der Friedhofshalle, am Grab und
in der Kirche. Zu Beginn versammelt sich die Trauergemeinde im Sterbehaus oder der Trauerhalle.
Liegt die Kirche in der Nahe des Friedhofs, gehen die Trauernden am Beerdigungstag zunachst zur
Kirche, wo die Heilige Messe (,,Requiem”), gelegentlich auch ein Wortgottesdienst, gefeiert wird. An-
schliefend begeben sie sich zur Beisetzung an das Grab.

Diese Reihenfolge wird jedoch bei den meisten Begrabnissen in Deutschland nicht mehr eingehalten.
Die Stationen kénnen variieren: Liegt eine groRere Entfernung zwischen Gotteshaus und Friedhof,
findet die Beisetzung direkt nach dem Wortgottesdienst in der Trauerhalle statt. Das Requiem, wie
die Totenmesse auch heiRt, wird in diesem Fall zu einem fritheren oder spateren Zeitpunkt in der Kir-
che gefeiert. Sie gehort zu einem katholischen Begrabnis dazu und ist ihr eigentlicher Hohepunkt,
denn die feiernde Gemeinde fiihlt sich in der Heiligen Messe mit allen Verstorbenen vereint.

Hinweis: Fir die Pandemiezeit wird empfohlen, zunachst die Bestattung am Friedhof im kleinen Fa-
milienkreis mit hochstens 25 Personen vorzunehmen —dies ohne Bekanntgabe in der Traueranzeige -
und erst anschlieRend das Requiem mit der fiir Gottesdienste zugelassenen Teilnehmerzahl zu feiern.

Die einzelnen Verwaltungsschritte vor und nach einer Bestattung werden in der Checkliste beschrie-
ben. Vorab ein paar wichtige Hinweise und Wissenswertes flir das Pfarrbiiro zum Thema Bestattung:

/1 Gut zu wissen

Wer hat das Recht auf ein kirchliches Begradbnis?

Alle verstorbenen Katholiken haben einen in der Taufe begriindeten Anspruch auf ein kirchliches Be-
grabnis, sofern sie diesen aus rechtlichen Griinden (etwa durch Kirchenaustritt bzw. Konversion in
eine andere Glaubensgemeinschaft) nicht verloren haben. Zu Ausnahmen siehe unten ,Verweise“
can. 1183 CIC.

Stand: 12/2022 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Kirchliches Begrabnis

Welche Formen der Bestattung gibt es?

- Erdbestattung
Die gewdhnliche Form des kirchlichen Begrabnisses.

- Feuerbestattung oder auch Urnenbestattung
Ist seitens der Kirche nicht mehr verboten und mittlerweile stark verbreitet. Es gilt jedoch zu be-
achten: Aufbewahrung in Wohnraumen, anonymes Ausstreuen der Asche in der Natur oder ihre
Verarbeitung in Schmuckstiicken sowie anderen Erinnerungsgegenstanden sind nach katholi-
scher Lehre nicht gestattet. Stattdessen muss die Asche an "einem heiligen Ort" aufbewahrt
werden, etwa auf Friedhoéfen oder in Kirchen, wobei der Bestattungsort namentlich gekenn-
zeichnet sein muss.

- Urnenbestattung im Wald
Die sterblichen Uberreste werden in einer kompostierbaren Urne in der Nihe eines Baumes in
einem typischerweise als Friedwald bezeichneten Geldnde beerdigt. Eine Beteiligung der kath.
Kirche bei einer solchen Bestattungsform ist nur dann méglich, wenn am Bestattungsort der
Name des Verstorbenen und ein christliches Symbol angebracht werden.

- Anonyme Bestattung (kirchlich nicht moglich)
Diese finden meist in Form der Beisetzung einer Urne statt. Eine anonyme Beisetzung soll nur
stattfinden, wenn es einen schriftlich geduBerten Willen des Verstorbenen gibt. Es gibt weder
eine Bekanntgabe der Bestattung in Bezug auf Zeit und Ort noch gibt es eine Namensbezeich-
nung an der Grabstadtte. Die anonyme Bestattung widerspricht nach katholischer Auffassung der
Wirde des Menschen.

Aufstellung von Sarg oder Urne bei einem Requiem

Sollte seitens Angehoriger von Verstorbenen der Wunsch gedufSert werden, Sarg oder Urne wahrend
des Requiems oder einer Wort-Gottes-Feier in der Kirche aufzustellen, ist dies unter Beachtung nach-
folgender Vorgaben im Bistum Regensburg moglich:

a) Es muss hierliber im Vorfeld ein grundsatzlicher Beschluss der Kirchenverwaltung und des Pfarrge-
meinderates gefasst werden, um den 6rtlichen Gegebenheiten und Moglichkeiten der jeweiligen
Pfarrei und Kirche Rechnung zu tragen.

b) Die Aufstellung eines Sarges, der kremiert werden soll, oder einer Urne wahrend des Gottesdiens-
tes in der Kirche ist nur erlaubt, wenn danach eine Bestattung auf dem Friedhof oder an einem ande-
ren geheiligten Ort erfolgt, nicht aber im Falle anonymer Bestattung (Amtsblatt Nr. 2 vom 25. Feb-
ruar 2022).

Das Sterbebuch / Totenbuch

Hier ist jeder katholische Verstorbene mit laufender Nummer einzutragen, der auf einem Friedhof im
Gebiet der Pfarrei katholisch kirchlich bestattet wird. Es ist gleichgiiltig, ob der Verstorbene seinen
letzten Wohnsitz in der eigenen Pfarrei oder in einer Fremdpfarrei hatte. Die Beisetzung muss auch
nicht durch den eigenen Pfarrer erfolgt sein.
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Eintragung in einer Pfarrei mit oder ohne eigenen Friedhof
- Eintrag mit laufender Nummer in der Pfarrei, in deren Gebiet sich der Friedhof befindet
- Eintrag ohne laufende Nummer in der letzten Wohnsitzpfarrei

Werden Bestattungen von Nichtkatholiken im Sterbebuch eingetragen?
Beigesetzte Nichtkatholiken auf einem katholischen Friedhof werden im Sterbebuch nicht vermerkt.

Wie erfolgt ein Eintrag im Sterbebuch, wenn in der Wohnsitzpfarrei nur ein Requiem stattfindet,
der Ort der Bestattung jedoch nicht bekannt ist?

Sollte nur das Datum des Requiems bekannt sein, nicht aber der Ort der Bestattung, sollte auch in
der Pfarrei, in welcher nur das Requiem stattfand, ein Eintrag im Sterbebuch mit Ifd. Nr. vorgenom-
men werden (da nicht sicher ist, ob je ein Eintrag mit laufender Nummer am Begrabnisort erfolgt).

Wer ist zu informieren, wenn in einer Pfarrei jemand bestattet wird, der nicht in dieser Pfarrei sei-
nen Wohnsitz hatte?

Wird in einer Pfarrei jemand bestattet, der nicht in dieser Pfarrei seinen Wohnsitz hatte, so ist davon
das Pfarramt des letzten Wohnsitzes des Verstorbenen zu benachrichtigen. MW -Plus hélt dafir ein
,Vorlage” bereit. Der Bestattungsgeistliche istimmer zu nennen. Die Wohnsitzpfarrei hat das Begrab-
nis ohne laufende Nummer in das Sterbebuch einzutragen.

Welches Datum wird bei einer Urnenbestattung eingetragen, wenn nur das Datum des Requiems
bekannt ist, jedoch die Urnenbestattung zu einem spéateren unbekannten Zeitpunkt ,,in aller Stille”
stattgefunden hat?

Es wird immer das Datum der letzten bekannten kirchlichen Amtshandlung eingetragen.

Kirchliche Todeserklarungen

Ebenfalls in das Totenbuch einzutragen sind kirchliche Todeserklarungen von dauerhaft vermissten
Personen. AulRer den Ublichen Angaben sind Datum, Aktenzeichen und die kirchliche Instanz, die die
Todeserklarung ausgestellt hat, unter ,Bemerkungen” einzutragen.

Wer ist fiir die Verstorbenen eines Seniorenheimes der Pfarrei zustandig?

Eine Eintragung mit laufender Nummer erfolgt in dem Pfarramt, auf dessen Gebiet der Verstorbene
beigesetzt wird. Eine Eintragung ohne laufende Nummer kann in das Sterbebuch der Wohnsitzpfarrei
erfolgen, sofern er dort nicht beerdigt wurde. Die Bestattungspfarrei meldet die erfolgte Beisetzung
an die Wohnsitzpfarrei.

Moglichkeit, die Pfarrei/Pfarramt des letzten Wohnsitzes ausfindig zu machen (mit der letzten
Wohnsitzadresse)

Uber www.bistum-eichstaett.de/pfarreiensuche/
bayernweit und fur die Bistiimer Osnabriick, Paderborn, Essen und Aachen.

- Uber https://mewe.bistum-mainz.de/pfarreifinder/?AspxAutoDetectCookieSupport=1
fiir die (Erz-)Didzesen im Mainzer Meldewesen-Verbund: Berlin, Dresden-MeiRen, Erfurt, Fulda,
Gorlitz, Hamburg, Hildesheim, Kéln, Limburg, Magdeburg, Mainz, Miinster, Speyer, Trier und
Vechta.
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Stolgebiihren

Stolgebiihren: 32,50 € (Priesteranteil daraus 10,00 €) + ein Messstipendium von 5,00 € fiir ein Re-
quiem

Berechnung fiir Wahlleistungen sind moglich (Organist, Chor, Blumenschmuck)

Nicht erlaubt: Gebihren fur regelmalige Leistungen wie Ministranten, Mesner, Heizung und Strom.
Siehe hierzu ,Verweise” can. 1181 CIC und Amtsblatt Nr. 18/2001, Abs. 2 und Amtsblatt Nr. 15/2003
Sonstiges und Schlussbestimmungen.

‘1. Ausnahme - Bestattungen auf Friedhéfen in Regensburg und Landshut

Wird ein Verstorbener aullerhalb seiner Pfarreigrenze seines letzten Wohnsitzes auf einem der Fried-
hofe in Regensburg oder Landshut beigesetzt, tragt die Bestattung die Wohnsitzpfarrei mit laufender
Nummer ein. Eine Meldung an das Bischofliche Matrikelamt ist nicht notwendig. Die Stolgebiihren-
rechnung stellt die Wohnsitzpfarrei aus.
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Besonderheiten fiir Beurkundungen im Sterbebuch derjenigen Pfarreien, die dem Bischoflichen

Matrikelamt Regensburg angeschlossen sind:

- Wenn der letzte Wohnsitz des Verstorbenen und der Ort der Bestattung im Bereich des Bischof-
lichen Matrikelamts Regensburg identisch sind, wird der Sterbefall im Sterbebuch des Bischo6fli-
chen Matrikelamts Regensburg eingetragen.

- Wenn der letzte Wohnsitz im Bereich des Bischoflichen Matrikelamts Regensburg, die Bestat-
tung aber nicht in Regensburg war, dann wird der Todesfall
- im Sterbebuch der Wohnsitzpfarrei in Regensburg (Matrikelamt) ohne laufende Nummer
und
- am Ort der Bestattung mit laufender Nummer eingetragen.
Die Mitteilung der Bestattung wird an die Wohnsitzpfarrei in Regensburg verschickt, die fir die
Weiterleitung an das Matrikelamt zustandig ist.

Was muss an das Bischéfliche Matrikelamt Regensburg zur Eintragung eines Sterbefalls gemeldet
werden?

- Name und Vorname(n) des Verstorbenen, ggf. Geburtsname
- Geburtstag und Geburtsort

- Anschrift

- Personenstand

- Ortund Tag des Todes

- Ort. Artund Tag der kirchlichen Bestattung

- Requiem oder Trauerfeier

- Bestattungsgeistlicher

- Unterschrift der kirchenbuchfiihrenden Person
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Checkliste - Bestattung

Vor der Bestattung

O
O

O

OO oo

O OoOooao

Meldung eines Sterbefalls entgegennehmen

Daten notieren: Daten des Verstorbenen, Ansprechpartner in der Familie mit Telefonnummer und
gewlinschter Beerdigungstermin.

Uberpriifung des Konfessionsmerkmals im MW-Plus (Verstorbener aus Pfarrei),
ggf. Personendokument des Verstorbenen von der Wohnsitzpfarrei anfordern.

Sterbedatum in MW-Plus eintragen
gef. ,Familienbild“ (MW-Plus) ausdrucken
Pfarrer oder zustandigen Zelebranten informieren
Termine absprechen fiir

O Trauergottesdienst (Requiem)

O kirchliche Bestattung / Urnenbeisetzung

O Aussegnung

O Rosenkranz

O Trauergesprach mit den Angehérigen (Zelebrant)
Termine bei Bestatter / Angehdrigen bestatigen oder Alternativtermine anbieten
Sterbefallbescheinigung/Sterbeurkunde und sonstige Informationen vom Bestatter entgegennehmen
Unterlagen auf Vollstandigkeit prifen, evtl. beim Bestatter weitere Unterlagen anfordern
ggf. Datenblatt zum Sterbefall ausfillen (Vorlage , Todesfallmeldung” im MW-Plus)

Datenblatt ausdrucken und an zustdndigen Zelebranten weiterleiten, alternativ die Mitteilung des
Bestattungsinstituts

Ortstibliche Organisation

O Sterbeaushang (Kirche, Leichenhaus, Schaukasten ...)
Sterbeglocke lduten (Info an zusténdige Person)
Bestellung Mesner
Ministranten
Orgel / Chor

Kreuztrager / Lautsprechertrager

O O0O0Oo0Oao0oa0o

Ministranten
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Nach der Bestattung

O Eintragungen ins Meldewesen Plus (unter kirchliche Daten/Sterbedaten)
O Rechnungsempfianger unter Registerkarte , Korrespondenz” — ,frei formatierte Anschrift”
eintragen und ,Briefanrede” des Rechnungsempfangers erganzen
O ggf. Eintragung im ,,Familienbild” des lebenden Ehepartners vornehmen: verstorbener
Ehepartner wird als Bezugsperson eingetragen
O Rechnung tber Stolgebiihren und sonstige Posten erstellen (Formular ,,Stolgebiihren Beerdigung”
im MW-Plus (siehe hierzu weitere Hinweise Amtsblatt)
O Eintragung mit Ifd. Nummer ins Sterbebuch (Totenbuch) und ins alphabetische Register
O Beerdigung unter ,Stolarien” im Programm ,Intentio” erfassen (Datum, Kirche, Zelebrant)

O Ablage der Sterbeurkunde und der Sterbefallmeldung gemaR Aktenplan der Di6zese Regensburg

Archiv: Unterlagen 60 Jahre aufbewahren, dann dauerhaft ins Archiv

Zusatzliche Verwaltungsschritte bei Verstorbenem aus Fremdpfarrei

O Personendokument des Verstorbenen von Wohnsitzpfarrei anfordern und nach der Bestattung
ausgefillt zurlicksenden.

O Meldung ,Bestattung-Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei” aus MW-Plus erstellen, ausdrucken und
postalisch verschicken

Zusatzliche Verwaltungsschritte bei Begrabnis auRerhalb der Pfarrei

O Personendokument des Verstorbenen an die bestattende Pfarrei Gbermitteln
O Nach Riickmeldung der Bestattung ist der Verstorbene im Sterbebuch ohne Ifd. Nr. einzutragen

O Uberpriifen, ob ausgefiillter MW-Datensatz zuriickgeschickt wurde, fehlende Eintrége ggf. erganzen

Stand: 12/2022 ©BVPS Regensburg e.V.




Handbuch fir das Pfarrbiro
Kirchliches Begrabnis

Vertiefung und Verweise

] AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischéfliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 2 vom 25. Februar 2022: Aufstellung von Sarg oder Urne bei einem Requiem: Sollte sei-
tens Angehoriger von Verstorbenen der Wunsch gedulRert werden, Sarg oder Urne wahrend des Re-
qguiems oder einer Wort-Gottes-Feier in der Kirche aufzustellen, ist dies unter Beachtung von Vorga-
ben im Bistum Regensburg maoglich.

Amtsblatt Nr. 3 vom 26. Marz 2007 sowie Amtsblatt Nr. 6 vom 22. Juli 2015: Das Vorgehen in der Frage
der kirchlichen Bestattung nichtkatholischer Getaufter. Siehe hierzu auch: ca. 1183 § 3 und can. 1184
(Wortlaut siehe unten!). Wichtig flir das Pfarrbiiro: Da das kirchliche Begrabnis nichtkatholisch Getaufter
nur ,nach klugem Ermessen des Ortsordinarius” gewahrt werden kann, ist stets eine formale Anfrage
beim Generalvikariat iiber das Bischofliche Konsistorium mit Darlegung der erfiillten Voraussetzungen
unerlasslich. Grundsatzlich aber gilt: Es soll an der Bestimmung festgehalten werden, dass die Bestattung
von Nichtkatholiken durch den Geistlichen ihrer Kirche bzw. kirchlichen Gemeinschaft erfolgt, wenn die-
ser erreichbar ist. Letzteres ist in unserem Bistum in der Regel immer der Fall.

Amtsblatt Nr. 9 vom 12. Dezember 2016: Regelung zu Friedwaldern / Trauerwaldern

Es ist nicht gestattet, die Asche in der Luft, auf dem Land oder im Wasser oder auf andere Weise auszu-
streuen. Fried- oder Trauerwalder sollten nach aulRen sichtbar und deutlich als Ort der Totenruhe abge-
grenzt sein und am Ort der Beisetzung dauerhaft sowohl ein christliches Symbol als auch der Name genu-
gend grol} angebracht werden kénnen.

Amtsblatt Nr. 9 vom 16. November 2006: Eintrag ins Totenbuch bei auswartiger Beerdigung gem. can.
535 & 1 CIC: Die Namen der Verstorbenen sind mit laufender Nummer ausschliefRlich im Sterbebuch jener
Pfarrei einzutragen, wo das Begrabnis stattgefunden hat.

Amtsblatt Nr. 9 vom 16. November 2006: Bestattung von Katholiken, die aus der Kirche ausgetreten sind:

Grundsatzlich wird den zum Zeitpunkt ihres Todes aus der Kirche Ausgetretenen kein kirchliches Begrab-
nis, folglich auch keine Begrabnismesse (Requiem), gewahrt. Es gibt Ausnahmen, hier muss ein Gesprach
mit dem Pfarrer und den Angehérigen erfolgen.

Amtsblatt Nr. 15/2003, S. 163 — Sonstiges und Schlussbestimmungen: Sonderleistungen, die von den
Glaubigen ausdriicklich erbeten werden (z.B. Blumenschmuck, Organistendienst etc), sind unabhangig
von Stipendien und Stolgebiihren in Rechnung zu stellen.

Amtsblatt Nr. 18/2001, S. 221, Abs. 2: Wie es keinem Priester erlaubt ist, ein hdheres Stipendium als das
im Dekret festgesetzte zu verlangen, so ist es auch keiner Kirchenverwaltung gestattet, durch Beschluss
ein hoheres Stipendium oder {iberhaupt eine Regelung bzgl. Messstipendien und Stolarien fiir ihren Zu-
standigkeitsbereich festzulegen, die vom Dekret der Bischofe der bayerischen Kirchenprovinzen ab-
weicht. Genauso wie Kirchenverwaltungen nicht eigenmachtig die Kirchenstiftungsordnung, die kirchli-
ches und staatliches Gesetz ist, andern kdnnen, genauso konnen sie nicht allgemeines und partikulares
Recht der Kirche dandern.

Amtsblatt Nr. 6 aus dem Jahre 1988: Priifung der Todesbescheinigung: Der Pfarrer muss sich vor der

kirchlichen Einsegnung die Todesbescheinigung des Arztes oder die Sterbeurkunde vorlegen lassen.
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Amtsblatt Nr. 6 aus dem Jahre 1995: Verweis auf Bestimmungen des Bayerischen Bestattungsgesetzes
vom 10.8.1994: Fehl- und Totgeburten:

- Fehlgeburten (unter 500g Leibesfrucht) kdnnen bestattet werden, es erfolgt keine Eintragung in das
Personenstandsbuch der polit. Gemeinde. Im Falle einer kirchlichen Bestattung erfolgt auch ein Ein-
trag im kirchlichen Sterbebuch/Totenbuch mit laufender Nummer.

- Totgeburten (Uber 500g Leibesfrucht) sind immer zu bestatten. Eine Totgeburt ist bei der weltlichen
Behorde im Sterbebuch einzutragen, nichtim Geburtenbuch und nichtim Familienbuch. Die kirchli-
che Bestattung ist im kirchlichen Sterbebuch/Totenbuch mit laufender Nummer einzutragen.

Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 1176 § 3: Nachdriicklich empfiehlt die Kirche, dass die fromme Gewohnheit beibehalten wird,
den Leichnam Verstorbener zu beerdigen; sie verbietet indessen die Feuerbestattung nicht, es sei
denn, sie ist aus Griinden gewahlt worden, die der christlichen Glaubenslehre widersprechen.

can. 1180 § 1: Wenn die Pfarrei einen eigenen Friedhof hat, sind die verstorbenen Glaubigen auf ihm
zu beerdigen, wenn nicht vom Verstorbenen selbst oder von denen, die fiir das Begrabnis des Ver-
storbenen zu sorgen haben, rechtméaRig ein anderer Friedhof bestimmt wurde.

can. 1180 § 2: Allen aber ist es erlaubt, wenn es nicht durch das Recht untersagt ist, den Friedhof flr
ihr Begrabnis zu wahlen.

can. 1181: Was die Stolgebuihren anlasslich des Begrabnisses betrifft, sind die Vorschriften des -
can. 1264 zu beachten, wobei aber sichergestellt sein muss, dass die Begrabnisfeier ohne Ansehen
der Person gehalten und den Armen nicht die geblihrende Begrabnisfeier vorenthalten wird.

can. 1264: Wenn nichts anderes von Rechts wegen bestimmt ist, ist es Aufgabe des Konventes der
Bischofe einer Provinz: § 2: Stolgebiihren anlasslich der Spendung von Sakramenten und Sakramenta-
lien festzulegen.

can. 1182: Nach dem Begrabnis hat die Eintragung in das Totenbuch nach Malgabe des Partikular-
rechts zu erfolgen.

can. 1183 § 3: Getauften, die einer nichtkatholischen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft zugezahlt
werden, kann das kirchliche Begrdbnis nach klugem Ermessen des Ortsordinarius gewahrt werden,
wenn nicht ihr gegenteiliger Wille feststeht, und unter der Voraussetzung, dass ein eigener Amtstra-
ger nicht erreicht werden kann.

can. 1183 § 2: Wenn Eltern vorhatten, ihre Kinder taufen zu lassen, diese aber vor der Taufe verstor-
ben sind, kann der Ortsordinarius gestatten, dass sie ein kirchliches Begrabnis erhalten.

can. 1183 § 1: Hinsichtlich des Begrabnisses sind die Katechumenen den Glaubigen gleichzustellen.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Wenn nach den kirchlichen Vorschriften der Ortsordinarius anzugehen ist:

Generalvikariat
Niederminstergasse 1
93047 Regensburg
Tel.: +49 941 597-1001
Fax: +49 941 597-1010

E-Mail: generalvikar@bistum-regensburg.de oder generalvikariat@bistum-regensburg.de
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Anhang: Kirchliches Begrabnis — Bearbeitung Meldewesen Plus

Inhalt
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2. Anschrift des ndchsten Angehorigen @INtragen ........ccvviviii e i 6
3. Verstorbenen als Bezugsperson im Familienbild zuordnen ..........c.cooviiiiiniiiiiiiniieiiin e, 7
4. Sterbedatum versehentlich @iNgetragen.......cooivvviiii i 9
5. Formular ,Stolgebiihren Beerdigung” erstellen..........coouuiiiiiiiiiiiiiii e 10
6. Personendaten an Fremdpfarrei Gbermitteln ..........ouveiiiiiiiiiiiie e 12
7. Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei Giber eine Bestattung ........coovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiii e 12
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1. Kirchliche Bestattung eintragen

Bei der verstorbenen Person auf der Registerkarte , kirchl. Daten — Sterbedaten” werden die Sterbe-
und Bestattungsdaten eingetragen.

Faminensiand: —1 WH {verheiratet) Auskunftssperren:
seit: T 02.08.1973 4 kirchlich: =1
Konfession: | RK (rémisch-kathelisch) kommunal:
Geburtzdatum: T19.07.1928 4 (92) ¥

|

Stichworte/Regio | Wohnung | Ziile Ehe/HHV | Familienbild|| kirchl. Daten fWWegfall | Kirchgeld | Spenden |
Taufe ] Erstkommunion!Firmung] Trauung] Kaonversion ] Weihe ] Ehrenamt Austritt]

Wenn Sie den Button beim Feld ,Sterbe-Datum* anklicken, kommt die nachfolgende Abfrage —

prifen Sie z.B. das Geburtsdatum des Verstorbenen, um sicher zu gehen, dass Sie die richtige Person
gewadhlt haben.

Familienstand: | VH (verheiratet)

Sterbedatum

seit: T02.08.1973 4 3
Konfession: | RK (rémisch-katholisch)
Geburtsdatum: T19.07.1928 4 (92)

0 Sind Sie sicher, dass Ernst Ludwig Velk verstorben ist?

stichworte/Regio ] Wohnung | Zivile Ehe/HHV

Pilienbild | Kkirchl. Daten | w Nein

auung | Konversian ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten ] Austritt]

Taufe ] Erstkommunion/Firmun

Sterbe-Datum: Sterbe-Ort:

J |
Sterbe- Land: |

Nachdem Sie mit ,Ja“ bestéatigt haben, kann das Sterbedatum entweder manuell oder Giber den Ka-
lender-Button eingetragen werden:

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | irchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe | Erstkommunion/Firmung | Trauung | K MW+ Sterbedatum X

Sterbe-Datum: 1

Eintrag des Sterbedatums: | 13.01.2021 I 15| L
¢ Januar 2021 Abbrechen

Bestattungsdaten Mo Di Mi Do Fr Sa So
Bestattungs-Datum: 1 28023 30 31 1 2 3 [
Bestatter (geistl.): 1 4 56 7 8 91
11 12[13]14 15 16 17 ]
Dat Kirchl = 18192021222324_|
atum kirchl.
Aussegnung: 25 26 27 28 25 0 N

T
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War der Verstorbene verheiratet, kommt folgender Hinweis:

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Famili

Taufe ] Erstkommuniuanirmung] Trauung] Konver

Sterbe-Datum: 1 13012021

Bestattungsdaten

Bestatigen Sie mit ,, 0K"“.

Das Geburtsdatum andert sich wie folgt:

vor Eintrag des Sterbedatums:

seit: "02.08.1973 4
Konfession: —| RK (rémisch-katholisch)
Geburtsdatum: 719.07.1928 4 (32)

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Fami

Taufe ] Erstkommunion/Firmung ] Trauung] Konve

Sterbe-Datum: ]

x ider

Der Ehepartner wurde auf verwitwet gesetzt,

nach Eintrag des Sterbedatums:

seit: T 02.08.1973 4
Konfession: | RK (rémisch-katholisch)
Geburtsdatum: “19_[}7,1923J =00

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Fa

Taufe l Erstkommunion/Firmung ] Trauung ] Kot

Sterbe-Datum: ] 13.01.2021

Hinter dem Geburtsdatum wird das Sterbealter in > < angezeigt.

Der Status wird auf ,verstorben” gesetzt und in der Kopfzeile angezeigt. Die Person wird in der ,nor-

malen Ansicht” nicht mehr angezeigt.

H f f |Datum PfarreilPerson ‘ ‘ Slatus ‘ Telefon | email
¥ Volk_Ernst Ludwig P — 2
8 Volk, Emst Ludwig, Herr, Ahausen St Anton, 19.07.1928 < verstorben >
b Volk, Gisela
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Im Familienbild wird die verstorbene Person z.B. wie folgt dargestellt:

Personeninformationen -
Volk, Emst Ludwig
verstorben
Himmelstor 37, 12345 Ahausen
*19.07.1928 =02=
k. WH (verheiratet) HHY
Tragen Sie nun die librigen Sterbe- und Bestattungsdaten ein.
Taufe ] Erstkommunion/Firmung ] Trauung] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt ] Sterbedaten ] Austritt ]
Sterbe-Datum: 1 13012021 Sterbe-Ort: __| Regensburg
Sterbe- Land: | Deutschland
Bestattungsdaten
Bestattungs-Datum: 1 19.01.2021 1 Bestattende Pfarrai: | Ahausen 5t Anton
Bestatter (geistl.): — Paul Ahner, Pfarrvikar Bestatt. Pfarrei Bistum: Eichstatt
Bestatt. Pfarrei Land:
Datum kirchl. _114.01.2021 Sterbe-Buch | 20213274
Aussegnung: JalSeite/Mr.:
Bestattungs-Institut. | Horizont Bestattungen Bestattungs-Ort: __| Friedhof Ahausen (kirchlich)
Grabstelle: | FeldB-Nr. 4711
Bestattungs-Art: [ Erdbestatiung

1 Wohnsitzpfarrei z. | Ahausen 5t Anton
Zeitpunkt d. Bestattung:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Startfeld: ©

Sterbe-Datum

Sterbe-Ort

Sterbe-Land

Bestattungs-Datum

Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Das Sterbe-Datum muss durch Anklicken des Buttons einge-
tragen werden (wie vor beschrieben).

Der Sterbe-Ort muss Uber den Button aus einer Liste ge-
wihlt (V) oder eingetragen werden.

Die wahlbaren ,Sterbe-Orte” sollten zuvor einmal in den
»Schliisselwértern” festgelegt werden.

I. Es soll nur der ,0Ort”“ ohne weitere genaue Beschrei-
bung wie z.B. Krankenhaus, Seniorenheim, etc. eingetragen
werden.

Das Sterbe-Land muss Uber den Button aus einer Liste ge-
wahlt (V) oder eingetragen werden.

Das Bestattungsdatum muss durch Anklicken des Buttons
eingetragen werden.
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Bestattende Pfarrei Die bestattende Pfarrei muss tber den Button gewahlt wer-
den.
Bestatter (geistl.) Der Geistliche muss (iber den Button aus einer Liste gewahlt

(V) oder eingetragen werden.

Die wahlbaren Geistlichen sollten zuvor einmal in den
»Schliisselwortern festgelegt werden.

Bestatt. Pfarrei Bistum Wourde die Pfarreiaus der Deutschlandtabelle tbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetra-
gen werden.

Bestatt. Pfarrei Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss
iber den Button gewahlt werden. Uber die Liste (W) wahlen
Sie das entsprechende Land.

Datum kirchl. Aussegnung Das Aussegnungs-Datum muss durch Anklicken des Buttons
eingetragen werden.

I. Der Eintrag dieses Datums bewirkt, dass in der Stolge-
biihren-Rechnung das Datum der Aussegnung angedruckt
wird, wenn kein Bestattungs-Datum eingetragen ist.

Sterbe-Buch Jg/Seite/Nr. Die Sterbe-Buch-Nummer muss lber den Button eingetra-
gen werden.

Es wird immer die Sterbe-Buch-Nummer der entsprechen-
den Pfarrei eingetragen, d.h. die lfd. Nummer darf nie Null
sein.

Bestattungs-Institut Das Bestattungs-Institut muss Uber den Button aus einer
Liste gewahlt (V) oder eingetragen werden.

Die wahlbaren ,Bestatter” sollten zuvor einmal in den
»Schliisselwoértern” festgelegt werden.

Bestattungs-Ort Der Bestattungs-Ort muss Gber den Button aus einer Liste
gewdhlt (V) oder eingetragen werden.

Eintrag des Friedhofs mit Ortsangabe. Z.B. Hauptfriedhof Ah-
ausen oder Waldfriedhof Ahausen.

Die wahlbaren ,Bestattungs-Orte” sollten zuvor einmal in
den ,Schlisselwortern” festgelegt werden.

Bestattungs-Art Die Bestattungs-Art muss (iber den Button aus einer Liste ge-
wihlt (V) oder eingetragen werden.
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Die wahlbaren , Bestattungs-Arten” sollten zuvor einmal in
den ,Schliisselwortern” festgelegt werden.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt Die Wohnsitzpfarrei muss liber den Button gewahlt werden.
d. Bestattung
Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden,
wenn es sich um eine aktuelle Bestattung handelt, auch
wenn sie identisch mit der Bestattungspfarrei ist.

I, Vorsicht beim Nachtrag von Bestattungsdaten. Hier
darf nur ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weiR, in
welcher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt der Bestattung ge-
wohnt hat.

Wohnsitz-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss
iber den Button gewéahlt werden. Uber die Liste (W) wiahlen
Sie das entsprechende Land.

Wohnsitzpfarrei-Bistum Wurde die Pfarreiaus der Deutschlandtabelle Gbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Gber den Button aus Regio gewahlt oder manuell eingetra-
gen werden.

Startfeld Das Feld dient dazu, dass die Registerkarte ,Sterbedaten” als
Start-Registerkarte gesetzt wird.
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2. Anschrift des nachsten Angehdrigen eintragen

Es ist sinnvoll, auf der Registerkarte ,,Korrespondenz“ im Feld , Freiformatierte Anschrift” die Ad-
resse des nachsten Angehorigen einzutragen und die ,Briefanrede” zu andern (z.B. fur die
Stolgebihrenrechnung oder evtl. ein Einladungsschreiben zu einem Gottesdienst etc.).

Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Aktionen Text Tools Fenster Hilfe

Offnen v M @

A Startseite x| gi MW-Plus (Schul11) x

cHCReEE - K.

Y Differenzen!  Archiv [ Formular Auswah

| Fam-bild drucken ) Startfeld

35 Volk, Ernst, Himmelstor 37, 19.07.19... x

f k A/ i -The

€) schlieRen (2) Speichem

Arha 1 And- b

@ Axtionen

Freiformatierbare Anschrift setzen E]
Bestattungsdaten i Wahlen See die P . = -
Bestattungs-Datum:  _| 19.01.2021 - —
Bestatter (geistl.): __| Paul Ahner, Pfarvikar IGemelndemnglled ]Rufname |Stﬁ | OK I
[volk Anna Maria Anna | e
Datum kirchl. _114.01.2021 Volk, Barbara Katarzyna Barbara | —]
Aussegnung: Volk, Christian Herbert Christian |
Volk, Christian Otto Karl Christian |
Bestattungs-Institut: I Horizont Bestattungen Volk, Christine Regina Christine |
Volk, Emst Ludwig Ermnst |
Volk, Gisela Gisela |
Volk, James Ermnest James |
Volk, Lucia Hildegard Irmgard  Irmgard
1 Wohnsitzpfarrei z 1 Anausen St Antol Volk, Martin Heinz Martin Heinz |
Zeitpunkt d. Bestattung: Volk, Michaela Michaela Iv
Wonhnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt < >
Y/
Startfeld: 4
Bemerkungen I MW-Ident | Proto i 4 Ki pond I
| WEATRRE |
Bevorzugte Briefanrede:
Zustellung:
Anschriftenformat  _| “geutschland ;= GruRform:
Sprache: Deutsch ;=1
Lieferanschrift: A1 | L

Person/Firma

Anschrift:

MW-Person a Anna Volk
Himmelstor 37
12345 Ahausen

Adresse kann auch manuell
eingetragen werden. Lassen Sie dazu
die erste Zeile frei und beginnen sie in
der zweiten Zeile.

werden. Alternativ kdnnen Sie die Adresse manuell eintragen.

Wohnt die Person ebenfalls in der Pfarrei, kann sie Gber den Button ,MW-Personen” ausgewahlt

2) Andern Sie die Briefanrede entsprechend ( /I. ohne abschlieRendes Komma).
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3. Verstorbenen als Bezugsperson im Familienbild zuordnen

Es ist informativ, wenn man beim verwitweten Ehepartner auf der Registerkarte ,Familienbild” den
Verstorbenen als Bezugsperson zuordnet mit dem Hinweis ,verstorbener Ehepartner”. Das
Schliisselwort ,,BezugspersonRollen” muss dazu angelegt sein.

Stichworte/Regio ] Wohnung] Zivile EheIHHV] Familienbild l kirchl. Daten ] Wegfall I Kirchgeld ] Spenden ]

_| vater __| Schwiegervater
ohne Angabe ohne Angabe |
Ehepartner auswihlen E E
Wie mochten Sie Wert zum Feld des Ehepartner bearbeiten?
1. Personendokument des Ehepartners affnen
__| Mutter _ IS¢ 2. anderen Ehepartner wahlen Abbrechen
3. Ehepartner entfemen
ohne Angabe ohne 4. Traudaten des Ehepartners Gbemehmen
Personeninformationen = !Ehepartner
Volk, Emst Ludwig Volk, Anna Maria
verstorben)
Himmelstor 37, 12345 Ahausen Himmelstor 37, 12345 Ahausen
*19.07.1928 =92= *17.12.1934 (86)
. WH (verheiratet) HHV e VW (verwitwet) HHWV

Klicken Sie auf der Registerkarte ,,Familienbild” des Verstorbenen auf den Button beim Ehepartner.
Uber das Auswahlfenster wechseln Sie iiber ,,1. Personendokument des Ehepartners 6ffnen” zum
Personendokument der Ehefrau.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden

| vater __| Schwiegervater
ohne Angabe ohne Angabe
Bezugsperson auswihlen lz‘
Bitte wahlen Sie die Bezugspersonen aus der Liste aus:
Gemeindemitglied Rufname |E
Volk, Andreas Peter Andreas A
. . g Abbrech
{[utten {Eschwicgen Volk, Angelika Helene Angelika =
ohne Angabe ohne Angabe Volk, Anna Maria Anna
Volk, Barbara Katarzyna Barbara
Volk, Christian Herbert Christian
Volk, Christian Otto Karl Christian
E‘olk Ernst Ludwia Ernst
Personeninformationen - Ehepartner I
= = VoIk, GIsela Tisela
Volk, Anna Maria ohne Angal Volk, James Ernest James
Volk, Lucia Hildegard Irmgard  Irmgard W
Himmelstor 37, 12345 Ahausen < >
*17.12.1934 (86)
k. VW (verwitwet) HHV :
__| Kind{er) __| Bezugspersonen
|oh ne Angabe | |oh ne Angabe

Wabhlen Sie Gber den Button ,Bezugsperson” den verstorbenen Ehepartner aus und bestatigen Sie
mit ,OK".
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Im nachsten Auswahlfenster werden Sie gefragt, welche Rolle Sie wahlen mdchten. Markieren Sie
hier , verstorbener Ehepartner” und bestdtigen Sie mit ,0K".

utter

Rolle auswéhlen

Bitte wahlen Sie die Rolle fir Ahausen St. Anton, Volk, Emst Ludwig:

| DK I
geschiedener Ehepartner

Stiefkind Abbrechen
verstarbenes Kind

.
Das Ergebnis sieht dann so aus:
Personeninformationen 1 __| Ehepartner
Volk, Anna Maria ohne Angabe
Himmelstor 37, 12345 Ahausen
*17.12.1934 (86)
rk VW (verwitwet) HHWV
__| Kind{er) [_]Bezugspersonen
|ohne Angabe | Volk, Ernst Ludwig verstorbener Ehepartner
verstorben
+ gestorben: 13.01.2021
Himmelstor 37, 12345 Ahausen
*19.07.1928
rk WH (verheiratet) HHWY

Speichern und schlieSen Sie das Personendokument der ,, Ehefrau”.

Sind die Sterbe- und Bestattungsdaten sowie Korrespondenzdaten hinterlegt, speichern und schlieen Sie

auch das Personendokument des ,Verstorbenen” und erstellen Sie die Stolgebiihrenrechnung
Beerdigung.
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4. Sterbedatum versehentlich eingetragen

Wurde versehentlich ein Sterbedatum eingetragen, kann dies durch erneutes Anklicken des Buttons
wieder entfernt werden.

S I | T 1 1
Laschbestatigung fur Feld Sterbedatum

-
Taufe ] Erstkommunien/Firmung ] Tr, K
Soll der Inhalt wirklich geldscht und diese Léschung beim nachsten
Sterbe-Datum: 13.01.2021 Abgleich an den Host Gbertragen werden?

Bestattungsdaten MNein

Bestattungs-Datum:  __|

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | F

I, Auch wenn das Sterbedatum bei der Person nicht gespeichert oder wieder entfernt wird, beim
Ehepartner wurden Eintrage gedandert und missen gegebenenfalls manuell zuriickgenommen

werden!
=
Wurde diese Meldung angezeigt, werden beim
Ehegatten automatisch folgende Felder gedndert:
Der Ehepartner wurde auf verwitwet gesetzt,
Ok

Familienstand = VW (verwitwet)

seit = Sterbedatum

Datum der friheren Ehe = es wird das Ehedatum tGibernommen

Standesamt = das Standesamt neben dem Ehedatum wird Gibernommen

Ehe aufgeléstam = Sterbedatum

Aufgelost durch = ,Tod des Ehegatten”

Verwitwet seit = Sterbedatum

Kirchlicher (Haushaltsvorstand) =JA

Familienbild = der verstorbene Ehepartner wird entfernt

Archiv = die wichtigsten Informationen des verstorbenen Ehepartners

werden eingetragen
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5. Formular ,Stolgebihren Beerdigung” erstellen

Markieren Sie das Personendokument des Verstorbenen und wahlen Sie in der Aktionsleiste
,Erstellen” = , Formular”.

il 1BM Motes MW-Plus (Schul11)
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen  Akticnen  Toels  Fenster  Hilfe

n> M O

’n\ Startseite q?a MW-Plus {Schul11) =

it v % [ B ke RO @&

forlagen i Papierkorb
| @Erstellen v| %Bearbeiten @hktionen

Person in Pfarrei Jatum PfarreilPerson

Firma

Person in Firma ara
Privatperson fstine
Brief oflf
Fax sef Georg
Mail i
- ar
ne
rzyna
- MW-List Weitere ... rbert
e T rE T * VoIk, Chrnistian Otto Karl
Austritte b Volk, Christine R_egina
Differenzen * Volk, Emst Ludwig .
Koniessims—{mferen a - Volk, Ernst Ludwiqg, |
e Pl k Volk, Gisela
bk VUnllk lamac Emact

Wahlen Sie das Formular ,Stolgebiihren Beerdigung®, evtl. bei ,Fiir die Pfarrei” eine abweichende
Bestattungspfarrei aus. Bestatigen Sie mit ,, OK“.

Formularauswahl lz‘
MW+ Formulare fur die Pfarrei Ahausen St Anton
und Gemeindemitglied Emst Ludwig Volk (19.07.1928) i
Familienbild

Vater:  ohne Angabe Schwiegervater: ohne Angabe
Mutter:  ohne Angabe Schwiegermutter:  ohne Angabe
Ehepartner: Volk, Anna Maria
Wahlen Sie ein Formular aus: Mitteilung einer Eheschlieung A
RK-Bogen
Stolgebihren Beerdigung
Stolgebdhren Trauung
Taufformular Kindertaufe
Eichstatt: Honorarvereinbarung
Eichstatt: Lohnkonto
Eichstatt: Meldebogen Organistentatigkeit v
Fir die Pfarrei: Wohnsitzpfarrei ~
Soll ein Anschreiben erstellt werden? " Ja & Nein
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Bei den Gebiihrenpositionen wird
die Zeile geléscht

eine Leerzeile nach der Zeile eingefiigt  —————
eine Leerzeile vor die Zeile eingefiigt  —
in der der Cursor steht

Der Absenderzeile-Text kann O 0 3 . O 0 : @
im Pfarreidokument hinterlegt \
werden. s. Basics — Kapitel 5.1

Kath. Pfarramt - Kir: sse 1 - 12345 Ahausen

s

. Frau
Die Empfangeradresse muss AnnaVolk
im Personendokument des Himmelstor 37
Verstorbenen unter
! 12345 Ahausen

,Korrespondenz" eingetragen
sein (s. Pkt. 2)

" Ahausen ;, 31.01.2021
Die Stolgebiihrennummer wird

bei den ,Schllisselwortern- — ™=—

Nummernkreis* hinterlegt (s. ———

Basics 6.3) Stolgebiihrenrechnung “2021 /0002 ,
Ahausen St. Anton

Bestattung
Die Beerdigungsdaten mussen
im Personendokument des e am 19.01.2021
Verstorbenen eingetragen von Ernst Volk
sein. s. Pkt. 5.5 geboren am 19.07.1928

verstorbenam  13.01.2021 in Regensburg

“Btolgebiihr , "3250€,
Die Gebiihrenpositionen 1-9 /

kénnen im Pfarreidokument "Requiem "5,00€,
vorbelegt werden und sind hier
anderbar. s. Basics — Kapitel 5.5 rOrganistJ 40,00 €,
“Chor , 100,00 € ,
Rechnungsbetrag 177,50 €
Der Zahlungs-Text kann im Betrag in Worten: einhundertsiebenundsiebzig Euro (Cent wie oben)

Pfarreidokument hinterlegt o o ) . . .
werden und ist hier anderbar. =p Bitte ubenyelsenQen Sie den 0.g. Rechnungsbetrag auf das Konto der Kirchenstiftung
s. Basics — Kapitel 5.5 Ahausen bei der Liga Bank, IBAN - IBAN DE32 7509 0300 0000 0012 34 ,

I. Werden die Positionen 1 — 9 ergdnzt bzw. gedndert, missen Sie vor dem Drucken die F9-Taste
dricken, damit die Summe neu berechnet und der Betrag in Worten angepasst wird.
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6. Personendaten an Fremdpfarrei Ubermitteln

Wird z. B. ein Verstorbener nicht in der Wohnsitz-Pfarrei beerdigt, ist es eine Arbeitserleichterung,
wenn die Bestattungs-Pfarrei das Personendokument des Verstorbenen und evtl. des verwitweten
Ehepartners nicht anlegen muss.

Voraussetzung hierfir ist, dass beide Pfarreien mit MW -Plus arbeiten.
Beachten Sie, dass Sie nicht an jede Pfarrei Personen versenden kénnen - z. B. in Bayern
geht das nur von einer bayrischen Pfarrei zu einer ebenfalls bayrischen.

Stellen Sie sicher, dass die Person an die richtige Pfarrei Gibermittelt wird. Gerade bei Pfarreienge-
meinschaften, die ja mehrere Pfarreien im Datenbestand haben, muss man aufpassen.

Personendokument an eine Fremdpfarrei Gbermitteln unter ,Basics” Kapitel 12 oder
Anwenderhandbuch ,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.20

7. Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei Uber eine Bestattung

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 9 oder
MW-Plus Schulung ,Korrespondenz”, Kapitel 4.4

storbenen) eingetragen, muss das Personendokument wieder an die Wohnsitzpfarrei zu-
rickgeschickt werden. Damit wird sichergestellt, dass auch in der Wohnsitzpfarrei die glei-
chen Eintrage im Personendokument stehen.

j Hat die 'Empfangerpfarrei' die kirchlichen Amtshandlungsdaten (z. B. Bestattung eines Ver-

Wohnsitzpfarramt verschickt werden, damit diese Kenntnis von der Eintragung erhalten

i AuBerdem muss eine ,Mitteilung an das Wohnsitzpfarramt” ausgestellt und an das
und die erfolgte Bestattung ohne Ifd. Nr. in deren Sterbebuch eintragen kann.

Dokument von Vorlage erstellen lz‘

Bitte wahlen Sie die Vorage, mit der das Dokument erstellt werden soll.

Kurzname ~ ‘ | 0K ‘

Sie kdnnen die Mitteilung an die Wohnsitz- v An
. . g iiuiue_:;tritl Abbrechen
pfarrei aufgrund einer Vorlage ,Bestattung b Erstkommunion

— Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei” BIGirmung

b Konversion
erste”en. » Rekonziliation
¥ Standesamt
b Taufe
* Verstorbene
B Bestattung - Mittzilung an die Wohnsitzpfarrei 31
H Bestattung - Mitteilung an die Wohnsitzpfarrei 2 31
b Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg

£ >
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7. Konversion (Bekenntniswechsel)

Inhalt
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Anlage: Konversion — Bearbeitung Meldewesen Plus
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Beschreibung

Konversion (lat. convertere = umkehren) aus katholischer Sicht ist der &ffentlich erklarte Ubertritt
eines glltig getauften nichtkatholischen Christen zur katholischen Kirche und dessen Aufnahme in
die volle Gemeinschaft der Kirche. Sie setzt die Austrittserklarung vor dem Standesamt aus der nicht-
katholischen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft voraus, falls diese Kérperschaft des 6ffentlichen
Rechts ist (dazu gehdren neben der katholischen Kirche und den evangelischen Landeskirchen u.a.
auch die Altkatholische Kirche und die Neuapostolische Kirche). Ein Austritt aus einer Religions- und
Glaubensgemeinschaft, die diesen Status nicht hat (z.B. die meisten orthodoxen Kirchen) kann daher
nicht formlich vor dem Standesamt erfolgen.

Die Vorbereitung der Konversion obliegt dem Pfarrer des Wohnsitzes der konversionswilligen Person
(Antrag) in Zusammenarbeit mit dem Bischoflichen Konsistorium. Voraussetzung fiir die Konversion
ist die vorausgehende Unterweisung im katholischen Glauben, die sich auch hinsichtlich der Dauer
am Alter und religiosen Vorwissen der konversionswilligen Person orientieren muss, und die freie Ge-
wissensentscheidung zu diesem Schritt. Konvertiten nach dem (iblichen Firmalter weist der Pfarrer
auf die mogliche Spendung des Firmsakramentes vor Ort oder durch den Bischof im Dom in der Regel
am Pfingstsonntag hin (Konfirmation ist nicht Firmung!). Bei verheirateten Konvertiten prift der Pfar-
rer auch die kirchenrechtliche Giiltigkeit der bestehenden Ehe und ggf. die Méglichkeiten der Giltig-
machung dieser Ehe (da bei kirchenrechtlich ungiltiger Ehe nach der Konversion eine Sakramenten-
sperre eintreten wiirde).

Die einzelnen Verwaltungsschritte, die im Pfarrbiiro zu erledigen sind, finden Sie in der Checkliste
beschrieben. Vorab ein paar wichtige Hinweise und Wissenswertes zum Thema Konversion:

' Gut zu wissen

Wann ist ein Ubertritt moglich?

Durch Ubertritt (Konversion) kann jemand katholisch werden, wenn er bereits giiltig getaufter Christ
ist, aber nicht katholisch ist oder es schon einmal war. Wer friiher katholisch war, aber spater zu ei-
ner nichtkatholischen Konfession konvertiert ist, miisste durch Rekonziliation wieder in die katholi-
sche Kirche aufgenommen werden.

Wird man bei einer Konversion nochmal getauft?

Nein - wenn man einmal in einer christlichen Kirche oder Gemeinschaft gliltig getauft wurde, gilt das
ein Leben lang. Der Taufschein der urspriinglichen Gemeinschaft zeigt, dass man bereits getauft ist.
Zur Aufnahme in die volle Gemeinschaft der Kirche muss der Konvertit diesen Taufschein oder einen
amtlichen Taufeintrag im Stammbuch vorlegen. Nur wenn zweifelhaft ist, ob die Taufe im bisherigen
Bekenntnis giiltig war, erfolgt eine bedingungsweise (,,sub conditione”) Taufe; ist sicher, dass die
Taufe ungilltig war, wird jemand erstmals giiltig getauft (dies ist dann keine Konversion).

Kostet die Konversion etwas?
Nein, seitens der katholischen Kirche fallen dafiir keine Kosten an. Sobald man der katholischen Kir-
che angehort, tragt man dann ggf. durch die Kirchensteuer zur Arbeit der Kirche bei.
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Wer ist fiir die Eintragung zustandig?
Zustandig fiir die Eintragung von Konversionen (Bekenntniswechsel) ist das Pfarramt, in dessen Ge-
biet die Amtshandlung vorgenommen wird.

Bei einer Konversion sind einzutragen:

- Laufende Nummer - ggfs. Name des Ehegatten
- Tagder Aufnahme - bisherige Konfession

- Name und Adresse des Konvertiten - Angaben zur Taufspendung
- Geburtsdatum - Datum der Genehmigung

- Name und Konfession der Eltern (bei
Konvertiten unter 14 Jahren)

Die Konversion ist in der Wohnsitzpfarrei ins Taufregister mit laufender Nummer einzutragen. Ist das
Pfarramt, in dessen Gebiet die Amtshandlung vorgenommen wurde, nicht identisch mit dem Wohn-
pfarramt, dann wird eine entsprechende Meldung ans Wohnpfarramt erstellt, damit die dortigen Ein-
tragungen vorgenommen werden kdnnen.

FUhrt die Pfarrei ein — rechtlich nicht vorgeschriebenes — Konvertitenbuch (Konversionsverzeichnis),
sollte auch dort eine Eintragung mit laufender Nummer erfolgen.
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Checkliste - Konversion

Konversion eines Erwachsenen (ab Vollendung des 14. Lebensjahres)

O Aufnahme des Gesuchs mit direkter Weiterleitung an den Pfarrer

Antragstellung:

O
O

Kontaktdaten erfassen

gef. neues Personendokument in MW-Plus anlegen, wenn vom Antragsteller noch keine Daten
vorhanden sind

Antragstellung vorbereiten und ausdrucken (bevorzugt A3)
O Vorlage MW-Plus , Konversionsantrag mit Protokoll — Erwachsene”
O Datenschutzerklarung
Vorbereitete Unterlagen an Pfarrer Gibergeben
Termin fir Aufnahmegesprach vereinbaren (Pfarrer)
Nach dem Gesprach Antragsunterlagen vom Pfarrer entgegennehmen
O handisch erganzte/ausgefiilite Antragstellung
O Schriftliche Bestatigung der Meldebehorde tiber den Kirchenaustritt der bisherigen
Religionsgemeinschaft
O Nachweis lber die erfolgte Taufe
O ggf. bei zusatzl. Spendung der Firmung: Taufschein des rom.-kath. Firmpaten

Unterschriebenen, gesiegelten Antrag mit Anlagen (Taufnachweis und Austrittsbescheinigung) an
das Bischofliche Konsistorium zur Genehmigung schicken (dem Antrag muss kein Anschreiben
beigelegt werden). Falls im Rahmen der Konversion vor Ortauch eine Erwachsenenfirmung erfolgen
soll, ist dies in einem an den Bischof adressierten Begriindungsschreiben zu beantragen. Dieses
Schreiben ist ebenfalls dem Konversionsantrag beizulegen.

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Nach der Genehmigung:

[0 Genehmigter Konversionsantrag an den Pfarrer weiterleiten zwecks Aufnahmetermin
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Nach der Konversion (Aufnahme):

O Eintragins Konversionsverzeichnis mit Ifd. Nr. (sofern ein Konvertitenbuch gefiihrt wird)
Eintrag ins Taufbuch aktueller Jahrgang mit Ifd. Nr.
gef. Vermerk einer bereits erfolgten EheschlieBung im Taufbuch

gef. Eintrag ins Firmbuch mit Ifd. Nr.

O 0O o o

Eintragung der Konversion, der nichtkatholischen Taufe, des Austritts aus der friiheren
Religionsgemeinschaft und evtl. alle weiteren vorliegenden kirchlichen Amtshandlungs-Daten
(Erstkommunion, Firmung) im Personendokument MW-Plus vornehmen

O Falls die Person verheiratet ist, miissen auch die zivilen Ehe- und die kirchlichen Traudaten beim
Ehepartner ebenfalls eingetragen werden.

O Konfessionsmerkmal auf ,RK“ (rédmisch-katholisch) setzen
(= Weiterleitung ans Einwohnermeldeamt)

O Erstellen des ,,RK-Bogens” in MW-Plus (Formular ,RK-Bogen®)
O Mitteilungen fir folgende staatlichen und kirchlichen Stellen ausdrucken

O Generalvikariat / Ordinariat (Seite 2)

O Antragsteller/in (Seite 3)

O Kirchensteueramt (Seite 6)

O ggf. Wohnsitzpfarramt (Seite 7), nur wenn abweichend vom aufnehmenden Pfarramt
O Mitteilungen siegeln, unterschreiben lassen (Pfarrer) und verschicken.

O Optional: Urkunde zum Einlegen in das Stammbuch der Konvertitin/dem Konvertiten ausstellen
und aushandigen
O ,Punkt 7“—,Meldungen” des Konversions-Antrages abhaken, wenn die entsprechenden
Meldungen erfolgt sind und unterschreiben

O Unterlagen im Ordner ablegen, 60 Jahre im Archiv, anschl. dauerhaft

Konversion von nicht katholisch getauften Kindern unter 14 Jahre

Identische Vorgehensweise wie oben beschrieben mit:

O Vorlage MW-Plus , Konversionsantrag mit Protokoll - Kinder unter 14 Jahre”

und zusatzlich

O Unterschrift beider Eltern (Sorgerecht!) bzw. der staatlich bestimmten Sorgeberechtigten.

Achtung: Ab 7 Jahren miissen auch die Kinder auf dem Antrag mitunterschreiben.
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Vertiefung und Verweise

Zum 1.11.2022 hat sich ,,das Dritte Gesetz zur Anderung personenstandsrechtlicher Vorschriften” ge-
andert. Es durfen deshalb in Meldewesen Plus die Seiten fiir das Standesamt nicht mehr ausgestellt
und versandt werden (Taufformular Seite 1a und 3a, RK-Bogen Seite 5)

Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg
Amtsblatt Nr. 3 vom 8. Marz 2000

Auf Wunsch eines Konvertiten kann zum Nachweis seiner Konversion (z.B. zum Einlegen ins Stamm-
buch) ein , Taufschein“ ausgestellt werden (etwa im Blick auf eine EheschlieRung). Hier ist darauf zu

achten, dass nicht die Taufe, sondern nur die Konversion und die festgestellte Giiltigkeit der Taufe in
der nichtkatholischen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft bestatigt werden kénnen.

Amtsblatt Nr. 3 vom 8. Mérz 2000

Bei Konversion geschieht die Aufnahme in die romisch-katholische Kirche dann ohne bedingungs-
weise Wiederholung der Taufe, wenn die in der nichtkatholischen Kirche oder kirchlichen Gemein-
schaft empfangene Taufe mit Sicherheit giiltig ist.

Amtsblatt Nr. 3 vom 8. Méarz 2000

Ferner ist bei diesem Eintrag im Taufbuch eine zum Konversionszeitpunkt bereits erfolgte Eheschlie-
Bung zu vermerken, wenn diese sich nach Uberpriifung als nach kirchenrechtlichen Gesichtspunkten
gliltig erwiesen hat. Dies gilt auch, wenn ein Konvertit vor der Konversion geschieden wurde, da eine
solche Vorehe kirchenrechtlich betrachtet giiltig sein kann.

Amtsblatt Nr. 10 /1986, S. 72

Die Aufnahme in die katholische Kirche setzt nach staatlichem Recht bei Kindern unter 14 Jahren die
Erklarung des Austritts durch beide Eltern (oder dem allein Sorgeberechtigten) vor dem fiir den
Wohnsitz zustdndigen Standesamt voraus. Liegt die Austrittsbescheinigung vor und erklart der katho-
lische Elternteil glaubwiirdig, sich fortan um die katholische Erziehung kiimmern zu wollen, ist die
Vollmacht zur Aufnahme beim Bischoflichen Ordinariat zu beantragen.

2 Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 869 — § 2. In einer nichtkatholischen kirchlichen Gemeinschaft Getaufte sind nicht bedingungs-
weise zu taufen, auller es besteht hinsichtlich der bei der Taufspendung verwendeten Materie und
Form der Taufworte und ferner beziiglich der Intention eines, der als Erwachsener getauft wurde,
und des Taufspenders ein ernsthafter Grund, an der Giiltigkeit der Taufe zu zweifeln.

can. 869 — § 3. Wenn in den Fallen nach §§ 1 und 2 die Spendung ,oder die Giltigkeit der Taufe
zweifelhaft bleibt, darf die Taufe erst gespendet werden, nachdem dem Taufling, sofern es sich um
einen Erwachsenen handelt, die Lehre lber das Taufsakrament dargelegt wurde und ihm bzw., falls
es sich um ein Kind handelt, seinen Eltern die Griinde fir die Zweifel an der Gliltigkeit der gespende-
ten Taufe erklart wurden.

Kontakt bei generellen Riickfragen:
Bischofliches Konsistorium, Tel.: 0941 597-1701, E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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1. Bearbeitungsschritte vor der Konversion (Antragstellung)

1.1. Vorlagen ,Konversion” und ,Datenschutzerklarung” duplizieren

Vorlagen duplizieren unter , Basics” Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Korrespondenz“, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fiir Konversion und Datenschutzerklarung verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieRend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheitimmer noch das Original.
AuRerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer Uiberschrieben, d. h.

haben Sie das Original abgeandert, gehen lhre Anderungen verloren.

4 Startseite »  [2, Barbing St. Martin-Mail * | & MW-Plus (Barbing St. Martin)

B MW-Plus BH Adressen

Kurzname ~

P GEDYS Vorlagen L

* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg
¥ Anschrift

b Austritt

¥ Datenschutzerklarung

Verpflichtungserklarung Ehrenamiliche
Verpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Ehrenamtliche
Verpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Mitarbeiter
Verpflichtungserklarung Mitarbeiter

b Erstkommunion

b Etiketten

» Firmung

b Flihrungszeugnis

¥ Geburistag

¥ Konversion

4 Konversionsantrag mit Protokoll - Erwachsene

* Familienstammbuch
Konversion - Familienstammbuch
Konversion - Familienstammbuch (Quardruck)
* b Kurzmitteilung

Datenschutzerklarung fir Konversion, Rekonziliation, Erwachsenantaufe
Veraffentlichung - Einwilligung und Verpflichtung Ministranten
Verdffentlichung - Einwilligungserkirung Erwachsene allgemeain
Veraffentlichung - Einwilligungserklarung Kinder allgemein

Konversionsantrag mit Protokoll - Kinder unter 14 Jahre

Stand: 03/2021
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1.2. Personendokument anlegen ,Person in Pfarrei“

Wenn vom Antragsteller (Konvertit) noch keine Personendaten vorhanden sind, muss diese Person
erst als ,,Person in Pfarrei” angelegt werden.

»,Personendokument anlegen” unter ,Basics” Kapitel 13 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen®, Kapitel 4.2 oder
Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs”, Kapitel 8

Ill

1.3. ,Konversionsantrag mit Protokoll” aufgrund einer Vorlage erstellen

Sie kdnnen den , Konversionsantrag mit Protokoll — Erwachsene” oder — ,Kinder unter 14 Jahre” auf-
grund der Vorlage erstellen. Voraussetzung ist, dass bereits ein Personendokument in MW -Plus vor-
handen ist oder erstellt wurde als ,,Person in Pfarrei” (siehe Basics, Kapitel 12).

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Korrespondenz®, Kapitel 4.4

So sieht die Vorlage , Konversionsantrag” aus:

Konversionsantrag mit Protokoll -

Erstellt: 702.01.2021

Thema: “ Konversionsantrag mit Protokoll - Erwachsene
(Text/Inhalt)
r

402.01.2021
Bistum Regensburg

Kath. Pfarrei

St. Anton Ahhausen
Kirchstrake 1

12345 Ahausen

Aufnahme in die volle Gemeinschaft der katholischen Kirche (Konversion)
(von nicht katholisch getauften Christen tiber 14 Jahre)

1. Personalien Diese Felder werden
automatisch mit den
Um die Aufnahme in die volle Gemeinschaft der katholischen Kirche bittet Personendaten gefillt
Familienname : o Schmitz" 4"
.r r
Vorname(n) : 4 Frank 4
Geburtsname i

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.
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1.4. Ausdruck ,Datenschutzerklarung”

Mit dem Antrag zur Konversion sind dem Antragsteller die ,Datenschutzerklarung” zur Unterschrift

mit vorzulegen.

Die vorgeschriebene Datenschutzerklarung wurde dem Antragsteller / der Antragstellerin
und ggf. denfdem gesetzlichen Vertreter(n) ausgehandigt und liegt der Pfarrei ausgefillt

und unterschrieben wieder vor.

" ja [ nein

+ intragung des Konfessionsmerkmals

beim Standesamt

[~ liegt vor [~ liegt nicht vor

(bitte die Vorlage "Standesamt - Anlage RK-Bogen Seite 5" verwenden)

& (Die Erlaubnis zur Eintragung des Konfessionsmerkmals beim Standesamt darf seit 11/2022

nicht mehr versendet werden).

,Datenschutzerkldrung fiir Konversion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe”

Sie konnen die erforderliche Datenschutzerklarung aus der Vorlage ,Datenschutzerklarung Konver-
sion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe” erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vor-
lage erstellen unter ,Basics” Kapitel 9
beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-
Plus-Korrespondenz”, Kapitel 4.4

So sieht das Ergebnis der Datenschut-
zerkldrung aus (Seite 1 von 2):

AN

Hier wird die Adresse des Datenschutz-
verantwortlichen eingetragen (nicht die
Adresse des Konvertiten)

BISTUM .
REGENSBURG DaenxhutzerndEung

Die fzire wnd tansparente Verwendung lhrer personenbezogensn Daten ist wns ein Anliegen.
Dzher mochten wir Sie bei der Datensrhebung entsprechend der gesetzlichen Vorscheiften
{8 15 f. KDG) dber den Sweck der Datenversrbeitung und deren weitere Ausgestshung
informizren.

1. Name und Kontzktdsten des Verantwortlichen

Mame: Kath. Pfarei
P
12345 Ahausen
/’m’ 0123 458755
E-Mail:
Fax:

2. Kontzktdsten des betrieblichen Detenschutzbezuftragten:
Fachstelle Datenschutz, MNiedemminstergasse 1, 93047 Regenshburg
Telefon: 0241 557 1028
E-Mzil: daten=zchutz. pfameien@biztum-regensburg.de

3. fwecks der '\.l'era."bei‘tur.g-
Durchfiihrung der Amtshandlung;
Fihrung der Kirchenbicher;
Flhrung des digitalen Gemeindemitgliederverzeichnisses (Mitgliederverzeichnis,
Dokumentation der kirchlichen Amtshandlungen,

H

¥

Erforderichksit § Rechtsgrundlags
BEMG, KMAD, CIC, AD, partikulare Mommen

4. Empfinger der Daten
Bischofliches Crdinarizt Regensburg, Kirchensteseramt, Einwchnemmeldezmt, Finznzamt,
ggf. Taufpfamamt, ggf. Wohnsizpfarmamt, ggf. Standesamt;
Datendbermittiung in ein Drittlznd”

5. Speicherd‘a'.ner"
unbefristet

! T VRS LT AL U SR U e VR | SR ST VOt e B A, S0 Ung el o B lemten, ERTIILNG
lmar kirchll chen Aoipals, Warbong, Infommad on, ehc.

a
il e DRt e Torgs 2wet ks Wl & nach &l i Gegeanina ten iireuge Tt wemen 2 B Dosumaniation oes
Blronged oes, Spandanund Stolgedimen, Auswetongeniz B Junilden, Wiahillsten, Mrchged d, Spanden).

1
Determmptlngerslnd rorlm Falle elner Ofaniagung baw. Wil emes an Dite anzugetsn.

i
Sotem Datan 11 & D & Dbaihalt wartian (Gehiung bel IibeTiahel anstan Lnd CloUd B5Ungend 15t d & echillcne Gnndage
arEUpenan, eUigUnd dererde Dbemmitung 2uldsslg IStislahe § 39— 41 KDG).

[l
Sofam alre DatanioaTimung In &in D sand Léncer e Gamal Cos AnWandmgs e ches cer DEEVD) arfolgen muss, 15t oas
Dvisand L Ol @S precnande Raches ound age 9amal § 40 ¢ HD3 anaugesen.

.
Arepaing car b ewennrgs s ten bew. genlenie Sl chemtiaser
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1. Bearbeitungsschritte nach der Konversion (Aufnahme)

2.1. Eintragungen der Konversion im Personendokument

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.4 und 11.4
oder/und Anwenderhandbuch ,Kirchliche Amtshandlungen” Kapitel 5.7

Eintrag im Register , Konversion”

Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — , Konversion“ werden die Konversionsdaten eingetragen.

Stichworte/Regio I Wahnung I Iiile EheiHHV} Familienbild§ kirchl. Daten WegfaM Kirchgeld} Spenden}
Taufe I ErstkommumoniFirmunﬂ Trauuneihe I Ehrenamt I Sterbedaten I AustrM

Konversion
Konversions-Datum: 1 13122020

Aufnahme durch (geistl). _| wolfgang See, Prarer

Konversions-Buch 1 2020812
Jo/Seite/Nr.

1 Wohnsitzpfarei z. Zeitpunkt __| Ahausen St Anton
d. Konversion:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Genehmigungs-Daum: | 02122020

Konversions-Datum:

Konversions-Pfarrei:

Aufnahme durch (geistl.)

Konversions-Bistum

Konversions-Buch Jg/Seite/Nr.:

Konversions-Pfarrei-Land

I Konversions-Pfamei: __| Ahausen St Anton
Konversions-Bistum: Eichstatt

Konversions-Pfarrei
Land.

Wohnsitz-Ffarrei-Land:

Genehmigungs-AK: [ Am4711-uk2020

Das Konversions-Datum muss durch Anklicken des Buttons
eingetragen, geandert bzw. geléscht werden.

Die Konversions-Pfarrei muss iber den Button gewahlt, geadn-
dert bzw. geldscht werden.

Der Geistliche muss tiber den Button aus einer Liste (V) ge-
wahlt oder eingetragen, gedandert bzw. geléscht werden. Die
wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor einmal in den ,,Schlis-
selwortern” festgelegt werden.

Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle Glbernommen
wird das Bistum automatisch eingetragen. Wurde die Pfarrei
manuell eingetragen, kann das Bistum Uber den Button aus
Regio gewahlt oder eingetragen werden.

Die Konversions-Buch-Nummer muss tGber den Button einge-
tragen, gedandert bzw. geldscht werden.

Es wird immer die Konversions-Buch-Nr. der Konversionspfar-
rei eingetragen, d.h. die Ifd. Nr. darf nie Null sein.

Um hier einen Eintrag vorzunehmen, muss das Konversions-
Datum eingetragen sein.

Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt und muss Gber den Button
gewihlt werden. Uber die Liste (W) wihlen Sie das entspre-
chende Land aus.

Stand: 03/2021
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Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Kon-
version:

Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Wohnsitzpfarrei-Bistum:

Genehmigungs-Datum:

Genehmigungs-AK:

Eintrag im Register , Taufe”

Die Wohnsitzpfarrei muss Gber den Button gewahlt, gedndert
bzw. geléscht werden.

Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn
es sich um eine aktuelle Konversion handelt, auch wenn sie
identisch mit der Konversionspfarrei ist.

. Vorsicht beim Nachtrag von Konversionsdaten. Hier darf
nur ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weil3, in wel-
cher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt der Konversion ge-
wohnt hat.

Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei
im Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss iber den Button
gewadhlt werden.

Wourde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle ibernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum Gber
den Button aus der Regio gewahlt oder manuell eingetragen
werden.

Das Genehmigungs-Datum muss durch Anklicken des Buttons
eingetragen, geandert bzw. geléscht werden.

Das Aktenzeichen muss durch Anklicken des Buttons eingetra-
gen, geandert bzw. geléscht werden.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbildf kirchl. Daten | \egfall | Kirchgeld | Spenden |

Erstkommuniom’Firmung] Trauung ] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt ] Sterbedaten ] Austritt ]

Tauf-Datum: | 23081977
Tauf-Kirche: | st Johannis Wiirzburg
Tauf-Konfession: 1 EV (evangelisch}
Tauf-Art: | Konversion zu RK
Taufname: | Schmitz, Frank
I'Wohnsitzpfarrei z [ Ahausen St Anton

Zeitpunkt d. Taufe:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Tauf-Pate 1:

[ |
Tauf-Pate 2: |

Tauf-Datum:

Tauf-Pfarrei:

1 Tauf-Pfarrei: __| Ahausen St. Anton
Tauf-Bistum: Eichstatt
Tauf-Pfarrei-Land:

Tauf-Buch _1 2020M135M19
JogiSeite/Mr.:
Tauf-Spender: | wolfgang See, Pfarrer

Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Tauf-Zeuge 1:

1
Tauf-Zeuge 2: [ |

Tragen Sie hier das Tauf-Datum der vorhergehenden Religi-
onszugehorigkeit ein z.B. der ev. Taufe (Taufschein).

Es muss durch Anklicken des Buttons eingetragen, gedndert
bzw. geléscht werden.

Tragen Sie hier die Pfarrei ein, in der die Konversion stattge-
funden hat. Sie ist zukiinftig das kath. Taufpfarramt.

Sie muss liber den Button gewahlt, gedandert bzw. geléscht
werden.
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Tauf-Kirche: Tragen Sie hier die Taufkirche der vorhergehenden Religions-
zugehorigkeit ein, z.B. die ev. Taufkirche mit Patron.
Sie muss ber den Button aus einer Liste (V) gewahlt oder
eingetragen, gedndert bzw. geléscht werden.
Es sollte immer mit Patron und Ort gefiillt sein, ggf. mit
Land, falls die Kirche im Ausland steht. Zwischen Patron und
Ort darf kein Komma stehen. Zusdtze wie z.B. Pfarrkirche,
Stadtpfarrkirche, Filialkirche, Klosterkirche etc. diirfen nicht
eingetragen werden.

Tauf-Konfession: Tragen Sie hier die Tauf-Konfession der vorhergehenden Re-
ligionszugehorigkeit ein z.B. EV (evangelisch).
Sie muss durch Anklicken des Buttons eingetragen, gedndert
bzw. geldéscht werden.

Tauf-Art: Hier muss , Konversion zu ,,RK“ eingetragen werden.
Tauf-Art dndern lz‘ lz‘
Bitte wahlen Sie: ’T‘
Taufe
Taufe auf Eid Abbrech
T:ufﬁaachweis durch Zeuien ﬂ

Der Eintrag muss tGber den Button gewahlt oder geloscht

werden.
Tauf-Buch Die Tauf-Buch-Nummer muss lber den Button eingetragen
lg/Seite/Nr.: werden. Es wird immer die Tauf-Buch-Nummer der Konver-
sionspfarrei eingetragen., d.h. die Ifd. Nummer darf nie Null
sein.

. Da das Taufdatum der vorherigen Religionszugehorig-
keit eingetragen ist (z.B. der ev. Taufe) ist automatisch dn-
derbar dieser Jahrgang vorgelegt. Andern Sie den Jahrgang
auf das Jahr der Konversion ab.

Taufname: Hier wird der Name eingegeben unter dem die Person im
Tauf-Buch eingetragen —und zu finden — ist.
Familienname, Vorname(n) und Zusatz werden automatisch
dnderbar vorbelegt.

. Es wird der aktuelle Name der Person mit Geburtsname
eingetragen (falls verheiratet).

Tauf-Spender: Hier wird der Name des Pfarrers eingetragen, beim dem die
Konversion stattgefunden hat.
Dieser muss liber den Button aus einer Liste (V) gewahlt
oder eingetragen werden.
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Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Tragen Sie hier die Wohnsitzpfarrei zum Zeitpunkt der Kon-
Taufe: version ein. Sie muss Uber den Button gewahlt, gedndert
bzw. geloscht werden.

Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn
es sich um eine aktuelle Konversion handelt, auch wenn sie
identisch mit der Konversionspfarrei ist.

. Vorsicht beim Nachtrag von Taufdaten. Hier darf nur ein
Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich wie, in welcher Pfar-
rei die Person zum Zeitpunkt der Konversion gewohnt hat.

Tauf-Paten Diese Felder bleiben bei einer Konversion leer.
Tauf-Zeugen:

Vater: Optionaler Eintrag bei einer Konversion.
Bei Konversion ,,unter 14 Jahren” empfehlenswert
e Person aus MW-Plus oder

e Manuelle Eingabe

Mutter: Optionaler Eintrag bei einer Konversion.
Bei Konversion ,,unter 14 Jahren“ empfehlenswert
e Person aus MW-Plus oder

e Manuelle Eingabe

Eintrag im Register ,,Zivile Ehe/HHV* und , Trauung”

Bei verheirateten oder geschiedenen Konvertiten sind, wenn erforderlich, im Register ,,Zivile
Ehe/HHV“ Angaben einzutragen. (vgl. ,Hinweise!), ebenso evtl. kirchliche Traudaten.

Stichworte/Regio l Waohnung l Zivile Ehe/HHV | Familienbild l kirchl. Daten l Wegfall l Kirchgeld l Spenden l

zivile Ehe

Ehedatum: [ 12.06.2010 Standesamt: __| Fiirth
Standesamt-Land: __| Deutschland

Datum der friheren Ehe: T Standesamt: =1
Standesamt-Land: |

Ehe beendet am: T beendet durch: T

friherer Familienname: T

friihere Vornamen: .

Familienname: "

Verwitwet seit: T

Haushaltsvorstand

kirchlicher: TNEIN 4=

I Bitte priifen Sie auch bei der Ehefrau diese Daten.
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Eintrag im Register ,,Firmung”

Wird mit der Konversion gleichzeitig die Firmung gespendet (evtl. auch Erstkommunion) (vgl. Hin-
weisel!) ist diese unter dem Register ,,Kirchliche Daten — Erstkommunion/Firmung” einzutragen.

Firmung
Firm-Datum: —1 13.12.2020 1 Firm-Pfarrei: | Ahausen St. Anton
Firm-Kirche: __| 5t Anton Ahausen Firm-Bistum: Eichstatt
Firm-Spender: __| wolfgang See, Parrer Firm-Pfarrei-Land:
Firm-Pate: | Firm-Buch Jo/Seite/Nr.: __| 2020/37/23

1 Wohnsitzpfarreiz. [] Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Zeitpunkt d. Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: Eichstatt

Eintrag im Register ,, Austritt”

Hier muss bei einer Konversion der Austritt aus der vorherigen Religionszugehorigkeit eingetragen

werden.
Stichwarte/Regio | Wahnung | Ziile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe ] Erstkommunion/Firmung } Trauung] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedaten I Austrltt]
Austritts-Datum: 1 20.11.2020 Austritts-Ort: 1 Ahausen (AK: 258/2020)
Austritts- Konfession:  _| EV (evangelisch) Austritts-Buch =1

Jg/Seite/MNr.:

Austrittsbrief: [ | [T ausgetreten

1 Wohnsitzpfarreizum | Wohnsitz-Pfarrei-Land: __|
Zeitpunkt des Austritts:
‘Wohnsitzpfarrei-Bistum: __|

Startfeld: ©

Austritts-Datum Das Austritts-Datum muss durch Anklicken des Buttons einge-
tragen, gedandert bzw. geloscht werden.

Austritts-Konfession Die Austritts-Konfession muss tber den Button gewahlt, ge-
andert bzw. geléscht werden. (Konfessionszugehorigkeit der
vorherigen Religionszugehorigkeit).

Austritts-Ort Der Austritts-Ort muss durch Anklicken des Buttons eingetra-

gen, gedandert bzw. geléscht werden.

Alle anderen Felder bleiben leer.
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2.2. Konfessionsmerkmal auf ,,RK (romisch-katholisch) setzen

Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlung”, Kapitel 5.6

Anrede: Herr kirchliche Grunddaten | weitere Grunddaten ] Kommunikation ]
Titel: " o=
Familienname: " Schmitz 4 Tauf-Datum: 23.08.1977 EV (evangelisch)
Varname: " Frank 4 Erstkomm-Datum:
- r
Rufname: J-FrankJ Firm-Datum: 13.12.2020
é“f‘:‘i e Trau-Datum:
eburtsname: )
4 Austritt-Datum: 20.11.2020 EV (evangelisch)
Strafe/HsN: __I Am Sportplatz 65b Rekonzlliation-Datum:
Haus-Info: . Konversion-Datum: 13.12.2020
PLZIOM: 12345 Ahausen Sterbe-Datum:
Ortsteil: Meisensteig
Wohnsitzart: AW (Alleinige Wohnung)
Fam-Stand komm: VH {verheiratet) onfession dndermn [ 7]
Familienstand: __| wH (verheiratet)
. F
T LEMR AN RK fmischatholisch) ~

Konfession: RK (rémisch-katholisch)

Geburtsdatum: T24.06.1977 4 (43) Abbrechen

2.3. Erstellen Formular ,,RK-Bogen”

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen Plus Grundkurs“, Kapitel 11.4

Erstellen Sie das Formular ,,RK-Bogen”, wenn alle Daten der Person erfasst wurden. Zum Formular
»RK-Bogen“ gelangen Sie wie unter Kapitel 4 beschrieben.

Sie kdnnen einzelne oder alle Seiten des RK-Bogens wihlen / drucken (v).

v aufnehmende Pfarramt (Seite 1]s v HKirchensteueramt (Seite 6)

I¥ Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2) [~ Wohnsitzpfarramt (Seite T7)

Iv Antragsteller/in (Seite 3) [~ Taufpfarramt (Seite 8)

[~ Einwohnermeldeamt (Seite 4)

[~ Standesamt Geburtsort (Seite 5) Alle auswahlen | Keine auswahlen

I Bitte evtl. fehlende Daten nicht im Formular ergidnzen (mit einer Ausnahme*), sondern schlie-
Ren Sie das Formular, ohne es zu speichern.

Vergleichen und bereinigen Sie die Daten im Personendokument und erstellen danach ein neues For-
mular.

AUSNAHME: Bei der , Taufe” muss die Ortsangabe im Formular gedndert werden in den Taufort der
vorhergehenden Religionszugehorigkeit, da hier automatisch der Ort der zukiinftigen kath. Pfarrei
eingetragen wird.

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.




Handbuch fir das Pfarrbiiro
Konversion — Bearbeitung Meldewesen Plus

Weitermeldung - Aufnehmendes Pfarramt (Seite 1)

X (Erz-) Diézese Eichstatt
[J Jurisdiktionsbereich des Katholischen Militirbischofs

Kath. Pfarramt / Seelsorgebezirk Ahausen St. Anton
Telefon (mit Vorwahl) 0815 4711 R K
Ort (PLZ) / Strafle (Hausnr.) 12345 Ahausen, Kirchgasse 1

[Mitteilung iiber

O Eingliederung eines Erwachsenen in die katholische Kirche (Erwachsenentaufe) fur das aufnehmende Pfarramt
@ Konversion 1
O Rekonziliation
O Zugehdrigkeit zur romisch-katholischen Kirche
[Angaben Name,Geburtsname (wenn abweichend) Geschlecht
zur Person Schmitz ménnlich
ornamen (Rufname) v Fam standser] Ausnahme!
Frank (Frank) H (verheiratet) =
Tag und PLZ Ort der Geburt MUSS geandert
24.08.1977, Ahausen werden
IStralle und Hausnummer, PLZ Wohnort Piarrel/Seelsorgebezirk
[Am Sportplatz 65b, 12345 Ahausen JAhausen St. Anton 7
lAngaben iber den Name, Vorname [Taufkonfession erz. Konf. /Religion
[Ehepartner Schmitz, Jessica Diana rk rk
lAustrittserklarung  [Datum Ort bish. Konfession/Religion
20.11.2020 Ahau lev
Taufe Datum aufort, Pfarrei Taufkonfession
23.08.1977  { J97070 Wiirzburg, St. Johannis Wiirzburg ev
Konversion Datum farei e
13.12.2020 12345 Ahausen, Ahausen st. Anton
Rekonziliation Datum PLZ Ort, Pfarrei
Firmung Datum PLZ Ort, Pfarrei
13.12.2020 12345 Ahausen, Ahausen St. Anton
nur bei Taufpate(n), ggf. -zeuge: Name, Vorname, Konfession
Erwachsenentaufe
hur bei Die oben genannte Ehe ist kirchlich gultig ) ja O nein
Merheirateten Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Pfarrei, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
IStandesamtliche EheschlieBung: Datum, Ort
12.06.2010, Firth
hur bei Kindern ater: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb -Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur
Vollendung des Mutter: Name (ggf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
14. Lebens-
iahres: Die Ehe der Eltern ist kirchlich gultig () ja () nein
[Angaben iiber Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
die Eltern
Bischéfliche (Erz-) Di6zese Datum Az
Bevollmachtigung _|[Eichstitt 09.12.2020 AM4711uk2020
[0 Taufe  bedingte Taufe @ Konversion  ( Rekonziliation
Jdurch: Wolfgang See, Pfarrer
Es erfolgte mit Jahrgang/Seite/Nr. 2020/3/2
die Eintragung in die Kirchenbiicheram  02.01.2021
die Mitteilung gemaR Formularsatzam  02.01.2021
Unterschrift
Die Datenernebung erfolgt aut der Grundlage der Kirchlichen Meldewesenanordnung der romisch-katholischen Kirche
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Weitermeldung - Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2)

Bei der Adresse fir das Generalvikariat/Ordinariat wahlen Sie (iber den Button unter , Bistiimer — Re-
gensburg” die Adresse , Konsistorium“ aus, die die Mitteilung tiber die Konversion erhalten. Diese
Adressen sind bereits im MW-Plus enthalten und missen nicht extra angelegt werden.

Adressauswahl [x]
Bitte wahlen Sie eine Adresse

Adresse ~ |abteil|PositidTelefdL: [ ok |

» Beberg St. Sebastian -~ ——
~ Bistamer
» Aachen
» Augsburg
» Bamberg
b Eichstz:tt
b Essen
» Munchen
» Osnabriick
» Passau
~ Regensburg
b Baureferat
» EDV-Stelle
» Finanzkammer
» Generalvikariat
» Kirchenrechnung

Bischéfliches Ordin
Konsistorium
Unter den Schwibbogen 17
93047 Regensburg 4

Mitteilung uber eine Konversion \ z furrti\ies‘nz:ieuu:mml
Ay BistiimenRegensburg\k 0941

Frank Schmitz = b Matrilealamt B v

geboren am: 24 06.1977 in Ahausen.

wohnhaft: Am Sportplatz 65b, 12345 Ahausen

ist am 13.12.2020 in die volle i haft der romisch-katholisch Kirche aufg

worden.
Weitermeldung — Antragsteller/in (Seite 3)
Muss nur ausgedruckt werden.
Weitermeldung - Kirchensteueramt (Seite 6)

Adressauswahl [x]
Bitte wahlen Sie sine Adresse
Bei der Adresse fiir das Kirchensteuer- T T
P B Abbrechen
amt wahlen Sie Giber den Button unter B o
» Augsburg
,Bistliimer — Regensburg” die Adresse . . } Bamery
. . “ . . . . » Essen
»Konsistorium“ aus, die die Mitteilung N, » wancren
tiber die Konversion erhalten. Diese Ad- Evaragaete s * e
93047 Regensburg , » Baureferat

ressen sind bereits im MW-Plus enthal- » EDV-Stelie

b Finanzkammer
b Generalvikariat
b Kirchenrechnung

ten und missen nicht extra angelegt

N ~ Kirchensteueramt
we rd en 5] Bistimer\Regensburg\k
: ittei : " b Konsistori v
Mitteilung iiber eine Konversion a onsiiaram 5

Frank Schmitz

geboren am: 24.06.1977 in Ahausen.

wihnhaft: Am Snnrtnlats &5k 19948 Ahauean

Weitermeldung - Wohnsitzpfarramt (Seite 7)

Diese Weitermeldung nur erstellen, wenn das ,Aufnehmende Pfarramt” nicht die Wohnsitzpfarrei
des Konvertiten ist.
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2.4. Stammbuchurkunde Konversion erstellen (Vorlage)

Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlung”, Kapitel 5.6

Die Stammbuchurkunde erstellen Sie auf der Grundlage der Vorlage ,,Konversion - Familienstammbuch”.

Personen+Dokumen
alle Personen+Dokur
Personen Fremdpfan
Privatpersonen

L

I MW-Listen
Anderungsdienst
Austritte
Differenzen
Konfessions-Differen
Geburtstagskinder
Geburtstagskalender
Stralien
Ehrenamt\Weihe
Kirchgeldjournal

Spendenjournal

Host/Lokal

¥ Schmitz,

Anita Monika Dokument von Verlage erstellen lz‘
¥ Schmitz, Anna i _ X X
b Schmitz, Anna Bitte wahlen Sie die Vorage, mit der das Dokument erstellt
» Schmitz, Barbara Christa Kurzname ~ 0K
(2 St:hm!lz, Bng_ltl_e Mana_ ¥ Ahausen ) Abbrechen
» Schmitz, Christina Daniela b Austritt
b Schmitz, Daniela Christine b Erstkommunion
¥ Schmitz, Dustin ¥ Firmung
¥ Schmitz, Edwin Adolf * Konversion
» Schmitz, Elias Johannes H Konversionsantrag mit Protokoll - E
b Schmitz, Elisabeth Maria H Konversionsantrag mit Protokoll - K
¥ Schmitz, Emilia * Familienstammbuch
¥ Schmitz, Emma H Konversion - Familienstammbuch (
¥ Schmitz, Frank b Taufe
a Schmitz, Fran| b Vorlagen zum Duplizieren - Regensbur :
¥ Formulare < >
i} 02.01.2021 Mitteilung Obe
¥ Schmitz. Franz

Das Ergebnis - Stammbucheinlage zur Konversion sieht so aus:

Konversion

Name Schmitz
Vorname(n) : Frank

geboren am . 24.08.1977

ist am 13.12.2020

in der Pfarrei © Ahausen St. Anton

zum rémisch-katholischen Glauben konvertiert.

Ahausen

,02.01.2021

St. Anton

(Siegel)

Wolfgang See, Pfarrer

Jahrgang/Seite/Nummer: 2020/3/2

Sonstige kirchliche Vermerke ggf. auf der Riickssite!
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8. Kirchenaustritt
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Beschreibung

Ein Kirchenaustritt muss in Bayern vor dem Standesamt erklart werden. Meist wird mit dem Austritt nicht
einmal eine Absage an den christlichen Glauben zum Ausdruck gebracht. Oft ist schlicht die Kirchensteuer
der Austrittsgrund. Das Standesamt darf jedoch nur den Kirchenaustritt als solchen annehmen; eine spezielle
Begriindung, die zu den Akten gegeben werden konnte, ist dort unzulassig.

Die einzelnen Verwaltungsschritte, die im Pfarrbiiro zu erledigen sind, finden Sie in der Checkliste beschrie-
ben, vorab ein paar wichtige Hinweise und Wissenswertes zum Thema Kirchenaustritt:

/N Gut zu wissen

Ein Kirchenaustritt ist im Taufbuch zu vermerken! Wie allerdings erfahrt das Taufpfarramt vom Kirchenaus-
tritt eines Katholiken?

Beim Standesamt soll der Austretende auch das Taufpfarramt angeben, diese Angabe ist jedoch freiwillig.
Wer informiert wen? Wer verantwortet Eintragung? Wer hat was zu tun?

Nun gibt es verschiedene Fille, die im Folgenden beschrieben und skizziert werden, um es verstandlicher zu
machen:

Fall 1: Wohnsitzpfarrei = Taufort (nicht im Regensburger Stadtgebiet)

e Standesamt meldet an Kirchensteueramt
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an die Wohnsitzpfarrei
e Wohnsitzpfarrei Eintrag in MW+, Austrittsbrief und Eintrag ins Taufbuch

Standesamt
Meldung —
Kirchensteueramt

h Wohnsitzpfarrei

Eintrag MW+
Erstellen Austrittsbrief
Eintrag ins Austrittbuch

|
k
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Fall 2: Wohnsitzpfarrei nicht im Stadtgebiet Regensburg, Taufort im Ausland

Standesamt meldet an Kirchensteueramt

Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an die Wohnsitzpfarrei
Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das Generalvikariat

Meldung

Standesamt P9 (irchensteueramt

Eintrag MW+
Erstellen Austrittsbrief
Eintrag ins Austrittbuch

E| R
.L

il
|

Fall 3: Wohnsitzpfarrei nicht im Stadtgebiet Regensburg, Taufort innerhalb Deutschlands (jedoch nicht im
Bereich eines Matrikelamts wie z.B. Miinchen, Niirnberg, etc.) oder Taufort Regensburg mit Pfarreiangabe

Standesamt meldet an Kirchensteueramt

Kirchensteueramt schickt 2 Meldungen an die Wohnsitzpfarrei

Wohnsitzpfarrei tragt in MW+ ein und verschickt Austrittsbrief

Wohnsitzpfarrei schickt das Duplikat mit Aufkleber an das Taufpfarramt zum Eintrag ins Taufbuch

Meldung

Standesamt PR Kirchensteueramt

[\ [\
Eintrag MW+
ﬁ Erstellen Austrittsbrief

Eintrag ins Austrittsbuch

L I Taufpfarramt ' ‘H Eintrag ins Taufbuch

Duplikat mit Aufkleber

il
1
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Fall 4: Wohnsitzpfarrei nicht im Stadtgebiet Regensburg, Taufort innerhalb Deutschlands im Bereich eines
Matrikelamtes (z.B. Miinchen, Niirnberg, etc.) oder Taufort Regensburg ohne Pfarreiangabe
e Standesamt meldet an Kirchensteueramt

e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an die Wohnsitzpfarrei
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das jeweilige Matrikelamt

Standesamt
Meldung I Kirchensteueramt

h ‘H Eintrag ins Taufbuch
A Eintrag MW+
h Wohnsitzpfarrei

Erstellen Austrittsbrief
Eintrag Austrittsbuch

il
1

Fall 5: Wohnsitzpfarrei ist im Stadtgebiet Regensburg, Taufort ist im Stadtgebiet Regensburg
e Standesamt meldet an Kirchensteueramt

e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das Wohnsitzpfarramt in Regensburg

Dieses tragt in MW+ ein, verschickt den Austrittsbrief und schickt die Meldung ins Matrikelamt zum
Eintrag ins Austrittsbuch und Eintrag ins Taufbuch

Standesamt
Meldung I -
Kirchensteueramt

_ Wohnsitzpfarrei
I = E?ntragAustrittsbuch
—=x| Eintrag Taufbuch

Eintragung MW+
Erstellung Austrittsbrief

il
|

il
1
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Fall 6: Wohnsitzpfarrei ist im Stadtgebiet Regensburg, Taufort ist im Ausland
e Standesamt meldet an Kirchensteueramt
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das Wohnsitzpfarramt in Regensburg
Wohnsitzpfarramt tragt in MW+ ein und verschickt Austrittsbrief und schickt die Meldung ins
Matrikelamt zum Eintrag ins Austrittsbuch
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das Generalvikariat

Standesamt

I— Wohnsitzpfarramt

b Matrikelamt = Emtra_g Ins
=x| Austrittsbuch
b Generalvikariat

Eintragung MW+
Erstellung Austrittsbrief

ol
k

Fall 7: Wohnsitzpfarrei ist im Stadtgebiet Regensburg, Taufort liegt in einem anderen Matrikelamt
(Miinchen, Niirnberg)

e Standesamt meldet ans Kirchensteueramt
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das Wohnsitzpfarramt in Regensburg (siehe Fall 6)
e Kirchensteueramt schickt 1 Meldung an das innerdeutsche Matrikelamt

Standesamt
Meldung I |
Kirchensteueramt
b Wohnsitzpfarramt [y Regensburg

L
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Fall 8: Wohnsitzpfarrei ist im Stadtgebiet Regensburg, Taufort innerhalb Deutschlands
(kein Matrikelamt wie z.B. Miinchen, Niirnberg, Regensburg etc.)
e Standesamt meldet an Kirchensteueramt
e Kirchensteueramt schickt 2 Meldungen an die Wohnsitzpfarrei in Regensburg

e Wohnsitzpfarrei tragt ein in MW+ und Austrittsbrief und schickt dieses Exemplar ans Matrikelamt
zum Eintrag ins Austrittsverzeichnis

e Wohnsitzpfarrei schickt das Duplikat mit Aufkleber an das Taufpfarramt

Standesamt

Meldun '
‘L—
h Wohnsitzpfarramt

Eintragung MW+
Erstellung Austrittsbrief

b . Matrikelamt =| Eintrag ins
= x| Austrittsbuch
I Eintragins
®—

Taufbuch
Duplikat mit Aufkleber

ol
|

Es gibt ein ,Allgemeines Dekret der Deutschen Bischofskonferenz zum Kirchenaustritt” aus dem Jahre 2012.
Die damalige Presseerklarung sowie ein Link zur PDF Version der Erklarung finden sich unter ,Vertiefung und

Verweise”. Im Folgenden wird aus dem Dekret teilweise zitiert und es werden die wichtigsten Informationen
daraus dargestellt:

Welche Rechtsfolgen zieht ein Kirchenaustritt nach sich?
Die aus der Kirche ausgetretene Person

- darf die Sakramente der BuRe, Eucharistie, Firmung und Krankensalbung — auRer in Todesgefahr — nicht
empfangen,

- kann keine kirchlichen Amter bekleiden und keine Funktionen in der Kirche wahrnehmen,
- kann nicht Taufpate und nicht Firmpate sein

- kann nicht Mitglied in pfarrlichen und in di6zesanen Réaten sein,

- verliert das aktive und passive Wahlrecht in der Kirche,

- kann nicht Mitglied in 6ffentlichen kirchlichen Vereinen sein.
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Welche Regelungen gibt es noch als Folge eines Kirchenaustritts?

Damit eine aus der katholischen Kirche ausgetreten Person eine kirchliche Ehe schlieen kann, muss die
Erlaubnis zur EheschlieBungsassistenz beim Ortsordinarius eingeholt werden. Diese setzt das Verspre-
chen des der Kirche angehdrenden katholischen Partners tber die Bewahrung des Glaubens und die ka-
tholische Kindererziehung voraus.

Falls die aus der Kirche ausgetretene Person nicht vor dem Tod irgendein Zeichen der Reue gezeigt hat,
wird i.d.R. das kirchliche Begradbnis verweigert.

Falls die Person im kirchlichen Dienst steht, treten die im kirchlichen Dienstrecht vorgesehenen Folgen
in Kraft.

Falls die Person aufgrund einer kirchlichen Ermachtigung Dienste ausiibt (z.B. als Religionslehrer), muss
diese Ermachtigung widerrufen werden.

Wortlaut fiir die Beischreibung im Taufbuch
Die Beischreibung soll mdglichst genau sein, also z.B.: “Austritt aus der kath. Kircheam ............ , Mitteilung
durch .......... “.Ist der Platz beschrankt, missen zumindest Datum und Ort des Austritts vermerkt sein.

Moglichkeiten zur Ermittlung des Taufpfarramtes:

Anfrage beim Standesamt des Ortes, wo die Eltern zum Zeitpunkt der Geburt gewohnt haben (manch-
mal aufgrund des Datenschutzes nicht mehr moglich)

Anfrage bei Pfarramt bzw. (in Stadten) Pfarramtern und bei Nachbarpfarramtern des Geburtsortes, evtl.
durch E-Mail Verteiler

Direkte Anfrage bei der betreffenden Person (Musterschreiben ist als ,Vorlage” im MW -Plus)

Ubersendung von Austrittserklirungen, die sich trotz Bemiihens keinem Taufpfarramt zuordnen lassen:
Bischofliches Ordinariat

Niedermiinstergasse 1

93047 Regensburg
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Checkliste - Kirchenaustritt

Austritt in der Wohnsitzpfarrei, Taufpfarrei = Wohnsitzpfarrei
vom Kirchensteueramt libersandte Austrittserklarung entgegennehmen
Pfarrer iber Kirchenaustritt informieren
Austritt ins Kirchenaustrittsbuch/-verzeichnis eintragen (mit Ifd. Nr.)

O

O

O

O Austritt in MW+ eintragen (Registerkarte kirchl. Daten — , Austritt”)

O Konfessionsmerkmal andern in ,KA (rémisch-katholisch ausgetreten)”
O

LAustrittsbrief” erstellen

(Briefvorlage MW+ - ,Anschreiben unmittelbar n. Kenntnisnahme d. Austritts”)
O Unterschrift Pfarrer
O Versand an Ausgetretenen

O Austritt ins Taufbuch des Ausgetretenen eintragen (Beischreibung)

[0 Ablage des amtl. Austrittsbelegs im Ordner — Archivierung dauerhaft

Austritt in der Wohnsitzpfarrei, Taufpfarrei = Fremdpfarrei (Inland)
Austrittserklarung entgegennehmen
Pfarrer tiber Kirchenaustritt informieren
Austritt ins Kirchenaustrittsbuch/-verzeichnis eintragen (mit Ifd. Nr.)

O

O

O

O Austritt in MW+ eintragen (Registerkarte kirchl. Daten — ,Austritt)

O Konfessionsmerkmal dndern in ,KA (rémisch-katholisch ausgetreten)”
O

LAustrittsbrief” erstellen (Briefvorlage MW+ ,, Anschreiben unmittelbar n. Kenntnisnahme d. Austritts”)
O Unterschrift Pfarrer
O Versand an Ausgetretenen

O Taufpfarrei Uber Austritt informieren
(Anschreiben Briefvorlage MW+ und Duplikat des amtl. Austrittsbelegs beilegen)

O Ablage des amtl. Austrittsbelegs im Ordner — Archivierung dauerhaft

Austritt in einer Fremdpfarrei, Taufpfarrei = eigene Pfarrei

O Anschreiben und Austrittserklarung der Fremdpfarrei entgegennehmen

O Austritt ins Taufbuch des Ausgetretenen eintragen (Beischreibung)

O ggf. Austritt ins Kirchenaustrittsbuch/-verzeichnis eintragen (optional, jedoch ohne Ifd. Nr.)

O Ablage der Kopie des amtl. Austrittsbelegs mit Anschreiben der Fremdpfarrei im Ordner — Archivierung
dauerhaft
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Vertiefung und Verweise

Q AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg
Amtsblatt Nr. 1 aus dem Jahre 1993

Kirchenaustritte sind in das Taufbuch einzutragen! Es muss eine Mitteilung lGber den Kirchenaustritt vom
Standesamt an die Wohnpfarrei und wiederum von dort an das entsprechende Taufpfarramt gemeldet wer-
den bzw. vom Standesamt an das Matrikelamt und an die Taufpfarrei. (Inhaltliche Behandlung siehe oben).

Amtsblatt Nr. 11 vom 25.10.1995

Ein Verzeichnis der Kirchenaustritte ist in jeder Pfarrei sowie in jeder anderen selbstandigen Seelsorgestelle
zu fihren. Die Form ist nicht vorgeschrieben.

2 Allgemeines Dekret der Deutschen Bischofskonferenz zum Kirchenaustritt vom 20.09.2012

2012-145a-Allgemeines-Dekret-Kirchenaustritt Dekret.pdf

Hier die begleitende Presserklarung von damals:

Die Deutsche Bischofskonferenz hat heute ein Allgemeines Dekret zum Kirchenaustritt veréffentlicht. Damit
wird klargestellt, dass im Bereich der Deutschen Bischofskonferenz ein ziviler ,Kirchenaustritt” als férmliche
Distanzierung von der Kirche eine schwere Verfehlung gegeniiber der kirchlichen Gemeinschaft darstellt
und fir jeden, der auf diese Weise auf Distanz zur Kirche geht, die aktive Teilnahme am kirchlichen Leben
eingeschrankt ist.

In der Vergangenheit war es notwendig geworden, fir die Kirche in Deutschland zu klaren, welche innerkirch-
lichen Folgen die Kirchenaustrittserklarung vor der Zivilbehorde nach sich zieht. Mit dem heutigen Dekret ist
ein Partikularrecht fiir den Bereich der Deutschen Bischofskonferenz geschaffen worden, das am 24. Septem-
ber 2012 Rechtskraft erlangt. Es wurde in Deutschland erarbeitet, von der Deutschen Bischofskonferenz ap-
probiert und durch die Kongregation fiir die Bischéfe im Vatikan am 28. August 2012 rekognosziert. Damit
hat es die notige Akzeptanz des universalkirchlichen Gesetzgebers.

Mit dem Dekret wird auch deutlich, dass ein Kirchenaustritt nicht partiell erfolgen kann. Es ist nicht méglich,
eine ,geistliche Gemeinschaft Kirche” von der , Institution Kirche” zu trennen. Ein Austritt nur aus der ,,In-
stitution” ist nicht moglich.

Das neue Dekret legt im Sinne der rémischen Maligaben fest, dass zu jedem Glaubigen, der seinen Kirchen-
austritt erklart, Kontakt aufgenommen wird. In einem pastoralen Schreiben wendet sich der zustdandige Pfar-
rer an den ,Ausgetretenen” und Iadt ihn zu einem Gesprach ein, das die Beweggriinde, aber auch die Folgen
zum Inhalt haben soll, die der Kirchenaustritt nach sich zieht. Es gibt zudem Gelegenheit, dafiir zu werben,
dass der Kirchenaustritt riickgangig gemacht wird.

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.
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Handbuch fur das Pfarrbiro
Kirchenaustritt

Q Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)
can. 209 § 1: Die Glaubigen sind verpflichtet, auch in ihrem eigenen Verhalten, immer die Gemeinschaft mit
der Kirche zu wahren.

can. 222 § 1: Die Glaubigen sind verpflichtet, fur die Erfordernisse der Kirche Beitrage zu leisten, damit ihr die
Mittel zur Verfligung stehen, die flir den Gottesdienst, die Werke des Apostolats und der Caritas sowie fur
einen angemessenen Unterhalt der in ihrem Dienst Stehenden notwendig ist.

can. 316 § 1: Wer offentlich den katholischen Glauben aufgegeben hat oder von der kirchlichen Gemein-
schaft abgefallen ist oder mit der Verhangung bzw. der Feststellung der Exkommunikation bestraft ist, kann
glltig in 6ffentliche Vereine nicht aufgenommen werden.

can. 1263: Der Diozesanbischof hat das Recht, nach Anhoren des Verwaltungsrats und des Priesterrats, fiir
die notwendigen Bediirfnisse der Didzese den seiner Leitung unterstellten 6ffentlichen juristischen Personen
eine maBvolle, ihren Einklinften entsprechende Steuer aufzuerlegen; den Ubrigen natirlichen und juristi-
schen Personen darf er nur im Falle groRen Notstands und unter denselben Bedingungen eine auerordentli-
che und maRvolle Abgabe auferlegen, unbeschadet der partikularen Gesetze und Gewohnheiten, die ihm
weitergehende Rechte einrdumen. (Diese weitergehenden Rechte rdumt, historisch bedingt aufgrund der

Sakularisation 1803, die deutsche Kirchensteuergesetzgebung ein).

can. 1184 § 1: Das kirchliche Begrabnis ist zu verweigern, wenn sie nicht vor dem Tod irgendwelche Zeichen
der Reue gegeben haben:

can. 1184 § 1 Nr. 1: offenkundigen Apostaten, Haretikern und Schismatikern;

can. 1184 § 1 Nr. 2: denjenigen, die sich aus Griinden, die der christlichen Glaubenslehre widersprechen, fir
die Feuerbestattung entschieden haben;

can. 1184 § 1 Nr. 3: anderen 6ffentlichen Slindern, denen das kirchliche Begrabnis nicht ohne 6ffentliches
Argernis bei den Glaubigen gewahrt werden kann.

can. 1184 § 2: Wenn irgendein Zweifel aufkommt, ist der Ortsordinarius zu befragen, dessen Entscheidung
befolgt werden muss.

Q Grundordnung des kirchlichen Dienstes im Rahmen kirchlicher Arbeitsverhiltnisse

Artikel 3 Abs. 4: Fir keinen Dienst in der Kirche ist geeignet, wer sich kirchenfeindlich betatigt oder aus der
katholischen Kirche ausgetreten ist.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium @bistum-regensburg.de

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.
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Anhang: Kirchenaustritt — Bearbeitung Meldewesen Plus
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1. Zum Verstandnis

. . . . KATH. KIRCHENSTEUERAMT REGENSBURG
Die Erklarung des Austritts aus der katholischen

Kirche geschieht in Bayern auf dem Standesamt

des Wohnsitzes. Dabei sollte auch das Tauf- e —— Pronivs Bl
o . Andas Telefon: (0541) 597 ~

pfarramt angeben werden (freiwillig). Die Ge- Kath, Pharramnt Telefax: (1941) 567-

meinde meldet den Kirchenaustritt an das zu- '

standige Kirchensteueramt weiter. Von dieser er-

halt die Wohnsitzpfarrei die Mitteilung Gber den

Austritt (die Meldepraxis der Gemeinden kann

ortslblich unterschiedlich sein.)  Kurzmitteilung

Das Anschreiben des Kirchensteueramtes kann
so aussehen (in diesem Fall muss der Austritt
nicht an das Taufpfarramt weitergeleitet werden,

Betriffe: Austritt aus der rifrisch-katholischen Kirche,

nﬂtduBtusunK:mﬁmhnﬂammmm Veranlassung wie Eintragung in die
Meldednbet semd Maitutleitumedumhdas Wahnoitenf: AT .

1

Amtsblatt N, 1/93 vom 02,02.1993 S. 6und 7). ©

weil
e das Wohnsitzpfarramt = Taufpfarramt Anlagen
e das Taufpfarramt liegt im Einzugsbereich des
Matrikelamtes Regensburg oo imbdiny
. . Repensburg
e das Taufpfarramtim Ausland ist.
Im Aullrag

Dem Anschreiben liegt in diesem Fall nur eine amtliche Austrittserklarung bei

Standesamt
— o emm—

Sl 4 Adresse des Standesamtes,
Teizf:fu Sn——— bei der der Austritt erklart wurde

Vorgang Nr. Qi)

r !
\ Vorgangsnummer

Kathelisches Kirchensteueramt
Erhardigasse 3
83047 Regensburg

(W31, Kirchansieoeraint|
Regeasburg / !
/

ag
¥

-Gber-den Austritt aus ol : s AT g

R < Name des Ausgetretenen

Geburtsort des Ausgetretenen

|

Aktuelle Wohnortadresse des Ausgetretenen
Taufort, Pfarramt des Ausgetretenen

(falls angegeben = freiwillig)
Religionszugehdrigkeit

|

= "l oderemnsa g geriachalt
gl romisch-katholisch
5 Cawen derWhrsamanit

Datum des Austritts

Al A

Unterschrift des Standesbeamten
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Handbuch fir das Pfarrbiiro
Kirchenaustritt Bearbeitung Meldewesen Plus

Zur Weiterleitung

an das

Taufpfarramt

des/der Ausgetretenen

"

Wurde im Anschreiben die ,Weiterleitung an das Taufpfarramt
nicht durchgestrichen, liegt in der Regel ein Duplikat der amtli-
chen Austrittserklarung bei, das mit einem Aufkleber versehen
ist. In diesem Fall ist die Weiterleitung an das Taufpfarramt er-
forderlich.

( /. Hinweis beachten)

2. Eintrag der Austrittsdaten im Personendokument

Anwenderhandbuch ,,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.8

Auf der Registerkarte ,kirchl. Daten” —, Austritt” werden die Austrittsdaten eingetragen.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | irchl. Daten |Jegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufa ] Erstkommunion/Firmung ] Trauung ] Kaonversion ] Weihe ] Ehrenamt] Sterbedatery ] Austritt l

Austritts-Datum: =1
Austritts- Konfession: |

Austrittsbrief: |

1 Wohnsitzpfarrei zum |
Zeitpunkt des Austritts:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: __|

Starffeld: ©

Austrittsdatum-Datum:

Austritts-Ort:

Austritts-Konfession:

Austritts-Buch Jg/Seite/Nr.:

Austritts-Ort:

Austritts-Buch
Jalseite/Nr.:

[
[
[~ ausgetreten

Wohnsitz-Pfarrei-Land: __|

Das Austritts-Datum muss durch Anklicken des Buttons eingetra-
gen, geandert bzw. geldscht werden.

Der Austritts-Ort muss Uber den Button gewahlt, geandert bzw.
geléscht werden.

Die Austritts-Konfession muss durch Anklicken des Buttons einge-
tragen, gedndert bzw. geldscht werden.

Die Austritts-Buch-Nummer muss Uber den Button eingetragen,
gedndert bzw. geldscht werden.

Es wird immer die Austritts-Buch-Nr. der Austrittspfarrei eingetra-
gen, d.h. die Ifd. Nr. darf nie Null sein.

Um hier einen Eintrag vorzunehmen, muss das Austritts-Datum
eingetragen sein.

Stand: 03/2021
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Handbuch fir das Pfarrbiro

Austrittsbrief:

MW= Austrittsbrief

Entscheidung / Maknahme: @ ;\ustrmsmerversandﬁ

durchgefuhrt am:

" Kein Kirchenaustritt festgestelit
 Kein Austrittsbrief notwendig

30.12.2020

|1E||

<7 Dezember 2020 =>

Mo Di Mi Do Fr 5a So

1 2 3 456
7 891011213
14 15 16 17 18 19 20
2122 23 24 2526 27

28 2930031 1 2 2

[ ausgetreten

Wohnsitzpfarrei z. Zeit-
punkt d. Austritts:

Wohnsitz-Pfarrei-Land:

Wohnsitzpfarrei-Bistum:

Startfeld:

Die Angaben zum Austrittsbrief missen durch An-

X

— klicken des Buttons eingetragen werden. Es wird
Perechen folgendes Auswahlfenster angezeigt:

Wahlen Sie eine Entscheidung/MaRnahme aus
und tragen Sie im Feld ,,durchgefiihrt am” das Da-
tum ein.

Bestatigen Sie mit der Return-Taste oder klicken
Sie auf , OK“

Der Anderungsdienst HOST setzt hier einen Haken, falls die Person
als ,ausgetreten” gemeldet wird.
Der Haken kann hier nicht gesetzt bzw. entfernt werden.

Die Wohnsitz-Pfarrei muss Uber den Button gewahlt, gedndert
bzw. geléscht werden.

Fir die Zdhlung des Austritts im Erhebungsbogen muss die Wohn-
sitzpfarrei eingetragen werden, in der die Person ihren alleinigen
(AW) bzw. Hauptwohnsitz (HW) zum Zeitpunkt des Austritts hat.
Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei im
Ausland handelt. Das Pfarrei-Land muss tber den Button gewahlt
werden.

I : Vorsicht beim Nachtrag von Austrittsdaten. Hier darf nur ein
Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weiB, in welcher Pfarrei
die Person zum Zeitpunkt der Austritts gewohnt hat.

Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei im
Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss tGiber den Button gewahlt
werden.

Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle tbernommen, wird
das Bistum automatisch eingetragen.

Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum {iber den
Button aus der Regio gewahlt oder manuell eingetragen werden.

Das Feld dient dazu, dass die Registerkarte , Austritt” als Start-Re-
gisterkarte gesetzt wird.

Stand: 03/2021
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3.  Konfessionsmerkmal auf , KA (romisch-katholisch ausgetreten) setzen

‘ Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlung”, Kapitel 5.6

Anrede: Frau kirchliche Grunddaten | weitere Grunddat
Titel: F e
Familienname: " Bergera Tauf-Datunm:
Vorname: " Angelika Monika 4 Erstkomm-Datum:
Rufname: T angelika g Firm-Datum:
- r
Zusatz o2 Trau-Datum:
SRS 4 Austritt-Datum:
Strale/HsNr.: __| Parkallee & o Rekis el
Haus-info: e Konfession dndern El Izl
PLZIOrt: 12345 Ahausen

KA (rdmisch-4catholisch ausgetreten) -

Cristeil: Faulenberg

Fam-Stand komm:

Familienstand: =] > Auskunftssperren:
seit: . kirchlich:
Konfession: I kA (romisch-katholisch ausgetreten) ’( kommunal:
Geburtsdatum: o0 00 o) -

4

Zu Informationszwecken kdnnen Sie (ber den Button aus einer Liste (¥) den Eintrag ,,RK (romisch-
katholisch)” im Feld ,Konfession“ auf der Registerkarte ,,Grunddaten” in , KA (rémisch-katholisch aus-
getreten)” dndern, da die Kommunen ,,0A“ liefern und das auf den ersten Blick nicht sehr aussagekraf-
tig ist.

4. Vorlagen ,Austritt” duplizieren

Vorlagen duplizieren unter , Basics” Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Meldewesen-Plus-Korrespondenz”, Kapitel 4.2

Bitte entsprechende Vorlagen fir Austritt / Kirchenaustritte verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen immer
erst dupliziert werden. AnschlieBend werden im Duplikat Anderungen vorgenommen!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheit immer noch das Original.
AuRerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer Uberschrieben, d. h.
haben Sie das Original abgeandert, gehen Ihre Anderungen verloren.

¥ Startseite o MW-Plus (Schul11) P& GEDYS Vorlagen x

ek % B oE b Q@&

B MW-Plus 88 Adressen

() ESEER S e

b Erstkommunion

¥ Firmung
* Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg
¥ Anschrift
* Austriti
2] Austritt - Anfrage Taufpfarrei-ort
4] Austritt - Mitteilung an Taufpfarrei
-] Austritt - Mitteilung an Taufpfarrei mit Geburtsname
¥ Anschreiben unmittelbar n Kenntnisnahme d_Kirchenausiritis
2] dem Pfarrer personlich bekannt - mit Gesprach
4] dem Pfarrer persénlich bekannt - ohne Gesprich
[::] dem Pfarrer persanlich unbekannt

¥ Datenschutzerkldrung
¥ Erstkommunion
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5. ,Austrittsbrief” aufgrund einer Vorlage erstellen

Sie kdnnen fir Kirchenaustritte notwendige Briefe aufgrund einer Vorlage erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 9 beschrieben oder

Anwenderhandbuch ,Korrespondenz“, Kapitel 4.4

@ Startseite iy MW_Plus {Schul11) P GEDYS Vorlagen B, dem Prarrer persanlich bekannt - mit

Qe @ i &

Frau Claudia Mustermann
FOOOCOOCOOOK
000000000 XX

KOO SOROCKOCKHKKKAKX

11.12.2018

Ihr Kirchenaustritt

<Variable><Variable>xzvaratie:Briefanrede (Sehr geehrte...)

von der zustdndigen staatlichen Stelle habe ich die Nachricht erhalten, dass Sie am
Austritts-Datum lhren Austritt aus der katholischen Kirche erklart haben. Ich achte lhren Schritt,
auch wenn ich ihn sehr bedauere.

Wir haben uns persodnlich kennen gelernt. Dabei haben wir uns auch tber Schwierigkeiten mit
der Kirche unterhalten. Es tut mir leid, dass wir uns vor lhrem Schritt, die Kirche zu verlassen,
darlber nicht mehr austauschen konnten.

Umso mehr liegt mir daran, unmittelbar von lhnen zu erfahren, was Sie bewogen hat, lhren
Kirchenaustritt zu erkléren. Auch wenn dffentlich viel dber die Griinde diskutiert wird und mir
viele Antworten bekannt sind, so ist es mir wichtig, von lhnen zu erfahren, warum Sie persénlich
so enttduscht oder auch verletzt sind und die Gemeinschaft mit der katholischen Kirche
aufgekiindigt haben.

Deshalb lade ich Sie herzlich ein, dass wir bei einem personlichen Treffen (iber die Griinde |hrer

® Es kann lhnen das kirchliche Begrabnis verweigert werden, wenn Sie vor dem Tod kein
Zeichen der Umkehr und der Reue gezeigt haben.

Ich bitte Sie um Verstdndnis, wenn ich Ihnen die Konseguenzen |hrer Erklarung des
Kirchenaustritts in aller Deutlichkeit dargelegt habe. Dies hangt damit zusammen, dass wir |hre
Aufkiindigung der kirchlichen Gemeinschaft ernst nehmen. Es gibt aber immer auch die
Maglichkeit einer Wiederanndherung an die Kirche und einen Weg zuriick in die Gemeinschaft.
Sie sind uns auch nach lhrem Austritt nicht gleichglltig. Das soll Ihnen auch dieser Brief zeigen.

-3-

Briefanrede (Sehr geehrte...) aus allen diesen Grinden mdchte ich Sie zu dem schon
enwahnten Gesprach einladen. Sprechen Sie mich doch bitte auf eine solche Gelegenheit an.
Ich wiirde mich freuen, von lhnen zu hdren. Sie kdnnen gewiss auch zu einem spateren
Zeitpunkt auf diese Gesprachseinladung zuriickkommen.

Ich danke Ihnen fiir lhre Aufmerksamkeit (und auch fiir Inren bisherigen Beitrag zum Leben der
Kirche) und bleibe mit freundlichen Griien und der Bitte um Gottes Segen fir Sie und alle, die

mit lhnen verbunden sind,

Ihr Pfarrer

MUSTERNAME=<Variable><Variable><Variable><Variable><Variable><Variable><Variable>
<Varfable><Variable><Variable><Variable><Varfable> <Variable><Variable><Variable>

Die Deutsche Bischofskonferenz
hat am 20.09.2012 ein allgemei-
nes Dekret zum Kirchenaustritt
veroffentlicht. Es beinhaltet u.a.,
dass sich der zustandige Pfarrer
mit einem pastoralen Schreiben
an jeden Glaubigen, der seinen
Kirchenaustritt erklart, wenden
und Kontakt mit ihm aufnehmen
muss.

Beispiel MW-Plus Vorlage ,An-
schreiben, unmittelbar n. Kennt-
nisnahme d. Kirchenaustritts —
dem Pfarrer personlich unbe-
kannt “

L. In den Vorlagen , Anschrei-
ben unmittelbar n. Kenntnis-
nahme d. Austritts” sind neben
dem ,,MUSTERNAMEN® bei der
Unterschrift im 4. Absatz Na-
mens-Angaben zum Bischof zu
machen ,Ich schreibe diesen
Brief auch im Namen unseres
(Erz-)Bischofs MUSTER-
NAME aus MUSTERORT".
Bitte entsprechend in lhrer flr
Sie duplizierten Vorlage é&n-
dern.
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6. ,Weitermeldung an das Taufpfarramt” aufgrund einer Vorlage erstellen

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter , Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Korrespondenz“, Kapitel 4.4

Falls Sie mit dem Anschreiben des Kirchensteueramtes aufgefordert wurden, den Austritt an das Tauf-
pfarramt weiterzumelden und Sie dafiir das Duplikat der amtlichen Austrittserklarung erhalten haben,
kénnen Sie die Vorlage ,,Weitermeldung an das Taufpfarramt“ verwenden.

Vor dem Erstellen der Vorlage sollte die Tauf-Pfarrei im Personendokument liber den Button gewahlt
werden, da die Vorlage auf die Anschrift der Tauf-Pfarrei zugreift.

NUR wenn Sie sicherstellen kdnnen, dass Sie die tatsdchliche Tauf-Pfarrei des Ausgetrete-
nen ermitteln konnten (z.B. telefonische Riickfrage oder per E-Mail) dirfen Sie im Perso-

& nendokument die Tauf-Pfarrei eintragen. Der Eintrag in der amtlichen Austrittserklarung ist
keine Garantie, dass es sich um die richtige Tauf-Pfarrei handelt, da der Ausgetretene evtl.
keine korrekte Angaben gemacht hat.

Das Ergebnis sieht dann wie folgt aus. Die Mitteilung kénnen Sie unterschreiben und mit dem Duplikat
der Austrittserklarung an das Taufpfarramt verschicken.

Kolth. PforramiSt. Anlton

Kirchgasse 1
12345 Ahausan

Fath. FiarramiSt. Anlon — Kirchgesse | —1 234 S4hausan

Telkefon 05315 4711

1 1 A Kath. Pfamamt Fax 0815 4712
Beispiel ausgedruckt liber Fatarg ot Satastian

,FinePrint” mit eigenem Pfangasse 2
. 12245 Beberg
Briefkopf

30.12.2020

Sehr geehrte Damen und Hemen,

hiesmit teilen wir lhnen mit, dass Frau Angelika Monika Berger, geboren am
12.02 1262 in Beberg, am 16.12.2020 in Regensburg den Austritt erklart hat.

Der Austritt wurde in unserer Pfamei unter Jahrgang/Seite/Mummer 2020/12/2
eingetragen.

Lt. unseren Unterlagen wurde die o. g. Person am in der Pfamei Beberg 5t
Sebastian (Matrikelnr. ) getauft.

Mit freundlichen Grilen

Kath. Pfamamt 5t. Anton Ahausen

Heidi Kraut, Ffarsekretdrin

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.
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9. Rekonziliation (Wiederzulassung)
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Beschreibung

Rekonziliation meint die Wiederzulassung einer Person in die katholische Kirche, die urspriinglich ka-
tholisch getauft oder in die katholischen Kirche aufgenommen worden ist und spater ihren formli-
chen Austritt aus der katholischen Kirche erklart hat oder vor Erreichen der Religionsmindigkeit (mit
Vollendung des 14. Lebensjahres) von den Eltern bzw. Sorgeberechtigten abgemeldet wurde.

Ein zwischenzeitlicher Bekenntniswechsel, also die Einschreibung bei einer anderen Konfession oder
Religion, ist fuir die pfarrliche Verwaltung nicht maRgeblich. In diesem Fall muss jedoch vor der Re-
konziliation der formliche Austritt aus der anderen Religions- / Konfessionsgemeinschaft erklart wer-
den, sofern sie in Deutschland den Status einer Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts genielt.

Die fiur das Pfarrbiiro relevanten Verwaltungsschritte werden in der Checkliste beschrieben, vorab
ein paar wichtige Hinweise und Wissenswertes:

/I Gut zu wissen

Wer sind die Hauptbeteiligten in diesem Prozess?

- Die Person, die wieder aufgenommen werden mdchte und dies i.d.R. beim eigenen Wohnsitz-
pfarrer oder Wohnsitzpfarramt anmeldet; eine solche Person kann sich aber auch an jeden an-
deren Geistlichen ihres Vertrauens wenden, der dann das Wohnsitzpfarramt der betreffenden
Person Uber die beabsichtigte Rekonziliation informiert.

- Der Wohnsitzpfarrer oder sonstige angegangene Geistliche, der ein oder mehrere Gesprache mit
der Person fihrt und das Rekonziliationsgesuch ausfiillt. Das Rekonziliationsgesuch ist immer
Uber diejenige Pfarrei, in der die Rekonziliation erfolgen soll, beim Bischoflichen Konsistorium
Regensburg einzureichen.

- Das Bischofliche Konsistorium Regensburg, welches die Wiederzulassung genehmigt

Was sind die wesentlichen Aufgaben im Pfarrbiiro, in dessen Zustdndigkeitsbereich die Rekonzilia-
tion erfolgen soll?
- Vorbereitung der Unterlagen

- Weiterleitung des Gesuchs an das Bischofliche Konsistorium Regensburg

- Organisation des Termins flr die Wiederzulassung

- Ausfillen des RK-Bogens ,,Rekonziliation” (MW-Plus), den der Geistliche, der die Rekonziliation
vornimmt, bei der Wiederzulassungsfeier unterschreibt und zusatzlich von 2 Zeugen unter-
schreiben lasst

- Verantwortung fur alle Eintragungen (Matrikelbuch und MW -Plus)

- Organisation der Mitteilungen an die staatlichen und kirchlichen Stellen
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Darf nur der Wohnsitzpfarrer die Wiederzulassung vornehmen?

Neben dem Ortspfarrer darf auch ein anderer Seelsorger die Wiederzulassung beantragen (siehe
oben). Die Wiederaufnahme darf jedoch nur von einem Priester vorgenommen werden, da Nicht-
priester zu einer Rekonziliation wegen fehlender Beichtjurisdiktion nicht bevollmachtigt werden kén-
nen. Die Rekonziliationsantrage sind aber immer tber das Pfarramt einzureichen, auf dessen Gebiet
die Rekonziliation erfolgen soll.

Miissen die beiden Zeugen katholisch getaufte Christen sein?
Flr die beiden Zeugen gibt es keine besonderen Auflagen bzgl. der Glaubenszugehdrigkeit.

Fallen fiir den Antragsteller Kosten an?

Flir den Wiedereintritt selbst fallen bei der Kirche keine Kosten oder Gebiihren an. Allerdings ist mit
der wieder erlangten Zugehorigkeit zur katholischen Kirche die Verpflichtung verbunden, sich bei der
zustandigen weltlichen Behoérde anzumelden, was gebuhrenpflichtig ist, und ggf. Kirchensteuer zu
zahlen. Fir die Zeit, in der eine Person ausgetreten war, muss keine Kirchensteuer nachbezahlt wer-
den.

Welche Dokumente benétigt der Antragsteller?

- (moglichst aktuellen) Taufschein und, wenn der Kirchenaustritt nicht im Taufschein vermerkt ist,
die beim Kirchenaustritt aus der katholischen Kirche ausgestellte Bescheinigung.

Falls der Ausgetretene nach seinem Austritt aus der katholischen Kirche in eine andere Religionsge-
meinschaft eingetreten war, benétigt er zusatzlich die Austrittserklarung der zustandigen weltlichen
Behdrde aus der anderen Religionsgemeinschaft.
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Checkliste - Rekonziliation (Wiederzulassung)

Die Vorbereitung der Rekonziliation obliegt dem Pfarrer des Wohnortes der wiederaufzunehmenden
Person oder ggf. einem anderen Geistlichen des Vertrauens in Zusammenarbeit mit dem Bischofli-
chen Konsistorium.

Rekonziliation eines Erwachsenen (ab Vollendung des 14. Lebensjahres)

O Aufnahme des Gesuchs mit direkter Weiterleitung an den zustandigen Wohnsitzpfarrer, soweit
sich jemand nicht an irgendeinen anderen Seelsorger wendet, der dann das zustdndige Pfarramt,
in dessen Zustandigkeitsbereich die Rekonziliation erfolgen soll, benachrichtigt.

Antragstellung:
O Kontaktdaten erfassen
O MW-Plus Personendokument ist vorhanden — keine weitere Veranlassung
O Wohnsitzpfarramt auRerhalb: Personendokument vom Wohnsitzpfarramt Gibermitteln lassen

O ggf. Personendokument in MW-Plus anlegen, wenn vom Antragsteller keine Daten
mehr vorhanden sind.

O Antragstellung vorbereiten und ausdrucken (bevorzugt A3)
O Vorlage MW-Plus ,,Rekonziliationsantrag mit Protokoll”
O Datenschutzerklarung (MW-Plus Vorlage)
O Vorbereitete Unterlagen an Pfarrer Gibergeben
O Termin fir Wiederzulassungsgesprach vereinbaren (Pfarrer oder angegangener Seelsorger)
O Nach dem Gesprach Antragsunterlagen vom Pfarrer entgegennehmen

O handisch erganzte/ausgefiillte und unterschriebene Antragstellung
(Unterschrift von des Pfarrers bzw. Seelsorgers des Vertrauens)

O aktuellen Taufschein des Antragstellers

O falls der Austritt nicht im Taufschein vermerkt ist - eine Kopie der Austrittserkldrung aus der
katholischen Kirche

O ggf. der Austrittserklarung aus der nichtkatholischen Kirche oder Religionsgemeinschaft
O ggf. bei zusatzlicher Spendung der Firmung: Taufschein des rém.-kath. Firmpaten

O Unterschriebenen, gesiegelten Antrag mit Anlagen (Taufschein und ggf. Austrittsbescheinigung/en)

an das Bischofliche Konsistorium zur Genehmigung schicken

(dem Antrag muss kein Anschreiben beigefiigt werden) Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17

93047 Regensburg

Stand: 03/2021 ©BVPS Regensburg e.V.



Handbuch fir das Pfarrbiro
Rekonziliation

Nach der Genehmigung:

O Weiterleitung des genehmigten Rekonziliationsantrages an den rekonzilierenden Priester zwecks
Wiederzulassungstermins.

Nach der Rekonziliation (Wiederzulassung):

O Eintragins Verzeichnis der Rekonziliierten mit Ifd. Nr. in der Pfarrei, in der die Rekonziliation
erfolgte.

O Eintragins Taufbuch (Rekonziliationspfarrei meldet dazu die Rekonziliation an die Taufpfarrei)

O ggf. Vermerk einer — etwa in der Zeit des Kirchenaustritts - bereits erfolgten EheschlieRung im
Taufbuch

O ggf. Eintrag ins Firmbuch mit Ifd. Nr. in der Rekonziliationspfarrei

O Eintragung der Rekonziliation, den ggf. in der Vergangenheit noch nicht eingetragenen Kirchenaus-
tritt und evtl. aller weiteren vorliegenden kirchlichen Amtshandlungen im Personendokument
MW-Plus vornehmen

O Falls die Person verheiratet ist miissen auch die zivilen Ehe- und die kirchlichen Traudaten beim
Ehepartner eingetragen werden.

O Konfessionsmerkmal auf ,RK“ (rdmisch-katholisch) setzen (= Weiterleitung ans Einwohnermeldeamt)
O Erstellen des ,RK-Bogens” in MW-Plus (Formular ,RK-Bogen®)
O Mitteilungen fir folgende staatlichen und kirchlichen Stellen ausdrucken

aufnehmendes Pfarramt (Seite 1)

Generalvikariat / Ordinariat (Seite 2)

Antragsteller/in (Seite 3)

Kirchensteueramt (Seite 6)

ggf. Wohnsitzpfarramt (Seite 7), nur wenn abweichend vom Rekonziliations-Pfarramt
ggf. Taufpfarramt (Seite 8), nur wenn abweichend vom Rekonziliations-Pfarramt

OoOoooon

O Mitteilungen siegeln, unterschreiben lassen (Pfarrer) und verschicken.

O Optional: Urkunde zum Einlegen in das Stammbuch der Rekonzilianden [oder: Rekonziliierten]
ausstellen und aushandigen

O ,Punkt 8“—,Meldungen” des Rekonziliations-Antrages abhaken, wenn die entsprechenden
Meldungen erfolgt sind und unterschreiben

O Unterlagen im Ordner ablegen, 60 Jahre im Archiv, anschl. dauerhaft
Rekonziliation von Kindern unter 14 Jahre
Identische Vorgehensweise wie oben beschrieben, jedoch mit:

O Unterschrift beider Eltern (Sorgerecht!).

Achtung: Nach Vollendung des 7. Lebensjahres miissen auch die Kinder auf dem Antrag unterschreiben.
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Vertiefung und Verweise

Zum 1.11.2022 hat sich ,,das Dritte Gesetz zur Anderung personenstandsrechtlicher Vorschriften” ge-
andert. Es dlrfen deshalb in Meldewesen Plus die Seiten fiir das Standesamt nicht mehr ausgestellt
und versandt werden (Taufformular Seite 1a und 3a, RK-Bogen Seite 5)

Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg
Amtsblatt Nr. 6 vom 29. Juli 2016: Feier der Wiederzulassung zur vollen Gemeinschaft der Kirche: die
Bezeichnung ,Wiederzulassung” statt wie bisher , Wiederaufnahme” entspricht besser der Tatsache,
dass ein Kirchenaustritt nicht in jedem Falle eine Exkommunikation der ausgetretenen Person mit
sich bringt, wie dies auch mit dem aus dem Lateinischen abgeleiteten Begriff der Rekonziliation (Wie-
derverséhnung) deutlich wird.

Fiir die Wiederzulassung hat die Diozese Regensburg 2016 ein eigenes Rituale , Die Feier der Wie-
derzulassung zur vollen Gemeinschaft der Kirche” herausgegeben, das zur Amtsbibliothek eines
Pfarrers gehort (notfalls kann ein Exemplar beim Bischoflichen Konsistorium bestellt werden). In
diesem Buch finden sich in der Einleitung weitere wichtige Hinweise fiir die Rekonziliation.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706
E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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Anhang: Rekonziliation — Bearbeitung Meldewesen Plus
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1. Bearbeitungsschritte vor der Rekonziliation (Antragstellung)

1.1. Vorlagen ,Rekonziliation” und , Datenschutzerklarung” duplizieren

Vorlagen duplizieren unter , Basics” Kapitel 8 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Korrespondenz“, Kapitel 4.2 oder

Bitte entsprechende Vorlagen fiir Rekonziliation und Datenschutzerklarung verwenden.

Die mit dem Stichwort 'Vorlagen zum Duplizieren' vorinstallierten Vorlagen missen im-
mer erst dupliziert werden. AnschlieBend werden im Duplikat Anderungen vorgenom-
men!

Sollte bei der Anderung etwas schiefgehen, haben Sie zur Sicherheit immer noch das Ori-
ginal. AuBerdem werden bei Neuerungen/Anderungen die Originale immer Giberschrie-
ben, d. h. haben Sie das Original abgedndert, gehen lhre Anderungen verloren.

»« | % GEDYS Vorlagen X

Kurzname ~

¥ Vorlagen zum Duplizieren - Regensburg

¥ Anschrift

b Austritt
= Datenschutzerklarung

Datenschutzerkldrung fir Konversion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe
Verdffentiichung - Einwilligung und Verpflichtung Ministranten
Verdffentlichung - Einwilligungserklarung Erwachsene allgemesin
Verbffentiichung - Einwilligungserkiarung Kinder allgemein
Verpflichtungserklarung Ehrenamtliche
Verpflichtungserklarung gem. § 5 KDG - Ehrenamtliche
Verpflichtungserklarung gem. § & KDG - Mitarbaiter
Verpflichtungserklarung Mitarbeiter

b Erstkommunion

F Etiketten

b Firmung

¥ Fuhrungszeugnis

¥ Geburtstag

b Konversion

b Kurzmitteilung

¥ Nebentatigkeit und Ubungsleiter

¥ Patenbescheinigung

~ Rekonziliation
Protekoll Rekonziliation

Rekonziliationsantrag mit Protokall
Rekenziliationsgesuch
* Familienstammbuch

* 4 4 A+ A A %

b . .

1.2. Personendokument anlegen ,Person in Pfarrei”

Wenn vom Antragsteller keine Personendaten vorhanden sind (auch nicht in der Wohnsitzpfarrei),
muss diese Person erst als ,Person in Pfarrei” angelegt werden.

,Personendokument anlegen” unter ,,Basics” Kapitel 13 beschrieben oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen®, Kapitel 4.2 oder
Anwenderhandbuch , Meldewesen-Plus Grundkurs”, Kapitel 8
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Ill

1.3. ,Rekonziliationsantrag mit Protokoll” aufgrund einer Vorlage erstellen

Sie kdnnen den ,,Rekonziliationsantrag mit Protokoll“ aus der Vorlage erstellen. Voraussetzung ist, dass
bereits ein Personendokument in MW-Plus vorhanden ist oder erstellt wurde als ,,Person in Pfarrei”
(siehe Basics, Kapitel 13).

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Korrespondenz”, Kapitel 4.4

So sieht die Vorlage ,,Rekonziliationsantrag” aus:

D
A Startseite x | gi MW-Plus (Schult1) x = M5 GEDYSVorlagen x | g Neues Multifeldformular x

B[ ¥ v e i & o f kKU A/ 2=+

€ schiieren () speichern @) Aktionen 7, Unicode  Drucken 24

Rekonziliationsantrag mit Protokoll

Erstellt: 704.01.2021 4

Thema: g: hekonziliantionsantrag mit Protokoll 4
(Text/Inhalt)
r

4704.01.2021 4
(Erz-)Bistum MUSTERBISTUM

Kath. Pfarrei Digse Felder werden autom"atisch
St. Anton Ahausen mit den Personendaten gefiillt
Kirchgasse 1

12345 Ahausen

REKONZILIATION

1. Personalien

Um die Wiederzulassung zur vollen Gemeinschaft der katholischen Kirche bittet

Familienname - 4 Bogner " & "
. r
Vorname(n) . 4 Herbert 4
Geburtsname : .lr Jr
- 2 v o P X . r
Geburtsdatum / -ort/-land © 4 18.11.1956 4 in 4 Gersdorfy [/ 4 Osterreich 4
., r r R r
Strale Hausnr., PLZ Ort : 4 Brunnengasse 80 5 , 4 12345, 4 Ahausen 4
Taufe: [~ katholisch am Rituszugehorigkeit
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1.4. Ausdruck ,Datenschutzerklarung”
Mit dem Antrag zur Konversion sind dem Antragsteller die ,Datenschutzerklarung” sewie-die-Még-

4

7 i “ zur Unterschrift mit vorzulegen.

Die vorgeschriebene Datenschutzerklarung wurde dem Antragsteller / der Antragstellerin
und ggf. den/dem gesetzlichen Vertreter(n) ausgehandigt und liegt der Pfarrei ausgefillt

und unterschrieben wieder vor. M ja [ nein
TDteEnedbriszuL Eintragung des Konfessionsmerkmals
beim Standesamt [ liegt vor [ liegt nicht vor

(bitte die Vorlage "Standesamt - Anlage RK-Bogen Seite 5" verwenden)

& (Die Erlaubnis zur Eintragung des Konfessionsmerkmals beim Standesamt darf seit 11/2022
nicht mehr ausgefillt und verschickt werden).
,Datenschutzerkldrung fir Konversion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe”

Sie kdnnen die erforderliche Datenschutzerklarung aus der Vorlage , Datenschutzerklarung Konver-
sion, Rekonziliation, Erwachsenentaufe” erstellen.

Schriftdokument aufgrund einer Vor-

. . BISTUM
lage erstellen unter ,Basics” Kapitel 9 f!}sgugsugg DatenschutzerkErung

beSCh rIEben m Die fzire und transparente Verwsndung lhrer personenbezogenen Daten ist uns sin Anlisgen.

AnWenderhandbUCh Meldewesen' Dzher mochten wir Sie bei der Datensrhebung entsprechend der gesetzlichen Worscheiften
” {8 15 f. KDG) dber den fweck der Datenversrbeitung und deren weitere Ausgestshung
Plus-Korrespondenz®“, Kapitel 4.4 infarmiaren.
1. Name und Kontzktdsten des Verantwortlichen
So sieht das Ergebnis der Datenschutzer- P iy ey
B Kirchstrafte 1
kldrung aus (Seite 1 von 2): jﬁl 12345 Anausen
Telefon: 0123 456T7ES
E-Mail:
Faze:
2. Kontzktd=ten des betrieblichen Datenschutzbezuftragten:
Fachstelle Datenschutz, MNisdeminstergasse 1, 93047 Regensburg
Telefon: 0841 5ST 1028
Hier wird die Adresse des Datenschutz- E-Mail: datenschutz pfameien @hbistum-regensburg de

verantwortlichen eingetragen (nicht die | 2 zwecke der verarbeitung

“1: Dwurchfiihru der Amtshandl :
Adresse des Rekonzilianten) Fiihrung dus Kichenbiches -

Fiihrung des digitalen Gemeindemitgliedernverzeichnisses (Mitgliedernezeichnis,
Dokumentation der kirchlichen Amtshandlungen,

H

i

Erforderichkeit / Recht=grundlags
EMG, KM&AD, CIC, AD, partikulare Mormen

4. Empfinger der Daten
Bizchifliches Ordinarizt Regensburg, Kirchenstewsramt, Einwohnemmeldezmt, Finanzamt,
ggf. Taufpfamamt, ggf. Wohnsizpfarmamt, ggf. Standesamt;
Deteniibermittlung in ein Drittland

&, Speicherd‘a'.ner‘
unbefristet

! Fur VetmgE oAU, 2UrE D Ung e varegl | CRan oer Worrerteg IChen FAlchten, EFTILng k| cnar Bl chten, ERUILRG
lrar kirchilchen Aoipais, Warkong, Informad on, eic.

a
Wiel e Datermeemrse Tongs 2wec ke kdnmen | & nech &l onen Gageania ten iirguge Tt wemen 2 B. Doumeriatlon ces
MIrchgeldes, Spandenund Shol gebohren, Auswerturgentz B Jubilen, Wiahillsben, Mirchgeld, Spenden.

a
DatararmpBngarsInd rrim Falle @l rer O%en o ong bow. Wistepete an DnNe anzugesen.

i
Saterm Daten 1 & D and Db halt wantian (Achiungbes InbeTsse ensten Lnd Cfoud SsUngen? 15t de echillche Grndage
arzupetan, @Uignnd dererde Dbemmimung 2uldsslg Istislahe § 39— 41 KDG).

[l
Sofam @l DEtamiOines T T U 17 &l D eand (LEn e @ Garmdl D Oas ArEmoUn s Denel chas Sar DS O] ol gen mUs s, 15T Oas
Drianc uned dle ertsprechencs Rechis grond ape el § 40 % MD3 araugeoen.

.
g Car AT wEnNIngs s ban baw. gemdanie Soal chemiaoer
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2. Bearbeitungsschritte nach der Rekonziliation

2.1. Eintragungen der Rekonziliation im Personendokument

Anwenderhandbuch ,Meldewesen-Plus Grundkurs“, Kapitel 6.11.4 und 11.4 oder
Anwenderhandbuch , Kirchliche Amtshandlungen” Kapitel 5.7

Eintrag im Register , Konversion”

Auf der Registerkarte , kirchl. Daten” — , Konversion“ werden die Rekonziliationsdaten eingetragen.

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |
Taufe ] Erstkommuninni’Firmung] Trauun Weihe ] Ehrenamt} Sterbedaten 1 Austritt]

Konversion
Konversions-Datum: | I Konversions-Pfarrei:. |
Aufnahme durch (geistly, | Konversions-Bistum: |
Konversions-Buch [ | Konversions-Pfarrei [
JglSeite/Mr Land:

1 Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt __| Wohngitz-Pfarrei-Land: __|

d. Konversion:
Wohnsizpfarrei-Bistumn: |

Genehmigungs-Datum:  __| Genehmigungs-AK: [

Rekonziliation

Rekonziliations-Datum 118122020 I Rekonziliations-Pfarrei: __| Ahausen St Anton
Aufnahme durch (geistl): __| wolfgang See, Pfarrer Rekonziliations-Bistum: Eichstatt
Rekonziliat-Buch 1 20200411 Rekonziliations-Pfarrei
JoiSeite/Nr. Land:

1 Wohnsitzpfarrei z Zeitpunkt __| Ahausen St Anton Wohnsitz-Pfarrei-Land:
d. Rekenziliation:
Wohnsizpfarrei-Bistum: Eichsttt
Genehmigungs-Datum:  __| 10.12.2020 Genehmigungs-AK:  [] Am3456uk

Startfeld: ©

Rekonziliations-Datum: Das Wiederzulassungs-Datum muss durch Anklicken des

Buttons eingetragen, gedndert bzw. geléscht werden.

Rekonziliations-Pfarrei: Die Pfarrei muss tGber den Button gewahlt, gedndert bzw. ge-
[6scht werden.

Aufnahme durch (geistl.) Der Geistliche muss tiber den Button aus einer Liste (V) ge-
wahlt oder eingetragen, geandert bzw. geldscht werden. Die
wahlbaren ,Geistlichen” sollten zuvor einmal in den ,,Schlis-
selwortern” festgelegt werden.

Rekonziliations-Bistum Wurde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle Glbernommen
wird das Bistum automatisch eingetragen. Wurde die Pfarrei
manuell eingetragen, kann das Bistum (iber den Button aus
Regio gewahlt oder eingetragen werden.
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Rekonziliations-Buch Jg/Seite/Nr.: Die Rekonziliations-Buch-Nummer muss Uber den Button
eingetragen, geandert bzw. geléscht werden.
Es wird immer die Rekonziliations-Buch-Nr. der Rekonziliati-
onspfarrei eingetragen, d.h. die Ifd. Nr. darf nie Null sein.
Um hier einen Eintrag vorzunehmen, muss das Rekonzilia-
tions-Datum eingetragen sein.

Rekonziliations-Pfarrei-Land Das Pfarrei-Land kann nur eingetragen werden, wenn es sich
um eine Pfarrei im Ausland handelt und muss tiber den But-
ton gewahlt werden. Uber die Liste (VW) wahlen Sie das ent-
sprechende Land aus.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt d. Re- Die Wohnsitzpfarrei muss tber den Button gewdhlt, gedn-
konziliation: dert bzw. geldscht werden.
Die Wohnsitzpfarrei muss immer eingetragen werden, wenn
es sich um eine aktuelle Rekonziliation handelt, auch wenn
sie identisch mit der Rekonziliationspfarrei ist.

. Vorsicht beim Nachtrag von Rekonziliationsdaten. Hier
darf nur ein Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weiR3, in
welcher Pfarrei die Person zum Zeitpunkt der Rekonziliation
gewohnt hat.

Wohnsitz-Pfarrei-Land: Kann nur eingetragen werden, wenn es sich um eine Pfarrei
im Ausland handelt. Das Pfarrei Land muss tGber den Button
gewdhlt werden.

Wohnsitzpfarrei-Bistum: Wourde die Pfarrei aus der Deutschlandtabelle Gbernommen,
wird das Bistum automatisch eingetragen.
Wurde die Pfarrei manuell eingetragen, kann das Bistum
Uber den Button aus der Regio gewahlt oder manuell einge-
tragen werden.

Genehmigungs-Datum: Das Genehmigungs-Datum muss durch Anklicken des But-
tons eingetragen, gedndert bzw. geléscht werden.

Genehmigungs-AK: Das Aktenzeichen muss durch Anklicken des Buttons einge-
tragen, gedndert bzw. gel6scht werden.

Startfeld: Das Feld dient dazu, dass die Registerkarte ,Konversion“ als
Start-Registerkarte gesetzt wird.
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Eintrag im Register , Taufe”

Fehlende Taufdaten im Personendokument miissen eingetragen, nachgetragen oder erganzt werden.

StlchworLeJ‘Reg\o] Wohnung } Zivile Ehe/HHV I Familienbild§ kirchl. Daten 1 egfall ] Kirchgeld ] Spenden ]

rstkommunion/Firmung I Trauung} Konversion 1 Weihe ] Ehrenamt I Sterbedaten I Austnu]

Tauf-Datum 1 12121956 M Tauf-Pfarrei | st Benno Miinchen
Tauf-Kirche I st Franziska Monchen Tauf-Bistum: Munchen und Freising
Tauf-Konfession | RK (romisch-katholisch) Tauf-Pfarrei-Land:
Tauf-Art 1 Taufe Tauf-Buch | 1956123128
JgiSeite/Nr.
Taufname | Bogner, Herbert Tauf-Spender: | Max Fuchs, Pfarrer
A Wohnsitzpfarrei z. Ja | Wohnsitz-Pfarrei-Land: __|

Zeitpunkt d. Taufe
Wohnsitzpfarrei-Bistum: __|

Tauf-Pate 1 [1 Bogner, Richard, rk, Tauf-Zeuge 1 =
Tauf-Pate 2: = Tauf-Zeuge 2 ]
Water. | Bogner, Erwin, rk, Mutter: | Bogner, Anna (geb. Westphal), rk,

Eintrag im Register ,,Firmung”

Wurde der Rekonziliant bereits vor seinem Kirchenaustritt gefirmt, tragen Sie diese Daten ebenfalls nach.

Firmung
Firm-Daturn: _1 24.05.1970 I Firm-Pfarrei: | Neumarkt St. Johannes
Firm-Kirche: [ st. Johannes Neumarkt Firm-Bistum: Eichstatt
Firm-Spender: __| Bischof Theo Kluge Firm-Pfarrei-Land:
Firm-Pate: =] Firm-Buch Jo/Seite/Nr. __|

1 Wohnsitzpfarrei =] Wohnsitz-Pfarrei-Land: __|

Zeitpunkt d. Firmung:
Wohnsitzpfarrei-Bistum: __|

Startfeld: ©

Wird mit der Rekonziliation gleichzeitig die Firmung gespendet (vgl. Hinweise!) ist diese unter dem
Register , Kirchliche Daten — Erstkommunion/Firmung* einzutragen.

Eintrag im Register ,,Zivile Ehe/HHV“ und , Trauung“

Bei verheirateten oder geschiedenen Rekonzilianten sind, wenn erforderlich, im Register ,, Zivile
Ehe/HHV“ Angaben einzutragen. (vgl. ,Hinweise!), ebenso evtl. kirchliche Traudaten.

Stichworte/Regio | Wahnund | Ziile Ehe/HHV | [Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

zivile Ehe
Ehedatum: 1 12.06.2010 Standesamt: __| Firth
I Bitte pri,'lfen Standesamt-Land: __| Deutschiand
. . Datum der friiheren Ehe: o Standesamt: |
Sie auch bei der Standesamt-Land: __|
Ehefrau diese Ehe beendet am: T beendet durch: T
friiherer Familienname: o
Daten. friihere Vornamen: ®
Familienname: o
Verwitwet seit: T
Haushaltsvorstand
kirchlicher: TNEIN ;=]
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Eintrag im Register , Austritt”
Hier muss bei einer Rekonziliation der Austritt aus der vorherigen Konfession eingetragen werden

Stichworte/Regio | Wohnung | Zivile Ehe/HHV | Familienbild | kirchl. Daten | Wegfall | Kirchgeld | Spenden |

Taufe 1 Erstkommunion/Firmung 1 Trauung] Konversion ] Weihe ] Ehrenamt 1 Sterbedaten ] Austritt }

Austritts-Datum: 1 04.03.2014 Austritts-Ort: [1 anausen
Austritts- Konfession:  __| RK (rémisch-katholisch) Austritts-Buch =]
JaiSeitel/Mr.:
Austritts brief: [ | W ausgetreten
1 Wohnsitzpfarreizum — __| Wohnsitz-Pfarrei-Land: __|
Zeitpunkt des Austritts:

Wohnsitzpfarrei-Bistum: __|

Startfeld: ©

Austritts-Datum Das Austritts-Datum muss durch Anklicken des Buttons eingetra-
gen, gedandert bzw. geldscht werden.

Austritts-Konfession Die Austritts-Konfession muss tber den Button gewahlt, gedn-
dert bzw. geléscht werden. (Konfessionszugehorigkeit der vorhe-
rigen Religionszugehorigkeit)

Austritts-Ort Der Austritts-Ort muss durch Anklicken des Buttons eingetragen,
gedandert bzw. geléscht werden.

Wohnsitzpfarrei z. Zeitpunkt I Vorsicht beim Nachtrag von Austrittsdaten. Hier darf nur ein

des Austritts: Eintrag erfolgen, wenn man tatsachlich weiB, in welcher Pfarrei

die Person zum Zeitpunkt des Austritts gewohnt hat.

2.2. Konfessionsmerkmal auf ,RK (romisch-katholisch) setzen

Anrede: Herr kirchliche Grunddaten | weitere Grunddaten | Kemmunikation |
Titel: T aE
Familienname: " Bogner 4 Tauf-Datum: 12.12.1956  RK (rdmisch-katholisch)
Vorname: " Herbert Erstkomm-Datum:
. r
Rufname: J—Herb&ru Firm-Datum: 24.05.1970
Zusatz a Trau-Datum:
Geburtsname: F ) . o ]
Austrit-Datum: 04.02.2014  RK (rdmisch-katholisch)

Strale/HsMNr.: __| Brunnengasse 80 ST ORI JLERIE2020

kg = N
AR d Konfession dndemn IEI E
PLZ/Ort: 12345 Ahausen
Ortsteil: Faulenben

£ RK {rémisch katholisch) v

ung)
Fam-5tand komm:

Abbrechen
Familienstand: _lwH

seit: kirchlich: —1
Konfession: —NWRK romisch-katholisch) | kommunal:
Geburtsdatum: T 18.11.1956 4 (-54] ’
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2.3. Erstellen Formular ,RK-Bogen”

Anwenderhandbuch ,Meldewesen Plus Grundkurs“, Kapitel 11.4

Erstellen Sie das Formular ,,RK-Bogen”, wenn alle Daten der Person erfasst wurden. Zum Formular
,RK-Bogen“ gelangen Sie wie unter Kapitel 4 beschrieben.

Sie kénnen einzelne oder alle Seiten des RK-Bogens wiahlen / drucken (V).

v aufnehmende Pfarramt (Seite 1}e v Kirchensteueramt (Seite 6)

v Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2) [ Wohnsitzpfarramt | Seite 7)

v Antragstellerf/in (Seite 3) [ Taufpfarramt (Seite 8)

[ Einwohnermeldeamt (Seite 4)

I Standesamt Geburtsort (Seite 5) Alle auswahlen Keine auswahlen

. Bitte evtl. fehlende Daten nicht im Formular ergdnzen, sondern schlieRen Sie das Formular,
ohne es zu speichern.

Vergleichen und bereinigen Sie die Daten im Personendokument und erstellen danach ein neues For-
mular.
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Weitermeldung - Aufnehmendes Pfarramt (Seite 1)

[v (Erz-) Diozese Eichstatt
[ Junsdiktionsbereich des Katholischen Militarbischofs

Kath. Pfarramt / Seelsorgebezirk

Telefon (mit Worwahly

Ort (PLZ) / Stralte (Hausnr.}

Ahausen St. Anton
0815 4711
12345 Ahausen, Kirchgasse 1

RK

Mitteilung iiber

" Eingliederung eines Erwachsenen in die katholische Kirche [Erwachsenentaufe)

" Konversion

fiir das aufnehmende Pfarramt
1

(* Rekonziliation

(" Zugehdrigkeit zur romisch-katholischen Kirche

lAngaben
zur Person

MName, Geburtsname (wenn abweichend) Geschlecht
rbogneu mannlich

ornamen (Rufname) ziv. Fam.-Stand seit” 13.07.1995
" Herbert 4 (" Herbert ;) [VH (verheiratet)

[Tag und PLZ Ort der Geburt
" 18.11.1956 4, " 4" Gersdorf

Strafte und Hausnummer, PLZ Wohnort
rBrunnengasse a0 g, J-‘12311-5J‘-,ﬂ?\haus&nJ

Pfarrei’Seelzorgebexzirk
" Ahausen St. Anton a

[Angaben uber den

lame, Worname Taufkonfesszion derz. Konf. /Religion

Ehepartner J‘Bogner, Monika g i " rk
Austrittserklérung Datum Ort bizh. Kenfession/Religion
"04.03.2014 5 | Ahausen "Ik
[Taufe Datum PLZ Taufort, Pfarrei [Taufkonfession
"12.12.1956.5 [ 80335 Miinchen, St. Benno Minchen 4 Tk
Konversion Datum PLZ Ort, Pfarrei
2 i <l
Rekonziliation Ciatum PLZ Ort, Pfarrei
"18.12.2020 5 |" 12345 Ahausen, Ahausen St. Anton
Firmung Diatum PLZ Ort, Pfarrei
7240519705 ["92318 Neumarkt, Neumarkt St. Johannes
nur bei [Taufpate(n}, gof. -zeuge: Name, Vorname, Konfession
Erwachsenentaufe
i |
nur bei Die oben genannte Ehe ist kirchlich gitis  © ja ¢ nein
[Verheirateten Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Pfarrei, Kirche (ggf. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
" ] i o
Standesamtiche Eheschlisfung: Datum, Ort
" 13.07.1995 4
nur bei Kindern ater: Name (ggf. Geburtzname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
bis zur "4
[Vollendung des Mutter: Name (gaf. Geburtsname), Vorname, Geb.-Datum, ziv. Familienstand, Konfession
14. Lebens- rJ
jahres: Die Ehe der Eltern ist kirchlich giiig T ja " nein
lAngaben iiber Wenn ja: Datum, PLZ Ort, Kirche (gof. Datum und Az. der Formdispens, Sanatio)
die Eltern S
Bischofliche (Erz-) Didzese Diatum |z,
Bevollmﬁchﬁgung rEiChStéﬁJ r1[]_12.202[]J rAI’T‘ISdSEUkJ
" Taufe " bedingte Taufe  Konversion * Rekonziliation
durch: ~ Wolfgang See, Pfarmer ;=]
Unterzeichner: © =] (nur ausfillen, wenn abweichend vom Durchflhrenden)
Es erfolgte mit Jahrgang/Seite/Nr. 2020/411
die Eintragung in die Kirchenbiicher am
die Mitteilung gemdll Formularsatz am
Unterschrift

Die Datenerhebung erfolgt auf der Grundlage der kirchlichen Meldewesenanordnung der rémisch-katholischen Kirche
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Weitermeldung - Generalvikariat/Ordinariat (Seite 2)

. . Adressauswahl El
Bei der Adresse fiir das Ge- e e S e Ackecee
neralvikariat/Ordinariat Adresse ~ |vteilposidre [ ok |

" .. ¥ Bistumer ™ | Abbrechen

wadahlen Sie tber den But- » Aachen | sotrecten |

Kath ramt - Kirchgasse 1 - 12345 Ahausen igsburg
ton unter ,Bistimer — Re- : :21::;19

‘" i Bischafliches Or b Essen
genSburg d Ie Ad resse Konsistorium 4 Mi.'lnt:hef\
,Konsistorium“ aus, die  Uersen schuoooen b Pasmt
4
die Mitteilung Uber die R
¥ EDV-Stelle

Konversion erhalten. Diese
Adressen sind bereits im
MW-PIus enthalten und Mitteilung uber eine Rekonziliation ~ Konsistorium

. . a BistiimeriRegensburgk
miissen nicht extra ange- Herbert Bogner » Matrikelamt v

Iegt Werden. geboren am® 1811 1956 in Gersdorf.
wohnhaft: Brunnengasse 80, 12345 Ahausen

b Finanzkammer
b Generalvikariat
b Kirchenrechnung
b Kirchensteueramt

ist am 18.12.2020 mit der rémisch-katholischen Kirche wiederverschnt worden.

Weitermeldung — Antragsteller/in (Seite 3)

Muss nur ausgedruckt werden.

Weitermeldung - Kirchensteueramt (Seite 6)

Adressauswahl E‘

Bitte wahlen Sie eine Adresse

Adresse ~ | Abteil|PositiTe oK

¥ Bistumer 2
S ot Abbrechen
| b Augsburg
Bei der Adresse fiir das Kirchen- e e krchasg . 17345 shausen ) Bambero
3} - S
steueramt wahlen Sie tberden

H T Kirchensteueramt b Osnabriick
Button unter ,Bistimer — Re- 70 c? » Passau
gensburg” die Adresse ,Kir- ~ S7Resenstue T eatreterat
. . ¥ EDV-Stelle
chensteueramt” aus, die die » Finanzkammer
. . . . . b G Ivikarnat
Mitteilung Gber die Konversion \ —
. . Kirchensieueramt
erhalten. Diese Adressen sind @ ENgerRegensbuigiK
X . Mitteilung tiber eine Rekonziliation » Konsistorium
bereits im MW-Plus enthalten » Matrikelami v
< >

Herbert Bogner

und missen nicht extra ange-

geboren am: 18.11.1956 in Gersdorf,
|egt we rd en. wohnhaft: Brunnengasse 80, 12245 Ahausen

ist am 18.12.2020 mit der romisch-katholischen Kirche wiederversohnt worden.
Weitermeldung - Wohnsitzpfarramt (Seite 7)

Diese Weitermeldung nur erstellen, wenn das , Aufnehnmende Pfarramt“ nicht die Wohnsitzpfarrei
des Konvertiten ist.
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2.4. Stammbuchurkunde Rekonziliation erstellen (Vorlage)

Schriftdokument aufgrund einer Vorlage erstellen unter ,,Basics” Kapitel 9 beschrieben oder
Anwenderhandbuch ,Korrespondenz”, Kapitel 4.4

Die Stammbuchurkunde erstellen Sie auf der Grundlage der Vorlage , Konversion - Familienstammbuch®.

i Papierkorb

[H Vorlagen

- @ Erstellen

'j Bearbeiten @ Aktionen

< . |Dalum Pramel Dokument von Vorlage erstellen E
» Behmer, Hannelore Anita Bitte wahlen Sie die Violage, mit der das Dokument ersteltt
¥ Béhmer, Helga Elise Rosa Kurzname ~ | 0K |
¥ Bohmer, Karlheinz Emst v Ahausen ®
b Bohmer, Melitta b Austritt Bbrechen
b Bohmer, Nicolai Christoph b Erstkommunion
alle Personen+Dokut HBchifticlens » Firmung
L b Bohm, Nicoletta b Konversion
¥ Bohm, Nikolaj ¥ Rekonziliation
b Bohm, Renate Anna ::] Rekonziliationsantrag mit Protok
¥ Bohm, Wolfgang Jakob ~ Familienstammbuch
¥ Bos, Doris Elisabeth H Rekonziliation - Familienstamm
I MW-Listen ¥ Bos, Siegifried Joachim b Standesamt
Pinderngsdienst ¥ Bogner, Anberl Hermann ¥ Taufe
Austritte ¥ Bogner, Claudia b Trauung ™
el ¥ Bogner, Gerda Rosina P b >
PR b Bogner, Hans Reinhard y
= ] ¥ Bogner, Herbert
b e a8 Bogner, Herbert, Herr, Ahausen St. Anton, 18.11.1956
Straten b Formulare

Rekonziliation - Familienstammbuch

Das Ergebnis:

Vorlage:
,Rekonziliation — Familienstammbuch”

Erstellt:

Thema:

13.02.2021 4

l‘hek-:mziIiaticm - Familienstammbuch

(Textfinhalt)
r

Rekonziliation

Name

r rr

r rr
4 4 a Bognery a4

Vorname(n)

4 Herbert 4~

geboren am

a4 18.11.1956 47

ist am

a7 18.12.2020 47

in der Pfarrei

4 Ahausen St Anton 4"

wieder in die romisch-katholische Kirche eingetreten.

Ahausen, 4" 15.02.2021 4"

St Anton
(Siegel)

Unterschrift des Pfarrers

Jahrgang/Seite/Nummer: 47 20200471 47

Sonstige kirchiiche Vermerke ggf. auf der Rickssite!
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10. FAQ zu Datenschutz und Verschwiegen-
heit
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1.  Ziele des Datenschutzgesetzes

Die Datenschutzgesetze sollen den Einzelnen davor schiitzen, dass er durch unrechtmalige Verarbei-
tung seiner personenbezogenen (pb) Daten in seinen Personlichkeitsrechten beeintrachtigt wird. Die
Datenschutzgesetze wollen aber unter Beriicksichtigung der fortschreitenden Entwicklung der Tech no-
logien und Globalisierung den freien Verkehr der personenbezogenen Daten ermdglichen und regeln.

2. Fur welche Zwecke dirfen die Daten der Gemeindemitglieder genutzt werden?

Grundsatzlich diirfen pb Daten fiir die Zwecke verwendet werden, fiir die sie erhoben wurden. Die
umfangreiche Datenbank der Meldedaten wurde der Kirche fir folgende Zwecke zur Verfiigung ge-
stellt: Pastorale und seelsorgliche Aufgaben, Kirchensteuerwesen, eigene Verwaltung, Spendenwer-
bung. Die Adressdateien kdnnen natiirlich im Rahmen der pastoralen Aufgaben fiir eine Einladung
zum Mitarbeiteressen oder im Rahmen der Verwaltung fiir die Zustellung des Pfarrbriefes verwendet
werden. Eine Datenweitergabe an Firmen oder Banken, die z.B. bei der Kommunion oder Firmung
den Kindern Geschenke zukommen lassen mochten, ist nicht erlaubt. Dazu bedarf es der Einwilligung
der Sorgeberechtigten.

3. Ist eine Ubermittlung von personenbezogenen Daten an kirchliche Stellen erlaubt?

Datenlibermittlungen an andere kirchliche Stellen ist in vielen Bereichen notwendig und unter fol-
genden Voraussetzungen zuldssig: Die Datenverarbeitung ist zur Erfiillung der Aufgaben der offenle-
genden oder der empfangenden Stelle erforderlich und sie ist an sich rechtmaRig (§ 6 KDG). Fiir man-
che Aufgaben trifft dies zweifelsfrei zu (z.B. Datenlibermittlungen an verschiedene Pfarramter
zwecks Durchfiihrung einer Trauung.

Aber wire z.B. die Ubermittlung von Adressdaten (Vor- und Zuname, StraRe, Hausnummer, PLZ,
Wohnort) von der Kirchenstiftung an den Caritas-Kreisverband zwecks einer Spendenwerbung zulds-
sig. Um dies beurteilen zu konnen, bedarf es mehrerer Priifschritte:

o Die Didzese Regensburg hat derzeit keine Fundraising-Ordnung, die als ge-
setzliche Grundlage herangezogen werden kénnte.

o Das Adressverzeichnis wiirde aus den Meldedaten mit Hilfe von MW+ gene-
riert werden. Die von Staat zur Verfligung gestellten Meldedaten diirfen von
der Kirche fiir kirchliche Aufgaben verwendet werden (§ 42 BMG): Pastorale
und seelsorgliche Aufgaben, Kirchensteuerwesen, eigene Verwaltung, Spen-
denwerbung.

o Die Verteilung und Nutzung der von Staat Gibermittelten Meldedaten wird in
der Anordnung Uber das kirchliche Meldewesen (KMAO) geregelt. Demnach
durfen Kirchenstiftungen die Meldedaten nur fiir ihren Bereich verarbeiten
(85 Abs. 6 KMAO). Fir eine Datenweitergabe an die Caritas ware daher eine
Regelung des Generalvikars vorzusehen.
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4.  Istdie pb Datendbermittlung an 6ffentliche Stellen (Behdrden) zuldssig?

Behdrden (iben ihre Tatigkeit in der Regel auf der Basis gesetzlicher Grundlagen aus, d.h. die auffor-
dernde Stelle hat zunachst zu priifen, ob sie zu dieser Anforderung berechtigt ist. Die Gbermittelnde
Stelle prift nur, ob die Anforderung in den Aufgabenbereich der anfordernden Stelle fallt. Ist man
sich nicht sicher, kann man immer die anfordernde Stelle um Mitteilung der gesetzlichen Grundlage
fiir die Anforderung bitten. Die anfordernde Stelle tragt die Verantwortung fur die Datenlibermitt-
lung und darf die pb Daten nur fiir den Zweck verarbeiten, fiir den sie Gbermittelt wurden (siehe
dazu § 9 KDG).

5.  Weitergabe von pb Daten an ehrenamtliche Mitarbeiter in der Pfarrei

(z.B. PGR / KV)
Personenbezogene Daten diirfen in dem Umfang an ehrenamtliche Mitarbeiter offengelegt werden,
wie sie zur Erfullung ihrer Aufgaben notwendig sind (Grundsatz der Datensparsamkeit). Vorausset-
zung dafir ist, dass der ehrenamtliche Mitarbeiter auf die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen
verpflichtet und in entsprechendem Umfang dariiber belehrt worden ist, wie mit den Gibergebenen
Daten zu verfahren ist. Die Nutzung privater Datenverarbeitungsgerate bedarf weiterer Regelungen
gemal § 20 KDG-DVO.

6.  Erstellen und Weitergeben von Telefonverzeichnissen

Telefonverzeichnisse sind zweifellos fir die schnelle Kontaktaufnahme ein hilfreiches Arbeitsmittel.
Geht dieses Verzeichnis aber Giber den eigenen Verantwortungsbereich hinaus und soll auch anderen
Verantwortlichen (z.B. Vereine) zur Verfligung gestellt werden, dann bedarf es einer informierten
Einwilligung jedes Gelisteten. Ausdriicklich sei darauf hingewiesen, dass jede Einwilligung widerrufen
werden kann und in diesem Falle auch der Widerruf allen anderen mitgeteilt werden muss, die die
Telefonliste erhalten haben.

7. Verpflichtungserklarung

Mit der Abgabe der Verpflichtungserklarung bestatigt der Mitarbeiter, dass er auf die Einhaltung der
Datenschutzvorschriften und des Dienstgeheimnisses hingewiesen worden ist. Der Verantwortliche
nimmt die Verpflichtungserklarung im Falle von Beschaftigten zu den Personalakten. Bei ehrenamtli-
chen Mitarbeitern ist eine Aufbewahrung in einem Ordner, der nach verschiedenen Bereichen geglie-
dertist (z.B. KV, PGR, Austrager, etc.) zu empfehlen. Das Einholen der Verpflichtungserklarungen ist
ein Teil des Datenschutzmanagements, das dem Verantwortlichen obliegt. Verweigert der Mitarbei-
ter die Abgabe einer Verpflichtungserklarung, soll der Verantwortliche stattdessen das Datum und
Inhalt der Belehrung zum Datenschutz dokumentieren und zu den Akten nehmen, um so einen Nach-
weis erbringen zu kénnen.
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8.  Veroffentlichung von kirchlichen Amtshandlungen und Jubilden

Kirchliche Amtshandlungen sind entweder in der beschriebenen Form zu veroffentlichen (z.B. Aus-
hang des Aufgebots; siehe dazu ABL 12/2018) oder bediirfen der Einwilligung der Betroffenen oder
deren Sorgeberechtigten. Fiir Geburtstags- und Ehejubilden kdnnen sich Kirchenstiftungen nach Ein-
schatzung unserer Datenschutzaufsicht auf die Bestimmungen des Bundesmeldegesetzes (§ 50 BMG)
stitzen und die dortigen Bestimmungen analog anwenden. D.h. ab dem 70. Geburtstag dirfen alle
runden und halbrunden Geburtstage, ab dem 100. Geburtstag jeder folgende ohne Einwilligung ver-
offentlicht werden, wenn regelmaRig und in geeigneter Form auf das Widerspruchsrecht hingewie-
sen wurde und kein Widerspruch erfolgt ist (die Veréffentlichung sowie der Hinweis auf die Wider-
spruchsmoglichkeit werden im selben Medium veréffentlicht). Entsprechendes gilt fiir das 50. und
jedes weitere Ehejubildum.

9.  Veroffentlichung von Kirchenaustritten

Kirchenaustritte diirfen nicht namentlich veroffentlicht werden. Ausnahmen bediirfen der ausdruckli-
chen schriftlichen Genehmigung des Generalvikars und der Datenschutzaufsichtsbehorde.

10. Veroffentlichung von personenbezogenen Daten im Pfarrbrief

Betreffen kirchliche Amtshandlungen (Ordens-, Diakonen-, Priesterweihe, Taufe, EheschlieRung, Erst-
kommunion, Firmung) Gemeindemitglieder, so diirfen deren Namen (ohne Adresse und sonstige An-
gaben) aus berechtigtem Interesse im Pfarrbrief genannt werden, auRer es lage ein Sperrvermerk fir
diese Person vor.

Fir die Veroffentlichung des Gebernamens in Zusammenhang mit Messintentionen, bedarf es der Ein-
willigung des Gebers. Diese kann schriftlich auf Widerruf (Glltigkeit 15 Jahre), im Einzelfall und miind-
lich zur Dokumentation gegeniber einer autorisierten Person (nach KV-Beschluss) erteilt werden.

Flr alle weiteren personenbezogenen Daten bedarf es zur Verdffentlichung in der Regel einer Einwil-
ligung des Betroffenen.

11. Aushange von Personen-Bilder in der Kirche im Rahmen von EK/ Firmung

Sofern ein Bild, auf denen das Kommunionkind oder der Firmling abgebildet ist, von zu Hause mitge-
bracht und fiir diesen Zweck zur Verfligung gestellt wird, kann angenommen werden, dass damit
auch die konkludente Einwilligung zur Veroffentlichung erteilt worden ist. Dies ist jedoch strittig. Ein
sicherer Nachweis lasst sich nur durch einen schriftlichen Nachweis erbringen. Werden jedoch Bilder
im Zuge der Vorbereitungsveranstaltungen erstellt und sollen diese z.B. in Form von Plakatwanden
ausgestellt werden, so bedarf es dazu ohnedies einer informierten Einwilligung der Sorgeberechtig-
ten.

12. Aushang des Aufgebots — was darf veroffentlicht werden?

Der Inhalt des Aushangs zum Aufgebot enthélt als pb Daten nur die Namen und vollstandigen Adres-
sen des Brautpaares (ABL 12/2018).
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13. Sterbeaushangim Schaukasten / Kirche

Da die Datenschutzgesetze auf den Verstorbenen keine Anwendung mehr finden, kdnnen pb Daten
veroffentlicht werden, sofern deren Veroffentlichung nicht durch andere Gesetze eingeschrankt oder
untersagt wird (z.B. KAO). Aus Griinden des Schutzes vor einem Einbruch sollten der Zeitpunkt der
Beerdigung und die genaue Adresse des Verstorbenen nicht zusammen im Aushang genannt werden.
Ebenso findet der Wunsch der Angehdrigen nach einer stillen Beerdigung Berticksichtigung, wenn
der Aushang erst nach der Beisetzung erfolgt.

14. Ausgabe von Taufbescheinigungen und Ausziige aus dem Taufbuch

Eine Taufbescheinigung bzw. eine Auskunft aus dem Taufbuch kann, soweit das Ersuchen eine le-
bende Person betrifft, nur der Betroffene selbst, bei Minderjahrigen dessen Sorgeberechtigte oder
ein Bevollmachtigter (aufgrund einer schriftlichen Vollmacht des Betroffenen) erhalten. Im Zweifels-
fall hat der Anlieger einen Identitatsnachweis vorzulegen. Auskiinfte an Dritte Uber verstorbene Per-
sonen richten sich nach den Bestimmungen der Kirchlichen Archivordnung (KAO).

15. Kommunale Auskunftssperren im Meldewesen

Eingetragene Auskunftssperren, die im Meldewesen (ibertragen werden, sind zu beachten (Leib und
Leben, persdnliche Freiheit; §63 PStG; §1758 BGB). Sollen gesperrte Daten verarbeitet werden (z.B.
bei PGR- / KV-Wahlen) ist im Vorfeld das ausdriickliche Einverstdndnis des Betroffenen einzuholen.
Dartber hinaus besteht die Moglichkeit eigene Sperrvermerke einzutragen (z.B. bei Widerspruch ge-
gen Spendenwerbung, Gratulationen, etc.).

16. AuskUnfte aus Pfarrmatrikeln

Ein Auskunftsersuchen hinsichtlich der verarbeiteten Daten gemaR § 17 KDG kann die betroffenen
Person an den Verantwortlichen richten.

Ahnenforscher, die Auskinfte Uiber verstorbene Personen wiinschen, mussen wahrend der Dauer der
Schutzfristen (siehe KAO) auf Kopien und personliche Einsichtnahme verzichten. Folgende Schutzfris-
ten sind zu berlicksichtigen: Taufblicher 120 Jahre; Trauungsbiicher 100 Jahre; Sterbebtlicher 40
Jahre. Soweit die Pfarrverwaltung Auskunftsersuchen bedienen kann, kénnen einzelne Daten zu ver-
storbenen Personen recherchiert und herausgegeben werden.

17. Wer ist zum Pfarrbiro zutrittsberechtigt?

Uneingeschrankt zutrittsberechtigt ist der Kirchenverwaltungsvorstand (Pfarrer, Pfarradministrator)
und Mitarbeiter in der Pfarrverwaltung (Pfarrsekretarin). Darliber hinaus kann weiteren Personen
das Zutrittsrecht (Schliissel) eingeraumt werden, wenn dies zur Erfiillung ihrer Aufgaben notwendig
ist (z.B. Hausmeister, Reinigungskraft, Kirchenpfleger, etc.). Je mehr Personen mit unterschiedlicher
Aufgabenstellung zutrittsberechtigt sind, umso mehr Anstrengungen sind zur Einhaltung der Daten-
schutzbestimmungen notwendig. Denn jeder Zutrittsberechtigte soll nur Zugang zu den pb Daten ha-
ben, die er fiir die Erflllung seiner Aufgaben bendtigt. Zugangsberechtigungen werden gesteuert
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durch abschlieRbare Schrianke mit verschiedenen Schliisseln, unterschiedliche Passworter und Benut-
zerkonten auf den Datenverarbeitungsgeraten und einer clean-desk-policy (keine Vorgange bleiben
auf dem Schreibtisch offen zugéanglich liegen).

18. Umgang mit Wahlerlisten zur KV- / PGR-Wahl|

Werden zur Durchfiihrung einer Wahl Wahlerlisten erstellt, um darin die Wahlteilnehmer zu vermer-
ken, so sind die darin enthaltenen Informationen nur dem Wahlausschuss zuganglich. Die Mitglieder
des Wahlausschusses sind zur Vertraulichkeit verpflichtet. Ein Wahler hat nur Anspruch auf Auskunft
dariber, ob seine Daten ordnungsgemaR und richtig in der Liste erfasst sind.

19. Vernichtung von Schriftstliicken

Die Vernichtung von Papierdatentrager richtet sich nach der DIN 66399. Je sensibler die Informatio-
nen sind, umso kleiner soll das zu vernichtende Material gehackselt werden. Fir die Bedarfe der
Pfarrverwaltung sollte ein Papier-Shredder nach der oben genannten Norm mindestens die Stufe P4
erflllen. Nach dem Zerkleinern kann der Abfall sachgerecht entsorgt werden.

20. Aufbewahrung der Pfarrmatrikel

Die Kirchenstiftungen sind zur ordnungsgemalien Fiihrung der Matrikelbiicher verpflichtet. Diese sol-
len so aufbewahrt werden, dass sie unbeschadet dauerhaft erhalten bleiben. Daher sind je nach Ge-
fahrdungslage MaRnahmen zu treffen, die einen Verlust, eine Beschadigung oder Zerstérung oder
unautorisierte Veranderung wirksam verhindern. Deshalb sollten die Biicher nicht in feuchten Rau-
men oder Rdumen mit starken Temperaturschwankungen gelagert werden. Ebenso soll durch geeig-
nete MalRhahmen verhindert werden, dass die Blicher durch Feuer, Wasser oder Diebstahl verloren
gehen kénnen. Eine Aufbewahrung unter Verschluss soll sicherstellen, dass nur autorisierte Personen
von den Inhalten Kenntnis nehmen oder Eintrage machen kénnen.

21. Aufbewahrung der Personalakten

Die Personalakten sind in Dienstraumen aufzubewahren. Dabei ist sicher zu stellen, dass sie sich so-
wohl in einem in der Regel verschlossenen Zimmer als auch in einem abgeschlossenen Schrank befin-
den. Zugang zu den Personalakten hat der Vorgesetzte und ggf. ein sehr kleiner Kreis von Mitarbei-
tern, der mit den Aufgaben der Personalverwaltung beauftragt wurde.

22. st eine Telefonabrechnung mit Einzelverbindungsnachweis erlaubt?

Diese Frage kann nicht pauschal beantwortet werden. Der Einzelverbindungsnachweis beinhaltet die
Rufnummern der Gesprachsteilnehmer, Datum Zeit und Dauer des Gesprachs. Die grundlegende
Frage ist, welcher Zweck mit dem Einzelverbindungsnachweis verfolgt werden soll. In Zeiten in denen
die Telefongesprache weitgehend durch Pauschalvertrage (Flatrate) abgegolten werden, riickt der
Bedarf fir einen Einzelverbindungsnachweis zunehmend in den Hintergrund. EntschlieBt sich der
Dienstgeber zur Anforderung von Einzelverbindungsnacheisen, so hat er die Mitarbeiter gemafl} § 99
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Abs. 1 Satz 4 TKG dariber zu informieren. Gibt es einen Betriebsrat, so ist dieser an der Entscheidung
zu beteiligen. Sofern der Dienstgeber seinen Mitarbeitern private Telefonate erlaubt hat, muss er sei-
nen Mitarbeitern den Zweck der beabsichtigten Auswertung der Einzelverbindungsnachweise nen-
nen und deren Einwilligung dazu einholen.

23. Dirfen Dokumente mit pb Daten via Fax Ubermittelt werden

(z.B. Weiterleitung eines Kirchenaustritts vom Wohnsitzpfarramt an das Taufpfarramt, oder ein Tauf-
schein an ein anderes Pfarrbiiro)?

Dokumente, die personenbezogene Daten der Datenschutzklasse 2 oder 3 enthalten diirfen per Fax
Ubertragen werden, wenn mit dem Empfanger Sendezeitpunkt und das Empfangsgerat abgestimmt
wurde, damit die Fax-Nachricht direkt von einer autorisierten Person entgegengenommen werden
kann (siehe § 24 KDG-DVO).

24. Dirfen Dokumente mit pb Daten als E-Mail Gbermittelt werden

(z.B. Weiterleitung eines Kirchenaustritts vom Wohnsitzpfarramt an das Taufpfarramt, oder ein Tauf-
schein an ein anderes Pfarrbiiro)?

Dokumente, die personenbezogene Daten der Datenschutzklasse 2 oder 3 enthalten diirfen als E-
Mail Gbertragen werden, wenn Sender und Empfanger eine von der Diozese bereitgestellte E-
Mailadresse nutzen, also der Inhalt das Didzesennetz nicht verladsst. Sobald ein Kommunikations-
partner einen anderen E-Mail-Provider nutzt (z.B. Telekom, GMX, WEB) miissen E-Mailnachrichten
die pb Daten der Datenschutzklasse 2 oder 3 beinhalten, in verschliisselter Form Gbermittelt werden
(siehe § 25 KDG-DVO).

25. Versand von Dokumenten, die personenbezogene Daten beinhalten

Der postalische Versand von Schriftstiicken, die pb Daten beinhalten ist in einem verschlossenen Ku-
vert zulassig. Dabei schiitzt das Briefgeheimnis. Soll die Sendung eine bestimmte Person erreichen,
ohne dass vorher die Sendung z.B. durch die Sekretarin oder in der Poststelle des Empfangers geoff-
net wird, ist die Anschrift mit dem Zusatz persénlich / vertraulich zu versehen.

26. Welche Messengerdienste dirfen dienstlich genutzt werden?

Messenger-Dienste diirfen dienstlich genutzt werden, wenn folgende Bedingungen erfiillt sind: Die In-
halte werden nur auf Servern im Gebiet der EWR oder der Schweiz gespeichert, die Kommunikation ist
Ende-zu-Ende-verschliisselt, pb Daten werden vom Diensteanbieter nur im notwendigen Umfang erho-
ben, die Verbindungsdaten werden sobald wie mdglich geléscht und der Anwender behilt die Kontrolle
Uber sein Telefonbuch. Da der Markt der Messengerdienste im schnellen Wandel begriffen ist, ist eine
Empfehlung bestimmter Produkte nur schwer moglich. Derzeit scheinen die in der folgenden, nicht ab-
schliefenden Auflistung genannten Produkte fir die dienstliche Verwendung geeignet zu sein: Threema,
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Wire, Ginlo, NetSfere; Fur die dienstliche Kommunikation sei an dieser Stelle auch auf die dibzesane Platt-
form Communicare hingewiesen, die laufend mit neuen Funktionen erweitert wird. Weitere Informatio-
nen zur Plattform Communicare sind bei der EDV-Stelle erhéltlich.

27. Technische und organisatorischen MaRnahmen zum Schutz der Daten?

Diese Frage kann nicht abschlieBend mit der Aufzdhlung einer Reihe von SchutzmaBnahmen beant-
wortet werden, dann hier flieen viele Faktoren in die Beurteilung ein. Je sensibler und wertvoller
die Daten sind, umso mehr Aufwand wird zu deren Sicherung aufzuwenden sein. Grundsatzlich sind
diese MaRRnahmen vom Verantwortlichen im Rahmen des Datenschutzmanagements festzulegen. Fiir
den Anwender ist der Blick auf die Schutzziele oft ein guter Ansatzpunkt. Die Schutzziele der Daten-
verarbeitung sind Vertraulichkeit, Integritdt und Verfligbarkeit, d.h. kein Zugang fiir oder Offenlegung
an Unbefugte, MaRnahmen, die ungewollte Veranderungen verhindern und MalRnahmen, die eine
dauerhafte Verfligbarkeit der Daten sicherstellen. Hilfreiche Impulse dazu kénnen auch den Daten-
schutz-Flyern entnommen werden, die unter folgenden Links erreichbar sind:
https://www.bistum-regensburg.de/bistum/dienst-fuer-pfarreien/datenschutz/ in der Rubrik ,wei-
tere Informationen zum Datenschutz”
https://drive.communicare.social/rest/share/50cf4938-c821-45bd-9439-f6c69713c841 im Unterord-
ner ,Datenschutzinformation Mitarbeiter”

28. Welche Aufgaben hat der betriebliche Datenschutzbeauftragte?

Der betriebliche Datenschutzbeauftragte wirkt auf die Einhaltung der Datenschutzbestimmungen
hin, schaut auf die ordnungsgemaRe Anwendung der Datenverarbeitungsprogramme, berat und un-
terrichtet in Fragen des Datenschutzes, unterstiitzt den Verantwortlichen bei einer Datenschutz-Fol-
genabschatzung und arbeitet mit der Datenschutzaufsicht zusammen.

29. An wen kann man sich bei Fragen zum Datenschutz wenden?

Da alle Kirchenstiftungen gemaR § 36 Zif. 1 KDG einen betrieblichen Datenschutzbeauftragten benen-
nen miussen, ist dieser auch der Ansprechpartner in Fragen des Datenschutzes. Die Kirchenstiftun-
gen, die den gemeinsamen Datenschutzbeauftragten fir die Kirchenstiftungen und Dekanatssitze be-
nannt haben (derzeit Hr. Gerhard Bielmeier), konnen sich an die Fachstelle Datenschutz wenden, die
unter folgenden Kontaktdaten erreichbar ist:

Dibzese Regensburg KdoR,
HA Zentrale Aufgaben,
Fachstelle Datenschutz,
Niederminstergasse 1,
93047 Regensburg,

Tel. 0941 597 1028,
E-Mail: datenschutz.pfarreien@bistum-regensburg.de

Begriffserkldrung: pb = personenbezogen
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1. Siegelfihrung

Pfarreien, Kirchengemeinden und Kirchenstiftungen sind siegelberechtigt. In Zweifelsfallen ent-
scheidet das Bischofliche Ordinariat.

Pfarrsiegel sind sorgfaltig zu verwahren, um Missbrauch oder Verlust zu vermeiden, da Siegel 6f-
fentlichen Glauben schaffen (sollen).

1.1. Wer hat ein Siegel?

In jeder Pfarrei ist ein Siegel zu fihren (vgl. can. 535 § 3). Siegelfiihrungsberechtigt ist die kirchen-
rechtliche Rechtsperson der Pfarrei.

1.2. Wofir wird ein Kirchensiegel verwendet?

Das Siegel wird beigedriickt neben der eigenhandigen Unterschrift des Siegelberechtigten (d.h. des
Siegelfihrenden selbst oder dessen zustdandigen Vertretungsorgans) insbesondere in folgenden Fal-
len:
e auf kirchlichen Urkunden, mit denen Rechte und Pflichten begriindet, anerkannt oder ver-
andert werden,
e aufVollmachten
e aufbeglaubigten Ausziigen von Protokollen oder Kirchenbiichern,
auf beglaubigten Abschriften oder Kopien von Urkunden und anderen Schriftstlicken
e aufgrund Vorschriften kirchlichen oder staatlichen Rechts,
e in sonstigen herkdmmlichen Fallen.
Eine andere Verwendung des Siegels ist unzulassig.
Durch das nach einer eigenhadndigen Unterschrift beigefligte Siegel wird kirchenamtlich beweiskraf-
tig festgestellt, dass die Urkunde von ihrem Aussteller herriihrt und bei Urkunden Uiber Rechtsge-
schafte und Vollmachten die Besiegelung die Rechtsgliltigkeit feststellt (s. Amtsblatt Nr. 11/1995).

1.3. Wer darf das Siegel verwenden?

Die Auslibung der Siegelberechtigung (Siegelfiihrung) obliegt der siegelberechtigten Person (Pfar-
rer, in dessen Vertretung der Kaplan/Pfarrvikar), bei Institutionen und Amtern ihrem vertretungs-
berechtigten Organ oder der besonders damit beauftragten Person. Die siegelfiihrende Person
tragt die Verantwortung dafir, dass ein kirchliches Siegel ordnungsgemaR verwendet und aufbe-
wahrt sowie vor Missbrauch und Verlust geschiitzt wird (s. Amtsblatt Nr. 11/1995).

Ein/e Pfarrsekretérin/Pfarrsekretér ist grundsatzlich nicht siegelberechtigt (Ubertragung der Siegel-
fihrung ist jedoch moglich — siehe Pkt. 1.6)
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1.4. Wie sind Kirchensiegel aufzubewahren?

e Kirchensiegel sind sicher, méglichst im Tresor, jedenfalls immer unter Verschluss zu halten.

e Alle giiltigen Kirchensiegel sind vom Siegelberechtigten zu inventarisieren. Ausgemusterte Sie-

gel sind im Di6zesanarchiv abzugeben.

e Die Unterlagen lber die Anfertigung und Genehmigung eines Kirchensiegels sind sicher aufzu-

bewahren (Pfarrarchiv).

1.5. Welche Folgen hat es, wenn das Siegel missbrauchlich verwendet wird?

Wenn ein Nicht-Siegelfiihrungsberechtigter das Siegel verwendet, kdnnen Haftungsanspriiche, ins-
besondere Amtshaftungsanspriiche an den Siegelberechtigten im Raum stehen.

1.6. Kann die Siegelfihrung Ubertragen werden?

Die Ubertragung der Siegelfiihrung ist
flir bestimmte Verwaltungsvorginge
durch den Pfarrer/Pfarradministrator
an eine andere Person (Pfarrsekreta-
rin/Pfarrsekretir) moglich. Die Uber-
tragung hat schriftlich auf dem Formu-
lar ,Ubertragung der Siegelfiihrung”
zu erfolgen. Das Formular wurde an
alle Pfarreien verschickt oder kann
beim Generalvikariatangefordert wer-
den Anm.: (Download auch unter
www.bvps-regensburg.de - Homepage
des Berufsverbandes ganz unten) Das
ausgefiillte und unterschriebene For-
mular ist zu den Pfarrakten zu nehmen
und dort aufzubewahren. (s. Amtsblatt
Nr. 2/2016).

Es empfiehlt sich, eine Kopie in der
Personalakte zu hinterlegen.

Die bevollmachtigte Person unter-
schreibt nur mit Namen und Vorna-
men und flgtihre Amtsbezeichung an,
z.B. ,Heidi Kraut, Pfarrsekretarin®. Au-
Rerdem wird das Amtssiegel der Pfar-
rei beigedriickt. Der Vermerk ,,im Auf-
trag” oder abgekdrzt ,i.A.“ i

st wegzulassen.

UBERTRAGUNG DER SIEGELFUHRUNG

Hiermit erteile ich, Pfarrer/Pfarradministrator (Name,

Vorname) gemaf § 3 Abs. 1 der Siegelordnung fir das Bistum Regensburg (Amtsblatt
fur die Diézese Regensburg 1995, 121-124) die Ausiibung der Siegelberechtigung
fiur nachfolgende Verwaltungsvorgange und die Ausstellung entsprechender

Dokumente bzw. Schriftstucke Frau/Herr

(Name, Vorname) fur die Pfarrei/Pfarreien

(Name(n) der Pfarrei/en)]

« Ubermittlung kirchlicher Amtshandlungen an die Gemeinden/Standesamter

» Bestatigung der Eintragung einer Trauung in das Taufbuch der Braut/des
Brautigams

» Ausstellen eines Patenscheins, sofern die erforderlichen Daten dem EDV-
Programm ,MW+“ entnommen und damit ausgedruckt wurden

» Beglaubigungen von Abschriften oder Kopien von Urkunden (ausgenommen
davon Tauf-, Firm- und Ehezeugnisse) und anderen Schriftsticken zum Zweck
der Anmeldung einer kirchlichen Amtshandlung/ Sakramentenspendung, (Tauf-,
Erstkommunion- oder Eirmanmeldung)

(Bitte Nichtzutreffendes durchstreichen)
In allen anderen sowie den hier durchgestrichenen Fallen obliegt die Ausiibung der

Siegelberechtigung allein meiner Person geman § 4 Abs. 2 der Siegelordnung fur
das Bistum Regensburg.

Ort, Datum Unterschrift Pfarrer/Pfarradministrator

Stand: 03/2021
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Die Bevollméachtigung kann vom Pfarrer zuriickgenommen werden und erlischt, wenn der Pfarrer aus
dem Amt scheidet; denn die Ernennung steht in direktem Zusammenhang mit dem Amt des Pfarrers
und ist ggf. vom neuen Pfarrer neu zu erteilen. Die Ricknahme bzw. das Erléschen der ibertragenen
Siegelfihrung ist ebenfalls in den Pfarrakten zu vermerken.

Bitte beachten Sie, dass in einer solchen Bevollmachtigung nicht die Vollmacht zur Ausstellung von
Taufurkunden, aktuellen Ausziigen aus dem Taufbuch und Spendenquittungen enthalten ist.

1.7. Welche Form hat ein Siegel?
Ein amtliches Siegel ist in der Regel kreisrund, im Ausnahmefall hat es eine stehende ovale oder eine
spitzovale (parabolische) Form. Es besteht traditionell aus Siegelbild und Siegelumschrift (= Legende)

mit einer Umrandung (s. Amtsblatt Nr. 11/1995). Soll die Siegelform verdndert werden, ist das Bi-
schofliche Didzesanarchiv einzuschalten.

1.8. Welche Siegelfarbe ist zu verwenden?

Abdrucke erfolgen unter Verwendung eines Farbkissens grundsatzlich in schwarzer oder blauer Farbe
(s. Amtsblatt Nr. 11/1995)

1.9. Was bedeutet die Abkirzung ,L.S.” auf Formularen

Diese Abkiirzung auf Formularen steht fir lateinisch , Locus Sigilli, deutsch ,,Ort des Siegels” und
bezeichnet somit die Stelle, an der das Siegel beizudriicken ist.

2. Beglaubigungen von Abschriften

Grundsatzlich: Das Aushandigen von Urkunden und Abschriften aus den Kirchenbiichern an Perso-
nen, die personlich nicht bekannt sind, die nicht beauftragt sind und die sich dementsprechend
nicht ausweisen konnen, ist auch aus Datenschutzgriinden nicht erlaubt. Dieselbe Sorgfalt gilt im
Umgang mit den Daten aus dem Meldewesen-Plus Programm.

Es sollen nur solche Beglaubigungen vorgenommen werden, die kirchlichen Zwecken dienen. Bei
der Beglaubigung von Abschriften, Ablichtungen und Vervielfdltigungen, ebenso bei der Beglaubi-
gung von Unterschriften, die freiwillig und meist aus Gefalligkeit erfolgen und nicht zu den Amts-
pflichten eines Pfarrbiiros gehoéren, ist groflte Zuriickhaltung am Platz. Jeder, der vom Pfarrbiiro
eine ,,amtliche Beglaubigung” fir zivile Angelegenheiten erbittet (z.B. Schulzeugnis, zivile Nach-
weise etc.), ist an die zustandigen staatlichen Stellen, z.B. an die Gemeindeverwaltungen zu verwei-
sen. (s. a. Amtsblatt Nr. 12/1995)
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2.1. Auszug aus dem Taufbuch

(Vorlage MW-Plus , Taufschein®)

Wer darf einen Auszug aus dem Taufbuch anfordern?

Ausziige aus dem Taufbuch diirfen nur an Berechtigte ausgegeben werden. Berechtigt ist der Ge-
taufte, sein gesetzlicher Vertreter, bischofliche Behorden sowie katholische Pfarramter in Vorberei-
tung auf sakramentenrechtliche Amtshandlungen.

Die Ausgabe an Unberechtigte bedarf einer Priifung durch den Pfarrer, ggf. in Ricksprache mit dem
Bischoflichen Konsistorium Regensburg. Sofern ein Eintrag ,,Sperrvermerk” hinzugefiigt ist (z.B. bei
einer Adoption), ist das Bischofliche Konsistorium Regensburg in jedem Fall anzugehen.

Fiir welche Zwecke wird ein Auszug aus dem Taufbuch benétigt?

Ein Auszug aus dem Taufbuch, der fiir kirchliche Handlungen (z.B. zur Vorbereitung der Eheschlie-
Rung (nicht dlter als sechs Monate), fiir die Weihe und die Ablegung eines Gellibdes bzw. einer Pro-
fess) benotigt wird, enthalt samtliche Eintragungen. Ausziige aus dem Taufbuch werden aber auch
benétigt bei der Anmeldung zur Erstkommunion, Firmung, zur Ubernahme eines kirchlichen Amtes
(Tauf- oder Firm-Patenamt) oder bei einer Einstellung in den kirchlichen Dienst.

Wer erstellt einen Auszug aus dem Taufbuch?

Nur das Pfarramt, in dem der Erst- bzw. Haupteintrag einer Taufe vorgenommen wurde (laufende
Nummer), ist berechtigt, Taufscheine auszustellen. Ausnahmen missen fir Konvertiten (Konver-
sion vor 8/2020) gemacht werden, da sie nicht mit laufender Nummer, sondern mit dem Kennzei-
chen , K” eingetragen wurden, sowie fiir diejenigen, deren Taufe nachtréglich anerkannt wurde.
Findet sich im Taufbuch nur ein nachrichtlicher Eintrag (ohne laufende Nummer), so darf keines-
falls ein Auszug aus dem Taufbuch erstellt werden. In diesem Fall ist an das Taufpfarramt zu ver-
weisen, das den Ersteintrag fiihrt.

Diese Vorlagen sind in MW-Plus hinterlegt und sollen fiir den ,, Auszug aus dem Taufbuch” dupliziert
und verwendet werden. Ggf. sind vorher die Daten aus dem Taufbuch im vorhandene Personendoku-
ment zu erganzen.
= ‘ ? dlanaesami

v Taufe
‘ ] Taufe - Bescheinigung zur Vorlage bei.....

] Taufe - Entlassschein
\ » Erwachsenentaufe

» Familienstammbuch

Wohnt die Person nicht in der Pfarrei,
lassen Sie sich den Datensatz aus der
Wohnsitzpfarrei Gibermitteln (nur in-

] ) . \ » Patenurkunde
nerhalb bayerischer Pfarreien mog- » Taufnachweis
. . . . . ¥ Taufschein
lich) und schicken Sie ihn anschlie- | zuverwenden fiir B Tautschein
Rend wieder zurlick. Andernfalls er- | einen ,Auszug ‘ ) Tautschein mit Austrit
H Taufschein mit Firmung
stellen Sie das Personendokument | ausdem [ @  Taufschein mit Firmung und Austritt
. ctt [ Taufbuch” ) Taufschein mit Firmung und Trauung
neu aIs ,,Person n Pfarrel (SIEhe Ba' ‘ ] Taufschein mit Firmung, Trauung und Austritt

sics Kapitel 13). * [ b Teaumna

Wer siegelt und unterschreibt den ,, Auszug aus dem Taufbuch“
Ausziige aus dem Taufbuch mussen gesiegelt und vom zustandigen Pfarrer unterschrieben werden.

¢y Inder Di6zese Regensburg diirfen Pfarrsekretdrinnen/Pfarrsekretére Ausziige aus dem
=% Taufbuch nicht unterschreiben und siegeln. Eine Ubertragung der Siegelvollmacht ist dafiir
nicht vorgesehen.
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2.2. Patenbescheinigung

Patenbescheinigungen sind in unserer Didzese nicht vorgeschrieben.

Rechtliche Grundlage ist in der rom. kath. Kirche can. 874 Abs. 2 CIC, der Voraussetzungen zum Pa-
tenamt aufstellt, u.a. dass der Pate katholisch und gefirmt sein muss. Eine echte Bestatigung des ak-
tuellen Status eines vorgesehenen Paten in der Kirche leistet nur ein aktueller ,Auszug aus dem Tauf-
buch”, der nur vom Taufpfarramt ausgestellt werden kann (jedoch auch nur, wenn spéater Firmung
und evtl. Kirchenaustritt und ggf. auch Wiedereintritt dort vermerkt wurden).

Die sog. Patenbescheinigung zeigt dem Pfarrer einer Pfarrei lediglich die aktuelle Mitgliedschaft des
Paten in der Kirche. In diesem Dokument, das vom Wohnsitzpfarramt ausgestellt wird, steht der
Name, Geburtsdatum, die Adresse und die derzeitige Pfarrei des Paten. Sie ist kein hinreichender
Nachweis, dass der Pate alle rechtlichen Voraussetzungen fiir die Ubernahme des Dienstes erfiillt.

¥ Patenbescheiniqung In MW-Plus sind
Diese Vorlagen v Firmung Diese Vorlagen diese Vorlagen zum

L  Patenbescheinigung mit Adressfeld unter

» Regensburg e ,Regensburg"
v Taufe

kénnen als Ausstellen einer

,Patenscheine” ,Patenbescheini-

flr diesen .
genutzt werden. Patenbescheinigung . gung” hinterlegt
Zweck nicht . .
Patenbescheinigung mit Adressfeld und kénnen dupli-
= verwenden. .
ziert werden.
Koth. Pfarromi St. Anton
Kirhgasse 1
12345 Anzusen
Fath. FiarramiSt. Anion— Kirchgasss | —1 3345 Aausen
Tekfon 0315 4711
Frau Fax 0815 4712
Jolanta Bergamo
Kindersegen 110
12345 Ahauszen
22.02.2024

Patenbeschenioung fur die Taufe von Matthias Baier

Frau Jolanta Bergamo, geboren am 16.04.157% in Akmene, ist in unserer Pfamei
RK {rémisch-katholisch) gemeldet.

Mit freundlichen Griiken

Kath. Pfaramt 5t. Anton

Heidi Kraut, Pfarsekretdrin
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Beispiel: Patenschein fiir eine Taufe, unterschrieben von der Pfarrsekretdrin, die hierfiir vom Pfarrer
bevollmdchtigt ist.

Wer stellt einen Patenschein aus?

Die Wohnsitzpfarrei des Antragstellers stellt einen Patenschein aus.

Wer unterschreibt einen Patenschein?

Den Patenschein unterschreibt der Pfarrer oder eine von ihm bevollmachtigte Person mit Namen und
Amtsbezeichnung (z.B. die Pfarrsekretarin). Ein Beidruck des Siegels ist bei den oben zu nutzenden
Vorlagen nicht vorgesehen.

2.3. Pfarramtliches Zeugnis

Das Pfarramtliche Zeugnis gibt Auskunft Gber die Religionszugehorigkeit und Mitarbeit in der Pfarrei.
Wenn moglich kann auch eine persdnliche Einschdatzung des Pfarrers eingebracht werden. In der Re-
gel enthalt es auch Hinweise auf den kirchlichen Personenstand. Es wird benotigt, wenn man sich in
einer kirchlichen Einrichtung bewerben méochte.

Das Pfarramtliche Zeugnis wird vom Pfarrer des Wohnsitz-Pfarramtes ausgestellt, muss beantragt
werden und ist kostenlos.

Wer stellt ein Pfarramtliches Zeugnis aus?

Das Pfarramtliche Zeugnis wird vom Pfarrer des Wohnsitz-Pfarramtes ausgestellt und muss durch
Vorlage eines gliltigen Personalausweises beantragt werden. Es diirfen keine Daten aus MW -Plus
ibernommen werden. Nur personenbezogene Angaben, die der Antragsteller selbst macht (oder de-
ren Erwahnung er ausdriicklich zustimmt, z.B. Angaben zu Taufe und Firmung), sind einzutragen und
anhand des Personalausweises (und ggf. Taufeintrags oder des vorgelegten amtlichen Taufscheins)
zu Uberprifen.

Wer unterschreibt das Pfarramtliche Zeugnis?
Der Pfarrer, der das Pfarramtliche Zeugnis ausstellt und die Stellungnahme dazu abgibt, unter-
schreibt und siegelt es.
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Wolfgang See, Pamer
5t. Anton Ahausen
Kirchstrale 1

12345 Ahsusen

PFARRAMTLICHES ZEUGHNIS
zurVorge beider Bewerbung um eine Anstelung im kichbchen Dienst

1. Egene Angabendes Bewerbers! derBewerberin

Diese Daten missen Mame, Vomame(n) :Beier, Anja Ramona

vom Antragsteller er- Geburts datum $ 23401973

fragt werden und dir- Geburtsort : Selb

fen nicht aus MW-Plus Strale Hausm. : Sternschnuppe &
PLZ Ort 1 12345 Ahzusen

entnommen werden.
2. Selungnahme desPfamers aumBewerber/zurBewerbernn*

Frau Anja Ramona  Beier ist mir persdnlich
[ bekznnt
[ unbekannt jeride BowterBavernetn hat slen cumh anen amil chan LISHS I SaUSWEIS G gowles an)

Ex/Sie wird von mir fr eine Anstellung im kirchlichen Dienst
& empfohlen () nicht em pfohlen

Begrindung (z. B. personficher Eindreck, evil ehrenamtliche Tatigkeit in der Pfamgemeinde,
Einschétzung der Ubereinstimmung des Bewerbersider Bewerberin mit den Werten und Zieken
der katholizchen Kiche, stc):

Frau Baier ist seit 2008 Mitglied im Pfamgemeinderat unserer Plamei. Aulerdem engagiert Sie
sich im Seniorenkreis und ist Mitglied des Kinchenchores.
Okch mochte keine Stellungnzhme abgeben.

Ich wversichers, dass fir diesec pfamamtiiche Zeugnis keine Daten aus dem Meldewssen
verwendet wurden.

Elag]

Ahzuszen, 22.02.2021

Wiol fpeng Ses. Flamer

" Hinweis zum Ausfillen: Zutreffendes bitte ankreuzen und evtl. Begrindung zu 2. zbgeben
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Vertiefung und Verweise

Q2 Praktisches Handbuch diézesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

| Praktisches Handbuch
dibzesanen Rechts
im Bistum Regensburg

\Y

Bischofliches Ordinariat Regensburg

Kapitel IV-2.3: Amtsblatt Nr. 11/1995: Siegelordnung flr das Bistum Regensburg

Kapitel IV-2.9: Amtsblatt Nr. 12/1985: Amtliche Beglaubigungen von Abschriften und Unterschriften
durch kirchliche Amter

Kapitel I11-2.4: Amtsblatt Nr. 3/1985: Ausstellung von Taufurkunden

Kapitel 11I-2.6: Amtsblatt Nr. 11/1995: Partikularnorm zu c.887 § 3 CIC — Taufeintrag bei Adoptivkindern

2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt Nr. 2/2016: Ubertragung der Siegelvollmacht

Q Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 535 § 3: Jede Pfarrei muss ein eigenes Siegel haben; die Urkunden, die Gber den kanonischen
Personenstand der Glaubigen ausgestellt werden, sowie alle Akten, die rechtliche Bedeutung haben
kénnen, sind vom Pfarrer selbst oder von seinem Beauftragten zu unterschreiben und mit dem pfarr-
lichen Siegel zu bekraftigen.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Konsistorium
Unter den Schwibbdgen 17
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1701
Fax: +49 941 597-1706

E-Mail: konsistorium@bistum-regensburg.de
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12. Archivrecht und Schriftgutverwaltung
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1. Sicherung und Nutzung von Pfarrmatrikeln (Kirchenbtcher)
(Amtsblatt 3/2008)

Empfehlung der Deutschen Bischofskonferenz zur Vervielfiltigung von Pfarrmatrikeln und kirchlichen
Archivalien

Der Standige Rat der Deutschen Bischofskonferenz hat auf seiner 4. Sitzung am 26. 8. 1974 entsprechend der
Bitte der Bischoflichen Hauptkommission fiir die Kirchlichen Archive in Deutschland folgende Empfehlung
ausgesprochen:

"Das Vervielfaltigen von einzelnen oder gréReren Teilen oder von ganzen Pfarrmatrikeln oder auch von gan-
zen Banden oder Konvoluten kirchlicher Archivalien ist abzulehnen. Ausgenommen davon ist die Sicherheits-
verfilmung zum Schutz vor Gefahren aller Art."

Pfarrmatrikeln (Kirchenbicher) sind als Amtsbiicher und wegen ihrer intensiven Nutzung ein besonders wich-
tiger, aber auch rechtlich sensibler Teil kirchlichen Schriftgutes. Fiir ihre Verwahrung und Nutzung ist - wie
fur alle anderen kirchlichen Archivalien - die "Anordnung liber die Sicherung und Nutzung der Archive der
katholischen Kirche" der Deutschen Bischofskonferenz vom 19. September 1988 in der jeweils dizesan gel-
tenden Fassung einschlagig (vgl. Protokoll Nr. 26) Novellierung 2013, im Amtsblatt Regensburg 3 (24.3.) 2014
in Kraft gesetzt. Darliber hinaus hat der Standige Rat der Deutschen Bischofskonferenz am 20. Januar 1992
empfohlen, die abgeschlossenen Pfarrmatrikeln nach Moglichkeit in den Di6zesanarchiven zu verwahren und
zu verwalten. Die Eigentumsverhéltnisse werden davon nicht berthrt (vgl. Protokoll Nr. 4). Angesichts der
wachsenden Zahl von Antrdgen auf Einsichtnahme auch in jingere Pfarrmatrikeln sind folgende Prazisierun-
gen bzw. Klarstellungen der bestehenden Regelungen notwendig.

Aufbewahrung von Pfarrmatrikeln

Archivreife Pfarrmatrikel sollen der Empfehlung der Deutschen Bischofskonferenz entsprechend mdéglichst an
das Di6zesanarchiv abgegeben werden. Archivreif sind Pfarrmatrikel, wenn die Bande abgeschlossen sind
und mit groBer Wahrscheinlichkeit keine Riickgriffe und keine Beischreibungen mehr erfolgen. Dies ist in der
Regel 30 Jahre, bei Taufmatrikeln spatestens 90 Jahre nach SchlieRung des Bandes der Fall.

Nutzung durch Dritte

Die Nutzung von Pfarrmatrikeln ist an die geltenden Sperrfristen gebunden (Anordnung § 9). Die Sperrfristen
beziehen sich jahrgangsweise auf die Eintragungen. Sie betragen
e Dbei Taufbiichern 120 Jahre

e bei Trauungsbiichern 100 Jahre
e bei Sterbeblichern 40 Jahre

Demnach ist die Vorlage ganzer Matrikelbande nicht vor Ablauf der Sperrfrist flir den jlingsten Eintrag mog-
lich. Ist die Sperrfrist noch nicht abgelaufen, kommen fiir bereits archivreife Bande folgende andere Mdglich-
keiten der Nutzung in Betracht:
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a) Vorlage von Reproduktionen nur der nicht mehr der Sperrfrist unterliegenden Teile,

b) Erteilung von schriftlichen Auskinften, soweit nicht archiv- oder datenschutzrechtliche Bestimmungen
entgegenstehen.

Da Sterbebiicher auch nach Ablauf dieser Sperrfrist noch schiitzenswerte Angaben lber Dritte enthalten kon-
nen, soll bei Banden, deren Schlussdatum weniger als 100 Jahre zurtickliegt, die Benutzung nicht durch Vor-
lage des kompletten Bandes, sondern durch schriftliche Auskunft auf Anfrage erfolgen.

Bei nicht archivreifen Banden handelt es sich um Registraturgut, bei dem die Nutzung auf die durch die "An-
ordnung iber den kirchlichen Datenschutz" des Verbandes der Di6zesen Deutschlands vom 23. Juni 2003
(KDO § 3, 10, 13) in der jeweils didzesan geltenden Fassung vorgesehenen Falle beschrankt ist (z.B. bei Einwil-
ligung des Betroffenen).

Bei der Bearbeitung von Antragen Dritter auf Nutzung von in den Pfarreien aufbewahrten Pfarrmatrikeln
sollte das Di6zesanarchiv unabhangig vom Ort der Nutzung in jedem Fall beteiligt werden. Soweit im Di6ze-
sanarchiv Filme bzw. Kopien der Pfarrmatrikeln vorliegen, ist deren Nutzung der Nutzung der Pfarrmatrikel in
der Pfarrei vorzuziehen. Es besteht kein Anspruch Dritter auf Nutzung (auRer fiir pastorale Zwecke wie Tauf-
scheine etc.)!

2. Besondere Aufbewahrungsfristen fir Dokumente im Pfarrbiro und

Pfarrarchiv
vgl. Amtsblatt 6 (27.5) 2013

Es ist zu unterscheiden in Dokumente und Schriftstiicke,

e die nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist im Pfarrbiiro vernichtet werden kénnen und
nah den datenschutzrechtlichen Vorgaben zu schreddern oder zu verbrennen sind;

e die nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist im Pfarrbiro dauerhaft in das Pfarrarchiv
Ubergehen.

Dokument Aufbewahrungsfrist:

Verwaltung Sakramentenrecht
(Zusatzunterlagen zu den Matrikelbiichern)

Anmeldung zu Taufe, Erstkommunion, Firmung 10 Jahre
Ubrige Unterlagen Sakramentenrecht 60 Jahre
Ehevorbereitungsprotokoll und Unterlagen, Kirchenaustritts-Mel- (anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

dungen, Konversion, Rekonziliation, Sanatio in radice,
Sterbefallunterlagen (Bestattermitteilungen, Sterbeurkunden),
Taufe (Kinder, Jugendlicher und Erwachsener)
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Feier der Eucharistie
e Gebundene Messstipendienbiicher (nach der letzten persolvierten dauerhaft ins Pfarrarchiv
oder weitergeleiteten Intention)
e INTENTIO-Ausdrucke (Ablage in einem Ordner) 10 Jahre
(anschl. jeder 10. Jahrgang - ganzes
Kalenderjahr - dauerhaft ins Pfar-
rarchiv) Dokumentationsgriinde!
Verwaltung Pfarrbiiro:
Buchungsbelege - Reisekostenberechnung (Einzelfille) 5 Jahre
- Beihilfen, gesetzl. Verankerte
- Sonstige Beihilfen
Post-/Portoverzeich- - Postbescheinigungsbtiicher / Eingangsbi- 5 Jahre
nisse cher
- Portoverzeichnisse
Stellenbewerbungen nicht beriicksichtigter Bewerbungen 5 Jahre
Allgemeine Vermdgensverwaltung 10 Jahre
Unwichtige Zwischenkorrespondenz, z.B. Etat, Rechnungen
Bauakten - nicht bericksichtigte Angebote 10 Jahre
- nicht berticksichtigte Zeichnungen
- unwichtige Zwischenkorrenpondenz
- Belege Werkvertrage
Buchungsbelege - Kontoausziige der Banken 10 Jahre
- Postscheckausziige
- Kontenkarten
Darlehen, Birgschaften |- Laienmitarbeiter/innen 10 Jahre
und dergleichen - Theologiestudenten/innen (Stipendien
etc.)
- Kleriker
Grundstlickangelegen- |-  Nicht bericksichtigte Antrdge auf Kauf, 10 Jahre
heiten Verkauf usw.
- Lohnzettel
- Abrechnungen
- Versteigerungslisten
Haushalts-Voranschlag der Kirchengemeinde 10 Jahre
Personalkosten-Aufstellung (monatl. EDV-Ausdruck) 10-Jahresfrist, da die mo-
natl. EDV-Ausdrucke Teil der
Kirchenrechnung sind.
Steuerlisten (z.B. Kirchgeld) 10 Jahre
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Verglitung fur Religionsunterricht (Belege etc.) 10 Jahre
Wertpapiere (hier: Korrespondenz tiber erledigte Wertpapiere) 10 Jahre
Kassenbiicher, Journale 50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Kontenblatter / Sachkontenblatter

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Personalakten (Fristbeginn mit Ausscheiden der Person aus der Arbeits-
bzw. Dienstverhaltnis)

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Prozessakten (Zivilprozesse, Arbeitsprozesse etc.)

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Rechnungs- und Kassenbelege

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Rechnungslegung (Haushaltsplan), inkl. der Revisionsbemerkungen der
Bischofl. Finanzkammer

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Spendenbescheinigungen

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Versicherungsfragen (Unfall, Haftpflicht)

50 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Gremien der Pfarrei

Protokolle der Kirchenverwaltungsratssitzungen,
Pfarrgemeinderatssitzungen

30 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Formulare der Wahlergebnisse, Wahlausschreibung (Kirchenverwaltung,
Pfarrgemeinderat)

30 Jahre

(anschl. dauerhaft ins Pfarrarchiv)

Stimmzettel der Wahlen (Kirchenverwaltung, Pfarrgemeinderat)

Bis zum Beginn der nachsten
Amtsperiode des Gremiums

PGR: 4 Jahre
KVerw: 6 Jahre

Zusatzliche Vorschlage fur Aktenaussonderungen (Kassationen)

v" Mehrfachexemplare (Aufbewahrung des Originals)
Werbung, Prospekte etc. (sachfremdes Material)

ASANIENIRN

letzten 10-15 Jahrgédnge aufbewahren)

. Datenschutzgerechte Kassation!!! Zahlreiche Unterlagen, die oben genannt sind, miissen datenschutz-
sicher vernichtet werden (Schredder, Feuer), vor allem Unterlagen mit personenbezogenen Daten (auch

Amtsblatter und Schematismen)!!

Krankensalbung: Anmeldezettel nach Salbung, Sachakten aufbewahren

Korrespondenzen, die sachlich nicht der Pfarrei zuzuordnen sind, Gliickwiinsche etc.
Amtsblatter und Schematismen, die auch in der Bibliothek des Bistums vorhanden sind (z.B. nur die
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3. Der Aktenplan fur Registratur und Archiv

Jeder Stelleninhaber sollte seinem Nachfolger eine Registratur- und eine Archivordnung hinterlassen, mit der
dieser problemlos weiterarbeiten kann, weil sie ihm schon vertraut ist; deshalb ist der Aktenplan fir alle
Seelsorgestellen verbindlich. (Amtsblatt Nr. 6/2000)

https://www.bistum-regensburg.de/fileadmin/redakteur/PDF/AKTENPLAN_fuer_Registratur_und_Ar-
chiv.pdf

Der Aktenplan ist nach dem Dezimalsystem aufgebaut.
Die 10 Hauptgruppen sind:

0 Behorden

1 Seelsorgestellen

2 Geb&aude / Inventar

3 Kirchenstiftung

4 Pfriindestiftung

5 Gottesdienst

6 Sakramente, Sakramentalien

7 Gemeindearbeit

8 Bildungswesen

9 (freil)

Die Hauptgruppen sind wieder in je 10 Gruppen unterteilt: z. B.
1 Seelsorgestellen
10 Errichtung
11 Seelsorgsbezirk
12 Kl6sterl. Niederlassungen
13 Visitationen etc.

Die Gruppe umfasst 10 Untergruppen: z. B.
Hauptgruppe
1 Seelsorgestellen
Gruppe
10 Errichtung
Untergruppe
101 Geschichte, Chronik
102 Expositur
103 Pfarrkuratie
104 Pfarrei etc.

Der Titel der Untergruppe ist normalerweise der Aktentitel

Fiir das leichte Auffinden von Schriftstlicken ist eine eindeutige Beschriftung der Akten unabdingbar.
Auf den Ordnern sollte auf jeden Fall stehen:

- Pfarreiname, z. B. St. Anton Ahausen

- Aktenplannummer, z. B. 641

- Inhalt der Akte, z. B. Eheprotokolle

- Laufzeit: von/bis, z. B. 2020-2021
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Eintragungen in Kirchenbicher (Tinten, Stifte, Papier)

Kirchenbiicher sind kirchenamtliche Urkunden und sind deshalb sorgfaltig und gewissenhaft zu fiihren. Ein-
trage dirfen nur mit dokumentenechten Schreibmaterialien (vorzugsweise in schwarz) und handschriftlich
erfolgen. Die meisten modernen Schreibmaterialien sind leider ungeeignet, da sie weder lichtecht noch was-
serfest sind und auch nicht die notige Langzeitstabilitdt aufweisen. Es gibt nur sehr wenige wirklich gute
Moglichkeiten, die auch im allgemeinen Biiroalltag eingesetzt werden sollten. Die Fiihrung der Kirchenbiicher
steht in der Verantwortung des Pfarrers, wenngleich die Eintragungen nicht von ihm selbst vorgenommen
werden missen.

Tinten
Fiir Eintragungen ins Kirchenbuch kommen folgende dokumentenechte Tinten in Frage:
- Gutenberg, Urkundentinte 10K329 schwarz

Diese Tinten kdnnen als archivsicher gelten. Sie sind unter anderem wasserfest. Fiir diese Tinte bendtigt man
einen Kolbenfiller. Allerdings gibt es von verschiedenen Fillerherstellern Einsatze (sog. Konverter) fir Patro-
nenflller, die es erlauben, die Tinte aus dem Fass aufzuziehen.

Der groRe Vorteil bei der Benutzung der Tinte besteht darin, dass keine Gefahr besteht, dass sie auf der
Rickseite durchschlagt. Handelsibliche Tinten sind weder lichtecht noch wasserfest, von daher nicht emp-
fehlenswert.

Faserstifte

Weiterhin geeignet sind folgende Faserstifte (und nur diese):

- Edding 1800 profipen 0,3 mm, schwarz

- Faber-Castell, Tintenroller Uniball Eye Micro UB150, 0,2 mm schwarz
- Faber-Castell, Tintenroller Uniball Eye Fine UB157, 0,4 mm schwarz

- Faber-Castell, Fineliner ECCO PIGMENT 0,5 mm, schwarz

- Faber-Castell, Kugelschreiber Uniball Power Tank 0,4 mm schwarz

- Staedtler pigment liner 0,2 mm, schwarz

Sie sind wasserfest und lichtecht. Ihre Haltbarkeit liegt vermutlich noch Gber der der oben genannten Tinte.
Es ist darauf zu achten, dass schwarze Stifte benutzt werden, da die eingesetzten Pigmente sehr viel alte-
rungsbestdndiger sind als farbige Pigmente.

Vermieden werden sollte der Eintrag mit Kugelschreibern, auch ,,dokumentenechten”, da die Schreibpaste
saurehaltig ist und das Papier langfristig angreift.

Papierqualitdt (Amtsblatt Nr. 7/1992 - Verwendung von Qualitétspapier fiir archivwiirdiges Schriftgut)

Fur alle Bereiche des Bischoflichen Ordinariats, der Dekanate und Pfarreien, der kirchlichen Verbande und
Vereine sowie Ordensgemeinschaften sind Recycling- und Umweltschutzpapiere aufgrund der zu geringen
Alterungsbestandigkeit und Archivierbarkeit nicht zu gebrauchen. Beim Erstellen von Urkunden (z. B. Taufur-
kunden) mit Hilfe der im PC vorhandenen Vorlagen ist unbedingt auf die vorgeschriebene Papierqualitat zu
achten. Es sind Qualitatspapiere aus 80 g/qgm, mit einem Wasserzeichen, ungestrichen und frei von syntheti-
schen Aufbaustoffen, zu verwenden (nach DIN EN ISO 9706). Papiere mit dem ,Blauen Engel” entsprechen
nicht dieser Norm und sind nicht verwendbar.
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Gut zu wissen

Archiv

Es gibt eine sog. , Kirchliche Archivordnung®, kurz KAO. Diese wurde am 18.11.2013 beschlossen und findet
sich im Amtsblatt Nr. 3 vom 24. Marz 2014.

Die romisch-katholische Kirche ordnet und verwaltet ihr Archivwesen selbstandig. Alle Pfarreien/ Kirchenge-
meinden miissen Unterlagen archivieren. Dies sind analog oder digital vorliegende Urkunden, Amtsbiicher,
Akten, Schriftstiicke, amtliche Publikationen, Karteien, Karten, Risse, Plane, Plakate, Siegel,

Bild-, Film- und Tondokumente sowie sonstige Aufzeichnungen.

Zur Frage der Aufbewahrung:

Das gesamte Schriftgut, das bei der Erledigung des Aufgabenkreises einer Pfarrei entsteht, also im Pfarrbiiro,
gehort nach Ablauf der aktuellen Verwaltungsbedirfnisse in die Obhut des zustdndigen kirchlichen Archives.
Das Pfarrbiro vernichtet keine Akten!

Im Bistum Regensburg ist im Regelfall das Archiv des Bistums zustdandig. Dort wird die Bewertung von Unter-
lagen vorgenommen und das nicht tGberlieferungswiirdige Schriftgut vernichtet. Abgabe an nicht-kirchliche
Stellen (Stadt- und Gemeindearchive) ist nicht erlaubt!

3@5 Es gibt einen verbindlichen Aktenplan fiir Registratur und Archivim Bistum Regensburg in der 2. Auf-
lage aus dem Jahr 2000. Jede Seelsorgestelle hat seinerzeit ein Exemplar erhalten. Fir Riickfragen steht das
Bischofliche Zentralarchiv in Regensburg zur Verfligung, Tel.: 0941 - 597 — 2520.

Wie ist Schriftgut im Pfarr-Archiv aufzubewahren?

Archivwirdiges Schriftgut muss diebstahlsicher und vor Feuer, Wasser und Sonne geschiitzt werden (beson-
ders schlecht: Warme und Feuchtigkeit). Konstante Temperatur 15° bis 18° und eine Luftfeuchtigkeit von 50-
60 % sind wiinschenswert.

Befreiung nicht mehr bendtigter Akten von Metall, Ablage und Verpackung in Archivkartons (Information
Uber geeignetes Material erteilt das Bistumsarchiv).

. Wasser ist gefahrlicher als Feuer!

Wie darf nicht archivwiirdiges Material ausgesondert werden (Kassation)?

Kassation ist ein sensibler Vorgang und hat moglicherweise rechtliche Konsequenzen (Verlust von Rechtsan-
spriichen, Nichtbeachtung von Aufbewahrungsfristen, Verletzung von Personlichkeitsrechten). Deshalb darf
eine Kassation nicht von einer Person allein durchgefiihrt werden und ist nur in Absprache mit dem Bis-
tumsarchiv moglich (siehe , Kassationshilfen fiir Pfarrarchive” — Merkblatt des Bischéflichen Zentralarchivs
Regensburg). Uber die Kassation wird ein Protokoll angefertigt.

Wie geht man mit beschadigten Dokumenten um?

Beschadigte Dokumente diirfen nicht selbst restauriert werden. Es muss das Bistumsarchiv informiert werden.
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Vertiefung und Verweise

2 Praktisches Handbuch di6zesanen Rechts im Bistum Regensburg,
Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Praktisches Handbuch
dibzesanen Rechts
im Bistum Regensburg

Bischofliches Ordinariat Regensburg

Kapitel 11l Nr. 1.7 (Amtsblatt Nr. 1/2003)

Aufbewahrungsfristen fiir Ehevorbereitungsprotokolle und der Formulare fiir ,Sanatio in radice”, ,,Rekon-
ziliation“, Aufnahme in die katholische Kirche (Erwachsenentaufe, Konversion) u.A.

Ehevorbereitungsprotokolle sind bei kath. Trauungen beim Pfarramt des Trauungsortes, bei nichtkatholi-
schen Trauungen (auch im Falle der Beteiligung eines kath. Geistlichen) beim Pfarramt des Wohnsitzes des
katholischen Partners aufzubewahren, und zwar fiir die Dauer von mindestens 60 Jahren ab dem Trauungs-
termin. Nach Ablauf der Frist konnen die Dokumente datenschutzsicher vernichtet werden.

Kapitel 11l Nr. 1.10 (Amtsblatt Nr. 16/1992)

Matrikelbande, die nach 1876 angelegt wurden, sind daher nicht zu Benutzung vorzulegen. Bei Matrikeln, die
vorher beginnen, aber bis in die jingste Zeit hineinreichen, kdnnen nur Einzelauskiinfte erteilt werden; eine
Vorlage der Bande zur Einsicht ist nicht moglich. Die Sperrfristen fiir personenbezogenes Archivgut sind zu
beachten. Dies gilt besonders fiir Matrikelbticher.

Kapitel IV2.2 (Amtsblatt Nr. 6/2000)

Im Jahr 2000 wurde der im Jahr 1976 herausgegebene , Aktenplan fiir Registratur und Archiv der Seelsorge-
stellen im Bistum Regensburg” mit Neuerungen in den Datenschutz-Bestimmungen und der Siegelordnung

als 2. Auflage neu herausgegeben. Jeder Stelleninhaber sollte seinem Nachfolger eine Registratur- und eine
Archivordnung hinterlassen, mit der dieser problemlos weiterarbeiten kann, weil sie ihm schon vertraut ist;
deshalb ist der Aktenplan auch fiir alle Seelsorgestellen verbindlich.
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Q2 AMTSBLATT FUR DIE DIOZESE REGENSBURG, Hrsg. Bischofliches Ordinariat Regensburg

Amtsblatt 1988, S. 158, §3: Verwaltung von Registratur und Archivgut in: Anordnung tiber Sicherung und
Nutzung der Archive der katholischen Kirche, Neufassung 2013/2014

Amtsblatt 2/2001: Dekanatsakten: Ubergabe der Akten von aufgelésten Dekanaten an das Bischéfliche Zent-
ralarchiv.

Amtsblatt 5/2001: Aufbewahrung, Vernichtung oder Weitergabe pfarrlicher Akten: Das gesamte Schriftgut,
das bei der Erledigung des Aufgabenkreises einer Pfarrei entsteht, kurz gesagt im Pfarrbiiro, gehdrt nach Ab
lauf der aktuellen Verwaltungsbediirfnisse in die Obhut des zustéandigen kirchlichen Archives.

Amtsblatt 3/2008: Sicherung und Nutzung von Pfarrmatrikeln (Kirchenbticher)

Amtsblatt Nr. 8/2013 Archivgebiihrenordnung der bayerischen Kirchenarchive.

Amtsblatt Nr. 4/2021: Bei Verwendung des Programms INTENTIO fir die Verwaltung von Messstipendien
werden die INTENTIO-Dateien in gewissen Zeitabstanden ausgedruckt und mind. 10 Jahre (Frist lauft ab der
letzten Persolvierung bzw. Weiterleitung einer Intention, die in der Datei enthalten ist) in einem Ordner ge-
sammelt in der Registratur des Pfarrbiiros aufbewahrt. Jeder 10. Jahrgang der Ausdrucke (fir ein ganzes Ka-
lenderjahr) wird (aus Dokumentationsgriinden) dauerhaft im Pfarrarchiv verwahrt. Die anderen Jahrgdnge
kénnen datenschutzsicher vernichtet werden, dieser Vorgang muss flr das Pfarrarchiv dokumentiert werden.

Aktenplan fiir Registratur und Archiv der Seelsorgestellen im Bistum Regensburg, hrsg. V. Bischoflichen Or-
dinariat, Regensburg, 2. Auflage 2000, insbes. S. 7-15, Nr. 1-9

Q Kirchenrecht CIC (= Codex Juris Canonici)

can. 535 § 4: In jeder Pfarrei muss eine Urkundensammlung, d.h. ein Archiv vorhanden sein, in dem die pfarr-
lichen Blicher aufzubewahren sind, zusammen mit den Briefen der Bischofe und anderen Dokumenten, die
notwendiger- oder zweckmaRigerweise aufzuheben sind; dies alles ist vom Di6zesanbischof oder seinem Be-
auftragten bei der Visitation oder zu einem anderen geeigneten Zeitpunkt einzusehen; der Pfarrer hat dafir
zu sorgen, dass die Dokumente nicht in die Hinde Unbefugter gelangen.

can. 535 § 5: Die alteren pfarrlichen Blicher sind ebenfalls sorgfaltig gemall den Vorschriften des Partikular-
rechts aufzubewahren.

Kontakt bei generellen Riickfragen

Bischofliches Zentralarchiv Regensburg
St. Petersweg 11-13
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-2520
Fax: +49 941 597-2521
E-Mail: archiv@bistum-regensburg.de
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1. Messintentionen und deren Weiterleitungen

1.1. Beschreibung

»,Den Himmel kann man nicht kaufen* (DBK vom 24.2.1994)

Der CIC* 1983 (can. 945 ff.) geht ganz selbstverstandlich vom bewahrten Brauch der Kirche aus, anlasslich
der Feier der hl. Messe ein Messstipendium von Glaubigen anzunehmen; ,, damit eine Messe nach ihrer Mei-
nung appliziert wird“. Der CIC betrachtet deshalb die Stipendienfrage vor allem unter dem Blickwinkel der
Erlaubtheit, wonach ein Priester, der eine Messe zelebriert oder konzelebriert, ein Messstipendium anneh-
men kann, aber nicht muss, ja sogar bereit sein muss, eine Messe nach einer bestimmten Intention zu feiern,
auch wenn ihm dafiir kein Stipendium gegeben wird (can. 945). Selbstverstandlich ist vom Messstipendium
»jeglicher Schein von Geschaft oder Handel ganzlich fernzuhalten” (can. 947).

Die Messintention ist die Bitte, dass ein persénliches Anliegen vom Priester und von der ganzen Gemeinde in
einer hl. Messe aufgegriffen und mitgetragen wird. Die Motive kdnnen unterschiedlich sein: Fiirbitte fiir Ver-
storbene, Gebet fir besondere Anldsse wie Geburtstage oder Jubilden oder Bitte um Gottes Beistand bei
schwerer Krankheit etc.; manchmal auch ,geheime” persdnliche Anliegen mit der Intention ,nach Meinung”.
Der Priester nimmt das personliche Anliegen mit hinein in das Gebet, das er mit der Gemeinde vor Gott tragt.
Es muss im Sinne der Stipendiengeber gewahrleistet sein, dass in ihrer Messintention auch eine HIl. Messe
gefeiert wird.

1.2. Gut zu wissen — Grundsatze

@ Eine Messfeier — ein Stipendium: Fiir jede Messe darf nur ein Messstipendium angenommen (persol-
viert) werden. Sofern weitere Messintentionen zum gleichen Termin angegeben wurden, kdnnen die da-
mit verbundenen Anliegen im Sinne des Mitgedenkens in die Messfeier eingebunden werden, doch sind
die dafiir gegebenen Messstipendien in voller Héhe Uber die Bischéfliche Administration weiterzugeben;
sie gelten als nicht persolviert (abgegolten) und diirfen nicht von der Kirchenkasse eingenommen werden.

@ Hohe des Messstipendiums: Das vom Glaubigen fir eine Messintention zu gebende Stipendium be-
tragt einheitlich 5,00 €. Es ist jederzeit auch erlaubt, ein hoheres Stipendium anzunehmen, wenn dies
freiwillig und ausdriicklich ,fir eine Messe” gegeben wird.

@ Abweichende Betrage: Es ist ,,Pfarrern oder Kirchenverwaltungen (u. 4.) aus rechtlichen Griinden und
aus Grinden der Gerechtigkeit gegeniliber den Glaubigen verschiedener Pfarreien und Di6zesen nicht
gestattet, .... abweichende Betrage ... festzusetzen”, d.h. weder hohere — was leicht den Anschein von
Geschaftemacherei zugunsten einer Kirchenstiftung erwecken kénnte —noch logischerweise niedrigere
Betrage oder gar den vélligen Verzicht auf die Annahme von Messstipendien, was als Schadigung der
Kirchenstiftung durch ihre momentanen Verwalter ausgelegt werden kdnnte (dies natiirlich unbescha-
det can. 945 § 2 CIC, wonach ein Priester bei der Bitte von Bedirftigen um Applikation einer Messin-
tention immer auf das Stipendium verzichten darf).
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@ Unterscheidung ,Messe” und ,,Amt“: Die Unterscheidung zwischen Messe und Amt entfallt

@ Ort und Zeit der Heiligen Messe erfahren: Die Messstipendiengeber sollen nach Maoglichkeit an "ih-
ren" Messen auch teilnehmen, um damit dem Sinn des Messstipendiums gerecht zu werden. Es ist
deshalb sinnvoll, dass Messstipendiengeber Ort und Zeit ihrer Messe erfahren kénnen. z.B. durch Be-
kanntgabe in der Gottesdienstordnung oder durch Abdruck im Pfarrbrief.

@ Verodffentlichung von Messstipendien und Datenschutz: Zum Schutz personlicher Daten ist auch bei
Messstipendien ein sorgfaltiger Umgang mit den (Namens-)Daten der Stipendiengeber geboten, insbe-
sondere bei Veroffentlichung der Messintentionen tiber den gedruckten Pfarrbrief und Aushangim
Schaukasten an der Kirche hinaus (z.B. falls nach Tradition der Pfarrei im Pfarrbrief neben der Messin-
tention auch der Name des Stipendiengebers angegeben wird, im Pfarrbrief, auf Homepage, in der Ta-
gespresse u.a.)

o Entweder erfolgt im Pfarrbrief (und dariiber hinaus) generell keine Nennung des Stipendiengebers
o oder der Stipendiengeber gibt bei der Anmeldung der Messintention eine Einwilligung zur Ver-
offentlichung der von ihm gegebenen Messintentionen durch die Kirchenstiftung ab.

Einwilligung zur Veréffentlichung von Messintentionen
durch die Kirchenstiftung

Vor- und Familienname:

Hiermit willige ich ein, dass mein Name in Verbindung mit Messintentionen
|:| Im Pfarrbrief

|:| In der Tagespresse

I:l Im Internetauftritt der Kirchenstiftung (Homepage)

Veroffentlicht werden darf. Mir wurde erlautert, dass die Erklarung meines Einverstandnisses
vollig freiwillig und bis auf Widerruf giiltig ist. Der Widerruf ist schriftlich an das zustandige
Pfarrbiiro zu richten oder dort zu Protokoll zu geben.

Ort Datum Unterschrift

Muster einer Einwilligungserklédrung
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@ Kennzeichnung der nicht persolvierten Messintentionen: Die Glaubigen sind in jedem Fall darauf hin-
zuweisen, dass die nicht vor Ort persolvierten Messintentionen (auch solche, die als Mitgedenken an-
geflihrt wurden) an andere Priester zur Persolvierung weitergegeben werden. Es muss also allen Glau-
bigen klar vermittelt werden: Nur ein Stipendium — meist die in den Pfarrbriefen erstgenannte Inten-
tion — gilt als persolviert, die als Mitgedenken genannten Intentionen, die auch als solche deutlich im
Pfarrbrief gekennzeichnet werden miissen (z.B. abgekiirzt mit einem Sigel ,MG”) sind an die Bischofli-
che Administration zur auswartigen Persolvierung weiterzugeben.

@ Betragshohe der weiterzuleitende Messstipendien: Die weiterzuleitenden Messstipendien sind ohne
Abzug weiterzuleiten; es ist nicht statthaft, die Messstipendien sonstigen guten Zwecken zuzufiihren
oder dass sie von der Kirchenstiftung vereinnahmt werden, da dies den Tatbestand der verbotenen
Kumulation und der Geschaftemacherei mit Sakramenten erfiillen wiirde.

@ Anzahl an Weiterleitungsmessen in einer Hl. Messe: Es ist darauf zu achten, dass nicht zu viele weiter-
zugebenden Messintentionen auf einen Termin angenommen werden (d.h. eine Hdufung von Intentio-
nen als ,Mitgedenken” ist zu vermeiden; die Bischofskonferenz empfiehlt nicht mehr als fiinf).

@ Weiterleitung von Messstipendien: Messintentionen, die nicht innerhalb eines Jahres erfullt worden
sind, sind iber den Ortsbischof weiterzugeben. Jede Weiterleitung hat tiber die Bischofliche Administra-
tion zu erfolgen. Eine direkte Weitergabe durch die Pfarrei bzw. durch den Pfarrer oder Pfarradministra-
tor an Dritte (z.B. an bediirftige Priester im Ausland) aulRerhalb der Di6zese Regensburg ist ausnahmslos
untersagt. Auf Wunsch der Pfarrei kann aber die Weiterleitung — Giber die Bischofliche Administration —
an Di6zesen oder Ordensgemeinschaften (im Ausland) erfolgen, zu denen gute Kontakte bestehen.

An die Bischofliche Administration ist in regelmaRigen Abstanden (d.h. wenigstens ein- bis zweimal im

Jahr) eine Liste der Intentionen und des Gesamtbetrages der weiterzuleitenden Stipendien zu ibermit-
teln. Zugleich ist der Gesamtbetrag auf das Messstipendien-Konto der Bischéflichen Administration zu

Uberweisen (siehe Angabe).

@ Verzeichnis der Messstipendien: Uber die Messstipendien ist ein Verzeichnis zu fiihren (Messintentio-
nen-Buch). Die Bisch6fliche Administration der Didzese Regensburg empfiehlt hierzu die Software
INTENTIO.
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Diese Protokollausdrucke, die jeweils nach 25 neu eingegebenen Intentionen automatisch ausgegeben wer-
den, ergeben bei fortlaufender Abheftung das Stipendienbuch

Kirchort Heilig Geist Seite / Jahr: 1/2015
Stipendienprotokoll Druckdatum:  18.11.2015
Lfd Int- Annahme- Status Persolvier - Wounschtermin Intentionstext Anzahl
Nr.  Art datum Weiterl -Datum
1 mo 01.04.15 K 06.11.15 01.05.15 Konrad Ferber und Sohn Lutz 1
2 mo 01.04.15 K 11.11.15 01.05.15 Verstorbene der Hinterberg-Nachbarschaft 1
3 mo 01.04.15 P: 01.05.15 01.05.15 zu allen Erzengeln 1
4 mo 010415 P 01.04.15 01.04.15 Gerd und Anna Vogel 1
5 mo 01.04.15 P 05.04.15 05.04.15 Heinz GroR 1
6 mo 01.04.15 W  05.04.15 05.04.15 Martina und Ferdinand Gunther, Kinder und 1
am: 30.04.15 an: mis Schwiegerkinder
7 mo 01.04.15 W  05.04.15 05.04.15 Klaus Lohr 1
am: 30.04.15 an: mis
8 mo 01.04.15 P 02.04.15 02.04.15 Annabell Sorgenlos, Wilhelm Wimmer 1
9 mo 01.04.15 W 02.04.15 02.04.15 verst. Seelsorger der Pfarrei 1
am: 30.04.15 an: mis
10 mo 01.04.15 W 02.04.15 02.04.15 Leander Glanz und Tochte Ruth 1
am: 30.04.15 an: mis
11 mo 01.04.15 P 14.04.15 14.04.15 Lorenzo Valentino 1
12 mo 01.0415 W 140415 14.04.15 Jorinde und Joringel Klausen und verst. Angehérige 1
am: 30.04.15 an: mis
13 mo 01.04.15 W 14.04.15 14.04.15 vers. Mitglieder der kfd 1

am: 30.04.15 an: mis

@ Priesteranteil beim Messstipendium: Aus steuerrechtlichen Griinden wird auf jeglichen Priesteranteil
beim Messstipendium verzichtet. Das ganze Messstipendium ist jener Kirchenstiftung zuzuweisen, an
deren Altar die Messe gefeiert (und somit das Stipendium bzw. die damit verbundene Intention persol-
viert) wurde.

@ Roratemessen und ,Engeldmter”: Es ist nicht erlaubt, fiir die besonders gestalteten Gottesdienste der
Advents- und Weihnachtszeit (Roratemessen bzw. -dmter oder Engelamter) ein hoheres Stipendium
als die fiir alle Eucharistiefern festgelegten Euro 5,- zu verlangen. Gegen den Beibehalt der traditionel-
len Bezeichnung dieser Gottesdienste ist hingegen nichts einzuwenden (Amtsblatt Nr. 14/2003).

@ Messfeier fiir Nichtkatholiken: Jeder Priester darf eine HI. Messe im privaten wie im 6ffentlichen
Raum fir lebende und verstorbene Katholiken und auch Nichtkatholiken applizieren und dementspre-
chend auch Messstipendien —unter Beachtung der hierfiir geltenden Normen — von jedermann hierfur
entgegennehmen. Dies gilt insbesondere, wenn katholische Christen die Messfeier fiir einen verstorbe-
nen nichtkatholischen Angehdrigen oder umgekehrt nichtkatholische Christen oder sogar Nichtchris-
ten die Messfeier flir einen katholischen Angehérigen erbitten. Im Hochgebet dirfen jedoch nur die
Namen lebender und verstorbener Christen genannt werden, die in voller Gemeinschaft mit der katho-
lischen Kirche stehen bzw. starben. Ggf. kann in der Statio genannt werden, welches Nichtkatholiken
bei der Messfeier gedacht wird.
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@ Keine Stipendien fiir Wortgottesdienste: Es ist nicht gestattet, flir Wortgottesdienste (Wort-Gottes-Fei-
ern) irgendein Stipendium zu verlangen, unabhingig davon, ob diese Feier von einem Priester oder Dia-
kon oder Laien gehalten wird. (Amtsblatt Nr. 14/2003)

Das Sachgebiet Mess-Stipendien der Di6zese Regensburg, das im Zustandigkeitsbereich der Bischoflichen Ad-
ministration angesiedelt ist, umfasst die ordnungsgemale Registrierung und Abrechnung der eingesandten
Messstipendien fir nicht persolvierte Messen aus allen Pfarreien der Di6zese Regensburg.

Die Bankverbindung fiir die Uberweisung von (iberzihligen Mess-Stipendien lautet:

Bischofliche Administration

IBAN: DE57 7509 0300 4001 1002 03
BIC: GENODEF1MO5

LIGA Bank Regensburg

Kontakt:

Bischofliche Administration
Niedermiinstergasse 1
93047 Regensburg

Tel.: +49 941 597-1306
Fax: +49 941 597-1320
E-Mail: administration@bistum-regensburg.de
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2. Mess-Stiftungen (Gottesdienstliche Stiftungen)

2.1. Beschreibung

Wenn jemand gewahrleistet haben will, dass z.B. nach seinem Tod fiir ihn bei der Feier der hl. Messe gebetet
wird, kann er den Antrag zur Errichtung einer Mess-Stiftung bei der Kirchenverwaltung stellen.

Wird dem Antrag der Kirchenverwaltung und der Stiftungsaufsichtsbehorde (Bischofliches Ordinariat, Stif-
tungsaufsicht) zugestimmt, wird der Kirchenstiftung vom Antragsteller ein Kapitalwert (Stiftungsgeld/-kapi-
tal) Gbereignet mit der Vereinbarung, dass fiir eine bestimmte Laufzeit regelmaRig Heilige Messen aus den
jahrlichen Ertréagnissen des Vermdgens im Sinne des Stifters gefeiert werden. Dafiir steht der Kirchenkasse
ein Betrag in Hohe des Stipendiums (5,00 €) zu. Das Stiftungsgeld ist zweckgebunden anzulegen und geht erst
nach Ablauf der Laufzeit als Eigentum an die Kirchenstiftung tiber.

2.2. Haufig gefragt

Wie hoch muss das Stiftungskapital sein?

Das Stiftungskapital betragt einheitlich bei der gestifteten Messe 250,00 €. Es darf auch ein héherer Betrag
gestiftet werden. Falls die jahrlichen Ertrage aus dem Stiftungskapital den Betrag fiir das Stipendium fir die
Stiftungsmesse (5.- Euro), das die Kirchenkasse nach erfolgter jahrlicher Persolvierung der Stiftsmesse wah-
rend der Laufzeit, sofort einnehmen darf, Gbersteigen, fallen auch die Giberschiissigen Ertrage der jeweiligen
Kirchenstiftungskasse zu. Erst nach Ablauf der Laufzeit darf auch das Stiftungskapital von der Kirchenstiftun